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SECCION I. INVITACION
COMPARACION DE PRECIOS - SERVICIOS
CEPA-CDP 04/2024 "SERVICIO DE ENTRENADOR TECNICO, FISICO Y TACTICO, PARA LA ESCUELA
INFANTO JUVENIL DE FUTBOL DE CEPA"
San Salvador, enero de 2024

Estimados Sefiores:

Por la presente, la Comision Ejecutiva Portuaria Auténoma (CEPA), a través de la Unidad de Compras
Publicas (UCP), le invita a presentar Oferta para la siguiente adquisicion:

Descripcion General:

Contratar el servicio de entrenador técnico, fisico y tactico para Escuela Infanto Juvenil de Futbol de
CEPA, para el afio 2024.

Método de contratacion: El método de contratacion utilizado en la presente invitacion corresponde
a "Comparacion de precios”, de acuerdo al Articulo 40 de la Ley de Compras Publicas.

Oferentes elegibles:
Cualquier oferente que cumpla con las condiciones especificadas en la presente invitacion.
Todas las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, que tengan capacidad legal y
que no tengan impedimentos para ofertar y contratar, segun lo establecido en los articulos 24 y
25 de la Ley de Compras Publicas.
Las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, para ofertar DEBERAN estar inscritos
en el Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPES), de lo contrario se imposibilita su

participacion como ofertante.

La entrega o descarga del Documento de Solicitud de Oferta serd de manera gratuita, conforme al
siguiente detalle:

1. Las personas interesadas pueden descargar el Documento de Solicitud de Ofertas, sin ningun
costo, a través del enlace siguiente: https://dinac.gob.sv/ (formato PDF)

Si al hacer clic en el enlace no se abre el navegador con la direccion web indicada o se
produce algun error, intentar escribir o copiar exactamente el texto del enlace sin afiadir
espacios, caracteres o signos, y pegarlo directamente en la barra de direcciones del navegador
y pulsar la tecla "Intro" o hacer clic en el botén "Ir a").

2. En las oficinas administrativas de la UCP de CEPA, ubicadas: Sétano del Edificio Torre Roble,
Boulevard de Los Héroes, San Salvador, El Salvador (Debiendo ingresar por la puerta principal,
ubicada en la primera planta, contiguo al Banco Promérica), en horario desde las 08:00 a.m.
a 12:30 p.m. y de 1:15 p.m. hasta las 4:45 p.m.,_para lo cual, deberdn contar con un
dispositivo para almacenamiento electrénico o direccion de correo electrénico. (formato

PDF o Word)

3. Asimismo, pueden descargar el Documento de Solicitud de Ofertas, sin ningin costo, en
formato Word o PDF en el sitio web de cepa: www.cepa.gob.sv

Se les solicita realizar la remision de su oferta en fisico, a mas tardar el 23 de enero de 2024 hasta
02:00 p.m., hora oficial de la Republica de El Salvador (UTC-6:00), en Oficina de la UCP, ubicada
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en el Sotano del Edificio Torre Roble, Boulevard de Los Héroes, San Salvador, El Salvador. (Entrada
ubicada en la primera planta, contiguo a Banco Promérica).

Para cualquier consulta, comunicarse con:
Unidad de Compras Publicas (UCP)
Teléfono: 2537-1228
Correo electronico: consultas.ucp@cepa.gob.sv

Cualquier oferta presentada después de la hora y fecha conforme al documento de solicitud no sera
recibida (Art. 90 LCP).

CEPA se compromete cumplir con el pago al contratista en los plazos y formas previstas en el
presente Documento de Solicitud de Ofertas.

NOTA IMPORTANTE: Independientemente de cualquier otra direccion de correo electrénico
existente en la UCP, esta es la Unica direccién de correo electronico valida y autorizada que sera
revisada en relacion a esta adquisicion especifica, as: que las personas interesadas son las Unicas
responsables de asegurar que sus correos electrg s y archivos adjuntos sobre esta contratacion
sean enviados completos y a tiempo a esta dire¢cion dg correo electrénico para poder ser recibidas
oficialmente por la Unidad de Compras Publicas UCP. (ap{jca unicamente para consultas)

Esta invitacion, no debe interpretarse como una ihtencién de contratacion con ningun oferente.

Sin otro particular, atentamente.

—
Licda. Mayra Gafcia Villal °"’<‘m. o “{g
Jefe Intering de la UCP
Unidad de Comjpras Publicas




A. Respectoa

SECCION IlI. INSTRUCCIONES A LOS OFERENTES
asta invitacion.

1. Definiciones

CEPA:
Comisién Ejecutiva Portuaria Autdnoma

DINAC:
Direccion Nacional de Compras Publicas

LCP:
Ley de Compras Publicas

Orden de Compra:

Documento legal que emite CEPA para formalizar la contratacion de bienes o
servicios, obras, y/o consultorias al oferente adjudicado, indicando cantidad,
detalle, precio, condiciones de pago y de entrega, entre otros; asimismo, es un
documento de contratacion que se formaliza Unicamente con la firma
unilateral por parte de la Autoridad competente del Contratista; es decir, la
Orden de Compra Unicamente ser4 firmada por la Auteridad Competente o su
Designado.

Orden de inicio:

Notificacion escrita enviada al Contratista, mediante fa cual la CEPA establece
la fecha en que se inicia el plazo contractual. Este documento es notificado
por el Administrador de Contrato u Orden de Compra.

Administrador del contrato u orden de compra:

Responsable por parte de la CEPA, de verificar la buena marcha y el
cumplimiento de las obligaciones contractuales, derivadas de {a presente
Solicitud de Oferta. Asimismo, tiene las responsabilidades detalladas en el Art.
162 de la LCP. En caso de que, en el proceso de ejecucion contractual se
llegare a designar a un Supervisor, éste no relevara at Administrador del
Contrato u Orden de Compra de sus responsabilidades legalmente otorgadas.

Dias calendario:
Son todos los dias del afio.

Dias habiles:

Son los dias de la semana comprendidos de lunes a viernes incluyendo ambos,
en horarios de las ocho a las dieciséis horas con cuarenta y cinco minutos:
asimismo, se consideran los dias que se concedan como habiles, por Decreto
Legislativo o por acuerdo de Junta Directiva de la CEPA, exceptuando los dias
feriados y festivos establecidos en el Codigo de Trabajo y en los reglamentos
de la CEPA, que, para la presente solicitud de oferta, son los siguientes:

e Dal0l al 2 de enero

¢ Del 03 al 10 de abril (Semana Santa)

+ 1demayc

¢ 10 de mayo

e 17 dejunio

¢ Dellal7 de agosto

e 15 de septiembre

s 2 de noviembre

e Del 23 de diciembre al 31 de diciembre




Los dias que se concedan como no habiles, por Decreto Legislativo o por
acuerdo de Junta Directiva de la CEPA.

RUPES
Registro Unico de Proveedores del Estado

UFI:
Unidad Financiera Institucional

UCP:
Unidad de Compras Publicas

Participacion Conjunta de Oferentes (PCO)
Cualquier asociacion de entidades o personas que forman parte del Oferente,
con base al articulo 93 de la LCP.

2. Aclaraciones a
los
documentos

Se pueden solicitar aclaraciones a mas tardar el 19 enero de 2024 hasta las
04:45 pm, hora oficial de la Republica de El Salvador (UTC-6:00), la UCP
respondera a dichas solicitudes de aclaracién a mas tardar el 22 de enero de
2024, a las 04:45 pm, hora oficial de la Republica de El Salvador (UTC-6:00),
a través del correo electrénico: consultas.ucp@cepa.gob.sv

Es responsabilidad de los futuros oferentes visitar frecuentemente este sitio
web.

En cualquier momento antes de la hora o fecha limite para la presentacion de
cotizaciones, la UCP puede, por cualquier razén y a su sola discrecion, hacer
enmiendas al documento de Solicitud de Ofertas. Cualquier Enmienda emitida
formara parte de este Documento de Solicitud de Ofertas y debera publicarse
en el sitio web COMPRASAL. Es responsabilidad de los futuros oferentes visitar
frecuentemente este sitio web.

3. Fecha, hora
limite y lugar
de
presentacion
de ofertas

Las ofertas seran recibidas de acuerdo a lo siguiente:

a) Presentacion de oferta en fisico
Fecha limite: 23 de enero de 2024
Hora: hasta 2:00 p.m., hora oficial de la Republica de El Salvador (UTC-
6:00), Lugar: Oficina de la UCP, ubicada en el Sotano del Edificio
Torre Roble, Boulevard de Los Héroes, San Salvador, El Salvador.
(Entrada ubicada en la primera planta, contiguo a Banco Promérica).

La recepcion de la oferta en fisico, quedara registrada en un formulario de la
UCP, donde se detallara: nombre del Ofertante, nombre y firma de la persona
que entrega la oferta, fecha y hora de presentacion.

Las ofertas deben ser remitidas de acuerdo al siguiente detalle:

Archivos en fisico:
1. La oferta deberd presentarla en original.

2. El Oferente debera remitir su oferta completa con todos sus documentos
adjuntos a la direccion indicada por la institucion contratante identificando
el documento con el nimero de referencia del proceso y nombre del
Oferente




3. Se deberan remitir todos los documentos completos antes del plazo de
remision de la oferta. Las ofertas incompletas o extemporaneas no serdn
objeto de evaluacion.

El participante debera estar inscrito en el RUPES para ofertar en el presente
procedimiento de contratacion {articulo 12 LCP),

La CEPA comprobara la inscripcidn en el RUPES a través del sitio web de
COMPRASAL o podra solicitarle al ofertante el comprobante.

La oferta del participante que no se encuentre inscrito en el RUPES sera
rechazada (articulo 101 LCP).

B. Respecto a

la preparacion de las ofertas.

4. Preparacion de
las ofertas

La oferta, al igual que la correspondencia vy los documentos relacionados con
esta solicitud de ofertas, e intercambiados por el Oferente y la UCP, deberan
astar escritos en idioma castellano.

No se recibiran ofertas alternativas, caso contrario el item o la oferta serd
motivo de descalificacion.

La oferta debe incluir lo siguiente:

a) Formulario FL. Formularic de identificacion del Oferente

b) Formulario F2. Carta Compromiso.

c}  Formulario F3. Carta Oferta Econdmica.

d) Presentar fotocopia simple, ampliada y legible del Carné de federado
vigente o titulo de entrenador acreditado por la Federacion de Fitbol
(FESFUT] o por la Federacidn Internacional de FUtbol {FIFA).

Periodo de validez de la oferta: la vigencia de ta oferta sera de 30 dias
calendario, contados a partir de la fecha timite para la presentacion de las
ofertas. En circunstancias excepcionales, previo al vencimiento del periodo de
validez de la oferta, la UCP puede solicitar a los Oferentes que extiendan el
periodo de validez de sus ofertas, por un periodo adicional; la solicitud y las
respuestas de los Oferentes, deberan ser por escrito en original o por correo
electronico.

5.Conflicto de
intereses

La UCP exige que los Oferentes y el Proveedor, den absoluta prioridad en todo
momento a tos intereses de la UCP, que eviten terminantemente cualquier
conflicto con otras asignaciones o con sus propios intereses corporativos Y
que actuen sin contemplar las futuras posibilidades de trabajo. Sin limitar la
generalidad de lo anteriormente mencionado, se puede considerar que un
Oferente o Proveedor (incluidos sus asociados, si los hubiere, subcontratistas
y cualquiera de sus respectivos empleados y afiliados) tiene un conflicto de
intereses y (i) en el caso del Oferente, puede ser descalificado o {ii) en el caso
de un Proveedor, et Contrato puede terminarse si:

(a) Estan o estuvieron relacionados en el pasado con cualquier entidad o
persona, o con cualquiera de sus afiliadas, que haya sido contratada por la
UCP para obtener servicios de asesoramiento para la preparacion del
disefio, las especificaciones y otros documentos que se utilizaran para la
adquisicion de los Bienes y Servicios Relacionados que se espera comprar
cernforme a este Documento.




(b) Son ellos mismos o tienen una relacién comercial o familiar con un
miembro de la CEPA y que se encuentra directa o indirectamente
relacionado con cualquier parte de (i) la preparacion de este Documento
de Invitacion, (i) el proceso de seleccion de la oferta, o (iii) la supervision
del Contrato u orden de compra, a menos que et conflicto que surja a partir
de esta relacion haya sido resuelto de una manera gue resulte satisfactoria
para la CEPA, durante todo el proceso de preparacion del Documnento de
Invitacion y la adjudicacion y la ejecucion del Contrato u orden de compra;

{c) Presentar mas de una oferta para esta adquisicién, excepto en el caso de
ofertas alternativas permitidas. Sin embargo, esto no limita la participacion
de los subcontratistas en mas de una adquisicion.

De la misma manera tanto oferentes como entidades solicitantes, deberan
apegarse de manera estticta a lo estipulado en el articulo 25 de la Ley de
Compras Publicas en lo relacionado a impedimentos para contratar y ofertar.

Los Oferentes y los Proveedores tienen la obligacion de divulgar cualquier
situacion de conflicto real o potencial gue afecte su capacidad de satisfacer
los intereses la CEPA o que razonablemente pueda percibirse que tenga este
efecto. La falta de declaracion de estas situaciones puede producir la
descalificacion del Oferente o del Proveedor, o la terminacion del Contrato u
orden de compra.

6.Fraude y
corrupcion

En cumplimiento de la Ley de Compras Publicas, se aplicaran las disposiciones
sobre fraude y corrupcion, que requieren a los licitantes/oferentes,
proveedores, contratistas y subcontratistas, que cumplan con los mas altos
estandares de ética durante la adquisicion y ejecucion de dichos contratos.

C. Criterios y Metodologia de Evaluacion y Adjudicacion.

Criterios de
evaluacion

1. EVALUACION DE OFERTAS

11 Elproceso de evaluacion de las ofertas dard inicio cuando el Evaluador
Técnico y Analista de Razonabilidad de Precios designado, analiza las
ofertas recepcionadas y sera motivo de DESCALIFICACION DE LA
OFERTA y no continuardn en el proceso de evaluacion, dejandose
establecido el motivo de esta decision si llegase a detectarse la omision
de cualquiera de los documentos obligatorios no subsanables
indicados en el Anexo 1 de la Seccion IV de este documento.

1.2 Durante la evaluacion de ofertas, la UCP de CEPA, a reguerimiento del
Técnico Evaluador y Analista de Razonabilidad de Precios designado
podra:

1.2.1 Prevenir por escrito la presentacién de alguna documentacion o
informacion complementaria de é&sta, considerada como
subsanable en este documento.

1.2.2 Hacer consultas por escrito al Oferente, con el objeto de aclarar
dudas o ampliaciones, las cuales en ningin momento modificara
la Oferta Economica. No obstante, si el Oferente, llegase a
responder que no cumple con las especificaciones técnicas, la
oferta o el item serd descalificado.

1.3 El Evaluador Técnico y Analista de Razonabilidad de Precios designado,
no continuara con la evaluacion de una, varias © todas las ofertas

participantes, en cualguier momento previo a la adjudicacion, sin que




por ello incurra en responsabilidad con el Oferente, por cualguiera de
los motivos siguientes:

131 Lla oferta o item no cumple con los requisitos o con la
informacion o documentacién de la oferta econdmica después
del pericdo de subsanacién y/o consulta si hubiese.

1.3.2 Los precios no son razonables o son excesivamente mas altos
gue el estimado original o ancrmalmente bajos conforme al
mercado, de acuerdo al articulo 101 de la LCP.

2. FACTORES DE EVALUACION

EVALUACION TECNICA

El Evaluador Técnico y Analista de Razonabilidad de Precios designado,
verificard el cumplimiento de lo presentado por el Oferente, de acuerdo a lo
siguiente:

Cumple/

Reguerimiento No cumple

Formulario Fi. Formulario de Identificacion del
Oferente

Formulario F2, Carta Compromisa.

Presentar fotocopia simple, ampliada v legible del
Carne de federado vigente o titulo de entrenador
acreditado por la Federacion de Futbol (FESFUT) o por
la Federacion Internacional de Futbol (FIFA).

EVALUACION ECONOMICA

1)

2)

4

ta Carta de Presentacién de Oferta Econdmica, debera contener como
minime la informacion establecida en el Formulario F3.

Si existiese discrepancia entre las cifras de la Carta de Presentacion de
Oferta, prevalecera lo expresado en letras, salvo gue el monto expresado
tenga relacion con un error aritmético y/o de aproximacion, en cuyo caso
prevalecera el monto corregido.

Siempre y cuando la oferta se ajuste a los documentos de este Documento
de Solicitud de Oferta, el Evaluador Técnico y Analista de Razonabilidad de
Precios designado, corregira los errores aritméticos de la siguiente manera:

a. Siexistiere discrepancia entre un precio unitario y el precio total que se
obtenga multiplicando  ese precic unitario por ias cantidades
correspondientss, prevalecera el precio unitario y el precio total serd
corregido.

El monto corregido que resulte de la aplicacion de lo anterior debera estar
dentro de la asignacidn presupuestaria de la CEPA.




5)  El evaluador técnico vy analista de razonabilidad de precios designado,
podra recomendar, disminuir las cantidades del suministro requerido de
acuerdo a la disponibilidad presupuestaria, siempre y cuando los precios
ofertados se encuentren dentro de los precios de mercado y las cantidades
a adjudicar permitan la disminucion.

6] En caso de empate se recomendard la adjudicacion at ofertante que
primero haya registrado su oferta en el control de UCP,

En caso de ser necesario se hara un analisis de razonabilidad de precios
conforme al articulo 108 de la LCP.

Metodologia de
Evaluacidny
Adjudicacion

METODOLOGIA DE EVALUACION

El proceso de evaluacion de comparacion de precios- bienes sera de la
siguiente manera:

v
4

L & 4

L L & & 4

Se verificara que el ofertante se encuentre debidamente registrado en
el RUPES, caso contrario sera descalificado.

Se verificara que no forme parte de los inhabilitados e incapacitados
para ofertar. (Art. 24 y 25 LCP)

El evaluador técnico v Analista de Razonabhilidad de Precios verificard la
presentacidn de oferta y su contenido.

Los formularios a evaluar deberan contener la informacion minima
requerida en cada documento.

Los documentos deberdn ser presentados en original y firmados por el
Representante Legal, o su detegado.

NOTA: En caso de no ser firmada por el representante legal o
apoderado o persona natural, deberd adjuntar una autorizacion para
poder presentar ofertas en representacion de la persona natural o
iuridica ofertante}.

Después que se completen los criterios de evaluacion y se hayan
realizado las revisiones y aprobaciones requeridas segun esta ley.

Se seleccionaran los proveedores que estén sujetos a los factores y
criterios previamente definidos.

Se adjudicara el servicio de forma total, a un solo proveedor, hasta por
el monto de la asignacion presupuestaria.

l.a formalizacion de la adjudicacion se efectuard mediante una orden
de compra.

En los casos en los que se reciban dos cotizaciones razonables en
comparacion con precios y condiciones de mercado, sera posible el
andlisis de las ofertas si se acredita documentalmente que se realizaron
invitaciones a por lo menos tres potenciales oferentes y la maxima
autoridad o su delegado por medio de resoiucion razenada autotice el
anélisis de las dos cotizaciones recibidas. (Actualizacion No. 1 de fecha
7 de junio de 2023 del Lineamiento N° 3.12 "Lineamiento para método
de contratacidn de comparacion de precios”)

Cuando se reatice un Analisis de Razonabilidad de Precios, éste formara
parte del informe de evaluacidn del procese y podra servir de base para
realizar ajustes, hasta donde el presupuesto lo permita (Numeral 42 del
Lineamiento N® 312 ‘Lineamiento para método de contratacion de
comparacion de precios”




La UCP previo a la adjudicacion, verificara que el ofertante no forme parte de la
lista de inhabilitados o incapacitados para ofertar y contratat, publicados en el
sitio web de la DINAC.

En caso que el ftem o el proceso requiera un refuerzo presiipuestario, se
aplicara lo dispuesto en el Lineamiento N° 3,12 "Lineamiento para método de

contratacion de comparacion de precios”

ACLARACIONES A LAS OFERTAS PRESENTADAS

Con el fin de facilitar et examen, evaluacion y la comparacion de las ofertas, las
instituciones contratantes podran, solicitar a cualquier oferente aclaraciones a
sus ofertas. Cualquier aclaracion presentada por un Oferente que no esté
relacionada con una solicitud de la institucidon contratante no sera considerada.
La solicitud de aclaracion realizada por las instituciones contratantes y la
respuesta, deberan ser por escrito.

No se permitiran cambios en los precios ni en la esencia de la oferta, excepto
para confirmar correcciones de errores aritméticos encontrados durante la
evaluacion. 5i un Oferente no ha entregado las aclaraciones a su oferta en la
fecha y hora fijadas en la solicitud de aclaracidn, su cotizacion no continuard
en el proceso de evaluacion,

ADJUDICACION
La adjudicacion sera a través del Comité de Gestion de Compras, delegado por

Junta Directiva y se regirdn por lo siguiente:

La adjudicacion sera en forma total, a un solo proveedor, hasta por el monto
total de la asignacion presupuestaria,

Se adjudicara la oferta que haya cumplido con los requerimientos técnicos, que
oferte el menor el precio a pagar y que sea razonable. En caso de empate se
adjudicard al que haya presentado primero su oferta, segun cuadre de
recepcion de ofertas.

El servicio serd adjudicado al Oferente que presente la oferta evaluada mas
ventajosa, que cumpla sustancial y satisfactoriamente a criterio de las
instituciones contratantes con los Requisitos de Cumplimiento y demas
requerimientos estipulados en la Seccién 1l de este documento.

Siel precio que se recomienda adjudicar supera ta asignacién presupuestaria se
podra realizar un ajuste presupuestario siempre que la Unidad Solicitante
confirme que cuenta con disponibilidad para el refuerzo presupuestario, con la
respectiva certificacién de la disponibilidad a través de la UFl; habiendo
gestionado el incremento con la maxima autoridad. (Lineamiento 3.12 de la
DINAC)

La administracion de la orden de compra sera realizada por personal del area
solicitante o una persona con idoneidad para verificar las especificaciones
técnicas de las obligaciones a cumplir, en relacion con un contrato u orden de
compra especifica después de la adjudicacion del mismo. De acuerdo a lo
establecido en el Art. 161 de la Ley de Compras Publicas.
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D. Entrega del Servicio

Tiempoy
lugar de
entrega del
servicio

Lugar y tiempo de entrega: Los servicios serdn entregados a mas tardar en el
lugar y fechas establecidas por la institucion contratante, por medio del
Administrador de la Orden de Compra.

Los gastos de transporte para la realizacidon de los servicios, serd
responsabilidad del oferente.

Tiempo: segun lo indicado en et literal f) de esta seccion.
Lugares de entrega:

El servicio serd brindado en las instalaciones de FENADESAL, ubicadas en: Final
Avenida Peralta, No. 903, San Salvador, contiguo al ITEXAL; y cualquier otro
destino para el cual se necesite asesoria técnica, entrenos u otros servicios, por
las participaciones en torneos U otros eventos, las cuales deberan ser
coordinadas y autorizadas por el Administrador de la orden de compra.

E. Notificacién y Formalizacion de la Orden de Compra

Notificacion
de la Orden
de Compra

La institucion contratante por medio de su UCP notificarad al mismeo tiempo a
todos los oferentes, por medic del sistema COMPRASAL, habilitado por la
DINAC, el resuitado del proceso, y a su vez notificard por escrito la
adjudicacion at oferente que resultase ganador.

Podra también realizar la notificacion de adjudicacién en fisico o de manera
digital por correo electronico.

Formalizacion

Una vez el proceso de contratacion quedare en firme, se emitira la Orden de
Compra, en un plazo maximo de cinco dias habiles, salvo caso fortuito o
fuerza mayor de acuerdo al Art. 129 de la Ley de Compras Plbticas.

dec?)ﬁi?ade La Orden de Cormpra sera suscrita unilateralmente por el delegado de CEPA.
Se emitiran dos ejemplares en original, uno para el proveedor adjudicado y
otro para la institucion contratante.
La Garantia que a continuacién se detalla, sera irrevocable, a demanda y
efectiva al primer reclamo, emitida por compafiias aseguradoras (Sociedades
de seguros y fianzas) o Bancos, autorizados para operar por la
Superintendencia del Sistema Financiero de El Salvador (SSF).
Se podra aceptar también cheque certificado en concepto de Garantia.
. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO CONTRACTUAL {Formulario F4)

Garantla de

Cumplimiento Para asegurar el cumplimiento de sus obtigaciones contractuales, el

Contractual

contratista debera presentar en la UCP una Garantla de Cumplimiento
Contractual, de acuerdo a lo siguiente:

a} PLAZO MAXIMO PARA LA PRESENTACION DE LA GARANTIA EN LA
UCP

La UCP requerira por escrite al contratista, la presentacion de la Garantia
de Cumplimiento de Contractual, otorgandole un plazo maximo de 10

1



dias habiles para su presentacion, contados a partir de la fecha de
emision establecida en la orden de compra.

La no presentacion de la garantia de cumplimiento contractual constituird
causa suficiente para dejar sin efecto la adjudicacion e iniciar el proceso
de inhabilitacion segun lo dispuesto en la LCP. kn tal caso, CEPA podra
concederle la adjudicacion al ofertante que en la evaluacion ocupase el
segundo lugar.

b} MONTO Y VIGENCIA DE LA GARANTIA
Monto de la garantia: serd equivatente al DIEZ POR CIENTO {10%) del
monto de la Orden de Compra {IVA INCLUIDO}.

Vigencia de la garantia: serd de TRESCIENTOS NOVENTA Y CINCO (395)
DIAS CALENDARIO, contados a partir de la emision de la orden de
compra.

c) AMPLIACIONES DE LA GARANTIA
El Contratista estara en la obligacion de ampliar esta garantia en su plazo
y monto, de acuerdo con la resolucidn de modificativa o prorroga que se
emita por parte de CEPA.

En caso de modificacion del contrato u orden de compra, se ampliara la
garantfa en plazo o monto (segin lo requerido por CEPA).

El plazo para ta presentacion sera segun lo indicado en el literal a) de este
numeral.

d) SUBSANACION O CORRECION A LA GARANTIA
Cada garantia presentada sera revisada por la UCP, para confirmar que
no existan faltas, deficiencias, contradicciones o inconsistencias en la
misma a to requerido por CEPA; en caso de detectarse éstas, la CEPA
podra requerir al ofertante que subsane dichas situaciones, indicandole
el plazo para su presentacion ya corregida.

e} EFECTIVIDAD DE LA GARANTIA
ta Garantfa de Cumplimiento de Contrato se harad efectiva en los
siguientes casos:
i. Por incumplimiento injustificado del plazo contractuat.
ii. Cuando el Contratista no cumpla con lo establecido en el presente
documento de Solicitud de Oferta

f) DEVOLUCION DE LA GARANTIA (F5.}
Sera devuelta incluyendo sus ampliaciones si hubiere, cuando el
Contratista haya obtenido la correspondiente Acta de Recepcion
Definitiva o Final a entera satisfaccion de la CEPA.

De no haber reclamos pendientes, una vez vencido el plazo de vigencia de
esta Garantia, serd devuelta al Contratista.

Anticipo N/A




Variar cantidades

Se reserva el derecho, al momento de adjudicar el proceso, de aumentar ©
disminuir la cantidad de suministros originalmente estipulados, sin efectuar

de adjudicacion

cambios en el precio unitario U otros términos y condiciones.

F. Vigencia de la Orden de Compra, Plazo de Entrega y Sanciones

La Orden de Compra entrard en vigencia a partir de la fecha de la firma de la

Entrada en maxima autoridad de CEPA o su delegado, debiendo la UCP notificarla al
vigencia de la contratista oportunamente,
Orden de
Compra La Orden de Inicio sera emitida y nhatificada por el Administrador de {a Orden
de Compra.
LUGAR DE ENTREGA
El servicio serd brindado en las instalaciones de FENADESAL, ubicadas en: Final
Avenida Peralta, No. 903, San Salvador, contiguo al ITEXAL; y cualquier otro
destino para el cual se necesite asesorfa técnica, entrenos u otros servicios, por
fas participaciones en torneos u otros eventos, las cuales deberan ser
coordinadas y autorizadas por el Administrador de la orden de compra.
Ié?w?rirgiey Slag | PLAZO CONTRACTUAL N
serd a partir de la fecha establecida como Orden de Inicio hasta et 31 de
Contractual -
diciembre de 2024.
Los gastos de transporte para el traslado del profesional que brindara el
servicio, sera responsabilidad del oferente.
La recepcion del servicio serd parcial, seguin coordinacion con el Administrador
de la Orden de Compra.
El incumplimiento contractual aplicara inhabilitaciones, multas por mora y
Sanciones forma de extincion contractual con sus consecuencias de acuerdo al Art. 76

de la Ley de Compras Publicas.

G. Forma de Pago

Formay
condiciones de

pago

PROCEDIMIENTO DE PAGO:

El pago se realizard a 30 dias crédito y el procedimiento de pago se realizara
de la siguiente manera:

INSTRUCCICONES PARA ELL OFERENTE ADJUDICADO:
Las opciones de forma de pago son las siguientes:

PAGO ELECTRONICO
Es necesario que el proveedor que no posee registro de crédito con CEPA,
presente a la institucion contratante cualquiera de las siguientes alternativas:

a) Cuenta bancaria de cualquier banco que la institucidn establezca
como opcion.

PAGO CON CHEQUE
a) Cualquier instruccion de pago a cuenta de otros bancos que no sean
el banco indicade por la institucidn contratante.
b) Cualquier proveedor gue opte por esta via de forma voluntarie.

Después de la notificacion de resultado, el Oferente ganador gque no posea
registro de pagos electronicos con CEPA, podrd presentar a la UFI la
Declaracion_de Cuenta Bancaria Jurada segun Formulario F7. Esto para
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asegurarse que no haya errores en los numeros de cuenta o nombre del titular
de las cuentas proporcionadas para pago.

FACTURA ELECTRONICA
a) En caso de utilizar este tipo de documentos, deberd cumplir el
contratista con los requerimientos establecidos en el formulario F8.
De este Documento de Solicitud de Oferta. {cuando proceda.

CONDICIONES Y FORMA DE PAGO

El contratista debera presentar los documentos necesarios al Administrador de
Contrato u Orden de Compra. quien los revisara para garantizar las
obligaciones del contratista. En caso que los documentos presentados por el
contratista contengan errores o discrepancias, el Administrador debera
gestionar las correcciones con el contratista, una vez avalada toda la
documentacion por el Administrador, debera remitir oportunamente a la UFI,
quien es la responsable de validar pagos, vy facturas (articulo 161 de la LCP).

La CEPA pagard al Contratista en moneda de curso legal, a traves de la
Gerencia Financiera de CEPA; conforme a {o siguiente:

a) Elmonto a pagar podra ser hasta por el valor de la Orden de Compra.

b) Se efectuaran pagos parciales de acuerdo al servicio recibido segun
conste en el Acta de Recepcion Parcial y/o Acta Definitiva.

c} Para el pago, el Administrador de Contrato u Orden de Compra
presentard a la Gerencia Financiera de CEPA la siguiente
documentacion:

a. Elcorrespondiente documento de cobro

b. Copia de la Orden de Compra

c. Originat Acta de Recepcidn Parcial o Definitiva {segun
corresponda)

d. Copia de Orden de Inicio

d) Si el contratista es una persona domiciliada, al presentar el
documento de pago correspondiente, deberd asegurarse de que
dichos documentos cumplan con lo establecido en el Art. 114,
literales a) y b} del erdinal 6 del Cédigo Tributario. Para tal efecto, se
proporciona la informacion que la CEPA tiene registrada en la
Direccidn General de Impuestos Internos del Ministerio de
Hacienda:

Nombre: Comision Ejecutiva Portuaria Auténoma;

Direccion: Blvd. de Los Héroes, Col. Miramonte, Edif. Torre Roble,
San Salvador,

NIT: 0614-140237-007-8;

NRC: 243-7;

Giro: Servicios para el Transporte NCP;

Contribuyente: Grande

Nota: No se recibirdn documentos que no cuenten con la
informacion antes descrita.

El pago de Quedan por Orden de Compra, comprendera un rango aproximado
de hasta 30 dias calendario después de su emision, siempre y cuando la
documentacion este completa y en regla, conforme a los literales anteriores _
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. Rechazo de Ofertas

7. Rechazo de
todas las
ofertas

Fl EVALUADOR TECNICO Y ANALISTA DE RAZONABILIDAD DE PRECIO no
continuara con la evaluacién de una © varias o todas las ofertas participantes,
en cualquier momento previo a la adjudicacion {Articule 101 de la LCP), sin que
por ello incurra en responsabilidad con el Oferente, por cualquiera de los
motivos siguientes:

a) Los precios no son razonables o son excesivamente mas altos que el
estimado original o anormalmente bajos conforme al mercado
conforme al articulo 101 de la LCP.

b) Laoferta no cumple con los requisitos Legales, Financieros o Técnicos,
o con la informacion o documentacion de la oferta econémica o
cualquier otro requisito obligatorio estipulado en el Documento de
Solicitud de Oferta, después del petiodo de subsanacion y/o consulta
si hubiese.

c) Los precios exceden de la asignacion presupuestaria y no es posible
reatizar un ajuste de precics o disminucion de cantidades

d} Nocumplen las especificaciones técnicas, u otros requisitos detallados
en los documentos de solicitud

e) La oferta del participante que no se encuentre inscrito en el RUPES.

En los casos gue ninguna oferta cumpla, segln lo antes descrito, se declarara
desierto el proceso o el lote, debiendo razonar el motivo, sin responsabilidad
para la institucidn contratante,

Si todas las ofertas son rechazadas, la institucion contratante revisara las
causas que justifican el rechazo y considerard hacer revisiones a las
condiciones del documento de selicitud, segun aplique.

La institucion contratante podra realizar nuevamente convocatorias ©
invitaciones para el proceso en el cual fueron rechazadas todas las ofertas
conforme lo anterior, de acuerdo a los establecido en el Art. 101 de 1a Ley de
Compras Publicas.

En los casos en los gue se reciba solo una oferta, se declarard desierto el
proceso y se procederd a devolver esta, sin abrir.

. Suspension de

la Adquisicion.

8. Suspension de
la adguisicion

Las causas de suspension deberdn ser coherentes a lo establecido en el
articulo 103 de la Ley de Compras Publicas, considerande los principios
fundamentales que rigen la Ley, tales como transparencia, igualdad,
racionalidad del gasto ptiblico etc.

J.  Impugnaciones.

3. Impugnaciones

Con la finalidad de establecer un sistema de impugnacion gue proparcione a
tos oferentes y a los potenciales oferentes la capacidad de solicitar una revision
de las acciones y decisiones de contratacion, se remite a los procedimientos
indicados en la Ley de Compras Publicas en lo referente a los recursos de
revision y apelacion.

Recurso de Revision.
En caso de inconformidad con el resuttado del procedimiento de seteccidn det
contratista, asi como de la evaluacion técnica, ios oferentes podran interponer

recurso de revision ante la maxima autoridad, dentro del plazo de dos dias
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habiles contados a partir del dia habil siguiente de notificado el resultado
respectivo.

La institucion debera publicar el expediente y la evaluacion en COMPRASAL al
notificar el resultado para garantizar el acceso del derecho de vista de
expediente.

En todos los cases, el recurso de revision serd resuelto por la maxima
autoridad, dentro del plazo mdximo de diez dias habiles posteriores a la
admision del recurso, al momento de admitir se le mandara a oir al tercero
afectado para que se prenuncie en el plazo de dos dias habiles, este Ultimo
plazo estara dentro del establecido para que la maxima autoridad resuelva.

Se nombraréa una Comision Especial de Alto Nivel, para emitir una
recomendacion sobre el resultado del recurso que podrd ser tomada en
consideracion por la autoridad competente al momento de emitir su decisidn,
contra lo resuelto no habra mas recurso, continuando con la fase contractual,
pudiendo recurrir en caso de inconformidad con una apelacion a dicho
resultado al Tribunat de Apelaciones de Compras Publicas en los casos que se
regule en ta Ley de Creacion de la Direccion Nacional de Compras Pablicas,
en cuanto a sus competencias. El proceso de coniratacion quedara
suspendido en el lapso comprendido entre la interposicion del recurso de
revision y la resolucion del mismo.

Recurso de Apelacion.

En caso de inconformidad con el resultado del recurso de revision: los
oferentes podran interponer recurso de apelacion ante el Tribunal de
Apelaciones de Compras Publicas, dentro del plazo de tres dias habiles
contados a partir del dia habil siguiente de notificado ef resultado respectivo.
Este recurso podra presentarse ante ta maxima autoridad que dicte el acto que
se impugna, quien debera remitir al Tribunal de Apelaciones de Compras
Publicas en el plazo de dos dias habiles, junto al expediente respactive. El
proceso de contratacion quedara suspendido en el lapso comprendido entre
la interposicion del recurso de apelacion y la resolucion del mismo.

Este recurso serd resuelto por el Tribunal dentro dei plazoe maximeo de doce
dias habiles, mandando a oir a las partes interesadas dentro de los tres dias
habiles siguientes de haber sido admitido. El Tribunal de Apelaciones de
Compras Publicas se regira a su vez, conforme [o dispuesto en su ley de
creacion.

Agotamiento de la via Administrativa

La via administrativa se entendera agotada, con el acto que pone fin al proceso
de compra respectivo ¢ con el acto que resuelva el recurso de revision o
apelacion, independientemente de que el mismo deba ser conocido por la
maxima autoridad de {a institucion o el Tribunal de Apelaciones de Compras
Publicas.

Side la resolucion del recurso de revision o apelacion, resulta que el acto
impugnado quedara firme, la institucion contratante podra reclamar dafios y
perjuicios en gue se incurra por el retraso en et proceso de adquisicion en
virtud del fin pubtico de la contratacion administrativa.

Los participantes deberan considerar que tienen derecho de interponer
recursc de revision, en tiempo y forma, en contra de la resolucion de
resultado notificada, no obstante, la cepa podrd actuar conforme lo
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astablecido en el articulo 177 de la LCP, que literalmente expresa: "multa
por la presentacion de recursos temerarios. En todos los casos, ta multa
podrd ser interpuesta cuando, al atender un recurso de revision o de
apelacion, se determine gue el recurrente acta con temeridad, mata fe o
abuso de derechos procedimentales.”
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SECCION Il. ESPECIFICACIONES TECNICAS

1. OBJETO

Contratar un instructor de fatbol, para gue brinde entrenamientos técnicos, fisicos y tacticos a los
nifios, nifias y jovenes integrantes de la Escuela Infanto Juvenil de Futbol de CEPA, como también
asesoria técnica en las participaciones futbolisticas dentro y fuera de la institucion.

2. ALCANCE

Brindar servicio técnico y entrenamientos fisicos y tacticos a los nifios, nifias y jovenes integranies
de la Escuela de Futhol de CEPA los dias destinados para realizar los entrenos, y apoyo técnico
cualquier otro dia previamente autorizado por el Administrador de la Orden de Compra. Para 1o
cual debera contar con equipo tecnoldgico, como parte de sus herramientas va sea en propiedad
o arrendados.

3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El Contratista, debera garantizar lo siguiente:

a)

b)

d]

e)

Curriculo vitae, en el cual debera incluir su experiencia como entrenador de futbol de nifios
v/o adolescentes.

Brindar plan de trabajo al iniciar el presente contrato.

1. Elplan de trabajo debera contener et objetivo general y especificos.
2. Las dreas, los recursos, el tiempo vy la forma de evaluacion de las actividades.
3. Especificar de qué manera trabajara las areas fisicas, Técnicas, de Téactica y Moral.

Debera presentar al Administrador de la Orden de Compra los primeros 5 dias posteriores a
ia finalizacion de cada mes, reporte mensual de los entrenos, donde detalle metodologia,
fecha de evaluaciones, listado actualizado de integrantes de la escuela segln detalle;
Nombre y apellidc complete, fecha de nacimiento, Nombre de Padre © Responsable,
numero de teléfono de responsable, detallar logros o actividades trascendentes efectuadas.

Prestar buen servicio, atencion, cortesia, respeto, responsabilidad y decoro para con los
integrantes de la Escuela, padres, familiares, representantes de CEPA y en los lugares donde
tenga que representar a la institucion.

Aseqgurar {a puntualidad y respetar el destino del servicio, presentandose con al menos 15
minutos de anticipacion a las actividades.

Presentacion personal limpia y adecuada, con decoro.
Contar siempre con su Documento Unico de Identidad vigente.

Presentar la Constancia de Antecedentes Penales y Solvencia de la PNC cuando CEPA las
reguiera.

Abstenerse de ingerir bebidas embriagantes en la sede de las actividades deportivas o

referentes, o presentarse con muestras de haber consumido bebidas alcoholicas, sustancias
prohibidas o estupefacientes.
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k)

n)

No exponer a riesgos la integridad de {os nifios, nifias y jovenes integrantes de la Escuela de

Futbol.

Respetar particularmente a los padres de familia de los integrantes de la Escuela y a los
representantes de CEPA.

Brindar asesorla técnica a los padres veluntarios que formaran parte del staff de

entrenadores.

o informar dafios o necesidades al administrador de contrato.

Cumplir con lo estipulado en estos documentos de solicitud de oferta.

4, PROCEDIMIENTO PARA PRESTAR EL SERVICIO

a)

b}

Deberd presentarse a la sede donde se desarrollen ias actividades con al menos 15 minutos de

antelacion.

l.a prestacion del servicio sera en los dias y horarios segun detalle, y los dias en los que sean
designados partidos amistosos u oficiales previamente programados.

Entrenos Presenciales normales:

Brindar el uso adecuado a las instalaciones y al equipo proporcionado por CEPA y reportar

DIAS

HORARIOS

Entrenos a:

Preparacicon

Martes o
miércoles

2:00 a3 4:30 p.m.

Benjamines, Nivel 1, Nivel 2, Nivel 3, Nivel 4,
Nivel 5, Nivel 6

Fisico, Técnico y Tactico

Sabados

3:00 a12:00 a.m.

Benjamines, Nivel 1, Nivel 2, Nivel 3, Nivel 4,
Nivel 5, Nivel 6

Fisico, Técnico y Tactico

c)

El servicio sera supervisado por el Administrador de la Orden de Compra, de forma presencial,
por medio de llamada telefénica y/o correo electrénico, con anticipacion o al momento en

gue se necesite,

Debera presentarse debidamente uniformado o en su defecto con ropa deportiva (pants vy

camiseta), con decoro y debidamente identificado, sin alusiones a partidos potiticos o entes

religiosos.

£l contratante contard con un staff de facilitadores/as voluntarios, a quienes les brindara las

técnicas necesarias para que le apoyen y formen el equipo para el entrenamiento de los

integrantes de la escuela,
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SECCION IV. FORMULARIOS y ANEXOS

F1. FORMULARIO DE IDENTIFICACION DEL OFERENTE

R 5 INFORMACION GENERAL -
Nombre Completo de la Sociedad / Persona
Natural

Fecha de Nacimiento / Fecha de Creacidn
de la Sociedad

Pais de origen

Tipo Natural . Juridica____

Micro___ pequefa ____ mediana ___
grande

Clasiticacion

Giro

Nombpre del Representante Legal (si aplica)
No. de Documento del Representante Legal
8 {si aplica) DUI para nacionales, Pasaporte
para extranjeros,

] No. NIT del Representante Legal. (si aplica)
10 | No. NIT de la Sociedad / Persona Natural

NG BN N

N° de hombres _____._

N° de mujeres _._______

i INFORMACION PARA NOTIFICACIONES Y CONTRATACION o
Nombre de la Perscna de Contacto

12 {persona de enlace entre CEPA vy el

ofertante/contratista)

13 Teléfono fijo

14 Namero de celular (WhatsApp)

15 Direccion de las oficinas

Correo electrénico:

{a este correo electronico se remitira toda la

11 Noémina o nimero de Accionistas

16 . . .
informacion relacionada con esta
adquisicion}
17 Aceptacion de notificacion por correo Si acepto ____ No acepto:

electronico y/o WhatsApp

Nombre y firma del representante legal o su delegado o persona natural o su delegado
NOTA: En caso de no ser firmada por el representante [egal o apoderado o persona natural, debera

adjuntar una autorizacion para poder presentar ofertas en representacion de la persona natural o
juridica ofertante)
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F2. CARTA COMPROMISC.

SENORES
COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA (CEPA)
PRESENTE

Después de haber examinado las Especificaciones Técnicas establecidas en la Seccion [l de ta soticitud
de oferta del Método de Contratacion Comparacion de Precios con el correlativo institucional CEPA-
CDP 04/2024 "SERVICIO DE ENTRENADOR TECNICQ, FISICO Y TACTICO, PARA LA ESCUELA
INFANTO JUVENIL DE FUTBOL DE CEPA", en caso de ser adjudicado, me comprometo a cumplir
con todo lo requerido por CEPA; vy a brindar el servicio de acuerdo a todos los requerimientos
establecidos en la Seccién 1l det Documento de Solicitud de Oferta.

Nombre del ofertante: {sello si hubiere)

Nombre del representante legal o su delegado Firma
o persona natural o su delegado
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F3. CARTA OFERTA ECONOMICA.

Sefiores
COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA (CEPA)
Presente

Después de haber examinado las condiciones y especificaciones requeridas en los documentos de
solicitud, inclusive las adendas, aclaraciones y enmiendas (si hubiere) de las cuales por medio de la
presente acusamos de recibido; ofrecemos realizar el "SERVICIO DE ENTRENADOR TECNICQ, FiSICO
Y TACTICO, PARA LA ESCUELA INFANTO JUVENIL DE FUUTBOL DE CEPA", de acuerdo al siguiente
detalle:

Precio Mensual
[termn Descripcion Ofertado
IVA inciuido US §

1 SERVICIO DE ENTRENADOR TECNICO DE FUTBOL

NOTA: Los precios unitarios ofertados estaran sujetos a ta Retencion del Impuesto sobre la Renta

Sinuestra oferta es aceptada, nos comprometemos a proporcionar el servicio requerido, de acuerdo
a lo especificado en el Documento de Solicitud de Oferta del Método de Contrataciéon Comparacion
de Precios CEPA-CDP 04/2024.

Asimismo, nos comprometemos a mantener esta oferta dentro de un periodo de TREINTA (30) DIAS
CALENDARIO, contados a partir de la fecha fijada para {a Recepcion de Ofertas.

En caso de resultar nosotros ganadores, esta oferta y la notificacién de adjudicacion, constituiran un
compromiso obligatorio, hasta que se prepare y firme el contrato correspondiente.

Manifestamos que estamos capacitados para ofertar v contratar y estamos solventes de nuestras
obligaciones fiscates, municipales, seguridad social y previsionales. Art. 24 LCP y que no tenemos
impedimento legal para ofertar y contratar Art. 25 LCP; v en caso de resultar adiudicado v a
requerimiento de CEPA, puedo presentar la o las solvencias y/o constancias regueridas.

Nombre del ofertante; (sello si hubiere)

Nombre del representante legal o su delegado Firma
o persona hatural o su delegado

NOTA: En caso de no ser firmada por el representante legal o apoderado o persona natural, deberd adjuntar
una autorizacion para poder presentar ofertas en representacidn de la persona natural o juridica ofertante)
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F4. FORMULARIO DE GARANTIA DE CUMPLIMIENTO CONTRACTUAL

[Nombre de la Aseguradora @ Banco y Direccion de la Oficina

Central o Sucursal Emiscral

Beneficiario: _ [Nombre y Direccion|
Fecha:
Con fecha | ], iNembre del Contratista) (ha celebrado el Contrato N.° [insertar el numero de

referencia del contrato], por la cantidad de [importe en cifras] {importe en palabras], para la ejecucion
de [nombre del contrato y breve descripcion de a obra, bien o servicio] .

1. A peticion del Contratista, [nombre de la Aseguradora o Banco] {en lo sucesivo, la "FIADORAT)
por este acto, de forma irrevocable e incondicional, se constituye en fiadora y principal pagadora a
favor del [Nombre de la institucion contratante], constituyendo en este acto la presente GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO CONTRACTUAL hasta por la cantidad total de [importe en cifras] [importe en
palabras] (ta "Suma_(Garantizada”), para garantizar el fiel cumplimiento de todas y cada una de las
obligaciones que surjan a cargo del contratista de conformidad con y bajo el Contrato.

1. La Suma Garantizada se pagara incondicionalmente en la moneda del precio del Contrato, a
mas tardar a los | cantidad de dias en letras y nimero] dias habiles siguientes de haber recibido la
primera reclamacion por escrito, acompafiada del Acta o informe por el [Nombre de {a institucion
contratante] donde se establezca que el Contratista ha contravenido sus obligaciones contractuales,
sin que sea necesario que presenten pruebas o argumentos para solicitud de las sumas especificadas
a ese respecto.

1. tsta garantiase otorgaporunplazode ... DIAS CALENDARIO contados a partir del
dig o __ 1. Por consiguiente, toda reclamacion de pago de acuerdo con esta garantia de fianza
deberd ser recibida por la FIADORA dentro del plazo de vigencia antes sefialado. Considerando que la
CEPA puede exigir del Contratista la prorroga de la presente garantia si no se ha expedido el Certificado
de Cumplimiento del Contrato , nos comprometemaos a pagarles la Suma Garantizada, a mas tardar a
los diez {10) dias habiles siguientes de haber recibido la primera reclamacion por escrito, acompafada
del informe escrito por el [Nombre de la institucidn contratante] donde se establezca, que no se ha
emitido el Acta Definitiva mediante la cual se establezca el Cumplimiento por razones atribuibles al
Contratista y que la presente garantia no ha sido prorrogada.

Para los efectos legales de esta obligacidn, la Fiadora sefiala como domicilio especial la ciudad de San Salvador a
cuyos tribunales se somete expresamente. Esta garantia estd sujeta a las leyes nacionales, Ley de Compras
Publicas, compafiias aseguradoras (Sociedades de seguros y fianzas) o Bancos, autorizados para
operar por la Superintendencia del Sistema Financiero de El Satvador (SSF).

En fe de lo anterior, la FIADORA emite ta presente Garantia de Cumplimiento Contractual en fa ciudad
de [ lalos | ] dias delmes de [____ldei____|.
INOMBRE]

[firmalfs)] Deberd ser autenticada por Notario

NOTA: En caso de no ser firmada por el representante legal o apoderado o persona natural, debera
adjuntar una autorizacién para poder presentar ofertas en representacion de la persona natural o
juridica ofertante)
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F5. Formulario Solicitud de devolucion de garantias presentadas en la Unidad de Compras
Publicas (UCP)

Fecha:
Sefiores
Comision Ejecutiva Portuaria Auténoma
Nombre de Jefe de la UCP:
Por este medio
YO en
representacion de la persona juridica -0 persona

natural _—
Se solicita la devolucion de ta(s) garantia(s). Segun los datos siguientes:

Garantia emitida o .
or N°degarantia: ______
por- (Nombre de la entidad emisora)
Garantia Sl NC___.__ N® de recibo de ingreso emitido
presentada por {Deberd adjuntar a este formularic el 'F&” por CEPA, ___
Cheque certificado | Recibo simple para devolucion de garantias”y
copia del recibo de ingreso emitido por CEPA)
Buena Obra [ ]
Cumplimiento de Contrato N Buena Calidad ]
TIPO DE GARANTIA i . L
Buena Inversion de Anticipo ] Buen servicio ]
Amptliacion de Garantia - Endoso de Garantia [i'
g Otros
| MONTO EN
DOLARES US §
TIPO Y ANO DEL
PROCESO
PERIODO DE
VIGENCIADELA | DIASo ANOS
GARANTIA
FECHA DE
VENCIMIENTO DE
LA GARANTIA:
F - —

Nombre del representante legal y sello de la empresa si es persona juridica



F6. RECIBO SIMPLE

Favor imprimir en papel membretado, en caso de no contar con membrete efectuarlo en papel
simple.

POR USDS$0.00

Recibi de COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA "CEPA’, la cantidad de
con 00/100 Dolares (USDS0.00), en concepto de devolucion de depdsite en garantia de
que ampara el Recibo de Ingreso No._____ por USSC0.00 de fecha (fecha que
aparece en ei recibo); del proceso CEPA {_numero v nombre del proceso) NG,
(agregar nombre del proceso). Por el motivo de {vencimiento del periodo de garantia, sustitucion de
garantia, declaracion de desierta, ete.),

San Salvador, __ de del afo

Nombre
No. Documento (DUI, otro)
Nombre empresa

Nombre del representante legal y sello de la empresa si es persona juridica
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F7. DECLARACION DE CUENTA BANCARIA PARA PAGO ELECTRONICO

Fecha:

Yo, — en calidad de - de la sociedad

Hago  referencia al método de contratacidn  Comparacion  de  Precios  CEPA
N°® y a la notificacién de adjudicacion de fecha __ | la cual fue
autorizada por el Comité de Gestion de Compras el . La adjudicacion fue por el
monta de US S sin IVA, a favor de mi representada.

Asimismo, de acuerdo a lo establecido en el numeral 16 Forma de Pago del literat G de la Seccion |l
del Documento de Solicitud de Oferta, una de las opciones que tiene el Oferente Adjudicado es el
pago electronico, por lo gue a continuacion declare la cuenta bancaria con 1os siguientes datos:

Nombre de la cuenta:
Tipo de cuenta Bancaria:
Numero de Cuenta Bancaria:
Nombre del Banco: S

Lo anterior, para ser presentada en ta Comision Ejecutiva Portuaria Autonoma (CEPA)}, para que la
cuenta que detallé sea utilizada por CEPA para cancelar cualguier tipo de obligacién que realice la
institucion y que sea legal o contractualmente exigible relacionado con el contrato u orden de compra
derivado del proceso en referencia en los procesos de pago a mi representada.

Atentamente,

Nombre y Firma del Representante Legal Sello de la sociedad

NOTA: En caso de no ser firmada por el representante legal o apoderado o persona natural, debera
adjuntar una autorizacion en representacion de la persona natural o juridica ofertante)
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F8. REQUERIMIENTOS A PRESENTAR SOBRE FACTURACION ELECTRONICA

De acuerdo al Codigo Tributario, en el marco de la implementacion de la Facturacion Electrénica en
El Salvador, aprobadas mediante Decreto Legislativo N°487 y vigentes a partir del 20 de septiembre de
2022.

Al respecto de conformidad a esas reformas, en su Articulo 119-A inciso primero literal b), la
Administracion Tributaria, emitié la Normativa de Cumplimiento de los Documentos Tributarios
Electrénicos (DTE) de fecha 13 de enero de 2023, version 1.0 la cual establece lo siguiente:

o Emision (Inciso cuarto) (numeral 6)
“En ambas modalidades (6.1 Transmision Previa y 6.2 Transmision Diferida), los citados
documentos, deberdn entregarse a sus receptores con la misma estructura de datos y formato
electronico en que fueron generados vy firmados. Es decir, un DTE (JSON) y una version
legible”.

e Entrega de los DTE: (numeral 11)
“Los Documentos Tributarios Electronicos generados y transmitidos a la Administracion
Tributaria, deberan entregarse incorporando el Sello de Recepcién otorgado por la misma de
forma electronica al receptor...”

Asimismo, en el articulo 119-C inciso sexto del Codigo Tributario, "es obligacion de los receptores
exigir la entrega de los Documentos Tributarios Electronicos, lo que implica que deberan exigirlos con
el respectivo Sello de Recepcion otorgado por la Administracion Tributaria...”

Por lo anterior, para el caso de proveedores que emitan facturacion electronica, deberan presentar
el respectivo archivo (JSON) y una version legible de la factura electrdnica, con el Sello de
Recepcién otorgado por la Administracion Tributaria, el cual deberd remitirse al correo institucional
facturacion.electronica@cepa.gob.sv , con copia al correo del Administrador de Contrato u Orden
de Compra.
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1

ANEXO 1. "INSTRUCCIONES GENERALES DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO EMITIDOS POR

CEPA”

INSTRUCCIONES GENERALES

1.1

1.2.

1.3

1.4.

1.5

1.6

1.7.

1.8.

1.9.

Previo a participar en los procesos de compra, las personas naturales o juridicas, nacionales
O extranjeras, para ofertar DEBERAN estar inscritos en el Reqgistro Unico de Proveedores del
Estado {RUPES), de lo contrario se imposibitita su participacion como ofertante

Se verificara que no forme parte de los inhabilitados e incapacitados para ofertar. (Art. 24 y 25
LCP)

La presentacion de la oferta por parte del participante da por aceptadas (as condiciones
contenidas en este documento de solicitud de oferta.

El documento de solicitud de ofertas podra ser descargados del sitic web de COMPRASAL de
la DINAC o retirados en las oficinas de CEPA.

Se aclara gue no es cbligatorio registrarse en el proceso que se promueve, para poder
participar; sin embargo, se recalca que si es obligatorio que el proveedor se encuentre
debidamente registrado en el RUPES.,

La oferta no debera presentar contradicciones o discrepancias con el contenido de este
documento, Aclaraciones, Enmiendas y/o Adendas; en el casc de encontrarse éstas,
independientemente del momento en gue se identifiguen, prevaleceran las disposiciones det
presernte documento, Aclaraciones, Enmiendas y/fo Adendas, silas hubiere.

Todos los gastos en gue el Ofertante tuviere que incurtir en la preparacion de su oferta para
el presente proceso de Comparacion de Precios, estaran excilusivamente a su cargo, aunque
no fuere favorecido con la aceptacion de su oferta, ya sean éstos tasas, impuestos, seguros,
fianzas, reproducciones de cualquier tipo o naturaleza, muestras, viajes, comunicaciones y
otros.

Las raspaduras, horrones, enmendaduras, entrelineas, sobre lineas y/o testados que presente
ia oferta, deben estar debidamente salvados.

La CEPA, podra prorrogar el plazo para la Recepcion de Ofertas, segun el articulo 87 de la
LCP.

En el presente proceso de Comparacion de Precios, (os resultados gue surjan, seran
autorizados mediante Acuerdo de Junta Directiva ¢ su delegado, el que se notificara
oportunamente a los Cfertantes, pudiendo considerarse entre los diferentes resultados, los
siguientes:

a) Por razones de fuerza mayor, caso fortuito o de interés pubtico, ta CEPA podra suspender
el proceso, dejarlo sin efecto o prorrogar su plazo sin responsabilidad para la CEPA.

b) De acuerdo a la recomendacion del PEO o evatuador técnice y analista de razonabilidad
de precio, la CEPA podré emitir adiudicaciones y/o Declaratorias de Desiertas.

1.10.La CEPA, durante el proceso de evaluacion, se reserva el derecho de realizar consultas y/o

visitas de campo a los participanies, a las empresas de los clientes de éstos, a entidades del
Gobierno Central, Autdnomas y Municipales, para verificar la informacion y documentacion
presentada en su oferta,
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111 La CEPA, contratara con una persona natural o juridica o en unién de personas o participacion
conjunta de ofertantes (Legalizada), nacional o extranjera, con capacidad de obligarse de
conformidad a lo preceptuado en los Arts. 25y 26 de la LCP.

1.12. Todo lo no regulado en este documento de solicitud de oferta, se regird por lo normado en
la LCP.

2. SUBSANACIONES
Se realizara conforme a lo establecido en el articulo 86 de la LCP.

La subsanacion serd sobre Documento Presentado en la oferta o sobre documento omitido, vy se
entendera como:

s Reparar, corregir, enmendar o resolver cualquier tipo de error, u omision, ya sea en parte del
documento presentado o la omision del documento completo.

e Reparar, corregir, enmendar o resolver cualquier tipo de error, 4 omisién, en el formato de la
Carta Oferta y/o en el Plan de Oferta, siempre que no se modifique el monto de la Carta Oferta
ni los precios unitarios del Plan de Oferta.

2.1 Teda la documentacion, incluyendo su omision, es subsanable, exceptuando:

al La NO PRESENTACION de la Documentacion de la Oferta Econdmica (Carta Oferta
Economica)
b) Los MONTOS de los PRECIOS UNITARIOS.

PROCEDIMIENTO PARA SUBSANACION DE DOCUMENTOS

En caso de que existiesen errores u omisiones en la informacion y/o documentacion, asi como la
omisién de algun documento, la CEPA solicitara al Ofertante, sequn el caso, la subsanacion de fas
deficiencias encontradas, segun se indica a continuacion:

a) El evaluador técnico y analista de razonabilidad de precio por medio del Jefe UCP, podra
reguerir la subsanacion de los documentos, considerando que debera cumplirse con los
reguerimientos de cada etapa de evaluacion establecida en la Seccion Il de este documento.

b}  Enla nota de selicitud de subsanacion o aclaracién se incluird el plazo para que el Ofertante
subsane o aclare lo requerido,

3. RECOMENDACION DEL PANEL DE EVALUACION DE OFERTAS (PEO} O EVALUADOR TECNICO
Y ANALISTA DE RAZONABILIDAD DE PRECIO.

E[PEO o evaluador técnico y analista de razonabilidad de precio, elaborara una recomendacion basada
en los aspectos sefialados en este documento, en la cual se indicard la recomendacion a la Junta
Lirectiva de la CEPA o su delegado, ya sea para la adjudicacion total o parcial o para gue se declare
Desierto el proceso de Comparacién de Precios. Asimismo, incluird la calificacion de aguelias otras
ofertas que, en defecto de la primera, representen opciones a tomarse en cuenta para su eventual
adjudicacion,

4. DECLARACION DE DESIERTA
El PEQ o evaluador técnico y analista de razonabilidad de precio recomendara declarar DESIERTA:

a} Al acto de Recepcion de Ofertas, no concurre Ofertante alguno.

b} Las ofertas o items no cumplen con los requerimientos de la solicitud de ofertas.
c) el o los precios ofertados no son razonables.
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5.

FORMALIZACION DE CONTRATO U ORDEN DE COMPRA

Con la suscripcidn del contrato o la emisién de la orden de compra, se formaliza la seleccion del
contratista, dando por finalizada esa fase y da inicio la fase contractual. {Art. 129 LCP),

EJECUCION DEL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA

El Contratista no podra ceder, subarrendar, vender o traspasar a ningun tituto los derechos y
obligaciones que emanen del contrato u orden de compra, salvo previo consentimiento escrito
de la CEPA. Ningln subcontrato ¢ traspaso de derecho, relevara ai Contratista, ni 2 su fiador de las
responsahilidades adquiridas en et contrato y en las garantias.

La CEPA, no concedera ningun ajuste de precios durante el desarrollo del contrato, que resultare
de la adjudicacion del presente proceso de Comparacicn de Precios.

Sera responsabilidad del Contratista el cumplimiento de las Leyes Laborales y de Sequridad Social,
para quienes presten servicios subcontratados directamente por éste; ademas, serd el responsable
de pagar el impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y la Prestacion de Servicios (IVA) por
dichos servicios.

Asimismo, deberd aplicarse lo siguiente:

El ofertante deberd considerar, que “En caso se comprobare por la Direccion General de
Inspeccién de Trabajo del Ministerio de Trabajo y Prevision Social, incumpiimiento por parte del
oferente a la normativa que prohibe el trabajo infantil y de proteccion a la persona adolescente
trabajadora; se iniciara el procedimientc que dispone el Capitulo Il articulo 181 de la LCP para
determinar el cometimiento o no dentro del presente procedimiento adquisitivo, o durante la
ejecucion contractual segun el caso, de la conducta que dispone el articulo 178 de la LCP. Se
entendera por comprobado el incumplimiento por {a referida Direccidn, si durante el tramite de
re-inspeccion se determina gue hubo subsanacién por haber cometido una infraccion, o por el
contrario se remitiere a procedimiento sancionatorio, y en este ultimo caso debera finalizar el
procedimiento para conocer {a resolucidn final.

PRORROGA DE CONTRATO U ORDEN DE COMPRA
De acuerdo al articulo 159 de la LCP, los contratos de servicios, que surgieren de este proceso,
podran prorrogarse una sola vez, por un periodo igual o menor al pactado inicialmente previo a

su vencimiento, siempre que las condiciones del mismo permanezcan favorables a la institucion
¥ que no hubiere una mejor opcidn,

La garantia de Cumplimiento Contractual, debera prorrogarse antes de su vencimiento, la gue serd
requerida por la UCP al contratista, a solicitud del Administrador de Contrato u Orden de Compra.

MODIFICATIVAS DEL CONTRATO U CRDEN DE COMPRA

8.1. MODIFICACION DE COMUN ACUERDO ENTRE LAS PARTES.

El contrato u ordenes de compra que resultare del presente proceso de Comparacién de Precios
podra ser modificado, de conformidad con Lo establecido en el articulo 158 de la LCP; en tal caso,
la CEPA emitird la correspondiente resolucion madificativa, la cual se relacionara en el instrumento

modificativo que sera firmado por ambas partes.

8.2, MODIFICACION UNILATERAL.
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10.

11.

Quedara convenido por ambas partes que cuando el interés publico lo hiciera necesario, sea por
necesidades nuevas, causas imprevistas u otras circunstancias, la CEPA podra modificar de forma
unilateral el contrato que resulte del presente proceso de Comparacion de Precios, emitiendo al
afecto la resolucion correspondiente, la que formard parte integrante det presente contrato;
siempre que dichas modificaciones no contravengan los preceptos establecidos en fa LCP.

ADMINISTRADOR DEL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA

El nombramiento del Administrador del Centrato u orden de compra sera notificado al Contratista
por ta UCP, pudiendo ser a través de la notificacion de adjudicacion. El Administrador sera el
responsable de verificar la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones contractuales, derivadas
del presente documento; asf como de las responsabilidades enunciadas en el Art. 162 de la LCP.

En caso de ser necesario, el Administrador dei Contrato u orden de compra podra designar un
supervisor para gue se encargue de coordinar y controlar los trabajos entre el contratista y la
supervision externa contratada por CEPA.

El Administrador de Contrato u orden de compra, antes del cierre del expediente de ejecucion
contractual, debera evaluar el desempefio del contratista, en un plazo maximo de ocho dias
habiles después de haber emitido el acta de recepcion totat o definitiva, remitiendo copia a la UCP.

LUGAR DE NOTIFICACIONES

Toda correspondencia, comunicacion ¢ asunto relacionado con la ejecucion, se efectuara por
escrito a las direcciones de las personas siguientes:

a)  Administrador de la Orden de Compra por parte de CEPA, segun lo estipulado en el contrato.

b) Al Contratista, segun lo indicado en el Formulario de Identificacion del Ofertante, o en el
contrato,

La informacion de ambos se considerara oficial para efectos de notificaciones. Cuatquier cambio
de direccion, teléfono o correo electrénico deberd ser comunicado inmediatamente por escrito a
la otra parte.

RECEPCION DEL SERVICIO

RECEPCION PARCIAL
La recepcion de este servicio se hara de forma mensual.

El Administrador de la Orden de Compra el ilevara el control en su expediente de los servicios
brindados.

Cada fin de mes se levantard el Acta de Recepcion Mensual, segun aplique, la que debera ser
firmada por el contratista y el Administrador de la Orden de Compra.

El Administrador de la Orden de Compra debera remitir copia del o las actas a la UCP, para el
respectivo expediente.

RECEPCION DEFINITIVA

Una vez levantada la Ultima Acta de Recepcion Parcial, se procederé a la recepcion definitiva, la
cual sera firmada por el Contratista o su representante, y el Administrador de la Orden de Compra
por parte de CEPA.
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1z2.

13.

El administrador de la Orden de Compra debera remitir copia del acta de recepcion definitiva a la
UCP, para el respectivo expediente,

RESOLUCION DE CONTROVERSIAS

Para resolver las diferencias o conflictos que surgieren durante la ejecucion de este Contrato se
observaran los procedimientos establecidos en el Capitulo Vi, "Solucion de Controversias”, articulo
ciento sesenta y tres vy siguientes de la LCP. ks decir, se llevara a cabo mediante arreglo directo y
cualquier controversia que nce hubiere podido ser resuelta en ta fase de arreglo directo, sera
sometida a sede judicial.

MULTAS

En caso el contratista incurra en mora en el cumplimiente de sus obligaciones contractuales por
causas imputables al mismo, la CEPA podrd imponer el pago de una multa por cada dia de retraso
o declarar la caducidad del contrato segun la gravedad del incumplimiento, de conformidad con
el Art. 175 de la LCP.
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