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SECCION I. INVITACION

SUBASTA ELECTRONICA INVERSA
CEPA SI-30/2024

“SOFTWARE PARA LA GESTION AUTOMATIZADA PARA EL SISTEMA DE ARCHIVOS DE CEPA”

San Salvador, mayvo de 2024

Estimados Sefiores:

Por la presente, la Comisién Ejecutiva Portuaria Autonoma (CEPA), a través de la Unidad de Compras
Publicas UCP, le invita a presentar Propuesta para la siguiente adquisicion:

Descripcion General: Adquirir el servicio de un software para la gestion automatizada de
documentos y archivos para CEPA.

METODO DE CONTRATACION:

El método de contratacion utilizado en la presente invitacion corresponde a “PROCESO DE
CONTRATACION POR SUBASTA INVERSA", de acuerdo al articulo 73 de la Ley de Compras Publicas.

Oferentes elegibles:
i. Cualquier oferente que cumpla con las condiciones especificadas en la presente invitacidn.

ii. Todas las personas juridicas y naturales, nacionales o extranjeras, que tengan capacidad legal
establecida en el Articulo 24 de la Ley de Compras Publicas.

ii. Las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, DEBERAN estar inscritos al 100% en
el Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPES).

El Ofertante debera presentar su oferta conforme a las condiciones y especificaciones detalladas en
el presente documento y en las Adendas, Enmiendas y Aclaraciones, si las hubiere.

ENTREGA O DESCARGA DEL DOCUMENTO DE SOLICITUD DE OFERTA

La entrega o descarga del Documento de Solicitud de Oferta sera de manera gratuita, conforme al
siguiente detalle:

1. Las personas interesadas pueden descargar el Documento de Solicitud de Ofertas, sin ningtin -
costo, a través del enlace siguiente: https://dinac.gob.sv/ (Formato PDF)

Si al hacer clic en el enlace no se abre el navegador con la direccién web indicada o se
produce algun error, intentar escribir o copiar exactamente el texto del enlace sin afiadir
espacios, caracteres o signos, y pegarlo directamente en la barra de direcciones del
navegador y pulsar la tecla "Intro" o hacer clic en el boton "Ir a").

2. Podran acudir a las oficinas administrativas de la UCP de CEPA ubicadas en el Sétano del
Edificio Torre Roble, Bulevar Los Heroes, San Salvador, El Salvador (Debiendo ingresar por la
puerta principal, ubicada en la primera planta, contiguo al Banco Promerica), para lo cual,
deberan contar con un dispositivo para almacenamiento electrénico. Formato Word o

PDF).




Los ofertantes deberan considerar que podran acudir a la oficina de la UCP, en dias y horas
habiles de oficina, considerando los dias de lunes a viernes y horario de las 08:00 a.m. a
12:30 p.m. y de 1:15 p.m. hasta las 4:45 p.m.

3. Asimismo, pueden descargar el Documento de Solicitud de Ofertas, sin ningun costo, en el
sitio web de cepa: www.cepa.gob.sv (Formato Word y PDF)

PRESENTACION DE OFERTA

Se les solicita realizar la remision de su oferta a mas tardar el 31 de mayo de 2024 hasta las 02:00
p.m., hora oficial de la Republica de El Salvador (UTC-6:00), en las dos (2) formas detalladas a
continuacion:

e OBLIGATORIO en fisico en las oficinas de la UCP en original en la Oficina de la UCP,
ubicada en el Sétano del Edificio Torre Roble, Boulevard de Los Héroes, San Salvador, El
Salvador. (Entrada ubicada en la primera planta, contiguo a Banco Promérica)

o En COMPRASAL, debiendo digitalizar y cargar en PDF su oferta en el proceso a participar.

Para cualqguier consulta enviar al siguiente correo electronico:

Unidad de Compras Publicas (UCP)
Teléfono: 2537-1228
Correo electronico: consultas.ucp@cepa.gob.sy

NOTA IMPORTANTE: Independientemente de cualquier otra direccion de correo electronico
existente en la UCP (usada o no usada antes), esta es la Unica direccion de correo electronico valida
y autorizada que serd revisada en relacidon a esta adquisicion especifica, asi que las personas
interesadas son las Unicas responsables de asegurar gue sus correos electronicos y archivos adjuntos
sobre esta contratacion sean enviados completos y a tiempo a esta direccion de correo electronico
para poder ser recibidas oficialmente por la Unidad ds Compras Publicas UCP.

Esta invitacion, no debe interpretarse como ung

Sin otro particular, atentamente.

UCP

s e
ErYsIow

Licda. Mayra Lissette Garcia-Vi
JefaInterina de la Unidad de Compras Publicas
Comision Ejecutiva Portuaria Auténoma




SECCION II. INSTRUCCIONES A LOS OFERENTES

A. Respecto a esta invitacion.

1. Definiciones

ACLARACION

Es toda explicacion o ampliacién que efectia la institucion, incluyendo omisién
o discrepancias de informacion en el DSC, con el fin de dilucidar los aspectos
gue parezcan confusos en el documento de solicitud de Oferta.

ADMINISTRADOR DE LA ORDEN DE COMPRA:

Responsable por parte de ta CEPA, de verificar la buena marcha y el
cumplimiento de las obligaciones contractuales, derivadas de la presente
Solicitud de Oferta. Asimismo, tiene las responsabilidades detalladas en el
Articulo 162 de la LCP. En caso de que, en el proceso de ejecucion contractual
se llegare a designar a un Supervisor, éste no relevard al Administrador de la
Orden de Compra de sus responsabilidades legalmente otorgadas.

ADENDA O ENMIENDA
Es toda ampliacion o correccion que se realiza al DSO, expedida por el Titular o
su delegado.

BENEFICIARIO FINAL:

Conforme al articulo 28 de ta LCP, cada proveedor debera ingresar en el RUPES
los datos del beneficiaric final al momento de reqgistrarse. Asimismo, los
ofertantes deberan expresar en la declaracion jurada o el formulario F2 del
Documento de Solicitud de Oferta, donde hagan constar los datos para la
reatizacion de pago en la ejecucién contractual, el beneficiario final a efecto de
conocer el destino de las utilidades.

CONTRATISTA: Persona juridica, con quien la CEPA suscriba un contrato,
derivado de este documento.

CEPA:
Comisidn Ejecutiva Portuaria Autdnoma

DIAS CALENDARIO:
Son todos los dias del afio.

DIAS HABILES:
Son los dias de la semana comprendidos de lunes a viernes inciuyendo ambos,
en horarios de las ocho a las dieciséis horas con cuarenta y cinco minutos;
asimismo, se consideran los dias que se concedan como habiles, por Decreto
Legislativo o por acuerdo de Junta Directiva de la CEPA, exceptuando los dias
feriados y festivos establecidos en el Codigo de Trabajo vy en los reglamentos de
la CEPA, que, para la presente solicitud de oferta, son los siguientes:

e 1y?2deenero

e Del 25de marzo al 1 de abril (Semana Santa)

e 1demayo

e 10 de mayo

» 1/ dejunioc

¢ Dellal7deagosto

e 15 de septiembre

e 2 de noviembre

o Del 23 al 31 de diciembre,




tos dias gue se concedan como no habiles, por Decreto Legislativo o por
acuerdo de Junta Directiva de la CEPA.

DINAC:
Direccion Nacional de Compras Pdblicas

DIRECCION PARA NOTIFICACIONES:

Es la direccion proporcionada por el Oferente y/o Contratista en el formulario
de Dates Generales de su oferta, que se considerara oficial para aspectos de
notificaciones.

DOCUMENTO DE SOLICITUD DE OFERTA (DSO):
Es el presente documento, incluyende cualquier Aclaracidon o Adenda que
pudiera hacer ta institucion contratante.

DOLARES O USS: Dolares de los Estados Unidos de América.

ENMIENDA O ADENDA: Significa una modificacion a este Documento de
Solicitud de Ofertas emitida por el Cliente.

ERROR: Equivocaciones contenidas en la informacion vertida en los
documentos que conforman la oferta, los cuales podran ser: ortograficos,
numericoes, etc.

EVENTOS IMPREVISTOS: Todos aquellos eventos surgidos en la ejecucion, gue
no es posible resistir, que causen un retraso o incumplimiento de las
obligaciones adquiridas por el contrato emanado del presente proceso.
Asimismo, sin ser limitativo ni taxativo, podran considerarse, casos fortuitos o
fuerza mayor los siguientes eventos: guerra, sea ésta declarada o no, desordenas
plblicos, huelgas, sabotaje, insurreccion, rebelion, inundacion, huracanes,
terremotos, explosiones y otros desastres naturales o causados por el hombre.

FOLIADO: Uso de numeracion correlativa en el frente de cada una de las hojas
Uutiles que conforman la oferta, sin excepcién.

LCP:
Ley de Compras Ptblicas

ORDEN DE COMPRA:

Documento legal que emite CEPA, para formalizar la contratacion de bienes o
servicios U obras o consultorfas al Oferente adjudicado, indicando cantidad,
detalle, precio, condiciones de pago y de entrega, entre otros; asimismo, es un
documento de contratacién que se formaliza con la firma unilateral por parte
de la autoridad competente contratante; es decir, la Orden de Compra
Unicamente sera firmada por la autoridad competente © su designado.

ORDEN DE INICIO:

Notificacion escrita enviada al Contratista, mediante la cual la CEPA establece la
fecha en que se inicia el plazo contractual. Este documento es notificado por el
Administrador de la Orden de Compra.

RUPES
Reqistro Uinico de Proveedores del Estado




SUBASTA ELECTRONICA INVERSA: es el procedimiento de contratacion de
bienes y servicios que consiste en una puja dindmica efectuada en acto publico
o por medio electronico a través del sitio web del nuevo COMPRASAL, mediante
la reduccion sucesiva de precios durante un tiempo determinado, de
conformidad con las reglas previstas en la normativa vigente y el respectivo
pliego de condiciones.

UFI:
Unidad Financiera Institucional

UCP:
Unidad de Compras Publicas

2. Aclaraciones a
los
documentos

Los oferentes podran solicitar aclaraciones sobre el documento de Solicitud de
Oferta, a la UCP del 23 de mayo de 2024 hasta el 29 de mayo de 2024 por
escrito, a las siguientes direcciones:

Comision Ejecutiva Portuaria Autonoma (CEPA)

Unidad de Compras Publicas (UCP)

Edificio Torre Roble, Bulevar Los Héroes, San Salvador, El Salvador

Teléfono (503) 2537-1370.

Atencion Jefe de la UCP de CEFA.

consultas.ucp@cepa.gob.sv

La UCP respondera a dichas solicitudes de aclaraciéon del 23 de mayo 2024 al
30 de mayo de 2024, por medio del sistema COMPRASAL y podra enviarlo por
escrito, via correo electronico a los participantes del proceso.

Es responsabilidad de los futuros oferentes visitar frecuentemente el sitio web
de COMPRASAL.

5. Enmiendas,
Adendas

En cualquier momento antes de la hora o fecha limite para la presentacion de
ofertas, la UCP puede, por cualquier razon y a su discrecion, hacer enmiendas o
adendas o aclaraciones al documento de solicitud de ofertas, estos formaran
parte de este Documento de Solicitud de Ofertas, segun el articulo 85 de la LCP.

Las enmiendas, adendas u aclaraciones deberan publicarse en el sitio web
COMPRASAL. Por tanto, es responsabilidad de los futuros oferentes visitar
frecuentemente el sitio web de COMPRASAL.

4. Fecha, hora
limite y lugar de
presentacion
de propuestas.

Las ofertas deberan ser remitidas a mas tardar el 31 de mayo de 2024 hasta las
2:00 p.m., hora oficial de la Republica de El Salvador (UTC-6:00), de acuerdo a
lo siguiente:

1. Presentacion de oferta en fisico de cumplimiento OBLIGATORIO: Fl
participante debera presentar su oferta en original en la Oficina de la UCP,
ubicada en el Sotano del Edificio Torre Roble, Boulevard de Los Héroes, San
Salvador, El Salvador. (Entrada ubicada en la primera planta, contiguo a
Banco Promérica), respectivamente.

La recepcion de la oferta en fisico, quedara registrada en un formulario de
la UCP, donde se detallara: nombre del Oferente, nombre y firma de la
persona que entrega la oferta, fecha y hora de presentacion.

2. Presentacion de oferta a traves de COMPRASAL: El participante deberd
registrar su oferta en el sistema COMPRASAL. Se verificara que la oferta se




encuentre publicada por parte del participante.

Con el propédsito de disminuir riesgos por limitaciones técnicas de conexion
o comunicacion y/o hechos o circunstancias eventuales, las propuestas
pueden remitirse de forma anticipada a la fecha limite establecida.

3. Para la evaluacion v en el caso_gue existan discrepancias entre la oferta
subida a COMPRASAL v la oferta original {fisico), prevalecerd el contenido de
la oferta presentada en original (fisico).

4. No se consideraran validas las ofertas que Gnicamente se remitan a través
del sitio web de COMPRASAL, quedando el Oferente descalificado del
procesc de evaluacion.

Las Ofertas deben ser remitidas de acuerdo al siguiente detalle:

1. La oferta debera presentarla en original en las oficinas de la UCP y en digital
a través de COMPRASAL.

Todos los documentos remitidos {ya sea como archivos independientes o
archivos en carpetas) deberan estar en formato PDF, asimismo debera
remitir sus correspondientes archivos en su formato nativo (Microsoft Word,
Excel, entre otros).

2. El Oferente debera remitir su oferta completa con todos sus decumentos

.. adjuntos a la direccidn indicada por la institucion contratante, identificando
el documento con el nimero de referencia del proceso y nombre del
Oferente.

3. Se deberan remitir todos los documentos completos antes del plazo de
remision de la oferta. Las ofertas incompletas o extemporaneas no seran
objeto de evaluacion.

4, La UCP verificard gue todos los participantes que presentaron su oferta en
fisico, hayan digitalizado y cargado la oferta también en COMPRASAL, de no
existir registro, la UCP podra realizarlo, siempre ¥ cuando el oferente esté
inscrito al 100% en RUPES; caso contrario la oferta sera descalificada.

APERTURA DE OFERTAS:

Una vez concluida la Recepcion de las Ofertas, se procedera al acto de Apertura
Pablica de las Ofertas en el mismo lugar y fecha de la Recepcion, de la siguiente
manera:

12. 1a CEPA de acuerdo a lo establecido en los “Lineamientos para la Evaluacion
de Ofertas”, comisionara al encargado de realizar la Apertura de Ofertas, de
esta Subasta Inversa, quien serd el o la responsable de cumplir con lo
establecido en el articulo 95 de la LCP.

22 Hora de la apertura: a las 2:05 p.m

32, Se abrirdn tas ofertas de acuerdo al orden de llegada de los Ofertantes,

42 El comisionado de la Apertura de Ofertas, levantara un Acta en la que se hard
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constar: Nombre y nimero del proceso de la Subasta Electronica Inversa,
nombres de los Ofertantes y de sus representantes y el ntimero de
identificacion personal; asi como cualquier otro aspecto relevante en dicho
acto. El Acta serd firmada por los representantes de la CEPA y por los
Ofertantes presentes, a quienes se les entregara una copia. No es obligatorio
la asistencia al acto de apertura.

52, Al finalizar el acto de Apertura de Ofertas, el comisionado para este acto no
dara informacion alguna sobre el contenido, ni exdmenes de las ofertas, a
ninguna persona dentro o fuera de la CEPA y hara entrega para su evaluacion
el acta y las ofertas recibidas al Panel de Evaluacion de Ofertas.

CONFIDENCIALIDAD. Después de la apertura de ofertas, toda informacién
relacionada con las mismas, su evaluacion y adjudicacion, no se hard del
conocimiento de los ofertantes u otras personas no relacionadas con dichos
procesos, hasta que la Junta Directiva de la CEPA o su delegado, haya hecho la
adjudicacicn al ofertante ganador o la declare desierta, de acuerdo al artfculo
98 de la LCP.

B. Respecto a la preparacion de las Propuestas.

5. Preparacion de
tas ofertas

Los participantes deberdn considerar que, al presentar la oferta por parte del
Participante, da por aceptado todo lo establecido en este Documento de
Solicitud de Oferta, debiendo cumplir con todas las condiciones (plazos,
formularios, especificaciones técnicas, etc) establecidas en este documento.

La oferta, al igual que la correspondencia y los documentos relacionados con
asta solicitud e intercambiados por el Oferente y la UCP, deberan estar escritos
en idioma castellano.

El oferente asumira todos los costos asociados con {a preparacion y entrega
de la Propuesta, y el contratante no serd responsable por tales costos,
independientemente de la forma en que se haga el proceso de seteccion o el
resultado de la misma.

Se entenderd que tos formularios, a utilizar se encuentran en la Seccion [V de
este Documento de Solicitud de Oferta, y deberén utilizarse para la elaboracion
de las ofertas, debidamente firmados y seliados, segun aplique.

l.a oferta debera incluir lo siguiente:

a) Formulario F1. Identificacion del Oferente

b} Formulario F2. Presentacion de Propuesta

¢} Formulario F3. Declaracion Jurada del Beneficiario Final

d} Formularic F4. Declaracion jurada {la firma del Representante o
Apoderado debera ser autenticada por Notario)

e) Formulario F5. Carta Compromiso
El ofertante debera presentar una Carta Compromiso original, mediante la
cual se compromete a cumplir con todas las condiciones establecidas y
con las especificaciones técnicas de los items, {a cual deberd elaborarse
con la informacidn minima contenida en el Formuiario F5.

6. Preparacion de
Precio(s) de La
Oferta

Los precios cotizados por el oferente en la puja electronica, (en caso de
resultar habilitado para participar) deberan ajustarse a los requerimientos que
se indican a continuacion:




o la oferta econdmica deberd presentarse en dolares de los Estados
Unidos de América.

Los precios deberan expresarse redondeado a dos decimales {00.00}.
Debiendo considerar gue los precios incluyen todos los impuestos,
derechos de aduana, o gravamenes que hubiesen sido fijados por
autoridades municipales, estatales o gubernamentales, dentro y fuera
de la Republica de El Salvador, relacionados con {os bienes y servicios
conexos a ser suministrados; transparentados e implicitos, por tanto,
es de exclusiva responsabilidad del oferente su inclusion en el monto
total ofertado.

« Cualquier omisién se interpretard como voluntaria y tendiente a
conseguir precios que le permitan presentar una oferta mas ventajosa.

En consecuencia, para la presentacion de aquellas posturas que se registren
en el desarrolle de la subasta inversa, el oferente contemplard y desglosara los
costos directos, indirectos, impuestos, tasas, contribuciones y cualguier
erogacion necesaria para la ejecucion del contrato resultado del presente
proceso, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas contempladas en el
presente pliego.

El suministro deberd enumerarse vy cotizarse por separadc de manera formal
en su oferta econdmica inicial, la cual debe ser registrada en la oferta y en
COMPRASAL.

Cualquier error en el tramite de los valores relacionados en la oferta
economica inicial como aquellos “lances” que se registren en el desarrollo de
la subasta inversa, no dara lugar a su modificacidn.

Sera responsabilidad del oferente la adecuacidon de los precios unitarios a las
unidades de medidas solicitadas, considerando a los efectos de adjudicacion
el precio consignado en la oferta econdmica final como el unitario y
valorandose como tal, respecto de otras ofertas de los mismos productos. El
Técnico Evaluador, no reatizara ninguna conversion de precios unitarios si
éstos se consignaren en unidades diferentes a las solicitadas.

En conclusion, el oferente debe efectuar sus propias evaluaciones y analisis ©
estimaciones gue le permitan determinar los valores ofertados en su propuesta
economica iniciat y en sus lances, con el fin de prever todes los costos que
implique la ejecucion de las actividades objeto del contrato.

7. Conflicto de
intereses

La UCP exige que los Oferentes y el Proveedor, den absoluta prioridad en todo
momento a los intereses de la UCP, que eviten terminantemente cualguier
conflicto con otras asignaciones o con sus propios intereses corporativos y
que actien sin contemplar las futuras posibilidades de trabajo.

Sin limitar la generalidad de {o anteriormente mencionado, se puede
considerar que un Oferenie o Proveedor {incluidos sus asociados, si los
hubiere, subconsultores y cualquiera de sus respectivos empleados y afiliados)
tiene un conflicto de intereses y en el caso del Oferente, puede ser
descalificado o en el caso de un Proveedor, el Contrato puede terminarse si;
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{a) Estéan o estuvieron relacionados en et pasado con cuaiquier entidad o
persona, o con cUalquiera de sus afiliadas, que haya sido contratada por la
UCP para obtener servicios de asesoramiento para la preparacion del
disefio, las especificaciones y otros documentos gue se utilizaran para la
adquisicion de los servicios relacionados gue se espera comprar conforme
a este Documento de solicitud.

{b) Son ellos mismos o tienen una relacion comercial o familiar con un
miembro de la CEPA y que se encuentra directa o indirectamente
relacionado con cualquier parte de (i) la preparacion de este Documento
de [Invitacion, (i) el proceso de seleccion de la propuesta, o (iii} la
supervision del Contrato, a menos que el conflicto que surja a partir de
esta relacion haya sido resuelto de una manera que resulte satisfactoria
para la CEPA, durante todo el proceso de preparacion del Documento de
Invitacion y la adjudicacion y la ejecucion det Contrato; o

{c) Presentan mas de una propuesta para esta solicitud de ofertas, excepto en
el caso de propuestas alternativas permitidas. Sin embargo, esto no limita
la participacion de tos subcontratistas en mas de una adquisicién,

Los oferentes deberan proveer el bien o servicio pactado a ta entidad
solicitante acatando de manera estricta lo estipulado en el articulo 61 de la Ley
de Compras Publicas

De la misma manera tanto oferentes como entidades solicitantes, deberan
apegarse de manera estricta a lo estipulado en el articulo 25 de la Ley de
Compras Publicas en lo relacionado a impedimentos para contratar y ofertar.

Los Oferentes y los Proveedores tienen la obligacion de divulgar cualquier
situacion de conflicto real ¢ potencial que afecte su capacidad de satisfacer
los intereses de {a CEPA o que razonablemente pueda percibirse gue tenga
este efecto. La falta de declaracion de estas situaciones, puede producir la
descalificacién del Oferente o del Proveedor, o la terminacion det Contrato.

8. Fraudey
Corrupcion

En cumplimiento de la Ley de Compras Publicas, se aplicaran las disposicicnes
sobre fraude y corrupcion, que requieren a los oferentes, proveedores,
contratistas y subcontratistas, gue cumplan con los mas altos estandares de
etica durante ta adquisicion y ejecucién de dichos contratos.

9. Plazo de
Mantenimiento
de la Oferta

Los oferentes/proponentes deberdn mantener las ofertas {vigencia) por el
término de CUARENTAY CINCO {45) DIAS CALENDARIO, contados a partir de
ia fecha de presentacion de ofertas.

l.a nstitucion excepcionalmente podra solicitar a los oferentes/proponentes
una prorroga, antes del vencimiento del periodo de validez de sus ofertas, con
indicacicn del plazo. Los oferentes/proponentes que la consientan no podran
modificar sus ofertas y deberan amptiar el plazo de la oferta oportunamente
constituida.

10. Confidencialidad

Las informaciones relativas al analisis, aclaracidon, evaluacion y comparacion
de las ofertas no podran ser reveladas a los oferentes/proponentes ni a
terceros hasta que la institucion publique por los medios correspondientes (y
notifique si corresponde), el informe y/o acto administrativo que contenga tal
informacion.
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C. Criterios de Evaluacion y Calificacion

11. Criterio de
Evaluacion

Cualquier documento técnico adicional al requerido para la evaluacion,
presentado en la oferta, no serd considerado para aspectos de evaluacion. Lo
anterior no le dara derecho al Oferente para hacer reclamos a la CEPA, ya sea
par los resultados obtenidos o en caso de ser contratado.

Eltécnico evaluador designado, llevara a cabo la evaluacion a fin de determinar
si el Oferente satisface los Criterios para calificar.

Evaluacion de oferta técnica: Se verificara a efecto de determinar si la oferta
técnica cumple o no cumnple con lo requerido, de acuerdo a lo siguiente:

Criterio:
Requerimiento CUMPLE/NO
CUMPLE

a} Formulario Fl. identificacion del Oferente

b} Formulario F2. Presentacidon de Propuesta

¢) Formularic F3. Declaracion Jurada del Beneficiario Final
d} Formulario FA. Declaracion Jurada

el Formutario F5. Carta Compromiso

En el caso de incumplimiento o cumplimiento sustancial o parcial, el evaluador
técnico, por medio de la Jefatura UCP, podra solicitar aclaraciones o
subsanaciones de los documentos, ya sea individualmente en cada etapa de
evaluacion o en forma simultanea, esto ultimo solo con el objeto de agilizar el
proceso de evaluacion de las ofertas, considerando gue debera cumgplirse con
los requerimientos de cada etapa de evaluacion establecida, salvo aguellos
casos U ofertas que por economia procesal se determine gue, aunque se
subsane no cumple cen aspectos de cumplimiento obligatorio.

El oferente debera proporcionar tas aclaraciones y/o subsanaciones en el plazo
establecida, asf mismo, si el caso es que se concluye en no cumplimiento, ia
oferta o el item sera rechazada por no cumplir con los requisitos minimos para
continuar con el proceso.

El resuitado de la evaluacion técnica sera notificado a los participantes segin
informacion proporcionada en el Documento Datos Generales del Ofertante.

Unicamente los ofertantes que hayan cumplido con los requerimientos
técnicos, seran invitados y habilitados para participar en la puja electronica, la
UCP indicara la fecha de convocatoria.

12. Adendasy
Aclaraciones

Antes de proceder a la evaluacion detallada de las Ofertas Técnicas, los peritos
o guien corresponda determinaran si cada oferta se ajusta sustancialmente al
presente pliego; o si existen desviaciones, reservas, omisiones o errores de
naturaleza o de tipo subsanables de acuerdo a lo establecido en la normativa
vigente. En estos casos, se agotara la fase de subsanacion de aguellos
documentos que puedan ser subsanados.

Durante el periodo otorgado por la institucion para la subsanacion, ios
oferentes no podran acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad a la
fecha de presentacion de ofertas, y tampoco completar, adicionar, mejorar o
modificar las condiciones ¢ caracteristicas de la misma. De igual modo, no se
admitiran correcciones posteriores a este periodo.
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Cuando proceda la posibilidad de subsanar, se procedera en todos los casos
bajo el entendido de que la institucidn contratante tenga la posibilidad de
contar con la mayor cantidad de ofertas validas posibles y de evitar que, por
cuestiones formales intrascendentes, se vea privada de optar por ofertas serias.

D.

Puja Electronica

13. Proceso de Puja
O subasta

La subasta inversa es una puja dindmica efectuada solo de manera
electrénica, mediante la reduccion sucesiva de precios durante un tiempo
determinado, de conformidad con las reglas previstas en la normativa vigente
y en el respectivo pliego de condiciones, segiin se detalla a continuacion:

L.a modalidad de este proceso serd, Subasta Inversa Electrénica por montos,

Tiempo de duracién de la subasta: se programard un tiempo entre 15 a 60
minutos para la ejecucion de la Subasta Electronica Inversa.

Tiempo maximo de espera entre ofertas: se programara un tiempo entre 3
a 5 minutos (tiempo que debe transcurtir después de la presentacion de una
puja o mejora de precio o lance, para declarar una oferta como ganadora).

Para este procedimiento el tipo de puja a utilizarse serd por el monto totat
del item en COMPRASAL.

El precio de arrangue o monto inicial de la subasia para el item del suministro
sera el establecido en el numeral 2 de la Seccidn lil de este Documento de
Solicitud de Oferta.

Los lances deberan realizarse contemplanda el rango minime de mejora,
para poder ser aceptados por la plataforma, de la siguiente manera:

. U _ Rango de Lance de
ltemns Sl < Descripcion : 4 mejora de Oferta US $ sin

: VA
1 SOFTWARE PARA LA GESTION AUTOMATIZADA DEL Desde 100.00 a 1,000.00

SITEMA DE ARCHIVOS

Sera responsabilidad del oferente habilitado su participacion en la subasta, y
en todo caso no podra alegar la falta de conocimiento de las actividades
realizadas durante el evento, toda vez aue, con la presentacion de la
propuesta, éste acepta las condiciones establecidas dentro de este pliego de
condiciones.

El periodo para realizar lances permite a los postores mejorar los montos de
sus ofertas a través de lances sucesivos en linea. La mejora de precios de la
oferta queda a criterio de cada postor. Para tal efecto, el postor debe realizar
lo siguiente:

a)l  Acceder al COMPRASAL, a través de su usuario y contrasefia, en la
fecha y hora indicadas en la Seccién IV Cronograma de la Subasta
Electronica Inversa.

b) ingresar a la ficha del procedimiento y seguidamente acceder a la
opcidn de ejecucion de la subasta.

c)  Hacer efectiva su participaciéon en la mejora de precios mediante
lances en linea. [Para ello el postor visualizard el monto de su oferta,
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mientras que ta plataforma le indicard el lugar ocupado de su lance con
respecto a los demas, es decir, si es la mas econdmica o si esta
perdiendo hasta ese momento.]

En la realizacion de fa subasta, si no se llegare a recibir pujas para el item o
lote, se declarara desierto.

£ Adjudicacion

14. Adjudicacion

La adjudicacion sera decidida a favor del oferente gue haya cumplido con
toda la documentacion técnica requerida y haya presentado el menor precio
en la puja para el item de la adquisicidn del servicio, estando dentro del
presupuesto destinado para la compra.

l.as ofertas econdOmicas presentadas por el participante, obligan al oferente a
cumplir las condiciones técnicas y econdmicas ofertadas en el caso de
resultar adjudicado,

F. Entrega del Servicio

15. Horario y lugar
de entrega del
servicio

LUGAR DE ENTREGA
El Software sera instalado o recibido en las instalaciones de;
¢« Oficina Central, ubicada en el Sétano del Edificio Torre Raoble,
Boulevard de Los Héroes, San Salvador, El Salvador. (Entrada ubicada
en la primera planta, contiguo a Banco Promérical.
o U otro lugar que el administrador de la Orden de Compra,
establezaca debidamente coordinado con el contratista-

l.os gastos de transporte para el traslado del prefesional gue brindard los
servicios, sera responsabilidad del oferente.

La recepcion del servicio sera parcial v el horario, serd en coordinacion con
el Administrador de la Orden de Compra.

G. Notificacion y Formalizacion de la Orden de Compra

16. Notificaciéon de
resultados

La institucion contratante por medio de la UCP notificara al mismo tiempo a
todos los oferentes, por medio del sistema COMPRASAL, habilitado por la
DINAC, el resultado del proceso, v a su vez naotificarda por escrito ta
adjudicacion al oferente gue resuitase ganador.

En el caso que no pueda notificarse a través de COMPRASAL, se notificara
por escrito o por correo a tedos los participantes,

La UCP también podra notificar al nimero de WhatsApp indicado en el
Formulario de ldentificacion del Oferente, que se ha enviado un correo
electronico a la direccicn autorizada por el ofertante/contratista.

Posterior a la notificacion, el oferente que resulte adjudicado, deberd
preseniar en las oficinas de la UCP. el desqglose de precios, de acuerdo al
formulario 6 conforme al resultado obtenido en la puja realizada.

17. Formalizacién de
la Orden de
Compra

Después de comunicaco el resultado del .proceso de adquisicién, la UCP
notificara la (s) Orden {es) de Compra al ofertante que resulie adjudicado, en
un plazo maximo de cinco dfas habiles, salvo caso fortuito o fuerza mayor de
acuerdo al Art. 129 de la Ley de Compras Publicas.

14




La (s} Orden (es) de Compra sera (n) suscrita {s) unitateralmente por el
delegado de CEPA.

Se emitiran dos ejemplares en original, uno para el proveedor adjudicado y
otro para la institucion contratante.

18. Garantia

La Garantia que a continuacion se detalla, seran irrevocable, a demanda y
efectiva al primer reclamo, emitida por compafiias aseguradoras (Sociedades
de seguros y fianzas) o Bancos, autorizados para operar por la
Superintendencia del Sistema Financiero de El Salvador (55F).

Se podra aceptar también cheque certificado en concepto de Garantia,
GARANTIA DE CUMPLIMIENTO CONTRACTUAL

Para asegurar el cumplimiento de sus obligaciones contractuales, la
Contratista debera presentar en la UCP una Garantia de Cumplimiento
Contractual, de acuerdo a lo siguiente;

a) PLAZO MAXIMO PARA LA PRESENTACION DE LA GARANTIA EN LA
UCP

lLla UCP requerira por escrito a la Contratista, la presentacion de ia
Garantia de Cumplimiento de Contrato, otorgandoie un plazo maximao
de 10 dias habiles para su presentacion.

La no_ presentacién de la Garantia de Cumplimiento Contractual,
constituiran causa suficiente para dejar sin efecto ta adjudicacion e iniciar
el proceso de inhabilitacion segun lo dispuesto en la LCP. En tal caso,
CEPA podra concederle ta adjudicacion a la Ofertante gue en la
evatuacion ocupase el segundo lugar.

b) MONTO Y VIGENCIA DE LA GARANTIA
Monto de la garantia: sera equivalente at DIEZ POR CIENTO (10%) del
monte del contratado (IVA INCLUIDO),

Vigencia de la garantia sera por un plazo de DOSCIENTOS CINCUENTA
Y CINCO (255) DIAS CALENDARIO, contado a partir de la fecha de
emision establecida en ta Orden de Compra.

c) AMPLIACIONES DE LA GARANTIA
El Contratista estara en la obligacion de amptliar esta garantia en su plazo
y monto, de acuerdo con la resolucion de modificativa o prorroga que se
emita por parte de CEPA.

En caso de modificacion del contrato, se ampliara la garantia en plazo o
monto {seguin lo requerido per CEPA).

El plazo para la presentacion sera segln lo indicade en el literat a} de este
numeral.

d) SUBSANACION O CORRECION A LA GARANTIA
Cada garantla presentada seta revisada por la UCP, para confirmar que
no existan faltas, deficiencias, contradicciones ¢ inconsistencias en la
misma a lo requerido por CEPA; en casoc de detectarse éstas, la CEPA
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podra requerir al ofertante que subsane dichas situaciones, indicandole
el plazo para su presentacion ya corregida

e} EFECTIVIDAD DE LA GARANTIA
La Garantia de Cumplimiento Contractual se hard efectiva en los
siguientes casos:
i. Porincumplimiento injustificado del plazo contractual.
ti. Cuando el Contratista no cumpla con lo establecido en el presente
documento de Solicitud de Oferta

f) DEVOLUCION DE LA GARANTIA

Sera devuelta incluyendo sus ampliaciones si hubiere, cuando el Contratista
haya obtenido la correspondiente Acta de Recepcidon Definitiva o Final, a
entera satisfaccion de la CEPA,

H. Vigencia del Contrato/Orden de Compra, y Plazo Contractual y Sanciones

19. Entreda en
vigencia de la

La (s} Orden (es) de Compra entrara (n) en vigencia a partir de la fecha de su
emision, debiendo la UCP notificarta (s} al contratista oportunamente.

%rsrin :iae La (s} Orden (es) de Inicio sera (n) emitida {s) v notificada (s) por el
P Administrador de la Orden de Compra.
EL PLAZO DE ENTREGA, sera partir de la fecha establecida como Orden de
20. Plazo Inicio hasta el 31 de diciembre de 2024.
Contractual

La recepcion del suministro serd parcial, segun coordinacién con el
Administrador de Orden de Compra.

21. Sanciones

El incumplimiento contractual aplicard inhabilitaciones, multas por mora y
forma de extincion contractual con sus consecuencias de acuerdo al articulo
76 de la Ley de Compras Publicas.

I

Forma de pago.

22. Forma de Pago

PROCEDIMIENTO DE PAGO:
El procedimiento de pago se realizara de la siguiente manera:

INSTRUCCIONES PARA EL OFERENTE ADJUDICADO:
Es la institucion contratante quien, bajo su normativa y procedimientos de
pago, indicara al oferente adjudicado las instrucciones para que gestione el

pago.
Las opciones de forma de pago son as siguientes:

e (Cuenta bancaria debe estar a nombre del contratista de cualquier
banco que {a institucion establezca comao opcidn, por lo que deberd
consultar a la Gerencia Financiera, previo a su solicitud de pago.

e Después de la notificacion de resultado, el Oferente ganador gue no
posea registro de pagos electronicos con CEPA, podra presentar a la
UFi la Declaracion de Cuenta Bancaria Jurada segln Formularic F10.
Esto para asegurarse que no haya errores en los numeros de cuenta o
nombre del titular de las cuentas proporcionadas para pago.
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FACTURA ELECTRONICA

En caso de utilizar este tipo de documentos, debera cumplir el contratista los
requerimientos establecidos en el formulario F11. De este Documenio de
Solicitud de Oferta. (cuando proceda)

PAGO CON CHEQUE

® Informar a la Gerencia Financiera, el requerimiento que el pago se
efectUe por medic de cheque.

Cualguier proveedor que opte por esta via de forma voluntaria, de acuerdo a

tas instituciones bancarias con las que opera ta institucion contratante, por lo

que debera consultar a la Gerencia Financiera, previo a su solicitud de pago

23. Formas de Pagos
y Condiciones

La CEPA pagara al Contratista en moneda de curso legal, a través de la
Gerencia Financiera de CEPA; conforme a lo siguiente:

a) Elmonto a pagar podra ser hasta por el valor de la orden de Compra.

b) Se efectuardn pagos parciales por el suministro recibido segun conste
en el Acta de Recepcion Parcial o Definitiva, segun apligque, de acuerdo
al siguiente detalle:

¢ EL40% por la ejecucicn de las etapas 1y 2
e Fl60% por la ejecucion de las etgpas 3y 4

El contratista debera presentar los documentos necesarios al
Administrador de la Orden de Compra, quien los revisara para garantizar
las obligaciones del contratista. En caso que los documentos
presentados por el contratista contengan errores o discrepancias, el
Administrador debera gestionar las correcciones con el contratista, una
vez avalada toda la documentacion por el Administrador, debera remitir
oportunamente a la UFl, quien es la responsable de validar pagos, y
facturas {articulo 161 de la LCP).

c) Para el pago, serd necesario gue el contratista presente los documentos
de cobro al administrador de la Orden de Compra quien los revisara v
remitird a la Gerencia Financiera de CEPA. Para el pago, se debera remitir
la siguiente documentacion:

El correspondiente documento de cobro (crédito fiscal)
Copia de la Orden de Compra

Original Acta de Recepcion Parcial o Definitiva segun aplique.
Copia de {a orden de inicio, Unicamente para el primer pago.

0 0 0 C

d} Si el contratista es una persona domiciliada, al presentar el documento
de pago {créditc fiscall, debera asegurarse de que dichos documentos
cumplan con lo establecido en el Art. 114, literales a) y b) del ordinal 6 del
Codigo Tributario.

Para tal efecto, se proporciona la informacion que la CEPA tiene
registrada en la Direccion General de impuestos Internos del Ministerio
de Hacienda:

Nombre: Comision Ejecutiva Portuaria Auténoma
Direccion: Blvd. De Los Héroes, Col, Miramonte Edif. Torre Roble,
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San Salvador

NIT: 0614-140237-007-8
NRC: 243-7
Giro: Servicios para el Transporie NCP

Contribuyente: Grande

Nota: No se recibiran documentos que no cuenten con la
informacion antes descrita.

e) El pago de Quedan por Orden de Compra, comprenderda un rango
aproximado de hasta 15 dias calendario después de su emision, siempre
y cuando la documentacion este completa y en regla, conforme a los
literales anteriores.

f)  Si el contratista es una persona no domiciliada en la Repubtica de El
Salvador, para el pago del suministro contratado, deberd presentar un
Recibo simpte.

g) IMPUESTOS.
Si el Contratista es una persona ne domiciliada en {a Republica de El
Salvador, se retendra, en concepto de Impuesto sobre la Renta como
pago definitivo el porcentaje segun el pais de origen sobre 1as sumas
pagadas, de acuerdo a lo establecido en el Art, 158, inciso primetro del
Cddigo Tributario.

h) CEPA no aceptard contrapropuestas de los Oferentes, diferentes a las
antes expuestas, en relacion a la forma de pago.

24, Sanciones

El incumplimiento contractual aplicara inhabilitaciones, multas por mora y
forma de extincion contractual con sus consecueancias de acuerdo al articuto
/6 de la Ley de Compras Publicas.

J. Rechazo de propuestas.

25. Rechazo de
propuestas

Se procedera y hara uso det derecho a rechazo de propuestas, estipulado en
el articulo 101 de la Ley de Compras Pdblicas.

La institucion solicitante podra rechazar una o todas las propuestas en
cualquiera de los siguientes casos:

a. Las propuestas no responden sustancialmente a lo solicitado en et
presente documento

b. La oferta del participante que no se encuentre inscrito en el RUPES.

c. Otros motivos de rechazo que la institucion considere pertinente

Si existe un rechazo de todas ias propuestas, la institucion podra promover
un NUevo proceso.

K. Suspension del Proceso de contratacion de bienes y servicios

Cancelacion del
proceso de
contratacion

La institucion contratante puede suspender o dejar sin efecto el
procedimiento en cualjuier momento hasta antes de la adjudicacion,
indicando el motivo, notificandose a los participantes, ya sea por razones de
inconveniencia o falta de necesidad, caso fortuito, fuerza mayor o por
razones de interés publico. La suspension o dejar sin efecto un
procedimiento sera sin responsabilidad para la institucion contratante.
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L

Impugnaciones

tmpugnaciones

Con la finalidad de establecer un sistema de impugnacién gue proporcione
a los oferentes y a los potenciales oferentes ta capacidad de solicitar una
revision de las acciones y decisiones de contratacién, se remite a los
procedimientos indicados en la Ley de Compras Publicas en lo referente a
los recursos de revision y apelacion,

Recurso de Revision
En caso de inconformidad con el resultado del procedimiento de seleccion
del consultor, asi como de la evaluacidn técnica, los oferentes podran
interponer recurso de revision ante la maxima autoridad, dentro del plazo de
dos dias habiles contados a partir del dia habil siguiente de notificado et
resultado respectivo.

La institucion debera publicar el expediente y la evaluacion en COMPRASAL
al notificar el resultado para garantizar el acceso del derecho de vista de
expediente,

£n todos los casos. el recurso de revision serd resuelto por la maxima
autoridad, dentro del plazo maximo de diez dias habiles posteriores a la
admisién del recurso, al momento de admitir se le mandard a ofr al tercero
afectado para que se pronuncie en el ptazo de dos dias habiles, este ultimo
plazo estara dentro del establecido para que la maxima autoridad resuelva.

Se nombrard una Comisién Especial de Alto Nivel, para emitir una
recomendacion sobre el resultado del recurso que podra ser tomada en
consideraciéon por la autoridad competente al momento de emitir su
decision, contra lo resuelto no habra mas recurso, continuando con ia fase
contractual, pudiendo recurrir en caso de inconformidad con una apelacion
a dicho resultado al Tribunat de Apelaciones de Compras Publicas en los
casos que se regule en la Ley de Creacion de la Direccion Nacional de
Compras Publicas, en cuanto a sus competencias. El proceso de
contratacién quedara suspendido en el lapso comprendido entre la
interposicion del recurso de revision y la resolucion del mismo.

Recurso de Apelacion

En caso de inconformidad con el resultado del recurso de revision; los
oferentes podran interponer recurso de apelacion ante el Tribunal de
Apelaciones de Compras Publicas, dentro del plazo de tres dias habiles
contados a partir del dia habil siguiente de notificado el resultado respectivo.
Este recurso podra presentarse ante la maxima autoridad que dicte el acto
que se impugna, quien deberd remitirlo al Tribunal de Apelaciones de
Compras Publicas en el plazo de dos dias hdbiles, junto al expediente
respectivo. El proceso de contratacion quedara suspendido en el lapso
comprendido entre la interposicion del recurso de apelacion y la resolucion
del mismao.

Los participantes deberdn considerar que tienen derecho de interponer
recurso de revisién, en tiempo y forma, en contra de la resolucion de
resuttado notificada, no obstante, la cepa podrad actuar conforme lo
establecido en el articulo 177 de la LCP, que literalmente expresa: “multa por
la presentacion de recursos temerarios. En todos los casos, la multa podra
ser interpuesta cuando, al atender un recurso de revision o de apelacion,
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se determine que el recurrente actila con terneridad, mala fe o abuso de
derechos procedimentales.”

Este recurso serd resuelto por el Tribunal dentro del plazo maximo de doce
dias habiles, mandando a oir a las partes interesadas dentro de los tres dias
habiles siguientes de haber sido admitido. Et Tribunal de Apelaciones de
Compras Publicas se regird a su vez, conforme lo dispuesto en su ley de
creacion.

Agotamiento de la via Administrativa

La via administrativa se entenderd agotada, con el acto gue pone fin al
proceso de compra respectivo 0 con el acto que resuelva el recurso de
revision o apelacion, independientemente de que el mismo deba ser
conocide por {a maxima autoridad de la institucién o el Tribunal de
Apelaciones de Compras Publicas.

Si de la resolucion del recurso de revision o apelacion, resulta que el acto
impugnado quedare firme, la institucion contratante podra reclamar dafios y
perjuicios en que se incurra por el retraso en el proceso de adguisicion en
virtud del fin publico de ta contratacion administrativa,

£{ ofertante que haga uso de tos medics de impugnacion, debera también de
digitalizar y cargar en PDF su escrito de impugnacion en el sitio web de
COMPRASAL en el plazo estipulado en el PIP {2 dias habiles),

M. Revocatoria de Contrato

Revocacion de
Contrato y
Caducidad

Revocacion
Procedera la revocacion del contrato en los casos que estipula la Ley de
Compras Publicas en el articulo 169.

Caducidad
Se procederd al hecho de caducidad de contrato ante las situaciones
contempladas en el articuto 167 de la Ley de Compras Publicas.
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SECCION 11l. ESPECIFICACIONES TECNICAS

OBJETO DEL PROCESO

La empresa que sea contratada por LA COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA, tendrd la
obligacion de entregar en tiempo, cantidad, especificacion técnica y lugar establecido, conforme al
proceso de compra “Software para la gestion automatizada para el sistema de archivos de CEPA”".

2.

PRECIO REFERENCIAL OFRECIDO POR CEPA PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO

A continuacion, se brinda detalle del precio referencial ofrecide por CEPA para la contratacion del del

servicio:
Precio Precio
] incluido US § incluido US$
gg%mﬁﬁ; EQCR/:“VLSS GESTION AUTOMATIZADA DEL 1 12.000.00 13,560.00

**+] 4 subasta se realizard por [a totalidad del item

3.

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS
3.4, OBJETIVO

Contratar a una persona natural o juridica, para la compra de un software para la gestion
automatizada de documentos y archivos, que permita controlar y gestionar los procesos
administrativos de los archivos de gestion {unidades productoras} e institucionales, asi como de
la Unidad de Gestién Documental y Archivo de CEPA, correspondientes a la digitalizacion,
clasificacion, indexacién, catalogacion, control de préstamos y generacién de reportes, de
acuerdo con las condiciones establecidas en este Documento de Solicitud de Oferta.

3.2. ALCANCE DEL SUMINISTRO

Et ofertantante que sea adjudicado tendrd la obligacion de entregar en tiempo, cumplir con tas
especificaciones técnicas requeridas, el lugar establecido y demas condiciones requeridas,
conforme a lo descrito en este Documento.

3.3. CARACTERISTICAS BASICAS DEL SOFTWARE DE SISTEMA DE GESTION AUTOMATIZADA
{SGA)

v Compatible 100% con las normativas ISAD-G & ISAAR-CPF

v Integracién ilimitada de archivos de gestion administrativos y localizaciones fisicas (Sub-
archivos ilimitados}.

v Creacion de catdlogos ilimitados.

v Médulo para catalogacion e indexacion guiada y automatizada utilizando [SAD-G {para
digitalizacion masiva),

v Control de flujos automaticos para procesos de digitalizacion masiva, desde diversos tipos de
escaner de marcas: Canan, Kodak, Ricoh y Xerox, entre ofras.

v Compatible con todos los formatos de archivos disponibles hasta la fecha {jpg, pdf, doc, ppt,
mov, mp4, mp3 entre otros), con posibilidades de agregar formatos nuevos; esto se logra a
través de un control de encabezados que se parametrizan por el Administrador.

v Control de préstamos fisicos sencillos y voluminosos (por contenidos de expedientes o cajas
enteras).
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v" Compatible LDAP para validaciones integradas.

v' Generacion e-paper dinamicos y fijos, simulando incluso hasta el tipo de tapa o forma det
expediente original digitalizado.

v Integracién de un modulo de control de flujos de documentos administrativos.

v Elsistema debera de tener ta opcion de multiempresas.

v’ Se requiere el soporte técnico por un afio a partir de la implementacion de la solucion.

3.4. PLATAFORMA DE DESARROLLO

El sistema de gestion documental a proporcionar el licenciamiento necesario para su funcionamiento
y su desarrotlo, su contenedor de Base de Datos vy su gestionador de servidor web minime en las
siguientes tecnologias:

. PHP 8.x
J MariaDB 8.x
e Apache 2.x, Imagick y Ghoscripts

3.5. PROCEDIMIENTO BASICO DE EJECUCION
3.5.1. Diagndstico

Identificacion de cadenas documentales

Sistema de Clasificacion e indexacion

Sistema de gestion de Archivo usados en la actualidad.

Tipologias de documentos

Formatos de documentos

Sistemas de referencias cruzadas necesarios y control de autoridad (ISAAR)
Normativa utilizada en la actualidad {compatibilidad con ISAD(G))

Paliticas y procedimientos actuales relacionados con Archivo

Elaboracion de tablas de clasificacion, valoracion, e indexacion.

e A e A

3.5.2. Instalacion de hardware y software e implementacion

1. Instalacion de software y hardware en cada equipo
2. Instalacién de la actualizacion del Sistema de Gestion de Archivos.
3. Puesta a prueba de todo el equipo y software correspondiente, inciuyendo SGA.,

3.5.3. Capacitacion

1. Técnicas Archivisticas (teoria, ISAD (G), ISAAR, Sistema de Clasificacion, Tablas de
Valoracién entre otros).

2. Dominio del SGA.

3. Teoria sobre Archivos digitales.

3.6. METODOLOGIA DE IMPLEMENTACION

Ef contratista deberd realizar las actividades que se describen a continuacion en coordinacion
con el Administrador de la Orden de Compra:

a) Diagnostico mediante entrevista, revision de documentos y observacion a efecto de
determinar el modelo de almacenamiento y recuperacion de la informacion que mas se
adapta a las necesidades de CEPA.

b} Adaptacion del sistema automatizadeo a las necesidades del archivo de CEPA.

c) Capacitacion, puesta a prueba e implementacion del Sistema para el personal de los
archivos central, intermedio vy periféricos de CEPA.
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d) Migracion de metadatos y documentos digitales e integracion sincronizada con SGA.

3.7. ACTIVIDADES A REALIZAR

Comeo parte de las actividades que debera realizar el contratista para la impilementacion del
software, objeto de este proceso, son:

Etapa 1 Diagnodstico.

3.7.1.1. Validar e Integrar tipologla de documentos e identificadores, fondos, sub-fondos,

3.7.1.2.

3.7.1.3.

3714

3715,

3.7.1.6.

series, sub-series en general toda la cadena de documentos/procesos, tablas de
clasificacion y valoracion para el acceso. Todo esto a efecto de configurar los
formularios de captura de datos, sistema de clasificacion, reportes, entre otros
componentes gue garanticen que el sistema se acople con exactitud a los
requerimientos del archivo administrativo de CEPA (En cumplimento a las normas
internacionales de descripcion archivistica, segun les tineamientos de la Ley de
Acceso a la Informacion Publica)

Recopilacion de documentacion relacionada con el quehacer del archivo:
Reglamento/politicas  (préstamos vy  devoluciones), diagnosticos propios,
proyectos de corto o large plazo del archivo en fin toda aquella documentacion
que permita conocer a profundidad el archivo.

Disefio de reportes que se utilizan con frecuencia (Lista de documentos a
expurgos, préstamos v devoluciones, transferencia, consulta de documentos
digitales, entre otros)

Identificacion y recopilacion de meta datos: bases de datos en Excel, Oracle u
otros gestores de bases de datos. '

ldentificacion de fuentes primarias o archivos digitales: tipos y formatos de
archivos, tamafios maximos, formas de almacenamiento (en CD, discos duros,
entre otros) y forma de conexion con los meta datos.

ldentificacion de infra-estructura y conexiones del archivo con otras
dependencias de CEPA: hardware y software del que se dispone, conexiones
esperadas con otros sistemas.

Etapa 2 Disefic de esquemas logicos

3.7.2. Disefio de esquemas iogicos de almacenamiento y recuperacion de la informacidn, segdn
rnormas ISAAR (empresas, puestos, actividades, tesauro, geografico, cronoldgico y otros
puntos de acceso)

3.7.3. Adaptaciones del software é requerimientos.

Etapa 3 Instalacion / configuracion del Software y documentacion técnica

3.7.4. Instalacidn y configuracién del Software operativo, garantizando gue solo los puertos y
servicios necesarios que el sistema utilice estaran habilitados.

3.7.5. Instatacion del Software.

3.7.6. Parametrizacion del Sistema

3.7.6.1. Archivos de gestion institucionales y archivo central
3.7.6.2.Depdsitos de almacenamiento fisico en los diferentes archivos (segun numeral

3.7.6.3.

6.1).
Definicion de valores fijos; unidades de medida (cajas, folder de palanca, folder,
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hojas entre otros), tipo de documentas (drdenes de compra, licitaciones, partidas
contables, informes de pagos, entre otros), sistema de clasificacion {(cuadros de
clasificacion documental, tablas de plazos entre otros).

3764 Implementacion de mapas conceptuales y otros puntos de acceso (por
temas, geograficos, por unidad que {os genera, consultores o empresas, por
proyectos sub proyectos y series).

3.7.6.5. Adaptacion de imagen institucional en el sistema.

Etapa 4 Capacitacion y documentacion de usuario

3.7.7. Capacitacién para el personal de los archivos central, intermedio y periféricos de CEPA,
de al menos 12 horas o hasta lograr las competencias en el uso de software para la getion
autormatizada de documentos y archivos.

Los lugares para impartir la capacitacion seran coordinades con el Administrador de la
Orden de Compra, pudiendo ser los siguientes:

a) Puerto de Acajutla

b} Puerto de la Union

¢} Oficina Central

d} Aeropuerto Internaional de El Salvador, San Oscar Arnulfo Romero y Galdamez

)

e} EXFENADESAL

3.7.8. Puesta a prucha del funcicnamiento del Software.
3.7.9. Implementacién y entrega de toda la documentacion.
3.7.10. Prueba del software con digitalizacion e integracion de documentos

3.7.11. Realizar pruebas de validacion de seguridad {acceso masivo, inyeccién, denegacion de
intentos y ataques de contrasefia).

3.8. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

El contratista deberd presentar al Administrador de Orden de Compra, un plan de trabajo,
mediante un cronograma de actividades en el cual proyecte la gjecucion de la implementacion
y puesta en funcionamiento del servicio contratado.

3.9. CONDICIONES GENERALES PARA LA ENTREGA

La entrega del servicio se realizara por etapas, las cuales se describen a continuacion:

ACTIVIDAD PRODUCTO ESPERADO
1. Diagndstico ETAPA 1 . _
informe del resultado del diagndstico.
ETAPA 2
2. Disefio de esquemas légicos informe que contiene los esquemas légicos {segun normas
{SAAR).
ETAPA 3

Informe debera contener:

a) Documento confidencial que contenga la informacion de
configuracion del servidor como minimo: credenciales de
acceso, servicios, puertos entre otros

b} Manual de instalacion de la aplicacion

3. Instalacion / configuracion del
Software y documentacion
técnica
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ACTIVIDAD PRODUCTQO ESPERADO

¢) Ubicacion de las parametrizaciones del Software en los
Servidores de la institucion. Lista de chequeo de puesta a
prueba del Software

dj Lista de chequeo de puesta a prueba del software

e) Diagrama de relacidn de tablas

f) Diccionario de DATOS

g) Codigos fuentes

h) Declaracion jurada donde manifiesta que CEPA tendrd el
control total de la informacién digitalizada {No encriptada)

i) Licencia de uso del software

j) €D con copia del software

4. Capacitacion y documentacion

ETAPA 4
a) Manuales del usuario y administrador
b) Informe de capacitacion.

de usuario

3.10. DETALLE DE PAGO DEL SERVICIO

Para 1a recepcion y pago del servicio que se describe en estas especificaciones técnicas, se
realizara de forma parcial, de acuerdo a la programacién estipulada en el cronograma de
actividades, una vez validada por el Administrader de la Orden de Compra, segun detalle:

Primer Pago:

Sera del 40% del monto contratado, el contratista deberd entregar los informes contenidos
en la Etapa 1y 2 detallados en el numeral 3.10 de esta Seccidn al Administrador de la Orden
de Compra, quien verificara que los documentos recibidos cumplan con las
especificaciones técnicas requeridas por CEPA. '

Segundo Pago:

Serd det 60% del monto contratado, el contratista debera entregar los informes contenidos
en la Etapa 3y 4 detallados en el numeral 3.10 de esta Seccién al Administrador de la Orden
de Compra, quien verificarda que los documentos recibidos cumplan con fas
especificaciones técnicas regueridas por CEPA.
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SECCION V. CRONOGRAMA DE LA SUBASTA ELECTRONICA INVERSA

ACTIVIDADES PERIODO DE EJECUCION
1. Publicacion del aviso de convocatoria 23/06/2024
2. Periodo para regllzar consultas y/o aclaraciones 23/05/2024 al 29/05/2024
por parte de los interesados
3. Plazo para emitir respuesta a las consultas y/o 23/05/2024 al 30/05/2024
aclaraciones
4. Presentacion en linea o entrega fisica de Ofertas 23/05/2024 al 31/05/2024
5. Apertura fisica de Ofertas Técnicas 31/05/2024
6. Verificacion, vall’dac.lon y evaluacion del contenido 31/05/2024 al 12/06/2024
de las Ofertas Técnicas
7. Notificacién de errores u omisiones de naturaleza 31/05/2024 al 12/06/2024
subsanables,
8. Periodo de subsanacion al oferente 31/05/2024 al 12/06/2024
9. Periodo de evaluacidn de subsanaciones 31/05/2024 al 12/06/2024
10. Notificacion de resultados del proceso y oferentes
habilitados para participacidn en la realizacion de 13/06/2024 al 14/06/2024
la Subasta
11. Recurso de revision 18/06/2024 al 19/06/2024
12. Realizacion de la puja 20/06/2024
13, Adjudicacion 21/06/2024 al 27/06/2024
14. Notificacidn de adjudicacion 28/06/2024 al 27/06/2024
i5. Suscripcién del contrato u Orden {es) de Compra 28/06/2024 at 04/07/2024
(s}

Plazos mdximos de ley. sin embargo, CEPA podré actuatizar fechas @ pericdos conforme a la gjecucion en

tiempo real del proceso, para lo cual se realizard la actualizacion correspondiente de las etapas a través del
Plan de Implementacidn del Proceso en COMPRASAL.

En caso que la fecha de la puja sea diferente a la establecida en esta Seccion, sera notificado a todos los

ofertantes cuando sean notificados los resultados de la evaluacion técnica Lineamiento LIN-2024-016 de

fecha 17 de abril de 2024 emitido por la DINAC)
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SECCION V. FORMULARIOS

Fi. Formulario Identificacion del oferente

"INFORMACION GENERAL -

Nombre Completo de la Sociedad / Persona

electrénico yfo WhatsApp

1 Natural
5 Fecha de Nacimiento / Fecha de Creacion de la
Sociedad
3 Pais de origen
4 Tipo Natural ___ Juridica__._..
5 Clasificacion Micro__... pequefia ___ mediana ___ grande_____
6 Giro
7 Nombre del Representante Legal {si aplica)
No. de Documento del Representante Legal (si
8 aplica) DUI para nacionales, Pasaporte para
extranjeros.
9 No. NiT del Representante Legal. (si aplica)
10 No. NiT de la Sociedad / Persona Natural
11 N° de la Tarjeta de IVA
12 Nomina o nimero de Accionistas N de horT]bres 7777777
N°*de mujeres ________
- INFORMACION PARA NOTIFICACIONES {EVALUACION Y CONTRATACION) =
Nombre(s) de la{s) persona(s} de Contacto del Durante la evaluacion Para la contratacion
13 oferente o contratista que serd el enlace con
CEPA
14 Teléfono fijo
15 Namera de celular (WhatsApp)
i6 Correc electronico:
17 Direccion de las oficinas
e ——
18 ceptacidon de notificacion por correo Siacepto __ No acepto:

.INFORMACION DEL CONTACTO QUE SER

"ONTRATO U ORDEN DE COMPRA

19 Nombre completo

20 Direccién para notificaciones
21 Correo electrénico

22 Teléfonos

Nombre y firma del representante legal o su delegado o perscna natural o su delegade
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F2. Formiiario de presentacion de propuesta

[El Oferente debe completar este formulario de acuerdo con tas instricciones indicadas. No se permiten

alteraciones en su formato ni se aceptan sustituciones].

El abajo firmante, declaro que:

He
ele

leido y examinado el Documento de Solicitud de propuestas del servicio a través de subasta
ctronica inversa No. CEPA-SI 30/2024, "Software para la gestion automatizada para el

sisterna de archivos de CEPA" y no tengo reserva con respecto a él, inctuida(s) lafs) Enmiendals)

N°:

[insertar el numero v 1a fecha de emisicn de cada enmiendalt. {en caso de existir) de

acuerdo a lo siguiente:

ftem Descripcion Cantidad Unidad de
medida
" SOFTWARE PARA LA GESTION AUTOMATIZADA DEL SISTEMA DE 1 UNIDAD
ARCHIVOS

Nota: se aclara Unicamente deberd incluir las filas de los items ofertados, debiendo respetar el correlativo del

item.

Ofrezco proporcionar (o acordado conforrme al Documento de Solicitud de Propuesta y al
cumplimiento de la Seccidn il y todo lo dispuesto en este Documento.

Si nuestra propuesta es aceptada, nos comprometemos a obtener una Garantia de Cumplimiento
Contractual conforme a lo establecido en las Instrucciones a los Oferentes.

Nuestra entidad representada no tiene conflicto/s de interésfes conforme a las Instrucciones a los
Oferentes y actua en estricta concordancia con lo estipulado en el articulo 61 de la L.ey de Compras
Publicas referente al conflicto de intereses.

Declaro no estar comprendido en los causales de Impedimento para Ofertar contempladas en el
articulo 25 de la Ley de Compras Publicas.

Entendemos gue esia propuesta, junto con su Notificacidn de Adjudicacién, serd vinculante entre
nosciros, hasta que se suscriba un documento formal, sometiéndose a cualquier proceso
sancionatorio institucional y por la Direccién Nacional de Compras Poblicas en caso de negarme a
suscribir contrato una vez adjudicado.

Entendemos que la COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA no estd obligada a aceptar la
propuesta mas favorable ni ninguna otra propuesta gue reciba.

Firma y sello:

Nombre en letra de imprenta

En catidad de:

Debidamente autorizado para firmar en
representacién de;
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F3. Declaracion jurada del beneficiario final

- CEPA ! DECLARACION JURADA BENEFICIARIO FINAL {PROVEEDOR/ACREEDOR)
PROCESQ: (nombre del proceso de compra) FECHA:
1. DATOS GENERALES DEL DECLARANTE | PROVEEDCR NATURAL | PROVEEDOR JURIDICO | I
1.1 Persona Naturai
Primer Apellido Segundo Apeliido y/o Casada Nombres
DU /PASAPORTE N.L.T. ¥ NOMERO DE TELEFONG CORREO ELECTRONICO

1.2 Persona Juridica

Nombre de fa sociedad (segin NIT})

Razdn Social

Actividad Econdmica N.I.T. Namero de teléfono

1.2.1. BOMICILIO

Direccidon Distrito B Municipio

2. DATOS OBLIGATORIOS DEL REPRESENTANTE LEGAL o APODERADO {solo persona juridica}

Primer Apellido Segundo Apellido y/o Casada Nomhres

DUI /PASAPORTE N1.T. y NUMERQ DE TELEFONQ CORREQ ELECTRONICO

3. CLASIFICACION £EMPRESA

Micro [} Pequefia 3 Mediana [} Gran empresa [___]

Por este medio declaro bajo juramento que la cuenta que detallo a continuacion, sera utilizada por el Estado por medio de |a Direccion
General de Tesorerfa {DGT) para cancelar cualguier tipo de obligacion legalmente exigible, segin lo establecido en el articulo 77 de
la Ley Organica de Administracién Financiers del Estado de El Salvador,

4, DATOS OBLIGATORIOS DE LA CUENTA BANCARIA A DECLARAR

Nombre del Banco:

Nombre de la cuenta NUmero de la cuenta Tipo de cuenta
Cuenta de Aherro Si_ No
Cuenta Corriente Si___ No

DECLARO BAJQ JURAMENTO LO SIGUIENTE:

1. Que los datos gue proporciono en este documento son verdaderos y que conczco las Normas Legales y Administrativas que
regulan esta Daclaracién Jurada.

2. Que en caso de actuar como Represenante Legal, declaro que el poder con el que actlo es suficiente para asumir todas las
responsabilidades que aplican en dicho proceso.

San Salvador, (colocar fecha de emision)

Nombre compieto del declarante Namero de DU} Firma:

Sello (si hubiere)
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F4, Declaracion Jurada (persona jurfdica-apoderado, persona natural-apoderado, segun aplique)

DECLARACICN JURADA
(PERSONA JURIDICA-APODERADO)

SENOR/A
JEFE DE UNIDAD DE COMPRAS PUBLICAS
COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA

PRESENTE
En la ciudad de departamento de L. alas horas del dia de
de dos mil . Yo , mayor de edad, con Documento Unico de
Identidad numero. (ocupacion), con  domicilic  en
municipio de departamento
de _ ,enmicaracter de del sefior con Documento
Unice  de  Identidad  nimero lo cual compruebo  con
{escritura o escrito con firma legalizada) de fecha . DECLARC BAJO

JURAMENTO/PROMESA QUE M| MANDANTE: a) Se encuentra en capacidad legal para ofertar y contratar con
las instituciones publicas objeto de regulacién por parte de la Direccion Nacional de Compras Publicas; b} Se
compromete a proporcionar y actualizar toda la informacidn referente a mi ubicacion, medios de contacto,
clasificacion, sanciones, entre otros, en los plazos y condiciones que establezca la Ley de Compras Publicas, su
Reglamento y {a Direccidn Nacional de Compras Publicas; ¢} Autoriza la presentacion de toda la documentacion
técnica y econdmica contenida en ta oferta del proceso en relacién y que es de obligatorio cumplimiente de
acuerdo con el Documento de Solicitud de Oferta; d) Abstenerse de participar en procesos de compras y /o
adquisiciones en caso estuviere sancionado, asi como-informar a las Unidades de Compras Publicas y Direccion
Nacional de Compras en caso que, en el transcurso de un proceso de compra, y /o adquisicion se me sancione
por parte de la entidad contratante u otra distinta; e} Cumplir con los principios gue indica la Ley de Compras
Publicas, especialmente los de libre competencia, eficacia y eficiencia. Por tanto, me compromete a no
participar en practicas no competitivas; f} Se encuentra solvente en las obligaciones fiscales, municipales,
previsionales y de seguridad social. g} En casa de ser adjudicada mi representada, me comprometo a entregar
en tiempo, cantidad vy calidad, cumpliendo con las especificaciones técnicas minimas. Si el o los items no
cumple(n) con las Especificaciones Técnicas requeridas por CEPA en el Documento de Solicitud de Ofertas,
sera(n) rechazado(s) por el Administrador de Contrato, debiendo presentar urr documento gue si cumpla con lo
requeride, v aceptar los procedimientos establecidos por la misma; h) Que de resultar adjudicado y en caso de
ser requeridas por CEPA, se compromete a presentar las solvencias tributarias, municipal, previsionales y de
seguridad social, vigentes previo a la firma del contrato;i) Colaborar con la Direccidon Nacional de Compras en
tiempo y forma, en el gjercicio de sus funcicnes y para el objeto que se indica en la Ley de Compras Pablicas.
No habiendc nada mas que hacer constar firmo.

F _—
(Firma representante legal o apoderado del representante legal) autenticada por notario
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DECLARACIKON JURADA
(PERSONA NATURAL-APQDERADD)

SENOR/A

DIRECTOR DE COMFRAS PUBLICAS

PRESENTE

En la ciudad de departamento de alas horas del dia de

de dos mil . Yo mayor de edad, con Documento Unico de

Identidad némero {ocupacién,  con  domiciio  en
municipio de departamento

de actuando en mi calidad de _______ del sefior con

Documento Unico de Identidad numero lo cual compruebo con

_______________ {escritura o escrito con firma legalizada) de fecha quien es el

Representante legal de la socledad _______ . DECLARG BAJC JURAMENTO/PROMESA QUE LA
SOCIEDAD QUE MI MANDANTE REPRESENTA! ) Se encuentra en capacidad legal para ofertar y contratar con las
instituciones publicas objeto de regulacion por parte de fa Direccion Nacional de Compras Publicas; b) Se
compromete a proporcicnar y actualizar toda la informacion referente a mi ubicacion, medios de contacto,
clasificacion, sanciones, entre otros, en los plazos y condiciones que establezca la Ley de Compras Publicas, su
Reglamento y la Direccion Nacional de Compras Pdblicas; ¢) Autoriza la presentacion de toda la documentacion
técnica vy econdmica contenida en la oferta del proceso en relacion y que es de obligatorio cumptimiento de
acuerdo con el Documento de Solicitud de Oferta; d} Abstenerse de participar en procesos de compras y /o
adquisiciones en caso estuviere sancionado, asi como informar a las Unidades de Compras Publicas y Direccion
Nacional de Compras en caso que, en el transcurse de un proceso de compra, y fo adquisicion se me sancicne
por parte de la entidad contratante u otra distinta; e} Cumplir con los principios que indica la Ley de Compras
Publicas, especialmente los de libre competencia, eficacia y eficiencia. Por tanto, me compromelc a no
participar en practicas no competitivas; f} Se encuentra solvente en las obligaciones fiscales, municipales,
previsionales y de seguridad social. g) En casa de ser adjudicada mi representada, me comprometo a entregar
en tiempo, cantidad y calidad, cumpliende con las especificaciones técnicas minimas. 5 el o los ftems no
cumpleln) con las Especificaciones Técnicas requeridas por CEPA en el Documento de Solicitud de Ofertas,
sera(n) rechazado(s) por el Administrador de Contrato, debiendo presentar un documento que si cumpla con lo
requerido, y aceptar los procedimientos establecidos por l& misma; h} Que de resultar adjudicado y en caso de
ser requeridas par CEPA, se compromete a presentar las solvencias tributarias, municipal, previsionales y de
seguridad social, vigentes previc a la firma del contrato;ij) Colaborar con la Direccién Nacional de Compras en
tiernpo vy farma, en el gjercicio de sus funciones y para el objeto que se indica en ta Ley de Compras Publicas.
No habiendo nada mas que hacer constar firmo.

F.
(Firma representante legal o apoderado del representante legal) autenticada por notario
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F5. Formularic Carta Compromiso

Fecha__

SENORES
COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA {CEPA)
PRESENTE

Después de haber examinado las Especificaciones Técnicas establecidas en la Seccion Il de la
solicitud de oferta del Método de Contratacion de Subasta Electrénica Inversa con correlativo
institucional CEPA-SI 30/2024, "Software para la gestidén automatizada para el sistemas de archivos
de CEPA", en caso de ser adjudicado, me comprometo a cumplir con tedo lo requerido por CEPA; y
a brindar el servicio de acuerdo a todos los reguerimientos establecidos por CEPA, en el sentido gue
et servicio que no cumpla con lo requerido en la seccion Hl Especificaciones Técnicas sera rechazado
por el Administrador de la Orden de Compra al contratista para que sea subsanado en un plazo
determinado por el Administrador de la Orden de Compra.

Asimismo, si durante la evaluacion de ofertas, la CEPA necesita hacer consultas sobre el servicio
ofertado sobre el cumplimiento de las especificaciones técnicas, plazos u otro aspecto del DSO de
este proceso, me comprometo a responder las consultas. £n caso que manifieste que mi oferta no
cumpla en alguna caracteristica o especificacidon o difiere de lo requerido en el DSO o que no
responda a la consulta, et Evaluador Técnico podra descalificar la oferta presentada (total o por itemy}
segun corresponda.

Nombre y firma del ofertante (sociedad o persona natural)
Nembre y firma del representante legal o su delegado
0 persona natural o su delegado

(Sello si hubiere)
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Sres. Comisidon Ejecutiva Portuaria Auténoma (CEPA)

Fecha:

F6. Formularic Desglose de Costos (A presentar por el ofertante que resulte adjudicado)

Referencia: No. CEPA SI-30/2024, "Software para la gestién automatizada para el sistema de
archivos de CEPA"

A continuacion, presentamos el desgiose de precios conforme al resultado de la puja electronica

realizada:
PRECIO PRECIO SUB
ftem Descripcion Cantidad Unidafi de UNITARIO SIN TOTAL CON
: : medida VA INCLUIDO IVA INCELLHDO
uss uss
SOFTWARE PARA LA GESTION
1 AUTOMATIZADA  DEL  SISTEMA DE 1 UNIDAD
ARCHIVOS

NOTA: Posterior a la notificacion, el oferente gue resulte adjudicado, deberd presentar en las
oficinas de la UCP._el desglose de precios, conforme af resultado obtenido en la puia realizada.

Sello {si hubiere)

Nombre y firma del representante legal 0 su delegado
o persona hatural o su delegado
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F7. Formulario de Garantia de Cumplimiento Contractual.

INombre de la Aseguradora o Banco y Direccion de la Oficina Central o

Sucursal Emisoral

Beneficiario: [Nombre y Direccién]
Fecha:
Cen fecha (... 1. iINcmbre del Contratistal (ha celebrado lo Contratado mediante Orden de Compra N.2

linsertar el niimero de referencia del contratol, por la cantidad de [importe en cifrasi [importe en palabrasi, para
la ejecucion de [nombre del contrato y breve descripcidn de la obra, bien o serviciol.

. A peticion det Contratista, [nombre de la Aseguradera o Banco] (en lo sucesivo, la "FIADORA™) por este
acto, de forma irrevocable e incondicional, se constituye en fiadora y principal pagadora a favor del [Nombre de
la institucién contratantel, constituyendo en este acte la presente GARANTIA DE CUMPLIMIENTO
CONTRACTUAL hasta por la cantidad total de limporte en cifras] limporte en palabras| {la "Suma Garantizada"),
para garantizar el fiel cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones que surjan a cargo del contratista
de conformidad con y bajo el Contrate.

It La Suma Garantizada se pagard incondicicnalmente en la moneda del precio del Contrato, a mas tardar
a los [ cantidad de dias en letras y nimero] dias habiles siguientes de haber recibido la primera reclamacion por
escrito, acompafada del Acta o informe por el [Nombre de la institucion contratante] donde se establezca que
el Contratista ha contravenido sus obligaciones contractuales, sin que sea necesario que presenten pruebas o
argumentos para solicitud de las sumas especificadas a ese respecto.

ML Esta garantia se otorga por un plazo de ______ DIAS CALENDARIO contados a partir del dla
e . Por consiguiente, toda reclamacién de pago de acuerdo con esta garantia de fianza debera ser
recibida por la FIADORA dentro del piazo de vigencia antes sefialado. Considerando que ta CEPA puede exigir
del Contratista la prérroga de la presente garantia sl no se ha expedido el Certificado de Cumplimiento del
Contrato , nos comprometemos a pagarles la Suma Garantizada, a mas tardar a los diez (10) dias habiles
siguientes de haber recibido la primera reclamacion por escrito,  acompafada del informe escrite por el
[Nombre de ia institucion contratante] donde se establezca, gque no se ha emitido el Acta Definitiva mediante la
cual se establezca el Cumplimiento por razones atribuibles al Contratista y que la presente garantfa no ha sido
prorrogada.

V. Para los efectos legales de esta obligacidn, la Fiadora sefiala como domicilio especial la ciudad de San
Salvador a cuyos tribunales se somete expresamente. Esta garantia estd sujeta a las leyes nacionales, Ley de
Compras Publicas, compafiias aseguradoras (Sociedades de seguras y fianzas) o Bancos, autorizados para operar
por la Superintendencia del Sistema Financiero de El Salvador {SSF).

En fe de lo anterior, la FIADORA emite la presente Garantia de Cumplimiento Contractual en {a ciudad de
[ jalos| | diasdelmesdel... .Jdel. . .1

[NCMBRE]

[firma(s)] Debera ser autenticada por Notaric

NOTA: En caso de no ser firmada por el representante legal 0 apoderado o persona natural, debera adjuntar
una autorizacion para poder presentar ofertas en representacian de la persona natural o juridica ofertante}
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F8. Formulario de devolucion de Garantias presentadas en la Unidad de Compras Publicas (UCF)

SENORES
COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA

Nombre del Jefe UCP:

Por este medio YO
persona hatural

en representacion de la persona juridica
la devolucion de lals)

se solicita

garantia(s). Segun los datos siguientes:

Garantia o .
emitida por: Nedegarantia: ... ____
por: (Nombre de ia entidad emisora)
G;ag:n;![aa da SI____NO_.... N® de recibe de ingreso emitido por
prese (Deberd adjuntar a este formulario e "F9."  CEPA:
por Cheque . . . -
certificado Recibo simple para devolucion de garantias” y
copia del recibo de ingreso emitido por CEPA)
Mantenimiento de Oferta [ ] BuenaObra [ ]
Cumplimiento de Contrato [ ] BuenaCalidad ™
THPO DE : —-
GARANTIA Buena Inversidn de Anticipo Buen servicio f_j
Ampliacién de Garantia ] Endoso de Garantia ]
Otros
MONTO EN
DOLARES
us §
CEPA-CDP___/20___ CEPA-LC___/20____ CEPA-LA___/20___.
TIPO Y ANO
DEL PROCESQ | CEPA-CD___/20___ CEPA-XX___/20___ CEPA-XX___/20C___
PERIODO DE
VIGENCIA BE DiAS o ANOS
LA GARANTIA
FECHA DE
VENCIMIENTO
DE LA
GARANTIA:

F

Nombre del represantante legal o Apoderado y seilo de la empresa si es perscna juridica.

35



F9. Formulario de Recibo Simple para la devolucién de garantias

Favor imprimir en papel membretado, en caso de no contar con membrete efectuarlo en papel
simple.

POR USD $0.00

Recibi de COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONQMA “CEPA", la cantidad de
con 00/100 Dalares (USD$S0.00), en concepte de develucion de depdsito en garantia de
que ampara el Recibo de Ingreso No, __ por USDS 0.00 de fecha {fecha que
aparece en el recibol; del proceso [nimero del proceso de contratacion] inombre completo del
proceso, segun sotlicitud de ofertal. Por el motivo de [vencimiento del periodo de garantia,
sustitucion de garantia, licitacion desierta, etc.).

San Salvador, de delaflo _______

F.
Nombre

No, Documento (DU, NIT, otro)
Nombre empresa

Nombre det representante legal o Apoderado y sello de ta empresa si es persona juridica
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F10. Declaracion de cuenta bancaria para pago electronico

Fecha:

Yo, en calidad de de la sociedad

Hago referencia al método de contratacion Subasta Electrénica  inversa  CEPA
Ne y a la notificacion de adjudicacion defecha o la cual fue
autorizada por el Comité de Gestion de Compras el . La adjudicacion fue por el
montodelUSS__ sin IVA, a favor de mi representada.

Asimismo, de acuerdo a lo establecido en el literal J. Forma de Pago de la Seccidon 1 del Documento
de Solicitud de Oferta, una de {as opciones que tiene el Oferente Adjudicado es et pago electronico,
por lo que a continuacion declaro la cuenta bancaria con los siguientes datos:

Nombre de [a cuenta:
Tipo de cuenta Bancaria:
Numero de Cuenta Bancaria:
Nombre det Banco:

Lo anterior, para ser presentada en la Comisidn Ejecutiva Portuaria Auténoma (CEPA), para que la
cuenta que detallé sea utilizada por CEPA para cancelar cualquier tipo de obligaciéon gue realice la
institucion y que sea legal o contraciualmente exigible relacionado con el contrato u orden de
compra derivado del proceso en referencia en los procesos de page a mi representada.
Atentamente,

Nombre vy Firma del Representante Legal Sello de la sociedad
NOTA: En caso de no ser firmada por el representante legal o apoderado o persona natural,

debera adjuntar una autorizacién para poder presentar ofertas en representacion de la persona
natural o juridica ofertante)
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F11. Requerimientos a presentar sobre factura electronica o documentos tributarios electronicos

De acuerdo al Codigo Tributario, en el marco de la implementacién de la Facturacion Electronica en
El Salvador, aprobadas mediante Decreto Legislativo N°487 y vigentes a partir del 20 de septiembre
de 2022,

Al respecto de conformidad a esas reformas, en su Articulo 119-A inciso primero literal b), la
Administracion Tributaria, emitid la Normativa de Cumplimiento de los Documentos Tributarios
Electrénicos (DTE) de fecha 13 de enero de 2023, version 1.0 la cual establece lo siguiente:

e  Emision (Inciso cuarto) (numeral 6)
“En ambas modalidades (6.1 Transmision Previa y 6.2 Transmision Diferida), los citados
documentos, deberan entregarse a sus receptores con la misma estructura de datos y
formato electronico en que fueron generados y firmados. Es decir, un DTE (JSON) y una
version legible”.

e Entrega de los DTE: (numeral 11)
“Los Documentos Tributarios Electronicos generados y transmitidos a la Administracion
Tributaria, deberan entregarse incorporando el Sello de Recepciéon otorgado por la misma de
forma electrénica al receptor...”

Asimismo, en el articulo 119-C inciso sexto del Codigo Tributario, “es obligacion de los receptores
exigir la entrega de los Documentos Tributarios Electronicos, lo que implica que deberan exigirlos
con el respectivo Sello de Recepcion otorgado por la Administracion Tributaria...”

Por lo anterior, para el caso de proveedores que emitan facturacion electrénica, deberan presentar
el respectivo archivo (JSON) y una version legible de la factura electrénica, con el Sello de
Recepcion otorgado por la Administracion Tributaria, el cual debera remitirse al correo institucional
facturacion.electronica@cepa.gob.sv , con copia al correo del Administrador de Contrato u Orden
de Compra.
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ANEXO 1. TINSTRUCCIONES GENERALES DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO EMITIDOS POR CEPA™

INSTRUCCIONES GENERALES

11

1.2.

13

1.4,

15.

1.6.

17.

1.8.

1.8

Previo a participar en los procesos de compra, Las personas naturales o juridicas, nacionales
o extranjeras, para ofertar DEBERAN estar inscritos en el Registro Unico de Proveedores del
Estado {RUPES), de [o contrario se imposibilita su participacién como ofertante.

La presentacion de la oferta por parte del participante da por aceptadas las condiciones
contenidas en este documento de solicitud de oferta.

Los documentos de solicitud de oferta, podréan ser descargados det sitio web de
COMPRASAL, de la DINAC o retirados en las oficinas de la UCP de CEPA, Unicamente en el
plazo establecido por CEPA.

Se aclara que no es obligatorio registrarse en el proceso que se promueve, para poder
participar; sin embargo, si es obligatorio que el proveedor se encuentre registrado en el
RUPES.

La oferta no deberd presentar contradicciones o discrepancias con el contenido de este
documento, Aclaraciones, Enmiendas y/o Adendas; en el caso de encontrarse éstas,
independientemente del momento en que se identifiquen, prevaleceran las disposiciones
del presente documento, Aclaraciones, Enmiendas y/o Adendas, si las hubiere.

Todos los gastos en que el Ofertante tuviere que incurrir en la preparacion de su oferta para
el presente procesc de Subasta Electrénica tnversa, estardn exclusivamente a su cargo,
aunque no fuere favorecido con la aceptacion de su oferta, ya sean éstos tasas, impuestos,
sequros, fianzas, reproducciones de cualquier tipo © naturaleza, muestras, viaies,
comunicacioneas y otros,

Las raspaduras, borrones, enmendaduras, entrelineas, sobre lineas y/o testados que presente
la oferta, deben estar debidamente salvados.

La CEPA, podra prorrogar el ptazo para la Recepcion de Ofertas, de acuerdo al articulo 87
de la LCP.

En el presente proceso de Subasta Electronica Inversa, los resultados que surian, seran
autorizados mediante Acuerdo de Junta Directiva o su delegade, el gue se notificard
oportunamente a los Ofertantes, pudiendo considerarse entre los diferentes resultados, los
siguientes;

a} Por razones de fuerza mayor, caso fortuito o de interés pablico, la CEPA podra suspender
el proceso, dejarlo sin efecto o prorrogar su plazo sin responsabilidad para la CEPA.

b) De acuerdo a la recomendacion del PEO o evaluador técnico, la CEPA podra emitir
adjudicaciones y/o Declaratorias de Desiertas.

La CEPA, durante el proceso de evaluacion, se reserva el derecho de realizar consultas y/o
visitas de campo a los participantes, a las empresas de los clientes de éstos, a entidades del
Gobierno Central, Autdnomas y Municipales, para verificar la informacidén y documentacion
presentada en su oferta.
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1.10.Para efecto de presentacidon de fas garantfas relacionadas con este proceso de Subasta
Electronica Inversa, se aplicara lo preceptuado en los articulos 123, 124, 125y 126 de la LCP,
tomando en cuenta lo siguiente:

a) Todas las garantfas requeridas en este proceso deberan ser entregadas en las oficinas de
la UCP,

b} No se aceptard la presentacion de Garantias en dinero en efectivo.

c) Para personas naturales: Debera escribir su nombre tal como aparece en su documentc

de identidad personal, Asimismo, debe ser su nombre el que aparezca como afianzado
en las garantias mencionadas, y no el de la empresa individual y/o establecimiento de los
que pueda ser propietario. De no cumplirse {o anterior, las garantias seran rechazadas.
d) Para_personas_juridicas: Deberd escribirse su razdn o denominacion social, ¢ su
abreviatura, exactamente como aparezca en el pacto social vigente. De no cumplirse lo
anterior, las garantias seran rechazadas.
e} Para la Participacién Conjunta de Oferentes {PCO):

jii.

Si estd integrada por Personas Naturales, el nombre de quien los representa, de varios
o de todos tos integrantes, tal como aparecen en los respectivos documentos de
identidad personal correspondientes.

Si estuviese integrada por Personas Juridicas, deberd escribirse la razon o
denominacion social, ¢ su abreviatura, exactamente tal como aparezca en el pacto
social vigente, de una, varias o de todas las personas juridicas que integran la union
de ofertantes.

Deberd cumplirse con-lo dispuesto en el articulo 93 de la LCP.

f) Parala devolucidn de las Garantias, se deberd presentar a la UCP, lo siguiente:

Deberd completar el formulario de solicitud de devolucidon de garantia, segun
Farmulario F.9 de este documento, la que se detalle el tipo de Garantia y proceso en
el que participd, debidamente firmada y seliada, con datos generales del ofertante
(teléfono yfo direccion y/o correo electrdnico).

Si la garantfa presentada fuese Cheque Certificado, el ofertante debera adjuntar a ia
nota de solicitud, el recibo de ingreso original extendido por CEPA y un recibo simple
emitido por el Representante Legal del ofertante {formulario F10.), con firma y sello.
Con esos documentos CEPA procedera a emitir cheque de devolucion o
transferencia a Cuenta Bancaria.

g) La CEPA, contratard con una persona natural o juridica o en unién de personas o
participacion conjunta de ofertantes (Legalizada), nacional o extranjera, con capacidad
de obligarse de conformidad a o preceptuado en los Arts. 25y 26 de fa LCP.

h) Todo lo no regulade en este documento de solicitud de oferta, se regird por lo normado
en la LCP.

2. SUBSANACIONES

Se realizara conforme a lo establecido en el articulo 86 de la LCP.
La subsanacion sera sobre Documento Presentado en la oferta o sobre documento omitido, y se
entendera como:

Reparar, corregir, enmendar o resolver cualquier tipo de error, U omision, ya sea en parte del
documento presentado o la omisidn del documento completo.

Reparar, corregir, enmendar o resolver cualquier tipo de error, u omisién, en el formato de la
Carta Oferta y/o en el Plan de Oferta, siempre que no se modifique el monto de la Carta Oferta
ni los precios unitarios det Plan de Oferta.

40



2.1. Toda la documentacion, incluyendo su omisidn, es subsanable, exceptuando:

a) La NO PRESENTACION de la Documentacion de la Oferta Econdmica (Carta Oferta
Econdmica)
b) Los MONTOS de los PRECIOS UNITARIOS.

PROCEDIMIENTO PARA SUBSANACION DE DOCUMENTOS

£n caso de que existiesen errores u omisiones en la infermacion y/o documentacion, asi como la
omision de algun documento, la CEPA solicitard al Ofertante, seglin el caso, ta subsanacion de las
deficiencias encontradas, segun se indica a continuacion:

a)  El evaluador técnico por medio del Jefe UCP, podra requerir la subsanacion de los
documentos, considerando que deberd cumplirse con los reguerimientos de cada etapa de
evaluacion establecida en la Seccidn Il de este documento.

b}  Enla nota de solicitud de subsanacion o aclaracién se incluird el plazo para que el Ofertante
subsane o aclare lo requerido,

RECOMENDACION DEL PANEL DE EVALUACION (PEQ) O EVALUADOR TECNICO

El PEO o evaluador técnico, emitird una recomendacion basada en los aspectos sefialados en
este documento, en la cual se indicara a la Junta Cirectiva de la CEPA o su delegado, va sea para
ta adjudicacion total o parcial o para que se declare Desierto el proceso de Subasta Etectrénica
Inversa. Asimismo, incluira la calificacion de aquellas otras ofertas que, en defecto de la primera,
representen opciones a tomarse en cuenta para su eventual adjudicacién.

DECLARACION DE DESIERTA
El PEO o evaluador técnico recomendara dectarar DESIERTA:

a) Alacto de Recepcion de ofertas, no concurre Ofertante alguno.
b) Las ofertas o items no cumplen con los requerimientos del Documento de Solicitud de
Oferta.

FORMALIZACION DE LA ORDEN DE COMPRA:

Con la suscripcion del contrate o la emision de ta orden de compra, se formaliza ta seleccion del
contratista, dando por finalizada esa fase y da inicio la fase contractual. {Art. 129 LCP).

EJECUCION DE LA ORDEN DE COMPRA

El Contratista no podra ceder, subarrendar, vender o traspasar a ningun titulo los derechos y
obligaciones que emanen de la Orden de Compra, salvo previe consentimiento escrito de ia
CEPA. Ningun subcontrato o traspaso de derecho, relevara al Contratista, ni a su fiador de las
respensabilidades adquiridas en la Orden de Compra y en las garantias.

La CEPA, no concederd ningdn ajuste de precios durante el desarrolio de la Orden de Compra,
que resultare de la adjudicacién del presente proceso de Subasta Electrénica Inversa.

Seraresponsabilidad del Contratista el cumplimiento de las Leyes Laborales y de Seguridad Social,
para quienes presten servicios subcontratados directamente por éste; ademas, sera el
responsable de pagar el impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles v la Prestacion de
Servicios (iVA) por dichos servicios.
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Asimismo, debera aplicarse lo siguiente:

El ofertante debera considerar, que "En caso se comprobare por la Direccion General de
Inspeccién de Trabajo del Ministerio de Trabajo y Previsidn Social, incumplimiento por parte del
oferente a la normativa que prohibe el trabajo infantil y de proteccidn a la persona adolescente
trabajadora; se iniciara el procedimiento que dispone el Capitulo It articulo 181 de la LCP para
determinar el cometimiento o no dentro det presente procedimiento adquisitivo, o durante la
ejecucidn contractual segun el caso, de la conducta que dispone el articulo 178 de ta LCP. Se
entendera por comprobado el incumplimiento por la referida Direccion, si durante el tramite de
re-inspeccion se determina que hubo subsanacion por haber cometido una infraccion, o por el
contrario se remitiere a procedimiento sancionatorio, y en este ultimo caso debera finalizar el
procedimiento para conocer la resolucion final.

PRORROGA DEL SERVICIO

De acuerdo al articulo 159 de la Ley de Cormpras Publicas, los contratos y drdenes de compra de
suministros de bienes v servicios de no consultoria, podran prorrogarse una sola vez, en su
totalidad o segun la necesidad, por una sola vez y por un periodo igual o menor al pactado
inicialmente, previo a su vencimiento, siempre que sea justificada la necesidad. La prorroga sera
aprobada por la autoridad respectiva que adjudicd el procedimiento del cual deriva el contrato u
orden de compra a prorrogar y con la aceptacion previa del contratista.

Aprobada la prorroga, cuando se trate de contratos bastara con el acuerdo o resolucion mediante
la cual fue aprobada, sin ser necesario suscribir un documento de prorroga; en los casos de orden
de compra no sera necesario emitir una nueva orden para formalizar la prorroga, bastara con la
aprobacidn de esta ultima conforme lo anterior. No podran prorrogarse contratos con
incumplimientos atribuibles al contratista.

MODIFICATIVAS DE LA ORDEN DE COMPRA
8.1. MODIFICACION DE COMUN ACUERDO ENTRE LAS PARTES.

El contrato u Qrden de Compra que resultare del presente proceso de Subasta Electrénica
Inversa, podra ser modificado, de conformidad con to establecido en el articuio 158 de ta LCP;
en tal caso, la CEPA emitird la correspondiente resolucion modificativa,

8.2. MODIFICACION UNILATERAL.

Quedara convenido por ambas partes que cuando el interés publico lo hiciera necesario, sea por
necesidades nuevas, causas imprevistas u otras circunstancias, la CEPA podra modificar de forma
unilateral la Orden de Compra que resulte del presente proceso de Subasta Electrénica Inversa,
emitiendo al efecto la resolucion carrespondiente, la que formara parte integrante de la Orden
de Compra; siempre que dichas modificaciones no contravengan los preceptos establecidos en
la LCP.

'ADMINESTRADOR DE LA ORDEN DE COMPRA

El nombramientc del Administrador de la Orden de Compra, serd notificado al Contratista por la
UCP, pudiendo ser a través de la notificacion de adjudicacion y/o Orden de Compra. El
Administrador sera el responsable de verificar la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones
contractuales, derivadas del presente documento; asi como de las responsabilidades enunciadas
en el Articulo 162 de {a LCP.
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10.

11.

12.

En caso de ser necesario, el Administrador de la Orden de Compra podra designar un supervisor
para que se encargue de coordinar y controlar los trabajos entre el contratista y la supervisién
externa contratada por CEPA.

El Administrador de la Orden de Compra, antes del cierre del expediente de ejecucion
contractual, deberad evaluar el desemperio del contratista, en un plazo maximo de ocho dias
habiles después de haber emitido el acta de recepcion total o definitiva, remitiendo copia a la
UCP.

LUGAR DE NOTIFICACIONES

Toda correspondencia, comunicacion o asunto relacionado con la ejecucion y efectos de la
Orden de Compra, se efectuard por escrito a las direcciones de las personas siguientes:

a)  Administrador de la Orden de Compra por parte de CEPA, segun lo estipulado en la Orden de
Compra.

b) Al Contratista, segun lo indicadc en el Formulario de ldentificacion del Ofertante, o en la
Orden de Compra.

La informacion de ambos se considerara oficial para efectos de notificaciones. Cualguier cambio
de direccidn, tetéfono o cotreo electronice debera ser comunicado inmediatamente por escrito
a la otra parte.

RECEPCION DEL SERVICIO
11.1. RECEPCION PARCIAL

La recepcion del servicio podrd ser de forma parcial en coordinacion entre el proveedor
{(contratista} y el administrador de Contrato u orden de compra.

El Administrador del contrato u orden de compra, llevara el control establecido por la CEPA, el
cual debera ser adjuntado a las Actas de Recepcidn Parciales y/o Definitivas.

Para cada entrega parcial del servicio, el Administrador de Contrato u orden de compra, verificara
et cumplimiento de las especificaciones técnicas y posterior a superar deficiencias que pudiesen
presentarse (si hubiere), lo recibird a entera satisfaccion por medio del Acta de Recepcion Parcial,
la que debera ser firmada por el contratista y el Administrador de Contrato.

El Administrador del contrato u Orden de Compra debera remitir copia del acta a la UCP.

11.2. RECEPCION DEFINITIVA

Una vez levantada el Acta de Recepcion Parcial del dltimo servicio, se procedera a la Recepcion
Definitiva mediante el acta correspondiente y en la misma deberan participar el Administrador del
Contrato u orden de compra y el contratista, y otros funcionarios designados por la CEPA si
hubiere, quienes firmaran de conformidad.

El Administrador del Contrate u orden de compra, deberd remitir copia del acta de recepcion
definitiva a la UCP. El Administrador de la Orden de Compra, deberd remitir copia del acta de

recepcion definitiva a la UCP,

RESOLUCION DE CONTROVERSIAS
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Para resolver las diferencias o conflictos que surgieren durante la ejecucion de la Orden de
Compra se observardn los procedimientos establecidos en el Capitulo Vi, “Solucion de
Controversias”, articulo ciento sesenta y tres y siguientes de la LCP. Es decir, se llevara a cabo
mediante arreglo directo y cualquier controversia que no hubiere podido ser resuelta en la fase
de arreglo directo, serd sometida a sede judicial.

MULTAS

En caso el contratista incurra en mora en el cumptimiento de sus obligaciones contractuales por
causas imputables al mismo, la CEPA podra imponer el pago de una multa por cada dia de retraso
o declarar la caducidad de la Orden de Compra, segun la gravedad del incumplimiento, de
conformidad con el Art. 175 de la LCP.
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