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SECCION L INVITACION

CONTRATACION DIRECTA CON PROVEEDOR UNICO

Ref.: No. CEPA CD-36/2024 “SUMINISTRO DE TONER PARA EQUIPOS DE LA MARCA XEROX DEL AEROPUERTO

INTERNACIONAL DE EL SALVADOR, SAN OSCAR ARNULFO ROMERO Y GALDAMEZ”

San Salvador, julio de 2024

Estimados Sefiores:

Por la presente, la Comisién Ejecutiva Portuaria Auténoma (CEPA), a través de la Unidad de Compras Puablicas
UCP, le invita a presentar Propuesta para la siguiente adquisicidn:

Descripcién General:

El servicio consiste en la adquisicién de suministro de téner marca xerox, para el Aeropuerto Internacional de El
Salvador, San Oscar Arnulfo Romero y Galdamez.

METODO DE CONTRATACION: El método de contrataci6n utilizado en la presente invitaci6n corresponde a
“Contratacion Directa”, de acuerdo al articulo 41 de la Ley de Compras Publicas.

Oferentes elegibles:

i.

ii.

ii.

Cualquier oferente que cumpla con las condiciones especificadas en la presente invitacion,

Todas las personas juridicas y naturales, nacionales o extranjeras, que tengan capacidad legal establecida en
el Articulo 24 de la Ley de Compras Publicas.

Las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, DEBERAN estar inscritos al 100% en el Registro
Unico de Proveedores del Estado (RUPES).

El Ofertante deber4 presentar su oferta conforme a las condiciones y especificaciones detalladas en el presente
documento y en las Adendas, Enmiendas y Aclaraciones, si las hubiere.

La entrega o descarga del Documento de Solicitud de Oferta seré de manera gratuita, conforme al siguiente detalle:

Las personas interesadas pueden descargar el Documento de Solicitud de Ofertas, sin ningtin costo, a
través del enlace siguiente: https://dinac.gob.sv/ (Formato PDF)

Si al hacer clic en el enlace no se abre el navegador con la direccién web indicada o se produce algin
error, intentar escribir o copiar exactamente el texto del enlace sin afiadir espacios, caracteres o signos, y
pegarlo directamente en la barra de direcciones del navegador y pulsar la tecla "Intro" o hacer clic en el
botdn "Ir a").

Podréan acudir a las oficinas administrativas de la UCP de CEPA ubicadas en el Sétano del Edificio Torre
Roble, Bulevar Los Héroes, San Salvador, El Salvador (Debiendo ingresar por la puerta principal, ubicada

en la primera planta, contiguo al Banco Promerica), para lo cual, deberin contar con un dispositivo
para almacenamiento electrénico. Formato Word o PDF).

Los ofertantes deberan considerar que podrdn acudir a la oficina de la UCP, en dias y horas hébiles de
oficina, considerando los dias de lunes a viernes y horario de las 08:00 a.m. a 12:30 p.m. y de 1:15 p.m.
hasta las 4:45 p.m.

Asimismo, pueden descargar el Documento de Solicitud de Ofertas, sin ningin costo, en el sitio web de
cepa: www.cepa.cob.sv (Formato Word y PDF)

PRESENTACION DE OFERTA




Se les solicita realizar la remision de su oferta a mas tardar el jueves 8 de agosto de 2024 hasta las 11:00 a.m.,
hora oficial de la Reptiblica de El Salvador (UTC-6:00), en las dos (2) formas detalladas a continuacion:

e OBLIGATORIO en fisico en las oficinas de la UCP en original en la Oficina de la UCP, ubicada en el
Sétano del Edificio Torre Roble, Boulevard de Los Héroes, San Salvador, El Salvador. (Entrada ubicada
en la primera planta, contiguo a Banco Promérica)

e En COMPRASAL, debiendo digitalizar y cargar en PDF su oferta en el proceso a participar.
Para cualquier consulta enviar al siguiente correo electrénico:
Unidad de Compras Puablicas (UCP)

Teléfono: 2537-1228
Correo electrénico: consultas.ucp(@cepa.gob.sv

NOTA IMPORTANTE: Independientemente de cualquier otra direccién de correo electrénico existente en la
UCP (usada o no usada antes), esta es la tinica direccion de correo electrénico valida y autorizada que sera revisada
en relacion a esta adquisicion especifica, asi que las perSonas interesadas son las inicas responsables de asegurar
que sus correos electronicos y archivos adjuntos sobre esta cortratacion sean enviados completos y a tiempo a esta
direccidn de correo electrénico para poder ser recibidas pficialmente por la Unidad de Compras Pablicas UCP.

Esta invitacion, no debe interpretarse como una intenci6n de corratacion Pl ning(n oferente.

< 2
N <
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Sin otro particular, atentamente.

Jefa Interina de la Unidad de Compras Piiblicas
Comision Ejecutiva Portuaria Auténoma



SECCION IL INSTRUCCIONES A LOS OFERENTES

A. RESPECTO A ESTA INVITACION.

1. Definiciones

Administrador de Ia Orden de Compra:

Responsable por parte de la CEPA, de verificar el buen desarrollo y el cumplimiento de las
obligaciones contractuales, derivadas de la presente Solicitud de Oferta. Asimismo, tiene
las responsabilidades detalladas en el Art. 162 de la LCP. En caso de que, en el proceso de
ejecucién contractual se llegare a designar a un Supervisor, éste no relevard al
Administrador de la Orden de Compra de sus responsabilidades legalmente otorgadas.

Beneficiario final:

Conforme al articulo 28 de la LCP, cada proveedor debera ingresar en el RUPES los datos
del beneficiario final al momento de registrarse. Asimismo, los ofertantes deberan expresar
en la declaracién jurada o el formulario F2 del Documento de Solicitud de Oferta, donde
hagan constar los datos para la realizacién de pago en la ejecucién contractual, el
beneficiario final a efecto de conocer el destino de las utilidades.

EVENTOS IMPREVISTOS

Todos aquellos eventos surgidos en la ejecucién, que no es posible resistir, que causen un
retraso o incumplimiento de las obligaciones adquiridas por la Orden de Compra emanado
del presente proceso. asimismo, sin ser limitativo ni taxativo, podran considerarse, casos
fortuitos o fuerza mayor los siguientes eventos: guerra, sea ésta declarada o no, desérdenes
ptblicos, huelgas, sabotaje, insurreccion, rebelién, inundacion, huracanes, terremotos,
explosiones y otros desastres naturales o causados por el hombre.

CEPA:
Comisién Ejecutiva Portuaria Auténoma

CONTRATISTA: Persona juridica, con quien la CEPA suscriba una Orden de Compra,
derivado de este documento.

DINAC:
Direccién Nacional de Compras Publicas

DiAS CALENDARIO:
Son todos los dias del afio.

DiAS HABILES:

Son los dias de la semana comprendidos de lunes a viernes incluyendo ambos, en horarios
de las ocho a las dieciséis horas con cuarenta y cinco minutos; asimismo, se consideran los
dias que se concedan como hébiles, por Decreto Legislativo o por acuerdo de Junta
Directiva de la CEPA, exceptuando los dias feriados y festivos establecidos en el Codigo
de Trabajo y en los reglamentos de la CEPA, que, para la presente solicitud de oferta, son
los siguientes:

1 y 2 de enero

Del 25 de marzo al 01 de abril (Semana Santa)
1 de mayo

10 de mayo

17 de junio

Del 1 al 7 de agosto

15 de septiembre

2 de noviembre

Del 23 de al 31 diciembre




Los dias que se concedan como no hébiles, por Decreto Legislativo o por acuerdo de Junta
Directiva de la CEPA.

DIRECCION PARA NOTIFICACIONES: Es la direccién proporcionada por el
Oferente y/o Contratista en el formulario de Datos Generales de su oferta, que se
considerara oficial para aspectos de notificaciones.

DOCUMENTO DE SOLICITUD DE OFERTAS (DSO): Significa este documento,
incluyendo cualquier Enmienda que pudiera hacer el Cliente.

DOLARES O US$: Délares de los Estados Unidos de América,

ENMIENDA O ADENDA: Significa una modificacion a este Documento de Solicitud de
Ofertas emitida por el Cliente.

ERROR: Equivocaciones contenidas en la informacion vertida en los documentos que
conforman la oferta, los cuales podran ser: ortograficos, numéricos, etc.

FOLIADO: Uso de numeracion correlativa en el frente de cada una de las hojas ttiles que
conforman la oferta, sin excepcion.

LCP:
Ley de Compra Publicas

Orden de inicio:

Notificacion escrita enviada al Contratista, mediante la cual la CEPA establece la fecha en
que se inicia el plazo contractual. Este documento es notificado por el Administrador de
Orden de Compra.

RUPES
Registro Unico de Proveedores del Estado

UFI:
Unidad Financiera Institucional

UCP:
Unidad de Compras Piiblicas

2. Aclaraciones,

Los oferentes podran solicitar aclaraciones sobre el documento de Solicitud de Oferta, a la

UCP del 24 al 26 de julio de 2024 hasta las 4:45 p.m. por escrito, a las siguientes
direcciones:

Comision Ejecutiva Portuaria Autonoma (CEPA)

Unidad de Compras Piiblicas (UCP)

Edificio Torre Roble, Bulevar Los Héroes, San Salvador, El Salvador
Teléfono (503) 2537-1370.

Atencion Jefe de la UCP de CEPA.

consultas.ucp@cepa.gob.sv

La UCP responderd a dichas solicitudes de aclaracion del 24 al 31 de julio de 2024 hasta
las 4:45 p.m. por medio del sistema COMPRASAL y podra enviarlo por escrito, via correo
electrénico a los participantes del proceso.

Es responsabilidad de los futuros oferentes visitar frecuentemente el sitio web de
COMPRASAL. Es responsabilidad de los futuros oferentes visitar frecuentemente este sitio
web.




3. Adendasy
enmiendas a los
Documentos

En cualquier momento antes de la hora o fecha limite para la presentacién de ofertas, la
UCP puede, por cualquier razén y a su discrecién, hacer enmiendas o adendas o
aclaraciones al documento de solicitud de ofertas, estos formaréan parte de este Documento
de Solicitud de Ofertas, segin el articulo 85 de la LCP.

Las enmiendas, adendas u aclaraciones deberan publicarse en el sitio web COMPRASAL.
Por tanto, es responsabilidad de los futuros oferentes visitar frecuentemente el sitio web de
COMPRASAL.

4. Fecha, hora limite
y lugar de
presentacién de
propuestas.

Ser4 de exclusiva responsabilidad del Ofertante que las ofertas impresas sean recibidas en
tiempo y forma.

Las ofertas presentadas después del tiempo estipulado no serdn recibidas por ser
extemporaneas. (Art. 95 LCP).

Los Ofertantes deberan presentar su oferta a mas tardar el dfa jueves 8 de agosto de 2024,
hasta las 11:00 A.M., hora oficial de la Repiblica de El Salvador, considerando lo
siguiente:

1. Presentacion de oferta en fisico OBLIGATORIO:
Lugar: Oficina de la UCP, ubicada en el Sétano del Edificio Torre Roble,
Boulevard de Los Héroes, San Salvador, El Salvador. (Entrada ubicada en la
primera planta, contiguo a Banco Promérica).

La recepcién de la oferta en fisico, quedara registrada en un formulario de la UCP,
donde se detallari: nombre del Ofertante, nombre y firma de la persona que entrega la
oferta, fecha y hora de presentacion.

2. Presentacién de oferta a través de COMPRASAL: El participante deberé registrar
su oferta en el sistema COMPRASAL. Se verificard que la oferta se encuentre
publicada por parte del participante.

Con el proposito de disminuir riesgos por limitaciones técnicas de conexién o
comunicacion y/o hechos o circunstancias eventuales, las propuestas pueden remitirse
de forma anticipada a la fecha limite establecida.

3. Se verificard que la oferta se encuentre publicada por parte del participante en
COMPRASAL.

4. Para la evaluacién vy en el caso que existan discrepancias entre la oferta subida a
COMPRASAL v la oferta original (fisico), prevalecers el contenido de la oferta

presentada en original (fisico).

5, No se considerardn vilidas las ofertas que inicamente se remitan a través del sitio
web _de COMPRASAL, quedando el ofertante descalificado del proceso de

evaluacién,

Las ofertas podran remitirlas de forma anticipada a la fecha y hora establecida.

Archives en fisico:
1. La oferta debera presentarla en original en las oficinas de la UCP y en digital a través
de COMPRASAL.

2. El Oferente debera remitir su oferta completa con todos sus documentos adjuntos a la
direccion indicada por la institucion contratante identificando el documento con el
nimero de referencia del proceso y nombre del Oferente




3. Se deberan remitir todos los documentos completos antes del plazo de remision de la
oferta. Las ofertas incompletas o extemporaneas no seran objeto de evaluacién,

4. LaUCP verificara que todos los participantes que presentaron su oferta en fisico, hayan
digitalizado y cargado la oferta también en COMPRASAL, de no existir registro, la
UCP podra realizarlo, siempre y cuando el ofertante tenga completo su perfil en
RUPES al 100%; caso contrario la oferta sera descalificada.

APERTURA DE OFERTAS
Una vez concluida la Recepcion de las Ofertas, se procedera al acto de Apertura Pablica de
las Ofertas en el mismo lugar y fecha de la Recepcion, de la siguiente manera:

1°. La CEPA de acuerdo a lo establecido en los “Lineamientos para la Evaluacion de
Ofertas”, comisionard al encargado de realizar la Apertura de Ofertas, de esta
Contratacion Directa, quien sera el o la responsable de cumplir con lo establecido en el
articulo 95 de la LCP.
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Hora de la apertura: a las 11:05 a.m.
3°. Se abriran las ofertas de acuerdo al orden de llegada de los Ofertantes.

4°. El comisionado de la Apertura de Ofertas, levantara un Acta en la que se hara constar:
Nombre y nimero del proceso de Contratacién Directa, nombres de los Ofertantes y de
sus representantes y el nimero de identificacion personal; montos de las Ofertas
Econémicas; asi como cualquier otro aspecto relevante en dicho acto. El Acta serd
firmada por los representantes de la CEPA y por los Ofertantes presentes, a quienes se
les entregara una copia. No es obligatorio la asistencia al acto de apertura.

5° Al finalizar el acto de Apertura de Ofertas, el comisionado para este acto no dara
informacién alguna sobre el contenido, ni exdmenes de las ofertas, a ninguna persona
dentro o fuera de la CEPA y hard entrega para su evaluacién el acta y las ofertas
recibidas al Panel de Evaluacion de Ofertas,

CONFIDENCIALIDAD. Después de la apertura de ofertas, toda informacion relacionada
con las mismas, su evaluacién y adjudicacion, no se hara del conocimiento de los ofertantes
u ofras personas no relacionadas con dichos procesos, hasta que la Junta Directiva de la
CEPA haya hecho la adjudicacion al ofertante ganador o la declare desierta, de acuerdo al
articulo 98 de la LCP,

B.

RESPECTO A LA PREPARACION DE LAS PROPUESTAS.

54

Preparacion de las
ofertas

Los participantes deberan considerar que, al presentar la oferta, da por aceptado todo lo
establecido en este Documento de Solicitud de Oferta, debiendo cumplir con todas las
condiciones (plazos, formularios, especificaciones técnicas, etc) establecidas en este
documento.

La oferta, al igual que la correspondencia y los documentos relacionados con esta
solicitud e intercambiados por el Oferente y la UCP, deberan estar escritos en idioma
castellano.

El oferente asumird todos los costos asociados con la preparacién y entrega de la
Propuesta, y el contratante no serd responsable por tales costos, independientemente de
la forma en que se haga el proceso de seleccion o el resultado de la misma.

Se entenderd que los formularios, a utilizar se encuentran en la Seccién IV de este
Documento de Solicitud de Oferta, y deberan utilizarse para la elaboracién de las ofertas,
debidamente firmados y sellados, segiin aplique.




La oferta deber4 incluir lo siguiente:

a) Formulario F1. Identificacion del Oferente

b) Formulario F2, Declaracién Jurada del Beneficiario Final

¢) Formulario F3. DECLARACION JURADA, (la firma deberd ser

autenticada por Notario)

d) Formulario F4. Carta Compromiso
El ofertante deber4 presentar una Carta Compromiso original, mediante la cual se
compromete a cumplir con todas las condiciones establecidas y con las
especificaciones técnicas, la cual deberé elaborarse con la informacién minima
contenida en el formulario F4.

e) Formulario F5. Carta de Oferta Econémica

6. Moneda de la oferta

Y pago

La oferta econdmica, las garantias y los pagos serdn en Doélares de los Estados Unidos de
América.

7. Periodo de validez

de la oferta

La validez de la oferta sera de 45 DIAS CALENDARIO a partir de la fecha limite para
la presentacion de las ofertas. En circunstancias excepcionales, previo al vencimiento del
perfodo de validez de la oferta, la UCP puede solicitar a los Oferentes que extiendan el
periodo de validez de sus ofertas, por un perfodo adicional; la solicitud y las respuestas
de los Oferentes, debern ser por escrito, de conformidad con el articulo 94 de la LCP,

8.

Conflicto de
intereses

La UCP exige que los Oferentes y el Proveedor, den absoluta prioridad en todo momento
a los intereses de la UCP, que eviten terminantemente cualquier conflicto con ofras
asignaciones o con sus propios intereses corporativos y que actiien sin contemplar las
futuras posibilidades de trabajo.

Sin limitar la generalidad de lo anteriormente mencionado, se puede considerar que un
Oferente o Proveedor (incluidos sus asociados, si los hubiere, subconsultores y cualquiera
de sus respectivos empleados y afiliados) tiene un conflicto de intereses y en el caso del
Oferente, puede ser descalificado o en el caso de un Proveedor, la Orden de Compra puede
terminarse si:

(a) Estan o estuvieron relacionados en el pasado con cualquier entidad o persona, o con
cualquiera de sus afiliadas, que haya sido contratada por la UCP para obtener
servicios de asesoramiento para la preparacion del disefio, las especificaciones y
otros documentos que se utilizaran para la adquisicién de los servicios relacionados
que se espera comprar conforme a este Documento de solicitud.

(b) Son ellos mismos o tienen una relacién comercial o familiar con un miembro de la
CEPA y que se encuentra directa o indirectamente relacionado con cualquier parte
de (i) la preparacion de este Documento de Invitacion, (ii) el proceso de seleccion de
la propuesta, o (iii) la supervisién de la Oren de Compra, a menos que el conflicto
que surja a partir de esta relacién haya sido resuelto de una manera que resulte
satisfactoria para la CEPA, durante todo el proceso de preparacion del Documento
de Invitacién y la adjudicacion y la ejecucién de la Orden de Compra; o

(c) Presentan mas de una propuesta para esta solicitud de ofertas, excepto en el caso de
propuestas alternativas permitidas. Sin embargo, esto no limita la participacién de

los subcontratistas en mas de una adquisicién.

Los oferentes deberan proveer el bien o servicio pactado a la entidad solicitante acatando
de manera estricta lo estipulado en el articulo 61 de la Ley de Compras Piblicas

De la misma manera tanto oferentes como entidades solicitantes, deberan apegarse de

manera estricta a lo estipulado en el articulo 25 de la Ley de Compras Piiblicas en lo




relacionado a impedimentos para contratar y ofertar.

Los Oferentes y los Proveedores tienen la obligacion de divulgar cualquier situacién de
conflicto real o potencial que afecte su capacidad de satisfacer los intereses de la CEPA
o que razonablemente pueda percibirse que tenga este efecto, La falta de declaracién de
estas situaciones, puede producir la descalificacién del Oferente o del Proveedor, o la
terminacion de la Orden de Compra.

9. Fraudey
Corrupcién

En cumplimiento de la Ley de Compras Piblicas, se aplicarén las disposiciones sobre
fraude y corrupcidén, que requieren a los oferentes, proveedores, contratistas y
subcontratistas, que cumplan con los més altos estandares de ética durante la adquisicién
y ejecucion de dichos contratos u Ordenes de Compra.

C. CRITERIOS DE EVALUACION Y CALIFICACION

10. Criterio de
Evaluacién

EVALUACION DE OFERTAS

El evaluador técnico designado y analista de razonabilidad de precios, efectuara la
evaluacion de la o las ofertas de acuerdo a lo siguiente:

a. Durante la evaluacién de ofertas, la UCP de CEPA, a requerimiento del evaluador
técnico designado y analista de razonabilidad de precios, podra:

i. Prevenir por escrito la presentacion de alguna documentacion legal, técnica,
econdmica o informacién complementaria de ésta, considerada como subsanable
en este documento.

ii. Hacer consultas por escrito al Oferente, con el objeto de aclarar dudas o
ampliaciones, las cuales en ningin momento modificarén la Oferta Econémica.
No obstante, si el Oferente, llegase a responder que no cumple con las
especificaciones técnicas, la oferta o el item sera descalificado.

b. No se continuard con la evaluacién de la oferta, en cualquier momento previo a la
adjudicacién (Articulo 101 de la LCP), sin que por ello incurra en responsabilidad con
el Oferente, por cualquiera de los motivos siguientes:

i. La oferta no cumple con los requisitos, informacién o documentacién de la oferta
econdmica o cualquier otro requisito obligatorio estipulado en el Documento de
Solicitud de Oferta, después del perfodo de subsanacién y/o consulta si hubiese.

ii. Los precios no son razonables o son excesivamente mds altos que el estimado
original o anormalmente bajos conforme al mercado conforme al articulo 101 de
la LCP.

iii. Los precios exceden de la asignacion presupuestaria y no es posible realizar un
ajuste de precios o disminucion de cantidades.

iv. Los ofertantes no estan inscritos en el RUPES,

c. El evaluador verificara si procede, lo siguiente:

a) Si existiesen discrepancias entre las cantidades del bien obra o servicio
presentadas por el participante con relacion a las cantidades requeridas por CEPA
en este documento, el PEO sustituird las cantidades presentadas por el
participante por las cantidades requeridas por CEPA.

b) Si existiesen discrepancias entre las unidades de medidas presentadas del
participante, con relacion a las unidades de medidas requeridas por CEPA en este
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documento, el PEO sustituird las unidades de medidas presentadas por el
participante por las unidades requeridas por CEPA.

c) Si existiesen discrepancias entre el nombre o deseripcion de cada partida o
nombre del item, presentados del participante, con relacién al nombre de cada
item o lote requerido por CEPA en este documento, el PEO corregird lo
presentado por el participante por lo establecido en el formulario correspondiente
al Plan de Oferta.

FACTORES DE EVALUACION

El Evaluador Designado verificard el cuamplimiento de lo presentado por el Oferente,
de acuerdo a lo siguiente:

Criterio:

Requerimiento Cumple/no cumple

a)  Formulario F1, Identificacién del Oferente

b) Formulario F2. Declaracién Jurada Beneficiario Final
¢) Formulario F3. Declaracién Jurada

d) Formulario F4. Carta Compromiso

¢) Formulario F5. Carta de Oferta Econémica

11. Metodologia de
evaluacion

El proceso de evaluacion de ofertas seré de la siguiente manera:

1. Se verificard que no forme parte de los inhabilitados e incapacitados para ofertar.
(Art. 24 y 25 LCP).

2. Se nombraré a el o los Evaluadores técnicos y analistas de razonabilidad de precios,
quienes verificardn, en primer lugar, la presentacion de todos los documentos
solicitados: formularios, documentos de identidad y en los casos que aplique, los
documentos y constancias solicitadas.

3. Después de realizar las verificaciones de las ofertas de cada Oferente, el Evaluador
designado y analista de razonabilidad de precios, clasificara las ofertas segin se
indica en el apartado anterior.,

4, Posteriormente se evaluara el cumplimiento de los Criterios de Evaluacioén, y demas
requerimientos.

5. La secuencia de evaluacion sera establecida por la institucién contratante, a fin de
determinar la oferta méas ventajosa.

Finalmente, el Evaluador designado y analista de razonabilidad de precios, emitira sus
recomendaciones por medio de un informe, a fin de adjudicar el proceso al oferente que
a su criterio presentd la oferta mas ventajosa, o declarar desierto el proceso.

12. Aclaraciones y
subsanaciones a las
ofertas presentadas

Con el fin de facilitar el examen, evaluacidn y la comparacién de las ofertas, las
instituciones contratantes podran, solicitar a cualquier oferente aclaraciones a sus ofertas.
Cualquier aclaracion presentada por un Oferente que no esté relacionada con una solicitud
de la institucion contratante no serd considerada. Las solicitudes de aclaraciones
realizadas por las instituciones contratantes y la respuesta, deberdn ser por escrito.

No se permitiran cambios en los precios ni en la esencia de la oferta, excepto para
confirmar correcciones de errores aritméticos encontrados durante la evaluacion. Si un
Oferente no ha entregado las aclaraciones a su oferta en la fecha y hora fijadas en la
solicitud de aclaracién, su oferta no continuaré en el proceso de evaluacion.

13. Adjudicacion

La CEPA adjudicara el suministro serd total o parcial por lote.

La CEPA al momento de adjudicar, podrd disminuir las cantidades del suministro
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requerido de acuerdo a la disponibilidad presupuestaria, siempre y cuando los precios
ofertados se encuentren dentro de los precios de mercado y el plazo requerido permita la
disminucién,

Se adjudicard la Oferta que haya cumplido con los requisitos de este Documento de
Solicitud de Oferta y que el precio a pagar sea razonable.

La administracion del contrato u Orden de Compra sera realizada por personal del area
solicitante o una persona con idoneidad para verificar las especificaciones técnicas de las
obligaciones a cumplir, en relacién con un contrato u Orden de Compra especifico
después de la adjudicacion del mismo. De acuerdo a lo establecido en el Art. 161 de la
Ley de Compras Publicas.

14, Periodo de validez
de la oferta

La validez de la oferta ser4 de CUARENTA Y CINCO (45) DIAS CALENDARIO a
partir de la fecha limite para la presentacion de las ofertas. En circunstancias
excepcionales, previo al vencimiento del periodo de validez de la oferta, la UCP puede
solicitar a los Oferentes que extiendan el periodo de validez de sus ofertas, por un periodo
adicional; la solicitud y las respuestas de los Oferentes, deberdn ser por escrito, de
conformidad con el articulo 94 de la LCP.

D. NOTIFICACION Y FORMALIZACION DE LA ORDEN DE COMPRA

15. Notificacioén de
resultados

La institucién contratante por medio de su UCP notificara al mismo tiempo a todos los
oferentes, por medio del sistema COMPRASAL, habilitado por la DINAC, el resultado
del proceso, y a su vez notificara por escrito la adjudicacion al oferente que resultase
ganador.

En el caso que no pueda notificarse a través de COMPRASAL, se notificara por escrito
o por correo a todos los participantes.

La UCP también podra notificar al nimero de WhatsApp indicado en el Formulario de
Identificacion del Oferente, que se ha enviado un correo electrénico a la direccion
autorizada por el ofertante/contratista.

16. Formalizacion de la
Orden de Compra

Una vez el proceso de contratacién quedare en firme, se emitira Orden (es) de Compra
para el ofertante que resulte adjudicado, en un plazo maximo de cinco dias hébiles, salvo
caso fortuito o fuerza mayor de acuerdo al Art. 129 de la Ley de Compras Publicas.

La (s) Orden (es) de Compra serd (n) suscrita (s) unilateralmente por el delegado de
CEPA.

Se emitiran dos ejemplares en original, uno para el proveedor adjudicado y ofro para la
institucién contratante.

17. Garantias

La Garantia a presentar por el contratista, serd irrevocable, a demanda y efectiva al
primer reclamo, emitida por compafiias aseguradoras (Sociedades de seguros y fianzas)
o Bancos, autorizados para operar por la Superintendencia del Sistema Financiero de El
Salvador (SSF).

Se podré aceptar también cheque certificado en concepto de Garantia.
La garantia a presentar por el contratista es la siguiente:

L. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO CONTRACTUAL (Formulario F6.)
Para asegurar el cumplimiento de sus obligaciones contractuales, el contratista debera

presentar en la UCP una Garantia de Cumplimiento Contractual, de acuerdo a lo
siguiente:
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a) PLAZO MAXIMO PARA LA PRESENTACION DE LA GARANTIA EN
LA UCP

La UCP requerird por escrito al contratista, la presentacién de la Garantia de
Cumplimiento de Contractual, otorgandole un plazo méximo de 10 dias hdbiles
para su presentacion.

La no presentacién de la garantia de cumplimiento de contractual constituird causa
suficiente para dejar sin efecto la adjudicacién e iniciar el proceso de inhabilitacion
segun lo dispuesto en la LCP. En tal caso, CEPA podré concederle la adjudicacion
al ofertante que en la evaluacion ocupase el segundo lugar.

b) MONTO Y VIGENCIA DE LA GARANTIA
Monto de la garantia: serd equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) del
monto del contrato (IVA INCLUIDO).

Vigencia de la garantia: serA de CIENTO VEINTE (120) DIAS
CALENDARIO contractual, contados a partir de la fecha de emisién de la orden
de compra, establecida en dicho documento.

¢) AMPLIACIONES DE LA GARANTIA
El Contratista estar en la obligacién de ampliar esta garantia en su plazo y monto,

de acuerdo con la resolucién de modificativa o prérroga que se emita por parte de
CEPA.

En caso de modificacién del contrato, se ampliara la garantia en plazo o monto
(segin lo requerido por CEPA).

El plazo para la presentacion sera segiin lo indicado en el literal a) de este numeral.

d) SUBSANACION O CORRECION A LA GARANTIA
Cada garantia presentada sera revisada por la UCP, para confirmar que no existan
faltas, deficiencias, contradicciones o inconsistencias en la misma a lo requerido
por CEPA; en caso de detectarse éstas, la CEPA podra requerir al ofertante que
subsane dichas situaciones, indicindole el plazo para su presentacion ya
corregida.

¢) EFECTIVIDAD DE LA GARANTIA
La Garantia de Cumplimiento Contractual se hara efectiva en los siguientes casos:
i. Por incumplimiento injustificado del plazo contractual.
ii. Cuando el Contratista no cumpla con lo establecido en el presente documento
de Solicitud de Oferta

f) DEVOLUCION DE LA GARANTIA (Formulario F7)
Ser4 devuelta incluyendo sus ampliaciones si hubiere, cuando el Contratista haya
obtenido la correspondiente Acta de Recepcién Definitiva o Final a entera
satisfaccion de la CEPA.

18. Derecho de las

Las instituciones contratantes se reservan el derecho, al momento de adjudicar el

Instituciones i A s :
Conteitarts do contrato u Orden de Compra, de aumentar o disminuir la cantidad de servicios o bienes
» : originalmente estipulados, sin efectuar cambios en el precio unitario u otros términos y
Variar Cantidades sondigicies
de Adjudicacién '

13




E. VIGENCIA DE LA ORDEN DE COMPRA, LUGAR Y PLAZO DE ENTREGA Y SANCIONES

19. Entrada en vigencia

La Orden de Compra entrara en vigencia a partir de la fecha de su emisién.

20. Lugar de entrega y
plazo contractual

lecta/Ondrml La Orden de Inicio serd emitida y notificada por el Administrador de la Orden de
Compra
Compra.
LUGAR DE ENTREGA

El lugar de entregarseré en el Almacén de Materiales del Aeropuerto Internacional de
El Salvador, San Oscar Arnulfo Romero y Galddmez, ubicado en San Luis Talpa,
Departamento de La Paz.

PLAZO CONTRACTUAL

El Plazo Contractual seri de SESENTA (60) DIAS CALENDARIO, desde la emisién
de la Orden de Inicio, dentro del cual se establecen los plazos siguientes:

ACTIVIDAD PLAZOS MAXIMOS EN DiAS CALENDARIO
Plazo méximo para la recepcién del | CUARENTA (40) DIAS CALENDARIO a partir de la fecha de
suministro e instalacion la Orden de Inicio.
Plazo méximo para la revisién de | CINCO (5) DIAS CALENDARIO a partir de la fecha de la
cumplimientos recepcion del suministro.
Plazo méximo para subsanar | QUINCE (15) DIAS CALENDARIO a pariir de la fecha de la
defectos o irregularidades nota de reclamos del Administrador de la Orden de Compra

21. Sanciones

El incumplimiento contractual aplicara inhabilitaciones, multas por mora y forma de
extincién contractual con sus consecuencias de acuerdo al Art. 76 de la Ley de Compras
Plblicas.

F. FORMA DE PAGO.

22. Formay
condiciones de

pago

PROCEDIMIENTO DE PAGO:

El pago se realizard a 15 dias crédito y el procedimiento de pago se realizara de la
siguiente manera:

INSTRUCCIONES PARA EL OFERENTE ADJUDICADO:
Las opciones de forma de pago son las siguientes:
PAGO ELECTRONICO

Es necesario que el proveedor que no posee registro de crédito con CEPA, presente a la
institucion contratante cualquiera de las siguientes alternativas:

e Cuenta bancaria de cualquier banco que la institucién establezca como opcion.

Después de la notificacion de resultado, el Oferente ganador que no posea registro de
pagos electronicos con CEPA, podra presentar a la UFI la Declaracién de Cuenta
Bancaria para pago electrénico, segtin formulario ¥8. Esto para asegurarse que no haya
errores en los nimeros de cuenta o nombre del titular de las cuentas proporcionadas
para pago.

REQUERIMIENTOS A PRESENTAR SOBRE PAGO ELECTRONICO-
FACTURA ELECTRONICA
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En caso de utilizar este tipo de documentos, debera cumplir el contratista los
requerimientos establecidos en el formulario F9. De este Documento de Solicitud de
Oferta. (cuando proceda)

PAGO CON CHEQUE

e Cualquier instruccién de pago a cuenta de otros bancos que no sean el banco
indicado por la institucién contratante.
e Cualquier proveedor que opte por esta via de forma voluntaria.

Después de la notificacién de resultado, el Oferente ganador que no posea registro de
pagos electrénicos con CEPA, podra presentar a la UFI la Declaracién de Cuenta
Bancaria para pago electrénico, segiin Formulario F8. Esto para asegurarse que no
haya errores en los niimeros de cuenta o nombre del titular de las cuentas
proporcionadas para pago.

FACTURA ELECTRONICA

En caso de utilizar este tipo de documentos, deberd cumplir el contratista con los
requerimientos establecidos en el Formulario F9. De este Documento de Solicitud de
Oferta, (Cuando proceda).

Al Oferente adjudicado (en caso de ser contratado por primera vez con la institucién),
en su notificacién de adjudicacién se le adjuntaré la Declaracién de Cuenta Bancaria
Jurada para que la complete. Esto para asegurarnos que no haya errores en los nimeros
de cuenta o nombre del titular de las cuentas proporcionadas para pago. Luego con la
informacién proporcionada se procederé a elaborar el Contrato u Orden de Compra. El
Oferente adjudicado dispondra de 5 dias hébiles, a partir del dia siguiente de la
notificacién, para enviar la informacién arriba solicitada; de no hacerlo la institucién
contratante podra proceder a su criterio y respetando lo establecido en la ley y sus
politicas de compras adjudicar a la segunda mejor evaluada.

CONDICIONES Y FORMA DE PAGO

El contratista debera presentar los documentos necesarios al Administrador de la Orden
de Compra, quien los revisard para garantizar las obligaciones del contratista. En caso
que los documentos presentados por el contratista contengan errores o discrepancias, el
Administrador debera gestionar las correcciones con el contratista, una vez avalada toda
la documentacidn por el Administrador, debera remitir oportunamente a la UFI, quien
es la responsable de validar pagos, y facturas (articulo 161 de la LCP).

La CEPA pagard al Contratista en moneda de curso legal, a través de la Gerencia
Financiera de CEPA; conforme a lo siguiente:

a) Elmonto a pagar podra ser hasta por el valor de la Orden de Compra

b) Se realizardn un solo pago o pagos parciales por suministro e instalacién
recibidos a entera satisfaccién mediante Acta de Recepcidn.

c) Para el o los pagos, serd necesario que el contratista presente los documentos de
cobro al Administrador de la Orden de Compra, quien los revisara y remitiré a
la Gerencia Financiera de CEPA. Para el pago, se deberd remitir la siguiente
documentacién:

v El correspondiente documento de cobro (Comprobante de Crédito Fiscal)
v _Copia de Orden de Compra
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d)

e

g)

v Original Acta Parcial o Definitiva (segtin aplique)
v" Copia de Orden de Inicio. (inicamente para el primer pago)

Si el contratista es una persona domiciliada, al presentar el documento de pago
correspondiente, deberd asegurarse de que dichos documentos cumplan con lo
establecido en el Art. 114, literales a) y b) del ordinal 6 del Cédigo Tributario.
Para tal efecto, se proporciona la informacion que la CEPA tiene registrada en
la Direccion General de Impuestos Internos del Ministerio de Hacienda:

Nombre: Comision Ejecutiva Portuaria Auténoma; Direccion: Blvd. de Los
Héroes, Col. Miramonte, Edif. Torre Roble, San Salvador.

NIT: 0614-140237-007-8;

NRC: 243-7; Giro: Servicios para el Transporte NCP;

Contribuyente: Grande

Nota: No se recibirdn documentos que no cuenten con la informacién antes
descrita.

El pago de Quedan, comprenderd un rango aproximado de hasta 15 dias
calendario después de su emisién, siempre y cuando la documentacién este
completa y en regla, conforme a los literales anteriores.

Si el contratista es una persona no domiciliada en la Republica de El Salvador,
para el pago del suministro contratado, debera presentar un Recibo simple.

IMPUESTOS.

Si el Contratista es una persona no domiciliada en la Republica de El Salvador,
se retendra, en concepto de Impuesto sobre la Renta como pago definitivo el
porcentaje segun el pais de origen sobre las sumas pagadas, de acuerdo a lo
establecido en el Art. 158, inciso primero del Cédigo Tributario. Es correcto
debido que se aplicara el porcentaje que le corresponda segiin el domicilio del
proveedor.

G. RECHAZO DE PROPUESTAS.

23. Rechazo de
propuestas

Se procederd y haré uso del derecho a rechazo de propuestas, estipulado en el articulo
101 de la Ley de Compras Publicas.

La institucion solicitante podra rechazar una o todas las propuestas en cualquiera de los
siguientes casos:

a.

b.

c.
d.

Las propuestas no responden sustancialmente a lo solicitado en el presente
documento.

Los precios propuestos son sustancialmente mayores que el presupuesto
existente para la compra.

La oferta del participante que no se encuentre inscrito en el RUPES,

Otros motivos de rechazo que la institucion considere pertinente

Si existe un rechazo de todas las propuestas, la institucién podra promover un nuevo
proceso.

H. SUSPENSION DEL PROCESO DE CONTRATACION DE BIENES

24, Suspension de la
adquisicién

Las causas de suspensién deberan ser coherentes a lo establecido en el articulo 103 de
la Ley de Compras Piblicas, considerando los principios fundamentales que rigen la
Ley, tales como transparencia, igualdad, racionalidad del gasto publico etc.
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1. IMPUGNACIONES.

25. Impugnaciones

Con la finalidad de establecer un sistema de impugnacién que proporcione a los
oferentes y a los potenciales oferentes la capacidad de solicitar una revisién de las
acciones y decisiones de contratacion, se remite a los procedimientos indicados en la
Ley de Compras Piblicas en lo referente a los recursos de revisién y apelacion.

Recurso de Revision

En caso de inconformidad con el resultado del procedimiento de seleccién del consultor,
asi como de la evaluacion técnica, los oferentes podran interponer recurso de revision
ante la maxima autoridad, dentro del plazo de dos dias hébiles contados a partir del dia
habil siguiente de notificado el resultado respectivo.

La institucién deberd publicar el expediente y la evaluacion en COMPRASAL al
notificar el resultado para garantizar el acceso del derecho de vista de expediente.

En todos los casos, el recurso de revision sera resuelto por la maxima autoridad, dentro
del plazo méaximo de diez dias habiles posteriores a la admisién del recurso, al momento
de admitir se le mandari a oir al tercero afectado para que se pronuncie en el plazo de
dos dias habiles, este ultimo plazo estara dentro del establecido para que la méxima
autoridad resuelva.

Se nombrara una Comisién Especial de Alto Nivel, para emitir una recomendacion
sobre el resultado del recurso que podra ser tomada en consideracién por la autoridad
competente al momento de emitir su decisidn, contra lo resuelto no habra més recurso,
continuando con la fase contractual, pudiendo recurrir en caso de inconformidad con
una apelaci6n a dicho resultado al Tribunal de Apelaciones de Compras Publicas en los
casos que se regule en la Ley de Creacion de la Direccién Nacional de Compras
Piblicas, en cuanto a sus competencias. El proceso de contratacion quedara suspendido
en el lapso comprendido entre la interposicion del recurso de revisién y la resolucién
del mismo.

Recurso de Apelacién

En caso de inconformidad con el resultado del recurso de revisién; los oferentes podran
interponer recurso de apelacion ante el Tribunal de Apelaciones de Compras Publicas,
dentro del plazo de tres dias hébiles contados a partir del dia habil siguiente de
notificado el resultado respectivo. Este recurso podrd presentarse ante la méxima
autoridad que dicte el acto que se impugna, quien debera remitirlo al Tribunal de
Apelaciones de Compras Piblicas en el plazo de dos dias hébiles, junto al expediente
respectivo. El proceso de contratacion quedara suspendido en el lapso comprendido
entre la interposicién del recurso de apelacion y la resolucién del mismo.

Los participantes deberan considerar que tienen derecho de interponer recurso de
revision, en tiempo y forma, en contra de la resolucién de resultado notificada, no
obstante, la cepa podra actuar conforme lo establecido en el articulo 177 de la LCP, que
literalmente expresa: “multa por la presentacidn de recursos temerarios. En todos los
casos, la multa podrd ser interpuesta cuando, al atender un recurso de revisién o de
apelacidn, se determine que el recurrente actiia con temeridad, mala fe o abuso de
derechos procedimentales.”

Este recurso sera resuelto por el Tribunal dentro del plazo maximo de doce dfas hébiles,
mandando a ofr a las partes interesadas dentro de los tres dias habiles siguientes de haber
sido admitido. El Tribunal de Apelaciones de Compras Piiblicas se regird a su vez,
conforme lo dispuesto en su ley de creacion,

Agotamiento de la via Administrativa

La via administrativa se entenderd agotada, con el acto que pone fin al proceso de
compra respectivo o con el acto que resuelva el recurso de revision o apelacion,
independientemente de que el mismo deba ser conocido por la méxima autoridad de la

17




institucion o el Tribunal de Apelaciones de Compras Piblicas.

Si de la resolucidn del recurso de revision o apelacion, resulta que el acto impugnado
quedare firme, la institucion contratante podra reclamar dafios y perjuicios en que se
incurra por el retraso en el proceso de adquisicién en virtud del fin publico de la
confratacion administrativa,

El ofertante que haga uso de los medios de impugnacion, debera también de digitalizar
y cargar en PDF su escrito de impugnacion en el sitio web de COMPRASAL en el plazo
estipulado en el PIP (2 dias hébiles).
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1.

SECCION III. ESPECIFICACIONES TECNICAS

DESCRIPCION GENERAL

El objeto consiste en la adquisicién de Téner y Cartuchos de Cilindro, los cuales deberén ser originales de fabrica.

El ofertante deberd examinar cuidadosamente lo descrito en cada una de las secciones de esta parte, porque al
presentar su oferta da por aceptada las indicaciones contenidas en estas especificaciones técnicas, por consiguiente,
la Comisi6n, no sera responsable de las consecuencias derivadas de la falta de conocimiento o mala interpretacion
de estos.

El Administrador de la Orden de Compra podr4 solicitar al contratista la presentacion de la Carta Original emitida
por XEROX CORPORATION, en la cual manifiestan que Productive Business Solutions El Salvador, S.A. de
C.V., es distribuidor autorizado para el territorio de El Salvador de los productos, suministros, papel y repuestos
de la marca XEROX.

2,

DESCRIPCION DEL SUMINISTRO

Los Téner y Cartuchos de Cilindro deberan ser nuevos y originales de fébrica.

El suministro deberd cumplir con el 100% de las especificaciones técnicas detalladas en el cuadro siguiente:.

Unidad
ftem | Cédigo Descripeién de Cantidad
Medida

CARTUCHO DE CILINDRO NEGRO PARA IMPRESOR XEROX C505 108R01484

1 |2.29691 | DE 40,000 PAGINAS UNIDAD 1
CARTUCHO DE CILINDRO CIAN PARA IMPRESOR XEROX C505 108R01481 DE

2 |2.29692 | 40,000 PAGINAS UNIDAD 1
CARTUCHO DE CILINDRO MAGENTA PARA IMPRESOR XEROX C505

3 |2.29693 | 108R01482 DE 40,000 PAGINAS UNIDAD 1
CARTUCHO DE CILINDRO AMARILLO PARA IMPRESOR XEROX C505

4 1229694 | 108R01483 DE 40,000 PAGINAS UNIDAD 1
TONER NEGRO EXTRA ALTA CAPACIDAD 12,100 PAG., XEROX C505

5 |2.29545 | 106R03887 UNIDAD 3

6 |2.29688 | TONER CYAN EXTRA ALTA CAPACIDAD 9,000 PAG., XEROX C505 106R03884 | UNIDAD 2
TONER MAGENTA EXTRA ALTA CAPACIDAD 9,000 PAG., XEROX C505

7 |2.29689 | 106R03885 UNIDAD 2
TONER AMARILLO EXTRA ALTA CAPACIDAD 9,000 PAG., XEROX C505

8 [2.29690 [ 106R03886 UNIDAD 2

9 |3.30157 | TONER XEROX C230/C235 ALTO RENDIMIENTO COLOR NEGRO UNIDAD 6

10 |[3.30158 | TONER XEROX C230/C235 ALTO RENDIMIENTO COLOR CYAN UNIDAD 1

11 |3.30159 | TONER XEROX C230/C235 ALTO RENDIMIENTO COLOR MAGENTA UNIDAD 1

12 |3.30160 | TONER XEROX C230/C235 ALTO RENDIMIENTO COLOR AMARILLO UNIDAD 1
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SECCION V. FORMULARIOS Y ANEXOS

F1. Identificacion del oferente

INFORMACION GENERAL

Nombre Completo de la Sociedad / Persona Natural

Fecha de Nacimiento / Fecha de Creacion de la

% Sociedad
3 Pais de origen
4 Tipo Natural __ Juridica
5 Clasificacién Micro___ pequefia___ mediana ___ grande
6 Giro
7 Nombre del Representante Legal (si aplica)
8 No. de Documento del Representante Legal (si aplica)
DUI para nacionales, Pasaporte para extranjeros.
9 No. NIT del Representante Legal. (si aplica)
10 No. NIT de la Sociedad / Persona Natural
11 N° de la Tarjeta de IVA
o
12 Nomina o nimero de Accionistas Hhds hmflbrcs -
N° de mujeres
INFORMACION PARA NOTIFICACIONES (EVALUACION Y CONTRATACION)
13 Nombre(s) de la(s) persona(s) de Contacto del oferente o THieants Igevaluintin ki b ciutrali
contratista que sera el enlace con CEPA
14 Teléfono fijo
15 Numero de celular (WhatsApp)
16 Correo electrénico:
17 Direccion de las oficinas
A : : - ;
18 ceptacién de notificacién por correo electronico y/o Siacepto Lo
WhatsApp e —
____ INFORMACION DEL CONTACTO QUE SERA INCLUI CONTRATO U ORDEN DE COMPRA
19 Nombre completo
20 Direccion para notificaciones
21 Correo electrénico
22 Teléfonos

Nombre y firma del representante legal o su delegado o persona natural o su delegado

F2. Declaracion Juarada Beneficiario Final
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DECLARACION JURADA BENEFICIARIO FINAL

CEPA (PROVEEDOR/ACREEDOR)
PROCESOQ: (nombre del proceso de compra) FECHA:
1. DATOS GENERALES DEL
DECLARANTE PROVEEDOR NATURAL [_] | PROVEEDOR JURIDICO =
1.1 Persona Natural
Primer Apellido Segundo Apellido y/o Casada Nombres
DUI /PASAPORTE N.LT. Y NUMERO DE TELEFONO | CORREQ ELECTRONICO

1.2 Persona Juridica

Nombre de la sociedad (segiin NIT)

Razén Social

Actividad Econémica N.LT. Nimero de teléfono

1.2.1. DOMICILIO

Direccién Distrito Municipio

2. DATOS OBLIGATORIOS DEL REPRESENTANTE LEGAL o APODERADO (solo persona juridica)

Primer Apellido Segundo Apellido y/o Casada Nombres

DUI /PASAPORTE N.LT. y NUMERO DE TELEFONO | CORREO ELECTRONICO

3. CLASIFICACION EMPRESA

Micro [_] Pequeﬁa:] Mediana [—] Gran empre{___]

Por este medio declaro bajo juramento que la cuenta que detallo a continuacién, seré utilizada por el Estado por medio de la
Direccién General de Tesoreria (DGT) para cancelar cualquier tipo de obligaci6én legalmente exigible, segiin lo establecido
en el articulo 77 de la Ley Organica de Administracién Financiera del Estado de El Salvador.

4. DATOS OBLIGATORIOS DE LA CUENTA BANCARIA A DECLARAR

Nombre del Banco:

Nombre de la cuenta Nuamero de la cuenta Tipo de cuenta

Cuenta de Ahorro Si No
Cuenta Corriente S{___ No

DECLARQO BAJO JURAMENTO LO SIGUIENTE:

1.  Que los datos que proporciono en este documento son verdaderos y que conozco las Normas Legales y Administrativas
que regulan esta Declaracién Jurada.

2. Que en caso de actuar como Represenante Legal, declaro que el poder con el que actiio es suficiente para asumir todas
las responsabilidades que aplican en dicho proceso.

San Salvador, (colocar fecha de emisién)

Nombre completo del declarante Numero de DUI Firma:

Sello (si hubiere)

Nombre y firma del representante legal o su delegado o persona natural o su delegado
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F3. Formulario Declaracion Jurada (persona natural-apoderado;
persona juridica-apoderado, segiin aplique)

DECLARACION JURADA
(PERSONA NATURAL-APODERADO-REPRESENTANTE LEGAL)

SENOR/A ]
JEFE DE UNIDAD DE COMPRAS PUBLICAS
COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA

PRESENTE

En la ciudad de , departamento de ,alas horas del dia de de
dos mil . Yo , mayor de edad, con Documento Unico de Identidad
nimero (ocupacién), con domicilio en Municipio de del
distrito (conforme a la LEY ESPECIAL DE REESTRUCTURACION MUNICIPAL) del departamento
de , en mi caracter de del sefior con Documento
Unico de Identidad nimero , lo cual compruebo con (escritura o
escrito con firma legalizada) de fecha . DECLARO BAJO JURAMENTO/PROMESA QUE

MI MANDANTE: a) Se encuentra en capacidad legal para ofertar y contratar con las instituciones publicas objeto
de regulacién por parte de la Direcciéon Nacional de Compras Puablicas; b) Se compromete a proporcionar y
actualizar toda la informacidn referente a mi ubicacion, medios de contacto, clasificacion, sanciones, entre otros,
en los plazos y condiciones que establezca la Ley de Compras Piblicas, su Reglamento y la Direccién Nacional de
Compras Piiblicas; ¢) Autoriza la presentacion de toda la documentacion técnica y econdmica contenida en la oferta
del proceso en relacion y que es de obligatorio cumplimiento de acuerdo con el Documento de Solicitud de Oferta;
d) Abstenerse de participar en procesos de compras y /o adquisiciones en caso estuviere sancionado, asi como
informar a las Unidades de Compras Publicas y Direccion Nacional de Compras en caso que, en el transcurso de
un proceso de compra, y /o adquisicién se me sancione por parte de la entidad contratante u otra distinta; ) Cumplir
con los principios que indica la Ley de Compras Publicas, especialmente los de libre competencia, eficacia y
eficiencia. Por tanto, me comprometo a no participar en practicas no competitivas; f) Se encuentra solvente en las
obligaciones fiscales, municipales, previsionales y de seguridad social. g) En caso de ser adjudicada mi
representada, me comprometo a entregar en tiempo, cantidad y calidad, cumpliendo con las especificaciones
técnicas minimas. Si el o los {ftems no cumple(n) con las Especificaciones Técnicas requeridas por CEPA en el
Documento de Solicitud de Oferta, sera(n) rechazado(s) por el Administrador de de la Orden de Compra, debiendo
presentar un documento que si cumpla con lo requerido, y aceptar los procedimientos establecidos por la misma;
h) Que de resultar adjudicado y en caso de ser requerido por CEPA, se compromete a presentar la solvencia
tributaria vigente; i) Colaborar con la Direccion Nacional de Compras en tiempo y forma, en el gjercicio de sus
funciones y para el objeto que se indica en la Ley de Compras Pablicas. No habiendo nada mas que hacer constar
firmo.

F.

((1a firma del Representante o Apoderado debers ser autenticada por Notario)
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DECLARACIOI\[ JURADA
(PERSONA JURIDICA-APODERADO-REPRESENTANTE LEGAL)

SENOR/A )
JEFE DE UNIDAD DE COMPRAS PUBLICAS
COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA

PRESENTE
En la ciudad de , departamento de ,alas horas del dia de de
dos mil . Yo , mayor de edad, con Documento Unico de Identidad
nimero (ocupaci6n), con domicilio en Municipio de del
distrito (conforme a la LEY ESPECIAL DE REESTRUCT URACION MUNICIPAL) del departamento
de , en mi caricter de del sefior con Documento
Unico de Identidad niimero , lo cual compruebo con (escritura o
escrito con firma legalizada) de fecha . actuando en mi calidad de del sefior
con Documento Unico de Identidad ntimero , lo cual
compruebo con (escritura o escrito con firma legalizada) de fecha quien es
el Representante Legal de la sociedad . DECLARO BAJO JURAMENTO/PROMESA QUE LA

SOCIEDAD QUE MI MANDANTE REPRESENTA: a) Se encuentra en capacidad legal para ofertar y contratar
con las instituciones piiblicas objeto de regulacién por parte de la Direccién Nacional de Compras Piblicas; b) Se
compromete a proporcionar y actualizar toda la informacioén referente a mi ubicacién, medios de contacto,
clasificacién, sanciones, entre otros, en los plazos y condiciones que establezca la Ley de Compras Publicas, su
Reglamento y la Direccién Nacional de Compras Publicas; ¢) Autoriza la presentacion de toda la documentacion
técnica y econémica contenida en la oferta del proceso en relacion y que es de obligatorio cumplimiento de acuerdo
con el Documento de Solicitud de Oferta; d) Abstenerse de participar en procesos de compras y /o adquisiciones
en caso estuviere sancionado, asi como informar a las Unidades de Compras Piblicas y Direccién Nacional de
Compras en caso que, en el transcurso de un proceso de compra, y /o adquisicion se me sancione por parte de la
entidad contratante u otra distinta; €) Cumplir con los principios que indica la Ley de Compras Publicas,
especialmente los de libre competencia, eficacia y eficiencia. Por tanto, me comprometo a no participar en practicas
no competitivas; f) Se encuentra solvente en las obligaciones fiscales, municipales, previsionales y de seguridad
social. g) En caso de ser adjudicada mi representada, me comprometo a entregar en tiempo, cantidad y calidad,
cumpliendo con las especificaciones técnicas minimas. Si el o los ftems no cumple(n) con las Especificaciones
Técnicas requeridas por CEPA en el Documento de Solicitud de Oferta, serd(n) rechazado(s) por el Administrador
de la Orden de Compra, debiendo presentar un documento que si cumpla con lo requerido, y aceptar los
procedimientos establecidos por la misma; h) Que de resultar adjudicado y en caso de ser requerido por CEPA, se
compromete a presentar la solvencia tributaria vigente; i) Colaborar con la Direccién Nacional de Compras en
tiempo y forma, en el ejercicio de sus funciones y para el objeto que se indica en la Ley de Compras Piblicas. No
habiendo nada mas que hacer constar firmo.

E.

(Ia firma del Representante o Apoderado deber4 ser autenticada por Notario)
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F4. Carta Compromiso

Fecha

SEﬁORE§ )
COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA (CEPA)
PRESENTE

Después de haber examinado las Especificaciones Técnicas establecidas en la Seccién ITI de la Contratacion Directa
con Proveedor Unico CEPA CD-36/2024, “SUMINISTRO DE TONER PARA EQUIPOS DE LA MARCA XEROX DEL
AEROPUERTO INTERNACIONAL DE EL SALVADOR, SAN OSCAR ARNULFO ROMERO Y GALDAMEZ?, en caso de ser
adjudicado, me comprometo a entregar el suministro de acuerdo a todos los requerimientos establecidos por CEPA,
y el suministro que no cumpla con lo requerido en la Seccién III de este documento sera rechazado por el
Administrador de la Orden de Compra, el cual se comunicara con el contratista para que subsane y entregue

nuevamente el suministro en un plazo méaximo de 15 dias calendario, el cual no implicard ningin costo adicional
para CEPA.

Asimismo, si durante la evaluacion de ofertas, la CEPA necesita hacer consultas sobre el suministro ofertado sobre
el cumplimiento de las especificaciones técnicas, plazos u otro aspecto del DSO de este proceso, me comprometo
a responder las consultas. En caso que manifieste que mi oferta no cumpla en alguna caracteristica o especificacion
o difiere de lo requerido en el DSO o que no responda a la consulta, el evaluador técnico, podra descalificar la
oferta presentada (total o por item) segiin corresponda.

Nombre y firma del ofertante (sociedad o persona natural)
Nombre y firma del representante legal o su delegado
o persona natural o su delegado

(sello si hubiere)
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F5. Carta de Oferta Econémica
Fecha:

Sres. Comisién Ejecutiva Portuaria Auténoma (CEPA)

Referencia: No. CEPA CD-36/2024, “SUMINISTRO DE TONER PARA EQUIPOS DE LA MARCA XEROX DEL
AEROPUERTO INTERNACIONAL DE EL SALVADOR, SAN OSCAR ARNULFO ROMERO Y GALDAMEZ”,

A continuacién, presentamos nuestra Oferta, de acuerdo al siguiente detalle:

Precio Precio
; i Unidad de : Unitario Total
frem Cédigo Descripcién Medida Cantidad SIVA SIVA
Us$ US$
CARTUCHO DE CILINDRO NEGRO PARA IMPRESOR XEROX C505
1 |2.29691 | 108R01484 DE 40,000 PAGINAS UNIDAD 1
CARTUCHO DE CILINDRO CIAN PARA IMPRESOR XEROX C505
2 |2.29692 | 108R01481 DE 40,000 PAGINAS UNIDAD 1
CARTUCHO DE CILINDRO MAGENTA PARA IMPRESOR XEROX C505
3 1229693 | 108R01482 DE 40,000 PAGINAS UNIDAD 1
CARTUCHO DE CILINDRO AMARILLO PARA IMPRESOR XEROX
4 1229694 [ C505 108R01483 DE 40,000 PAGINAS UNIDAD 1
TONER NEGRO EXTRA ALTA CAPACIDAD 12,100 PAG., XEROX C505
5 |2.29545 | 106R03887 UNIDAD 3
TONER CYAN EXTRA ALTA CAPACIDAD 9,000 PAG., XEROX C505
6 |2.29688 | 106R03884 UNIDAD 2
TONER MAGENTA EXTRA ALTA CAPACIDAD 9,000 PAG., XEROX
7 12.29689 | C505 106R03885 UNIDAD 2
TONER AMARILLO EXTRA ALTA CAPACIDAD 9,000 PAG., XEROX
8 |[2.29690 | C505 106R03886 UNIDAD 2
9 |[3.30157 | TONER XEROX C230/C235 ALTO RENDIMIENTO COLOR NEGRO UNIDAD 6
10 | 3.30158 | TONER XEROX C230/C235 ALTO RENDIMIENTO COLOR CYAN UNIDAD 1
11 |3.30159 | TONER XEROX C230/C235 ALTO RENDIMIENTO COLOR MAGENTA UNIDAD 1
12 |3.30160 | TONER XEROX C230/C235 ALTO RENDIMIENTO COLOR AMARILLO | UNIDAD 1
SUB-TOTAL US$
13% IAV US$
TOTAL US$

Si nuestra oferta es aceptada, nos comprometemos a proporcionar el suministro requerido, de acuerdo a lo
especificado en la Secci6n III del Documento de Solicitud de Oferta del Método de Contratacion Directa con
Proveedor Unico.

Asimismo, nos comprometemos a mantener esta oferta dentro de un periodo de 45 DIiAS CALENDARIO,
contados a pattir de la fecha fijada para la Recepcion de Ofertas.

En caso de resultar nosotros ganadores, esta oferta y la notificacién de adjudicacion, constituirdn un compromiso
obligatorio, hasta que se prepare y firme la Orden de Compra correspondiente.

Manifestamos que estamos capacitados para ofertar y contratar y estamos solventes de nuestras obligaciones
fiscales, municipales, seguridad social y previsionales. Art. 24 LCP y que no tenemos impedimento legal para
ofertar y contratar Art. 25 LCP; y en caso de resultar adjudicado y a requerimiento de CEPA, puedo presentar la o
las solvencias y/o constancias requeridas.

Nombre del ofertante: (sello si hubiere)
Nombre del representante legal o su delegado Firma
o persona natural o su delegado
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F6. Garantia de Cumplimiento Contractual,

[Nombre de la Aseguradora o Banco y Direccién de la Oficina Central o

Sucursal Emisora]

Beneficiario: [Nombre y Direccion]

Fecha:

Con fecha | ], [Nombre del Contratista] ([insertar el nimero de referencia del proceso], por la cantidad de
[importe en cifras] [importe en palabras], para la ejecucion de [nombre del contrato u Orden de Compra y breve
descripcién de la obra, bien o servicio].

L A peticion del Contratista, [nombre de la Aseguradora o Banco] (en lo sucesivo, la “FIADORA”) por este
acto, de forma irrevocable e incondicional, se constituye en fiadora y principal pagadora a favor del [Nombre de la
institucién contratante], constituyendo en este acto la presente GARANTIA DE CUMPLIMIENTO
CONTRACTUAL hasta por la cantidad total de [importe en cifras] [importe en palabras] (la “Suma Garantizada™),
para garantizar el fiel cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones que surjan a cargo del contratista de
conformidad con y bajo el Contrato u Orden de Compra.

II. La Suma Garantizada se pagara incondicionalmente en la moneda del precio del Contrato u Orden de
Compra, a més tardar a los [ cantidad de dias en letras y niimero] dias habiles siguientes de haber recibido la primera
reclamacién por escrito, acompafiada del Acta o informe por el [Nombre de la institucién contratante] donde se
establezca que el Contratista ha contravenido sus obligaciones contractuales, sin que sea necesario que presenten
pruebas o argumentos para solicitud de las sumas especificadas a ese respecto.

III.  Esta garantia se otorga por un plazo de DIAS CALENDARIO contados a partir del
dia | |. Por consiguiente, toda reclamacion de pago de acuerdo con esta garantia de fianza deberd ser
recibida por la FIADORA dentro del plazo de vigencia antes sefialado. Considerando que la CEPA puede exigir
del Contratista la prorroga de la presente garantia si no se ha expedido el Certificado de Cumplimiento del Contrato
u Orden de Compra , nos comprometemos a pagarles la Suma Garantizada, a mas tardar a los diez (10) dias hébiles
siguientes de haber recibido la primera reclamacion por escrito, acompafiada del informe escrito por el [Nombre
de la institucion contratante] donde se establezca, que no se ha emitido el Acta Definitiva mediante la cual se
establezca el Cumplimiento por razones atribuibles al Contratista y que la presente garantia no ha sido prorrogada.

IV. Para los efectos legales de esta obligacién, la Fiadora sefiala como domicilio especial la ciudad de San
Salvador a cuyos tribunales se somete expresamente, Esta garantia estd sujeta a las leyes nacionales, Ley de
Compras Publicas, compafiias aseguradoras (Sociedades de seguros y fianzas) o Bancos, autorizados para operar
por la Superintendencia del Sistema Financiero de El Salvador (SSF).

En fe de lo anterior, la FIADORA emite la presente Garantia de Cumplimiento Contractual en la ciudad de

[ Jalos[ ] dias del mes de | de | .

[NOMBRE]

[firma(s)] Debera ser autenticada por Notario
NOTA: En caso de no ser firmada por el representante legal o apoderado o persona natural, debers adjuntar
una autorizaciéon para poder presentar ofertas en representacion de la persona natural o juridica ofertante)
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F7. Devolucion de Garantias presentadas en la Unidad de Compras Piiblicas (UCP)

SENORES

COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA

Nombre del Jefe UCP:

Por este medio YO en representacion de la persona juridica 0 persona
natural , se solicita la devolucién de la(s) garantia(s). Segun los datos
siguientes:
G;a:.antia emitida N° de garantia:
P (Nombre de la entidad emisora)
G:ers‘:“f“da L|si__wo N° de recibo de ingreso emitido por CEPA:
%he 3; po (Deberd adjuntar a este formulario el “F10.” Recibo
certiqfica 3o simple para devolucién de garantias” y copia del
recibo de ingreso emitido por CEPA)
Mantenimiento de Oferta [ ] BuenaObra [
Cumplimiento de Orden de Compra [ |  Buena Calidad s
E’API?ANTM DE | Byena Inversién de Anticipo [ ] Buenservicio [
Ampliacién de Garantia |:| Endoso de Garantia -
Otros |:|
MONTO EN
DOLARES
US$
CEPA-CDP__ /20 CEPA-LC__ /20 CEPA-LA_ /20
TIPO Y ANO
DEL PROCESO | CEPA-CD_ /20 CEPA-XX_ 20 CEPA-XX_ /20
PERIODO DE ] i
VIGENCIA DE DIAS o ANOS
LA GARANTIA -
FECHA DE
VENCIMIENT
0 DE LA
GARANTIA:
F

Nombre del representante legal o Apoderado y sello de la empresa si es persona juridica.
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F8. Declaracién de cuenta bancaria para pago electrénico

Fecha:

Yo, en calidad de , de la sociedad
Hago referencia al método de contratacion Contratacion Directa CEPA N° ,yala
notificacion de adjudicacion de fecha , la cual fue autorizada por el Comité de Gestién de Compras
el . La adjudicacién fue por el monto de US § sin IVA, a favor de mi
representada.

Asimismo, de acuerdo a lo establecido en el literal J. Forma de Pago de la Seccién IT del Documento de Solicitud
de Oferta, una de las opciones que tiene el Oferente Adjudicado es el pago electrénico, por lo que a continuacién
declaro la cuenta bancaria con los siguientes datos:

Nombre de la cuenta:
Tipo de cuenta Bancaria:
Numero de Cuenta Bancaria:
Nombre del Banco:

Lo anterior, para ser presentada en la Comision Ejecutiva Portuaria Auténoma (CEPA), para que la cuenta que
detallé sea utilizada por CEPA para cancelar cualquier tipo de obligacion que realice la institucién y que sea legal
o contractualmente exigible relacionado con el contrato u Orden de Compra derivado del proceso en referencia en
los procesos de pago a mi representada.

Atentamente,
Nombre y Firma del Representante Legal Sello de la sociedad

NOTA: En caso de no ser firmada por el representante legal o apoderado o persona natural, deber4 adjuntar
una autorizacion para poder presentar ofertas en representacion de la persona natural o juridica ofertante)
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I'9, Requerimientos a presentar sobre factura electrénica o documentos tributarios electrénicos

De acuerdo al Cédigo Tributario, en el marco de la implementacion de la Facturacién Electronica en El Salvador,
aprobadas mediante Decreto Legislativo N°487 y vigentes a partir del 20 de septiembre de 2022.

Al respecto de conformidad a esas reformas, en su Articulo 119-A inciso primero literal b), la Administracion
Tributaria, emiti6é la Normativa de Cumplimiento de los Documentos Tributarios Electrénicos (DTE) de fecha 13
de enero de 2023, versién 1.0 la cual establece lo siguiente:

e  Emisién (Inciso cuarto) (numeral 6)
“En ambas modalidades (6.1 Transmisién Previa y 6.2 Transmisién Diferida), los citados documentos,
deberan entregarse a sus receptores con la misma estructura de datos y formato electrénico en que fueron
generados y firmados. Es decir, un DTE (JSON) y una version legible”.

e Entrega de los DTE: (numeral 11)
“Los Documentos Tributarios Electrénicos generados y transmitidos a la Administracién Tributaria,
deberéan entregarse incorporando el Sello de Recepcion otorgado por la misma de forma electrénica al
receptor...”

Asimismo, en el articulo 119-C inciso sexto del Codigo Tributario, “es obligacién de los receptores exigir la entrega
de los Documentos Tributarios Electrénicos, lo que implica que deberdn exigirlos con el respectivo Sello de
Recepcidn otorgado por la Administracion Tributaria...”

Por lo anterior, para el caso de proveedores que emitan facturacion electrénica, deberdn presentar el respectivo
archivo (JSON) y una versién legible de la factura electrénica, con el Sello de Recepcién otorgado por la
Administracién Tributaria, el cual deber4 remitirse al correo institucional facturacién.electronica@cepa.gob.sv ,
con copia al correo del Administrador de Contrato u Orden de Compra.
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F10. Recibo Simple
Favor imprimir en papel membretado, en caso de no contar con membrete efectuarlo en papel simple.

POR USD$0.00

Recibi de COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA “CEPA”, la cantidad de con
00/100 Ddlares (USD$0.00), en concepto de devolucién de depdsito en garantia de que ampara
el Recibo de Ingreso No. por US$DO0.00 de fecha (fecha que aparece en el recibo); del proceso CEPA
(_numero y nombre del proceso) No. (agregar nombre del proceso). Por el motivo de
(vencimiento del periodo de garantia, sustitucién de garantia, declaracion de desierta, etc.).

San Salvador, de del afio

Nombre
No. Documento (DUI, otro)
Nombre empresa

Nombre del representante legal y sello de la empresa si es persona juridica
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ANEXO 1, “INSTRUCCIONES GENERALES DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO EMITIDOS POR

CEPA”

1. INSTRUCCIONES GENERALES

1.1.

1.2.

1235

1.4.

1:5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Previo a participar en los procesos de compra, Las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras,
para ofertar DEBERAN estar inscritos en el Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPES), de lo
contrario se imposibilita su participacién como ofertante,

La presentacion de la oferta por parte del participante da por aceptadas las condiciones contenidas en este
documento de solicitud de oferta.

Los documentos de solicitud de ofertas, podrén ser descargados del sitio web de COMPRASAL de la
DINAC o retirados en las oficinas de la UCP de CEPA, Uinicamente en el plazo establecido por CEPA.

La oferta no deberd presentar contradicciones o discrepancias con el contenido de este documento,
Aclaraciones, Enmiendas y/o Adendas; en el caso de encontrarse éstas, independientemente del momento
en que se identifiquen, prevaleceran las disposiciones del presente documento, Aclaraciones, Enmiendas
y/o Adendas, si las hubiere.

Todos los gastos en que el Ofertante tuviere que incurrir en la preparacién de su oferta para el presente
proceso de Contratacion Directa, estardn exclusivamente a su cargo, aunque no fuere favorecido con la
aceptacion de su oferta, ya sean éstos tasas, impuestos, seguros, fianzas, reproducciones de cualquier tipo
o naturaleza, muestras, viajes, comunicaciones y otros.

Las raspaduras, borrones, enmendaduras, entrelineas, sobre lineas y/o testados que presente la oferta,
deben estar debidamente salvados.

La CEPA, podra prorrogar el plazo para la Recepcion de Ofertas, de acuerdo al articulo 87 de la LCP.

En el presente proceso de Contratacién Directa, los resultados que surjan, serin autorizados mediante
Acuerdo de Junta Directiva o su delegado, el que se notificard oportunamente a los Ofertantes, pudiendo
considerarse entre los diferentes resultados, los siguientes:

a) Por razones de fuerza mayor, caso fortuito o de interés puiblico, la CEPA podréa suspender el proceso,
dejarlo sin efecto o prorrogar su plazo sin responsabilidad para la CEPA.

b) De acuerdo a la recomendacion del evaluador técnico, la CEPA podra emitir adjudicaciones y/o
Declaratorias de Desiertas.

La CEPA, durante el proceso de evaluacién, se reserva el derecho de realizar consultas y/o visitas de
campo a los participantes, a las empresas de los clientes de éstos, a entidades del Gobierno Central,
Auténomas y Municipales, para verificar la informacién y documentacién presentada en su oferta.

1.10. Para efecto de presentacion de las garantias relacionadas con este proceso de Contratacién Directa, se

aplicara lo preceptuado en los articulos 123, 124, 125 y 126 de la LCP, tomando en cuenta lo siguiente:

a) Todas las garantias requeridas en este proceso deberén ser entregadas en las oficinas de la UCP.

b) No se aceptard la presentacion de Garantias en dinero en efectivo.

¢) Para personas naturales: Debera escribir su nombre tal como aparece en su documento de identidad
personal. Asimismo, debe ser su nombre el que aparezca como afianzado en las garantias
mencionadas, y no el de la empresa individual y/o establecimiento de los que pueda ser propietario.
De no cumplirse lo anterior, las garantias serin rechazadas.

d) Para_personas juridicas: Deberd escribirse su razén o denominacién social, o su abreviatura,
exactamente como aparezca en el pacto social vigente. De no cumplirse lo anterior, las garantias serdn
rechazadas.
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) Para la Participacion Conjunta de Oferentes (PCO):

i. Si estd integrada por Personas Naturales, el nombre de quien los representa, de varios o de todos
los integrantes, tal como aparecen en los respectivos documentos de identidad personal
correspondientes.

ii. Si estuviese integrada por Personas Juridicas, debera escribirse la razén o denominacién social,
o su abreviatura, exactamente tal como aparezca en el pacto social vigente, de una, varias o de
todas las personas juridicas que integran la unién de ofertantes.

iii. Deber4 cumplirse con lo dispuesto en el articulo 93 de la LCP.

f) Para la devolucién de las Garantias, se debera presentar a la UCP, lo siguiente:

i. Debera completar el formulario de solicitud de devolucién de garantia, segin Formulario F.6 de
este documento, la que se detalle el tipo de Garantia y proceso en el que participd, debidamente
firmada y sellada, con datos generales del ofertante (teléfono y/o direccién y/o correo
electrénico).

il. Si la garantia presentada fuese Cheque Certificado, el ofertante deberd adjuntar a la nota de
solicitud, el recibo de ingreso original extendido por CEPA y un recibo simple emitido por el
Representante Legal del ofertante, con firma y sello. Con esos documentos CEPA procedera a
emitir cheque de devolucion o transferencia a Cuenta Bancaria.

g) La CEPA, contratard con una persona natural o juridica o en unién de personas o participacion
conjunta de ofertantes (Legalizada), nacional o extranjera, con capacidad de obligarse de conformidad
a lo preceptuado en los Arts. 25 y 26 de la LCP.
h) Todo lo no regulado en este documento de solicitud de oferta, se regira por lo normado en la LCP.
2. SUBSANACIONES
Se realizara conforme a lo establecido en el articulo 86 de la LCP, y sera de la siguiente manera:
A) TIPO DE SUBSANACION:

La subsanacion serd sobre documento presentado en la oferta o sobre documento omitido, y se entendera
como:

e  Documentacion legal, financiera o técnica: reparar, corregir, enmendar o resolver cualquier tipo de error,
u omisién, ya sea en parte del documento (o muestra) presentado o la omisién del documento completo
(o muestra).

No se solicitard subsanacién a la documentacién financiera presentada ya sea en la oferta o en la
subsanacion, cuando ésta corresponda a un ejercicio fiscal diferente al sefialado en el DSO.

e Documentacién econdmica: reparar, corregir, enmendar o resolver cualquier tipo de error, u omision, en
el formato de la Carta Oferta y/o en el Plan de Oferta, siempre que no se modifiquen los precios unitarios
o la esencia de la oferta econémica.

B) EXCEPCIONES
Toda la documentacidén y muestras si hubieren incluyendo su omisién, es subsanable, exceptuando:

o LaNOPRESENTACION de la Documentacién de la Oferta Econdmica (Carta Oferta Econémica y Plan
de Oferta si hubiere).

e  Los PRECIOS UNITARIOS cuando modifique la esencia de la oferta.
e La asistencia a visita técnica obligatoria o conferencia informativa obligatoria (si hubiere)
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C) MEDIO Y PLAZO PARA LA PRESENTACION DE LA SUBSANACION:

En la nota de solicitud de subsanacién/aclaracién se establecerd el medio por el cual debe presentar la
documentacién, informacién o muestra, pudiendo ser los siguientes:

Por correo electrénico a la siguiente direccion: consultas.ucp@cepa.gob.sv

Las subsanaciones a que haya lugar, en relacion a lo que se refiere a subsanaciones de carécter técnico
o aclaraciones que no requieren de presentacion de documentos originales, podra efectuarse, por medio
impreso, correo electrénico o cualquier otro medio digital, debiendo presentarla en el plazo otorgado
(dias y horas habiles).

No se considerara como vélida la documentacion remitida a una direccién diferente u otro medio digital.
El oferente debera contar con el acuse de recibido por parte de la UCP.

En las oficinas de la UCP:
Toda documentacidn que su presentacion sea requerida en el DSO en original o copia certificada por
Notario, debiendo presentarla en el plazo otorgado (dias y horas hébiles).

El ofertante debera contar con el acuse de recibido por parte de la UCP, debiendo ser el sello de dicha
Unidad.

La documentacién que sea remitida a la UCP por correo electrénico u otro medio digital, no tendra
validez para efectos de evaluacion, ya que serd obligatoria su presentacion en fisico y en original en las
oficinas de la UCP.

D) PROCEDIMIENTO PARA SUBSANACION

El PEO o Evaluador Técnico por medio del Jefe UCP, podré requerir la subsanacion de los documentos
o muestras, ya sea individualmente en cada etapa de evaluacion o en forma simultdnea, esto filtimo solo
con el objeto de agilizar el proceso de evaluacion de las ofertas, considerando que debera cumplirse con
los requerimientos de cada etapa de evaluacién establecida en este documento.

El plazo méximo otorgado para las subsanaciones o aclaraciones no debe superar el plazo otorgado para
la presentacién de ofertas, contado a partir del dfa de la publicaci6n hasta la fecha limite para la recepcion
de ofertas)

En la nota de solicitud de subsanacién o aclaracién se incluira el plazo para que el Ofertante subsane o
aclare lo requerido y la modalidad de presentacion (fisica o electrénica).

Los documentos o muestras que presente el Ofertante, para la subsanacién y/o aclaracién a que haya
lugar, deben evidenciar especificamente lo observado por CEPA.

Las subsanaciones de las muestras, incluirdn tnicamente en caso que éstas sean fabricadas o elaboradas
por el ofertante, y unicamente podran subsanarse omisiones de la prenda o articulo presentado.

Si dentro del plazo otorgado, el ofertante no cumpliere con la prevencién o la informacién presentada
contuviese los mismos o nuevos etrores, la oferta o ftem o lote (segiin aplique) serda DESCALIFICADA.,

Unicamente en caso de ser procedente ya sea por omisién de informacién o documentacién o muestra,
se podr solicitar nuevamente subsanacion y/o aclaracion.

3. RECOMENDACION DEL EVALUADOR TECNICO

El evaluador técnico, emitird una recomendacion basada en los aspectos sefialados en este documento, en la
cual se indicara a la Junta Directiva de la CEPA o su delegado, ya sea para la adjudicacion o para que se declare
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7.

Desierto el proceso de Contratacién Directa. Asimismo, incluira la calificacién de aquellas otras ofertas que,
en defecto de la primera, representen opciones a tomarse en cuenta para su eventual adjudicacion.

DECLARACION DE DESIERTA
El evaluador técnico recomendara declarar DESIERTA:

a) Al acto de Recepcidn de ofertas, no concurre Ofertante alguno;

b) Las ofertas o items no cumplen con los requerimientos del Documento de Solicitud de Oferta;

c) Los precios exceden de la asignacion presupuestaria y no es posible realizar un ajuste de precios o
disminucion de cantidades.

FORMALIZACION DE LA ORDEN DE COMPRA:

Con la emisién de la Orden de Compra y entrega respectiva, se formaliza la seleccién del contratista, dando
por finalizada esa fase y da inicio la fase contractual. (Art. 129 LCP).

EJECUCION DE LA ORDEN DE COMPRA

El Contratista no podra ceder, subarrendar, vender o traspasar a ningtn titulo los derechos y obligaciones que
emanen de la orden de compra, salvo previo consentimiento escrito de la CEPA. Ningtin subcontrato o traspaso
de derecho, relevara al Contratista, ni a su fiador de las responsabilidades adquiridas en el contrato u Orden de
Compra y en las garantias.

La CEPA, no concedera ningln ajuste de precios durante el desarrollo de la Orden de Compra que resultare
de la adjudicacion del presente proceso de Contratacion Directa.

Sera responsabilidad del Contratista el cumplimiento de las Leyes Laborales y de Seguridad Social, para
quienes presten servicios subcontratados directamente por éste; ademads, serd el responsable de pagar el
impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y la Prestacion de Servicios (IVA) por dichos servicios.

Asimismo, debera aplicarse lo siguiente:

El ofertante deberé considerar, que “En caso se comprobare por la Direccion General de Inspeccion de Trabajo
del Ministerio de Trabajo y Previsién Social, incumplimiento por parte del oferente a la normativa que prohibe
el trabajo infantil y de proteccion a la persona adolescente trabajadora; se iniciara el procedimiento que dispone
el Capitulo II articulo 181 de la LCP para determinar el cometimiento o no dentro del presente procedimiento
adquisitivo, o durante la ejecucidn contractual segiin el caso, de la conducta que dispone el articulo 178 de la
LCP. Se entendera por comprobado el incumplimiento por la referida Direccion, si durante el tramite de re-
inspeccion se determina que hubo subsanacion por haber cometido una infraccion, o por el contrario se
remitiere a procedimiento sancionatorio, y en este (iltimo caso deber4 finalizar el procedimiento para conocer
la resolucion final.

PRORROGA DEL SUMINISTRO

Si durante la ejecucion de la Orden de Compra, existen demoras por cualquier acto, cambios ordenados en el
mismo, demoras en las autorizaciones de trabajos o cualquier otra causa que no sea imputable al Contratista y
que esté debidamente comprobada y documentada, el Contratista tendrd derecho a que se le conceda una
proérroga de acuerdo a lo indicado en el articulo 158 de la LCP.

En todo caso, el Contratista debera documentar las causas que han generado los retrasos en la ejecucion del

proyecto, las cuales deberan ser confirmadas por el Supervisor (si hubiese) y autorizadas por el Administrador
del Contrato u orden de compra.
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8.

10.

11,

La solicitud de prorroga deberé ser dirigida al Administrador del Contrato u orden de compra previo al plazo
establecido para la entrega del suministro. La solicitud deber4 hacerla el contratista inmediatamente tenga
conocimiento del retraso, y deberé estar debidamente justificada de acuerdo a lo establecido en la LCP. CEPA
tendra VEINTE (20) DfAS HABILES a partir de la fecha de recibida la solicitud para dar respuesta, segiin lo
establecido en el Art. 86 de la LPA.

MODIFICATIVAS DE LA ORDEN DE COMPRA
8.1. MODIFICACION DE COMUN ACUERDO ENTRE LAS PARTES.

El contrato u Orden de Compra que resultare del presente proceso de Contratacién Directa, podrd ser
modificado, de conformidad con lo establecido en el articulo 158 de la LCP; en tal caso, la CEPA emitira la
correspondiente resolucién modificativa,

8.2. MODIFICACION UNILATERAL,

Quedara convenido por ambas partes que cuando el interés piblico lo hiciera necesario, sea por necesidades
nuevas, causas imprevistas u otras circunstancias, la CEPA podra modificar de forma unilateral el contrato u
Orden de Compra que resulte del presente proceso de Contratacion Ditecta, emitiendo al efecto la resolucién
correspondiente, la que formara parte integrante del contrato u Orden de Compra; siempre que dichas
modificaciones no contravengan los preceptos establecidos en la LCP.

9. ADMINISTRADOR DE LA ORDEN DE COMPRA

El nombramiento del Administrador de la Orden de Compra, serd notificado al Contratista por la UCP,
pudiendo ser a través de la notificacién de adjudicacion. El Administrador sera el responsable de verificar la
ejecucion y cumplimiento de las obligaciones contractuales, derivadas del presente documento; asi como de

las responsabilidades enunciadas en el Articulo 162 de la LCP.

En caso de ser necesario, el Administrador de la Orden de Compra podré designar un supervisor para que se
encargue de coordinar y controlar los trabajos entre el contratista y la supervision externa contratada por CEPA.

El Administrador de la Orden de Compra, antes del cierre del expediente de ejecucion contractual, deberd
evaluar el desempefio del contratista, en un plazo méximo de ocho dias hébiles después de haber emitido el
acta de recepcion total o definitiva, remitiendo copia a la UCP.,

LUGAR DE NOTIFICACIONES

Toda correspondencia, comunicacién o asunto relacionado con la ejecucion y efectos de la Orden de Compra,
se efectuara por escrito a las direcciones de las personas siguientes:

a) Administrador de la Orden de Compra por parte de CEPA, segiin lo estipulado en la Orden de Compra.
b) Al Contratista, segin lo indicado en el Formulario de Identificacién del Ofertante, o en la Orden de
Compra.

La informacion de ambos se considerara oficial para efectos de notificaciones. Cualquier cambio de direccion,
teléfono o correo electrénico debera ser comunicado inmediatamente por escrito a la otra parte.

RECEPCION DEL SUMINISTRO
RECEPCION PARCIAL
La recepcion de este suministro, se hara de forma total o parcial.

El Administrador de la Orden de Compra, llevara el control de la recepcion parcial, y debera levantar un Acta
Parcial por cada entrega a entera satisfaccion.
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12.

13.

El administrador de la Orden de Compra deber4 remitir copia del acta a la UCP.
RECEPCION DEFINITIVA

Una vez finalizado la entrega del suministro, sin que se hayan comprobado irregularidades en el mismo o
subsanadas éstas por el contratista, se procedera a la Recepcitn Definitiva mediante Acta, la cual serd firmada
por el Administrador de la Orden de Compra, Supervisor de CEPA si hubiera y el contratista.

El Administrador de la Orden de Compra, deberé remitir copia del acta de recepcion definitiva a la UCP.
RESOLUCION DE CONTROVERSIAS

Para resolver las diferencias o conflictos que surgieren durante la ejecucion del contato se observaran los
procedimientos establecidos en el Capitulo VI, “Solucién de Controversias”, articulo ciento sesenta y tres y
siguientes de la LCP. Es decir, se llevard a cabo mediante arreglo directo y cualquier controversia que no
hubiere podido ser resuelta en la fase de arreglo directo, serd sometida a sede judicial.

MULTAS

En caso el contratista incurra en mora en el cumplimiento de sus obligaciones contractuales por causas
imputables al mismo, la CEPA podra imponer el pago de una multa por cada dia de retraso o declarar la
caducidad de la Orden de Compra, segiin la gravedad del incumplimiento, de conformidad con el Art. 175 de
la LCP.
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