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SECCION 1. INVITACION
SUBASTA INVERSA CEPA S1-49/2025
“Servicios de Administracion de Recurso Humano, mediante la modalidad de Outsourcing
Administrativo, para EXFENADESAL, Puerto de La Union Centroamericana y Puerto de Acajutla”

San Salvador, septiembre de 2025

Estimados Sefiores:

Por la presente, la Comision Ejecutiva Portuaria Auténoma (CEPA), a través de la Unidad de Compras Publicas
UCP, le invita a presentar Propuesta para la siguiente adquisicion:

Objeto de la contratacion:
Contratar los servicios de administracion de recurso humano, mediante modalidad de Outsourcing
Administrativo para las empresas de CEPA.

METODO DE CONTRATACION:
El método de contratacién utilizado en la presente invitacién corresponde a “SUBASTA INVERSA”, de acuerdo
al Articulo 73 de la Ley de Compras Publicas.

La presente Subasta Inversa, esta financiada con fondos propios de CEPA.

Oferentes elegibles:

i. Cualquier oferente que cumpla con las condiciones especificadas en el Documento de Solicitud de la
presente invitacion.

ii. Todas las personas juridicas y naturales, nacionales o extranjeras, que tengan capacidad legal establecida
en el Articulo 24 de la Ley de Compras Publicas y que no se encuentren impedidos de conformidad con
el Art. 25 y no incurran en las prohibiciones del Art. 26 del mismo cuerpo normativo.

ii. Cada ofertante debera estar debidamente inscrito en el Registro Unico de Proveedores del Estado
(RUPES).

iv. Elofertante deberd estar inscrito en COMPRASAL, en el proceso de compra de Subasta Inversa CEPA SI-
49/2025, "Servicios de Administracion de Recurso Humano, mediante la modalidad de Outsourcing
Administrativo, para EXFENADESAL, Puerto de La Unién Centroamericana y Puerto de Acajutla”.

Medios de Comunicacion y Notificaciones:
Para consultas o notificaciones referentes a este proceso se podran comunicarse con la Unidad de Compras
Publicas (UCP), a través de:

Teléfono: 2537-1228/ 2537-1370
Correo electronico: consultas.ucp@cepa.gob.sv

NOTA IMPORTANTE: Independientemente de cublquiehotra direccién de correo electrénico existente en la
UCP (usada o no usada antes), esta es la Unica dirgccion'de correo electrénico valida y autorizada que sera
revisada en relacion a esta adquisicion especifica, agi que las personas interesadas son las Unicas responsables
de asegurar que sus correos electronicos y archivos adjuntos sobre esta contratacion sean enviados
completos y a tiempo a esta direcciéon de correo dlectropico para poder ser recibidas oficialmente por la
Unidad de Compras Publicas UCP.

Esta invitacién, no debe interpretarse como una intengign de contratacion con ningun proponente.

Sin otro particular, atentamente.



SECCION il. INSTRUCCIONES A LOS PROPONENTES

1
Normativa
Aplicabie

Los documentos contractuales y su ejecucion se regiran por la LEY DE COMPRAS
PUBLICAS, en adelante también “LCP", el cual, tiene su ambito de aplicacion en las
contrataciones publicas realizadas por las instituciones sujetas a la Ley.

La normativa aplicable;
i. Ley de Compras Pdblicas (LCP) y su Reglamento (RLCP).
ii. Lineamientos y demas normativa emitida por ta DINAC.
iii. De manera Supletoria la Ley de Procedimientos Administrativo y el Derecho Comun,
en cuanto fuere aplicable.

2. Moneda

Los precios propuestos deberan expresarse en doélares de los Estados Unidos de América,
que es la moneda de curso legal de El Salvador.

Idioma

las Propuestas deberdn ser redactadas en idioma castellano. Los documentos
complementarios y literatura impresa que proporcione el proponente podran estar
escritos en otro idioma, a condicion de gue vayan acompafiados de una traduccion al
castellano, e indicaran la posibilidad de proporcionar informaciéon complementaria, si
esta es requerida por la instituciéon contratante. La traduccion prevalecera en lo que
respecta a la interpretacion de la Propuesta; la traduccién solicitada debe cumplir con
los requisitos establecidos en el Art. 24 de la Ley del Ejercicio Notarial de la Jurisdiccion
Voluntaria y de otras Diligencias; y Arts. 148, 333 y 334 del Codigo Procesal Civil y
Mercantii y demas legistacion aplicable en El Satvador, siendo vélido el cumplimiento de
tal requisito mediante original o copia certificada de las diligencias de traduccién
respectivas,

4.
Capacidad
Legat para
ofertar y
contratar

Podran ofertar y contratar con la institucién, todas las personas juridicas, nacionales o
extranjeras, que tengan capacidad legal para obligarse: y que no concurra en ellas las
siguientes situaciones:

a) Haber sido condenado anteriormente mediante sentencia firme por delitos contra la
hacienda publica, corrupcién, cohecho activo, trafico de influencias y los
contemplados en la Ley Contra el Lavado de Dinero y de Activos; mientras no hayan
sido habilitados en sus derechos por la comisidon de esos ilicitos,

b} Haber sido declarado en estado de suspension de pagos de sus obligaciones o
declarado en quiebra o concurso de acreedores, siempre que no esté rehabilitado.

¢) Haberse extinguido por parte de cualquier institucion de la Administracion Publica,
incluyendo la Direccion Nacional de Obras Municipales, mediante caducidad por
causa imputable al contratista, un contrato celebrado u orden de compra durante los
ultimos cinco afios contados a partir de la referida extincion.

d) Estar insolvente en el cumplimiento de las obligaciones fiscales, municipales,
previsionales y de seguridad social.

e} Haber incurrido en falsedad material o ideoldgica al proporcionar la informacion
requerida de acuerdo a esta Ley.

f) Ser persona juridica extranjera y no estar legalmente constituida de conformidad con
las normas de su propio pais, o, no haber cumplido con las disposiciones de la
legislacidn nacional aplicables para su ejercicio o funcionamiento.

g} Encontrarse inhabilitado en el Registro de Sanciones publicado en el Sistema

- Integrado de Compras Publicas como se describe en el Art. 181 de la LCP,

Las situaciones a que se refieren los literales a), b} y e) seradn declaradas en sede judicial.




Todas las contrataciones que se leven a cabo en contravencion a lo dispuesto en este
articuto producen nulidad, sin perjuicio de la responsabilidad civil, administrativa y penal
en que se incurra.

5.
Impedidos para
Contratar

Segun lo dispuesto en el Art. 25 de la LCP, se prohibe que participen ¢ sean proponentes
y contratistas:

al

e)

f)

Funcionarios publicos de eleccidn popular o de segundo grado, va sea electos,
nombrados o designados en dicho cargo, directores, titulares o miembros de
consejos directivos, juntas de gobiernos o cuerpos colegiados de instituciones
oficiales autbnomas o miembros de juntas directivas de las sociedades donde tenga
participacion el Estado, asi como aquellos servidores piblicos que manejen fondos e
informacidn confidencial; asi como las personas juridicas en las personas indicadas
en este literal, ostenten la calidad de propietarios, socios, accionistas,
administradores, gerentes, directivos, directores, concejates o representantes legales,
en cualquier institucion de la administracion publica.

Los empleados publicos tales como jefaturas, asesores, gerentes, y demas con poder
de decisidn o cargo de confianza, ni las personas juridicas en las que aquellos
ostenten la calidad de propietarios, socios, accionistas, administradores, gerentes,
directivos, directores, concejales o representantes legates o en las gue exista
cualguier vinculo de interés con dichos servidores publicos, en cualquier institucion
de la administracion publica.

El cédnyuge o conviviente, v las personas que tuvieren vinculo de parentesco hasta et
segundo grado de afinidad y cuarto de consanguinidad, con los funcionarios y
empleados publicos comprendidos en los literales a} y b), no podran ofertar en
ninguna institucion, tampoco las personas juridicas en las que aquellos ostenten fa
calidad de proptetarios, socios, accionistas, administradores, gerentes, directivos,
directores, concejales o representantes legales.

Los empleados o servidores publicos que ostenten cargos no comprendidos a los
que se refiere el literal b}, no podran ofertar en su misma institucion, ni el cényuge o
conviviente, ni las personas que tuvieren vinculo de parentesco hasta el segundo
grado de afinidad y cuarto de consanguinidad, ni las personas juridicas en las que
ostenten la calidad de propietarios, socios, accionistas, administradores, gerentes,
directivos, directores, concejales o representantes legales.

Las personas naturales o juridicas que, en relacion con procesos de contratacion,
hayan sido sancionadas judicial, o administrativamente, o inhabilitados, ©
incapacitados por la extincion contractual por caducidad por cualquier institucion de
la administracidon publica, por el plazo que dure la sancidn, inhabilitacion o
incapacidad.

Asimismo, estaran impedidos para contratar con las instituciones publicas, las
personas naturales o jurldicas que se encuentren en la lista de individuos ¢ entidades
asociadas © que pertenecen a organizaciones terroristas, elaboradas por una
autoridad nacional ¢ extranjera vinculante para el Estado Salvadorefio; o quien haya
sido sometido a proceso o condena por cometer actos de terrorismo; lo anterior sera
conforme a lo establecido en la Ley Contra el Lavado de Dinero y de Activos.

Las personas naturales o juridicas que hayan tenido relacién de control por
administracion o propiedad, con las personas a las que se refiere el literal anterior al
momento de su incumplimiento, o que conformen posterior a la imposicién de la
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sancién o extincion por caducidad, una persona juridica en la cual ellos tengan la
calidad de representante legal, socio, accionista o cualquier otro vinculo, esta Gltima
persona juridica también estard impedida para ofertar y contratar con toda la
administracidn publica.

También se extiende dicho impedimento a las subcontrataciones. Las contrataciones
en que se infrinja lo dispuesto en la LCP serdn nulas, sin perjuicio de la aplicacion de
las sanciones correspondientes.

6.
Conflicto de
Intereses

La UCP exige gque los Oferentes o Proveedores, eviten terminantemente cualquier
conflicto con otras asignaciones o con sus propios intereses corporativos.

De la misma manera tanto oferentes como entidades solicitantes, deberan apegarse de
manera estricta a to estipulado en el Art. 25 de la Ley de Compras Publicas en lo
relacionado a impedimentos para contratar y ofertar.

Los Oferentes y los Proveedores tienen la obligacion de divulgar cualquier situacion de
conflicto real o potencial que afecte su capacidad de satisfacer los intereses de la
instituciéon contratante o que razonablemente pueda percibirse que tenga este efecto.
La falta de declaracidén de estas situaciones, puede producir la descalificacion del
Oferente o del Proveedor, o la terminacion del Contrato.

7.

Practicas
Anticompe-
titivas

Salvo las participaciones conjuntas, asi como la presentacién de propuestas alternativas
por el mismo proveedor en un solo proceso a raiz de diferentes opciones acordes al
objeto contractual, se prohibe la participacidon en un mismo procedimiento de
contratacion de diferentes personas jurldicas con el mismo representante legal, socios,
grupo empresarial u otros vinculos, en atencidn al establecimiento de una competencia
justa. Art. 26 inciso 2° de la LCP.

En el caso que en el proceso de coniratacion se observardn estas practicas
anticompetitivas las propuestas afectadas serdn objeto de rechazo. En el caso de que el
acto de adjudicacién ya hubiera sido emitido cuando se identifigue 1a concurrencia de
esta prohibicion, dicho acto podra ser revocado conforme a lo dispuesto en el Art. 56
literal dj del RLCP,

8.
Sanciones a los
Proponentes

El incumplimiento contractual habilitard a la institucion contratante el inicio del
procedimiento sancionatorio para la aplicacion de inhabilitaciones, multas y formas de
extincion contractual con sus consecuencias de acuerdo a lo dispuesto en la LCP,
especialmente lo dispuesto en el Capitulo I Sanciones a Particulares, Titulo X% sobre
Extincion de Contratos y Sanciones.

9,
Anti-Sobornos

En cumplimiento de ta LCP, se aplicaran las disposiciones sobre fraude y corrupcion, que
requieren a los proponentes, proveedores, contratistas y subcontratistas, que cumplan
con los mas altos estandares de ética en el presente proceso de compra y durante la
ejecucion de la coniratacion.

Se hace saber que los actos de soborno comprobados habilitaran la imposicién de
sanciones a particulares regulados en los Arts. 174 y siguientes de fa LCP; de igual forma
en caso de haberse procedido con la fase contractual se procederéd con la extincion
contractual Art. 166 literal "d” de la LCP, lo que habilitard el inicio del procedimiento
sancionatorio simplificado regulado en el Art. 158 de la Ley de Procedimientos
Administrativos para realizar la extincidon contractual.




10.
Ampliacidon de
Convocatoria y
declaratoria de
desierto

En todos los procesos en lo que se hubiese recibido una sola propuesta o no hubiere
recibido ninguna, las instituciones podran realizar una extension de la convocatoria por
una sola vez: esta no podra superar el plazo originalmente otorgado. Art. 48 RLCP.

En caso no se reciban propuestas, el procedimiento adquisitivo sera declarado desierto;
sin embargo, a peticién razonada de interesados o de manera oficiosa, la institucion
contratante podra efectuar una prérroga a la convocatoria v si habiendo prorrogado el
plazo para recibir propuestas, no se recibieren, se declarard desierto. Art. 102 LCP.

1i.

Rechazo de
propuestas vy
declaratoria de

La institucidon contratante, tendré justificacion para rechazar una o todas las propuestas,
cuando los precios no sean razonables o sean excesivamente mas altos que el estimado
original, o sean anormalmente bajos conforme al mercado, o no cumplan las
especificaciones técnicas, u otros requisitos detallados en el Documento de Solicitud, en
tales casos se debera razonar en el resultado del proceso de declaratoria de desierto, sin
responsabilidad para la institucion contratante.

Si todas las propuestas son rechazadas, la institucion contratante revisara las causas que

desierto justifican el rechazo y considerarad hacer revisiones a las condiciones del Documento de
Soticitud, segtin aplique. La institucién contratante podrd realizar nuevamente
convocatorias o invitaciones para el proceso en el cual fueron rechazadas todas las
propuestas conforme lo anterior. Art. 101 de la LCP.

12.

Suspensién o
dejar sin efecto
el proceso de
compra

Las causas de suspension o dejar sin efecto el procedimiento deberdn ser coherentes a
lo establecido en el Art. 103 LCP, considerando ios principios fundamentales que rigen
la Ley, tales como transparencia, iguatdad, racionalidad del gasto publico.

13.
Presentacion
de Propuesta
Técnica; Y
apertura de
cada una de las
propuestas

Presentacion de ias Propuestas:
Antes y hasta la fecha y hora limites establecidas, las propuestas técnicas deben ser

presentadas ya sea de forma fisica o electronica a través de COMPRASAL, segdn disponga
la Institucion Contratante en los Documentos de Solicitud. Una vez recibidas, se
guardaran de manera segura en la UCP para que los evaluadores procedan con su
evaluacion en los momentos pertinentes.

Apertura de las Propuestas Técnicas:
Cumplido el plazo para la presentacidn de propuestas, se llevard a cabo un acto de
apertura publica de las propuestas técnicas. Este evento podra realizarse de manera
presencial o en linea y los proponentes que lo deseen podrén asistir. La apertura se
documentara en un Acta de Apertura correspondiente, hasta el momento programado
para la correspondiente evaluacion.

Con la finalidad de establecer un sistema de impugnacion que proporcione a los
proponentes y potenciales contratistas la capacidad de solicitar una revision de las
acciones y decisiones de contratacion, se remite a los procedimientos indicados en la
LCP en lo referente a los recursos de revision y apelacidn.

RECURSO DE REVISION

En caso de inconformidad con el resuitado del Informe de la Evaluacion Técnica los
proponentes podran interponer recurso de revision ante la maxima autoridad,
unicamente en esta etapa, dentro del plazo de dos dias habiles contados a partir del dia




i4.
Impugnaciones

habil siguiente de notificado el resultado, de conformidad a los Arts. 119 y 120 de la LCP
y Arts. 69 al 72 del RLCP.

El proceso de contratacion quedara suspendido en el lapso comprendido entre la
interposicion del recurso de revision y la resolucién del mismo,

RECURSO DE APELACION

En caso de inconformidad con el resultado del recurso de revision interpuesto; los
proponentes podran interponer recurso de apetacion ante el Tribunal de Apelaciones de
Compras Publicas, dentro del plazo de tres dias habiies contados a partir del dia habil
siguiente de notificado el resultado respectivo. Este recurso podra presentarse ante la
maxima autoridad que dicte el acto que se impugna, quien deberd remitir al Tribunal de
Apelaciones de Compras Publicas en el plazo de dos dias habiles, junto al expediente
respectivo. El proceso de contratacion quedard suspendido en el tapso comprendido
entre la interposicidn del recurso de apelacion y la resolucidn del mismo, de
conformidad at Art. 121 de la LCP y Arts. 73 al 80 del RLCP.

AGOTAMIENTO DE LA VIA ADMINISTRATIVA

La via administrativa se entenderd agotada, con el acto que pone fin al proceso de
compra respectivo o con el acto que resuelva el recurso de revisidon o apelacion,
independientemente de que el mismo deba ser conocido por la maxima autoridad de la
institucion o el Tribunat de Apelaciones de Compras Publicas.

5i de la resolucion del recurso de revision ¢ apelacion, resulta que el acto impugnado
quedara firme, la instituciéon contratante podra reclamar dafios y perjuicios en que se
incurra por el retraso en el proceso de adquisicion en virtud del fin pablico de la
contratacion administrativa, de conformidad al Art. 122 de la LCP y 81 del RLCP.

i5.

Revocacion del
Resultado del
Proceso de
Contratacion

De conformidad al Art. 103 inc. 2 LCP y Art. 56 del RLCP, estando en firme el resultado
del procedimiento se podra revocar por las causas siguientes:

a. En caso que el praponente adjudicado no comparezca a suscribir el contrato, en el
plazo establecido sin causa justificada;

b. Siel proponente injustificadamente, retira total o parcialmente su propuesta durante
el tiempe de vigencia de la misma;

c. Cuando el contratista no presente la garantia de cumplimiento de contrato, en el
plazo otorgado para tal fin sin causa justificable;

d. Cuando previo a la firma de contrato se determine que el adjudicado se encuentra
en alguno de los supuestos establecidos en los articulos 24, 25, 26 y 180 de ta LCP;
Y.

e. Cuando la DINAC determinaré que existen irregularidades en el proceso de compra
respectivo.

Una vez verificado alguno de los supuestos establecidos en los literales a, b y ¢, se
solicitara al adjudicado que presente justificacion del incumplimiento dentro del plazo
de dos dias habiles, en el caso que no presentaré la justificacion o que la misma no fuera
razonable, se procederd a la revocacion y adjudicacion de la propuesta que ocupo el
segundo lugar en la evaluacidon y se procederd con el respectivo procedimiento
sancionatotrio.

En los casos que la justificacion fuese procedente y el adjudicado no pueda continuar
con la ejecucion de la contratacion, la institucion podrd revocar la adjudicacion sin
responsabilidad para ninguna de las partes; ademas podra adjudicar a la propuesta gue
ocupe el segundo lugar en la evaluacion.




£n los casos del literal d también se podra revocar y otorgar a la propuesta que ocupo el
segundo lugar en la evaluacion, siempre que fuere posible caso contrario solo se podra
revocar.

Se procederd asi sucesivamente, con las demas propuestas siempre que fuere posible.

16.
Ajuste de
precios

En casos excepcionales, donde haya un incremento de precios significativo, por causas
no imputables al contratista, tales come pandemias, conflictos u otras causas de fuerza
mayor, previo a su gtorgamiento la institucion contratante podra realizar solicitudes de
variacion o ajuste de precios a ia DINAC para su autorizacion.

Por lo anterior, se podra realizar ajustes de precios siempre que el documento de
solicitud lo indique claramente, en los mismos se debera detallar si los precios en el
procedimiento de compra seran fijos o si se realizaran ajustes de precios para reflejar
cualquier cambio hacia arriba o hacia abajo, en los principales componentes del costo
del contrato, tales como mano de obra, equipo, materiales y combustible.

Los precios podran ajustarse mediante el uso de una o varias formulas que deberan
guedar establecidas en el documento de solicitud, en la formula se deberan definir los
valores de referencia, cuya fuente debera ser la misma.

Todos los ajusies de precios podran incluirse para contrataciones de obras, bienes y
servicios de no consultoria gue se extiendan mas alld de los doce meses con la
aprobacién de la autoridad competente siendo responsabilidad de este Gltimo. El referido
ajuste podra ser aplicable a partir del mes trece del plazo pactado.

Todo ajuste de precio tendra que ser autorizado por la DINAC v ser documentado en el
expediente del proceso y en COMPRASAL. Art, 109 |L.CP.




SECCION IIl. CONDICIONES DE LA CONTRATACION

A. Respecto a esta invitacion.

1. Definiciones

ADMINISTRADOR DE ORDEN DE COMPRA:

Responsable por parte de la CEPA, de verificar la buena marcha y el cumplimiento de
las obligaciones contractuales, derivadas de la presente Solicitud de Oferta. Asimismo,
tiene las responsabilidades detalladas en el Art. 162 de la LCP. En caso de gue, en el
proceso de ejecucion contractual se llegare a designar a un Supervisor, éste no retevara
al Administrador de sus responsabilidades legalmente otorgadas.

AFP: Administradora de Fondos de Pensiones

APOSTILLA

La Apostilla o Apostilla de La Haya es una certificacion, gue permite que documentos
publicos y privados tengan una certificacion oficial, valida en los otros paises miembros
del Convenio de la Apostillade La Haya. Certificacion que habilita el uso de un
documento en el extranjero.

BENEFICIARIO FINAL:

Conforme al articulo 28 de ta LCP, cada proveedor deberd ingresar en el RUPES los datos
del beneficiario final al momento de registrarse. Asimismo, los ofertantes deberan
expresar en la declaracion jurada o el formulario F2 del Documento de Solicitud de
Oferta, donde hagan constar los datos para la realizacién de pago en la ejecucion
contractual, el beneficiario final a efecto de conocer el destino de las utilidades.

CEPA:
Comision Ejecutiva Portuaria Auténoma

CONSOLIDADO S810: Informe consolidado anual de Retencién del Impuesto sobre la
Renta

CONTRATISTA: Persona juridica, con quien la CEPA suscribe documento {orden de
compra) mediante la cual se indica lo contratado, derivado de este documento.

DESAGREGAR:
Accion o efecto de separar o desvincular.

DINAC:
Direccidn Nacional de Compras Publicas

DIAS CALENDARIO:
Son todos los dias del afio.

DIAS HABILES:

Son los dias de la semana comprendidos de lunes a viernes incluyendo ambos, en
horarios de las ocho a las dieciséis horas con cuarenta y cinco minutos; asimismo, se
consideran los dias que se concedan como habiles, por Decreto Legislativo o por
acuerdo de Junta Directiva de la CEPA, exceptuando los dias feriados y festivos
establecidos en el Codigo de Trabajo y en los reglamentos de la CEPA, que, para la
presente solicitud de oferta, son los siguientes:

s ly?2deenero
o Del 13 al 21 de abril (Semana Sania)




e 1de mayo

¢ 10 de mayo

e 17 dejunio

» Dellal7deagosto

» 15 de septiembre

s 2 de noviembre

o Del19 al 31 de diciembre 2025.

Los dias que se concedan como no habiles, por Decreto Legislativo © por acuerdo de
Junta Directiva de la CEPA.

DIRECCION PARA NOTIFICACIONES: Es la direccion proporcionada por el Oferente y/o
Contratista en el formulario de Datos Generales de su oferta, que se considerara oficial
para aspectos de notificaciones.

DOCUMENTO DE SOLICITUD GE OFERTA:

Documento preparado por la institucion contratante, que regula el presente proceso de
contratacion de obras, bienes o servicios de no consultoria, en el que se establece su
objeto, requisitos y condiciones a cumplir. Incluyendo adendas, aclaraciones emitidas
por la institucion contratante.

DGLARES O USS: Délares de los Estados Unidos de América,

ERROR: Equivocaciones contenidas en la documentacion y/o informacion vertida en los
documentos que conforman la oferta, los cuales podran ser: ortograficos, numericos,
etc.

EVENTOS IMPREVISTOS: Todos aquellos eventos surgidos en la ejecucion, que no es
posible resistir, que causen un retraso o incumplimiento de las obligaciones
contractuales; asimismo, sin ser limitativo ni taxativo, podran considerarse, casos
fortuitos o fuerza mayor los siguientes eventos: guerra, sea ésta declarada o no,
desdrdenes publicos, huelgas, sabotaje, insurreccion, rebelidn, inundacion, huracanes,
terremotos, explosiones y otros desastres naturales o causados por el hombre.

FOLIADO: Uso de numeracion correlativa en el frente de cada una de las hojas Utiles
que conforman la oferta, sin excepcion.

INCAF: Instituto Nacional de Capacitacion y Formacion
IPSFA: Institucion de Prevision Social de la Fuerza Armada
[SSS: Instituto Salvadorefio del Seguro Social

LCP:
Ley de Compra Pdblicas

ORDEN DE COMPRA:

Documento legal que emite CEPA para formalizar la contratacion de bienes o servicios
u obras o consultorias al oferente adjudicado, indicando cantidad, detalle, precio,
condiciones de pago y de entrega, entre otros; asimismo, es un documento de
contratacion que se formaliza Unicamente con la firma unilateral por parte de la
Autoridad competente del Contratista; es decir, la Orden de Compra Unicamente sera
firmada por la Autoridad Competente o su Designado.




ORDEN DE INICIO:

Notificacion escrita enviada al Contratista, mediante la cual la CEPA establece la fecha
en que se inicia el plazo contractual. Este documento es notificado por el Administrador
de Orden de Compra.

PENALIZACION:

Sancion administrativa consistente en imponer un pago econdémico al contratista que
incurra en incumplimientos de aspectos técnicos previamente establecidos en los
documentos contractuales.

RUPES
Registro Unico de Proveedores del Estado

SUBASTA INVERSA

Es el procedimiento de contratacion de bienes y servicios que consiste en una puja
dinamica efectuada en acto publico, mediante la reduccién secesiva de precios durante
un tiempo determinado, de conformidad con las reglas previstas en la normativa vigente
y el respectivo pliego de condiciones.

PUJA: Se refiere a una oferta en una subasta (cantidad que ofrece un proveedor)

UFI:
Unidad Financiera Institucional

UCP:
Unidad de Compras Pliblicas

2.0bjeto Y
Precio Base de
la Subasta
Inversa.

La institucion contratante a través de su Unidad de Compras Publicas, somete a
competencia la contratacion por medio de SUBASTA INVERSA por precio unitario por

comision mensual por manejo de personal (una persona), de acuerdo a lo siguiente:

Comision  mensual  por
Unidad de | manejo de personal (una
medida persona) Precio Base US $
sin incluir VA

Descripcion

Servicios de Administracion de Recurso Humano, mediante
la modalidad de Outsourcing Administrativo, para
EXFENADESAL, Puerto de La Union Centroamericana y
Puerto de Acajutla

Nota: El monto del contrato sera hasta la asignacion presupuestaria estimada para 2
meses, la cual es hasta por US$86,530.27 con IVA incluido, el cual sera incorporado en
el monto total del contrato, correspondiente al presupuesto asignado por la CEPA para
pagar mensualmente al proveedor los servicios prestados durante la ejecucion del
contrato.

1 persona 70.00

3.Remision  de
consultas
relacionadas al
DSO

Los oferentes podran hacer consultas sobre el documento de Solicitud de Oferta, a la
UCP del 23 al 25 de septiembre de 2025 por escrito, a las siguientes direcciones:

Comision Ejecutiva Portuaria Autonoma (CEPA)

Unidad de Compras Publicas (UCP)

Edificio Torre Roble, Bulevar Los Héroes, San Salvador, El Salvador

Teléfono (503) 2537-1370.

Atencion Jefe de la UCP de CEPA.

consultas.ucp@cepa.qgob.sv

No se emitiran respuestas a consultas remitidas a una direccion diferente a las antes
citadas o recibidas fuera del plazo estipulado para consultas.




Eil ofertante debera considerar lo dispuesto en el numeral 2 del Anexo 1 de este
documento.

4. Enmiendas-
adendas-
aclaraciones

La UCP respondera a dichas solicitudes de aclaracion del 23 al 30 de septiembrede
2025, por medic del sistema COMPRASAL y podrad enviarlo por escrito, via correo
electrénico a los participantes del proceso.

Las Aclaraciones y Adendas formaran parte de este Documento de Solicitud de Ofertas,
segun et articulo 85 de la LCP.

Las enmiendas, adendas u aclaraciones se publicaran en el sitio web COMPRASAL. Por
tanto, es responsabilidad de los futuros oferentes visitar frecuentemente el sitio web de
COMPRASAL.

Et ofertante deberd considerar lo dispuesto en el numeral 2 del Anexo 1 de este
documento.

5.Fecha, hora
timite y lugar
de
presentacion y
apertura de
ofertas.

Para que la presentacion de la oferta sea valida, el interesado en participar en el proceso
de Subasta Inversa CEPA S1-49/2025, "Servicios de Administracion de Recurso Humano,
mediante la modalidad de Qutsourcing Administrativo, para EXFENADESAL, Puerto de
La Union Centroamericana y Puerto de Acajutla”, deberd estar inscrito o registrado
como “participante” en COMPRASAL en dicho proceso. El participante que presente su
oferta en fisico y no se encuentra inscrito en el proceso en COMPRASAL, sera
descatificado en COMPRASAL y en el proceso de evaluacion.

Para completar dicho reqistro solo deberan dirigirse al proceso de compra en
COMPRASAL v darle clic al boton/fopcion “participar’,

FECHA Y HORA LIMITE DE PRESENTACION DE OFERTAS:

Cualquier oferta presentada después de la hora y fecha conforme al documento de
solicitud no serd recibida (Art. 90 LCP).

Las ofertas deberan ser remitidas a mas tardar el 1 de octubre de 2025 hasta las
10:00a.m., hora oficial de la Republica de Et Salvador (UTC-6:00), de acuerdo a lo
siguiente:

La MODALIDAD DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS: serd conforme a lo siguiente:

1. Presentacion de oferta en fisico de cumplimiento OBLIGATORIO: El participante
debers presentar su oferta en original en la Oficina de la UCP, ubicada en el Sétano
del Edificic Torre Roble, Boulevard de Los Héroes, San Salvador, El Salvador.
(Entrada ubicada en ta primera planta, contiguo a Banco Promerica).

La recepcion de la oferta en fisico, quedara registrada en un formulario de la UCP,
donde se detallara: nombre det Oferente, nombre y firma de la persona gue
entrega la oferta, fecha y hora de presentacion.

Sera de exclusiva responsabilidad del Ofertante que las ofertas impresas sean
recibidas en tiempo y forma.

2. Presentacion de oferta a traves de COMPRASAL: El participante debera registrar
su oferta en el sisterna COMPRASAL. Se verificard que la oferta se encuentre
publicada por parte del participante.




Con el propdsito de disminuir riesgos por limitaciones técnicas de conexidon o
comunicacion y/o hechos o circunstancias eventuales, las propuestas pueden
remitirse de forma anticipada a la fecha limite establecida.

3. Para la evaluacion y en el caso que existan discrepancias entre la oferta subida a
COMPRASAL y ta oferta original (fisico), o entre ios items seleccionados o no en
COMPRASAL vy los indicados en la oferta presentada en fisico, prevalecerd el
contenido de la oferta presentada en original (fisico) y/o los items indicados en el
formulario F.4 "Presentacion de Propuesta” de su oferta en fisico.

En relacion a to anterior, la UCP modificara yfo cargara la oferta o los ftems en
COMPRASAL.

4. Todos los documentos remitidos (ya sea como archivos independientes o archivos
en carpetas) deberdn estar en formato PDF, asimismo deberda remitir sus
correspondientes archivos en su formato native (Microsoft Word, Excel, enire
otros).

5. HlOferente debera remitir su oferta completa con todos sus documentos adjuntos
a la direccion indicada por la institucion contratante identificando el documento
con el nimero de referencia del proceso y nombre del Oferente.

6. No se recibiran ofertas después de la fecha y hora limite. Las ofertas
extemporaneas no seran objeto de evaluacion.

7. La UCP verificara gue todos los participantes que presentaron su oferta en fisico,
hayan digitalizado y cargado la oferta también en COMPRASAL, de no existir
registro, la UCP podra realizarlo, siempre vy cuando el oferente esté debidamente
inscrito en RUPES; caso contrario la oferta sera descalificada.

8. No se consideraran validas las ofertas/lotes/items que Unicamente se remitan o
seleccionen a través del sitic web de COMPRASAL, quedando el
Oferente/item/lote/ descatificado del proceso de evaluacion segun apligue.

9.  No se consideraran validas la remisidn de las ofertas remitidas a través de otra
modalidad diferente a las antes descritas.

APERTURA DE OFERTAS:

Una vez concluida la Recepcion de las Ofertas, se procedera al acto de Apertura Publica
de las Ofertas en el mismo lugar y fecha de la Recepcion, de la siguiente manera:

1. lLa CEPA de acuerdo a lo establecido en los "Lineamientos para la Evaluacion de
Ofertas”, comisionara al encargado de realizar la Apertura de Ofertas, de esta
Subasta Inversa, guien sera el © la responsabie de cumplir con lo establecido en
el articulo 95 de la LCP.

2. Horade la apertura : 10:10 a.m.

3. Se abrirdn las ofertas de acuerdo al orden de llegada de los Ofertantes.

4. El comisionado de {a Apertura de Ofertas, levantara un Acta en la que se hara
constar: Nombre y ntimero del procesc de la Subasta Inversa, nombres de los
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Ofertantes y de sus representantes y el nimero de identificacion personal; asi
como cualguier otro aspecto relevante en dicho acto. El Acta sera firmada por
los representantes de la CEPA y por los Ofertantes presentes, a guienes se les
entregard una copia. No es obligatorio la asistencia al acto de apertura.

5. Al finalizar el acto de Apertura de Ofertas, el comisionado para este acto no dara
informacion alguna sobre el contenido, ni exdmenes de las ofertas, a ninguna
persona dentro o fuera de la CEPA y hara entrega para su evaluacion el acta y
las ofertas recibidas al Panel de Evaluacion de Ofertas.

6. la UCP podra cargar la oferta en COMPRASAL de los participantes que
presentaron su oferta en fisico, siempre y cuando el ofertante se encuentre
debidamente inscrito en RUPES; caso contrario la oferta sera descalificada.

CONFIDENCIALIDAD, Después de la apertura de ofertas, tada informacion relacionada
con las mismas, su evaluacién y adjudicacion, no se hard del conocimiento de los
ofertantes u otras personas no relacionadas con dichos procesos, hasta que la Junta
Directiva de la CEPA o su delegado, haya hecho la adjudicacion al ofertante ganador o
la declare desierta, de acuerdo al articuto 98 de la LCP.

B. Respecto a la preparacion de las Propuestas.

6. Preparacion
de las ofertas

Para presentar oferta, el ofertante debera estar inscrito en COMPRASAL en el proceso
de Subasta Inversa CEPA 51-49/2025, "Servicios de Administracién de Recurso Humano,
mediante la modalidad de Quisourcing Administrativo, para EXFENADESAL, Puerto de
La Union Centroamericana y Puerto de Acajutia”

Los participantes deberdn considerar que, al presentar la oferta por parte del
Participante, da por aceptadas todo lo establecido en este Documento de Solicitud de
Oferta, debiendo cumplir con todas las condiciones (ptazos, formularios,
especificaciones técnicas, etc.) establecidas en este documento.

Cada Ofertante, dentro de su propuesta, deberd presentar solamente una oferta, no se
admitira alternativas, caso contrario quedara fuera de la evaluacion.

Los oferentes deberan considerar que conforme a los articulos 26 inciso 2° de la LCP y
56 literal d) del Reglamento de la Ley de Compras Pablicas, no podran presentar ofertas
alternativas por el mismo proveedor en un solo proceso a rafz de diferentes marcas u
opciones acorde al objeto contractual, asimismo, se prohibe la participacion en un
mismo procedimiento adquisitivo de diferentes personas juridicas con el _mismo
representante legal, socios. grupo _empresarial U otros vinculos, en atencién al
establecimiento de una competencia justa.

En el caso que en el proceso de compra se observaran las practicas anticompetitivas
indicadas en el parrafo anterior, [as ofertas afectadas seran objeto de rechazo,

Cualquier documento adicional al requerido para la evaluacion, presentado en su oferta
por el participante, no serd considerado por el o los evaluadores técnicos para aspectos
de evaluacion. Lo anterior no le dara derecho al Oferente para hacer reclamos a la CEPA,
va sea por los resuitados obtenidos.

El ofertante deberd tomar en cuenta lo indicado en el numeral 3 del Anexo 1 de este
documento

En el caso que el participante esté conformado por una Participacion Conjunta de
Oferentes (PCO) o Union de Personas {UDP), la documentacidn legal y financiera, se
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hara por cada integrante de la UDP o PCO.

Los formularios en formato Word los podrd descargar del sitio web de CEPA, ingresando
a www.cepa.gob.sv y posteriormente al menu “Nuestro Trabajo” y “procesos UCP".

La oferta debera incluir lo siguiente:

I. DOCUMENTACION LEGAL Y CAPACIDAD FINANCIERA

a) Comprobante de inscripcion en RUPES, podra incluirlo en la oferta o sera
verificado por CEPA en el sitio web de COMPRASAL

b) Formulario F1. Identificacion del Oferente

c) Formulario F2. Declaracion Jurada de Beneficiario Final

d) Formulario F3. Declaracién Jurada y Capacidad Financiera
El ofertante deberd presentar este formulario con la firma del representante
legal o apoderado del representante legal, debera estar autenticada por notario
y contener todos los literales del formulario. Para comprobar la Capacidad
Financiera, debera incluir el literal c).

e) Copia de la Tarjeta de Registro de Contribuyente del Impuesto a la
Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacion de Servicios (IVA) (si aplica)

f) Documentacion Legal Vigente:
El ofertante deberad presentar la documentacién vigente a la fecha de
presentacion de oferta, detallada en el Anexo 2 de este DSO, o indicar en el
formulario F1, que la documentacion se encuentra en RUPES, dicha
documentacion sera verificada por el Asesor Legal.

Il. DOCUMENTACION TECNICA

La presentacion de la Oferta Técnica debera realizarse considerando lo establecido en
la Seccidon 1V, de este documento y de todo aguello mencionado en Adendas,
Enmiendas y/o Aclaraciones, si las hubiere.

La documentacion técnica a presentar es la siguiente:
a) Formulario F4. Presentacion de Propuesta

b) Formulario F5. Carta Compromiso
El ofertante debera presentar una Carta Compromiso original mediante la cual se
compromete a cumplir con todos los requerimientos establecidos en este
documento, para lo cual deberd elaborarse con la informacion minima contenida
en el Formulario F5.

c) DOCUMENTOS DE REFERENCIA- EXPERIENCIA DEL OFERTANTE Formulario F6

Para comprobar la experiencia del ofertante, los participantes deberan presentar por
lo menos DOS (2) DOCUMENTOS DE REFERENCIA (por contrato), de servicios
iguales o similares a la administracién de personal en diferentes modalidads de
contratacion, cuya cantidad de personal administrado en planilla haya sido igual o
mayor a 20 personas y montos mensuales mayores o iguales a USD $10,000.00,
(pudiendo incluir pago por comisidon de manejo de personal y sus respetivas
erogaciones) adicionalmente, que hayan sido ejecutados dentro del periodo
comprendido desde el afio 2022 hasta la fecha establecida para la presentacion de
ofertas, considerando como validas, aquellas que cumplan como minimo con la
informacion siguiente:

1. Nombre del Proyecto




Descripcion y/o objeto y/o alcance del servicio

Monto del contrato (en US$)

Afo de prestacion del servicio {contrato vigente o finalizado)
Grado de satisfaccion del cliente

Nombre, firma y sello del cliente (si hubiere)

So WD

Documentos de referencia.

Dichos documentos de referencia podran ser emitidos por Instituciones Pablicas o
Privadas.

Los Documentos de Referencia en los que el grado de satisfaccion del cliente sea
“regular” o "mato” no se consideraran en la evaluacion y la oferta serd descalificada.

La CEPA durante el proceso de evaluacion de ofertas se reserva el derecho de verificar
que la informacién proporcionada es veridica, en caso se compruebe lo contrario, se
aptlicard a la empresa Ofertante

a) DOCUMENTOS DE REFERENCIA - EXPERIENCIA DEL OFERTANTE CON CEPA
{si aplica)

En el caso gue el ofertante, cuente con experiencia con CEPA de acuerdo al
surinistro requerido, iguales o similares deberd presentar el documento de
referencia del Ultimo contrato con CEPA, el cual debera estar firmado por el
Gerente de la Empresa ¢ el o los Administradores de Contrato de CEPA que la
emita, gquien(es) tomaraln) en cuenta el desempefio de la Contratista, previo a
emitirla.

De no presentar el o los documentos de referencia del Ultimo suministro
entregado a CEPA, el los evaluadores, podra verificar si el ofertante, ha sido
contratado por CEPA y solicitarle la presentacion del documento.

Este documento de referencia formara parte de la cantidad de los documentos
requeridos en el literal anterior, o en caso de requerir solamente un documento
serd el documento de CEPA el que se evaluarg, siempre que cumpla con la
informacién minima requerida en el literal anterior, caso contraric debera
presentar dos referencias, uno emitida por CEPA y otro emitido por otra
institucion.

En caso que el contrato u orden de compra sea por el bien o servicio de mas de
una empresa de CEPA, deberd presentar documentos de referencia por cada
Administrador de Contrato u orden de Compra.

El o los documentos de referencia deberan cumplir con todo lo requerido en este
documento.

Los Documentos de Referencia, deberdn presentarse en original o fotocopia
simple.

Nota: Para los Documentos de Referencia, debera utilizar la informacion
establecida en el Formulario F6.

7. Preparacion
de Precio(s) de
ta Oferta

Los precios cotizados por el oferente en la puja {en caso de resultar habilitado para
participar) deberan ajustarse a los requerimientos que se indican a continuacion:




» la oferta econdmica deberd presentarse en doélares de los Estados Unidos de
América.

e Los precios deberdn expresarse redondeado a dos decimales (00.00). Debiendo
considerar que los precios incluyen todos los impuestos, derechos de aduana, ©
gravamenes que hubiesen sido fijados por autoridades municipales, estatales o
gubernamentales, dentro y fuera de la Republica de El Salvador, jrelacionados con
los bienes y servicios conexos a ser suministrados; transparentados e implicitos, por
tanto, es de exclusiva responsabilidad del oferente su inclusion en el monto total
ofertado. transparentados e implicitos, por tanto, es de exclusiva responsabitidad del
oferente su inclusion en el monto total ofertado. Cualquier omisién se interpretara
como voluntaria y tendiente a conseguir precios gue le permitan presentar una
oferta mas ventajosa.

En consecuencia, para la presentacion de aquellas posturas que se registren en el
desarrollo de la subasta inversa, el oferente contemplard y desglosara los costos
directos, indirectos, impuestos, tasas, contribuciones y cualquier erogacién necesaria
para la ejecucion de lo contratado resultado del presente proceso, teniendo en cuenta
las especificaciones técnicas contempladas en el presente pliego.

Cualquier error en el tramite de los valores relacionados a los "lances” que se registren
en el desarrollo de la subasta inversa, no dara lugar a su modificacion.

En conclusion, el oferente debe efectuar sus propias evaluaciones y andlisis o
estimaciones que le permitan determinar los valores ofertados en su propuesta
economica inicial y en sus lances, con el fin de prever todos los costos que implique la
ejecucion de las actividades objeto de lo contratado.

8 Fraude y

En cumplimiento de la Ley de Compras Publicas, se aplicaran las disposiciones sobre
fraude y corrupcion, que requieren a los oferentes, proveedores, contratistas y

Corrupcion subcontratistas, que cumplan con los mas alios estandares de ética durante la
adquisicion y ejecucion de las ordenes de compra.
Los oferentes/proponentes deberan mantener las ofertas {vigencia) por el término de
CUARENTA Y CINCO (45) DIAS CALENDARIO, contados a partir de la fecha de
9 Plazo de presentacion de ofertas.
Manteni-

miento de 1a
Oferta

La institucion excepcionalmente, a través de la UCP podrd solicitar a los
oferentes/proponentes una prorroga, antes del vencimiento del periodo de validez de
sus ofertas, con indicacion del plazo. Los oferentes/proponentes gue la consientan no
podran modificar sus ofertas y deberadn ampliar el plazo de la oferta oportunamentea
constituida.

Las informaciones relativas al analisis, aclaracion, evaluacion y comparacion de las

10. Confiden- ofertas no podran ser reveladas a los oferentes/proponentes ni a terceros hasta que la

cialidad institucion publique por los medios cotrespondientes {y notifique si corresponde), el
informe y/o acto administrativo que contenga tal informacion.

11. Politica La Politica Antisoborno, se aplica a todas las personas que actan en nombre de CEPA

Antisochorno

y para CEPA, funcionarios, empleados, ofertantes, contratistas, socios de negocios.

Por consiguiente los ofertantes deberdn considerar el cumplimiento de la Politica
Antisoborno, la cual se encuentra en el Anexo 4

C. Evaluacién Técnica y Recursos

12. Criterio
Evaluacion

de

Se verificara que et ofertante se encuentre inscrito en COMPRASAL en el proceso de
Subasta Inversa CEPA 51-49/2025, "Servicios de Administracion de Recurso Humano,
mediante la modalidad de Qutsourcing Administrativo, para EXFENADESAL, Puerto de




La Union Centroamericana y Puerto de Acajutta’. Para proceder a evaluacion, no se
considerara la oferta presentada en fisico para el proceso de evaluacion que no se
encuentre en dicho registro.

Cuando en un mismo procedimiento de contratacion se advierta la participacion de
diferentes personas juridicas con el mismo representante legal, socios © grupo
empresarial u otros vinculos, compitiendo en el mismo objeto contractual, item, lote o
renglén, ambas ofertas, propuestas o cotizaciones afectadas, serdn rechazadas por
CEPA durante la evaluacion o en cualguier momento, de conformidad al inciso final del
articulo 51 de la LCP.

Sera motivo de DESCALIFICACION DE LA OFERTA y no continuaran en el proceso de
evaluacion, dejandose establecido el motivo de esta decision si llegase a detectarse la
omision de cualquiera de los documentos obligatorios no subsanables indicados en el
Anexo 1. numeral 2 de la Seccién lll de este documento o no cumple con reqguisitos
obligatorios en este Documento de Solicitud de Oferta o se determine que no existe una
eventual adjudicacion o haya presentado dentro de su propuesta, alternativas de ofertas
totals u ofertas de items o lotes; o se verifique practicas anticompetitivas, de acuerdo a
lo indicado en el literal B. numeral 6 de esta Seccion.

Los Evaluadores Técnicos y Asesor Legal, nombrados por la méaxima autoridad,
realizaran la evaluaciéon de la informacion brindada por los proponentes en sus
propuestas, pudiendo confirmarlas, prevenirlas o rechazarlas.

El objeto de la evaluacion sera determinar si el proponente es apto para continuar con
el proceso de seleccion por medio de subasta inversa y asumir la ejecucion de la orden
de compra o contrato a formalizarse.

Para este proceso de evaluacion se aplicara el criterio "Cumple” o "No Cumple”, para los
aspectos sobre la documentacién legal, financiera y la técnica.

Et o los proponentes que cumplan con los criterios establecidos en la evaluacion
técnica, seran los recomendados para continuar con la segunda etapa del proceso de
contratacion gque es la Subasta Inversa, el salto, lance o puja de menor precio registrado,
sera el recomendado para la adjudicacion del proceso.

Se verificara que el ofertante se encuentren inscritos en RUPES, en COMPRASAL en el
proceso gue estd partipando, y que no forme parte del listado de inhabilitados e
incapacitados para ofertar y contratar con la Administracion Pablica, publicados en los
sitios web de COMPRASAL (DINAC y UNAC) y de la Direccion de Obras Municipales
{DOM), conforme al parrafo cuarto del articulo 99 de la LCP.

El Asesor lLegal realizard la evaluacion de los documentos legales y financieros
presentados por el ofertante, y verificard practicas anticompetitivas de acuerdo a to
establecido en este Documento vy articulos 26 inciso 2° de la LCF y 56 titeral d) del
Reglamento de la Ley de Compras Publicas, los resultados serdan tomados en cuenta en
la Evaluacién Técnica y recomendacion que emita el o las personas designadas como
“Evaluador Técnico”.

Asimismo, en el caso gue el participante esté conformado por una Participacion
Conjunta de Oferentes (PCO) o Unidn de Personas (UDP), la evaluacion de la
documentacion legal y capacidad financiera, se hara por cada integrante de la UDP o
PCO.




El Evaluador Técnico, llevara a cabo la evaluacion y emitird la recomendacion a fin de
determinar si el Oferente satisface los Criterios de Evaluacién para calificar, a la Etapa li:

La evaluacion de ofertas se desarrollara segun lo siguiente:

ETAPA I:
El Asesor Legal verificara lo siguiente:
Criterio:
Requerimiento CUMPLE/NO
CUMPLE

Inscripcion en RUPES a la fecha de preseniacion de oferia.
DOCUMENTACION L.EGAL
a)  Formulario F1. Identificacion del Oferente
b}  Formulario F2. Declaracion Jurada de Beneficiario Final
¢)]  Formulario F3. Declaracidn Jurada, se verificard que se encuentre
debidamente certificada por Notario y que cumpla con todos los
titerarles establecidos en dicho formulario.
d}  Copia de {a Tarjeta de Registro de Contribuyente det Impuesto a
la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacion de Servicios
{IVA). {5i aptica}
e} Documentacion Legat Vigente en fisico/RUPES/otro {segin
aplique)
CAPACIDAD FINANCIERA
f)  Se verificard que se encuentre el literal ¢} en el Formulario F.3
Declaracion Jurada.

En el caso que el participante esté conformado por una Participacion Conjunta de
Oferentes (PCO) o Unidn de Personas (UDP), la evaluacion de la documentacion legal y
financiera, se hard por cada integrante de la UDP o PCO.

£l Evaluador Técnico evaluara lo siguiente:

Criterio:
EVALUACION TECNICA CUMPLE/NO
CUMPLE

a} Formulario F4. Presentacion de Propuesta
b} Formulario F5, Carta Compromiso
c)Documentos de referencia- Experiencia del ofertante formulario F6

En caso de detectarse incumplimientos y que estos sean subsanables o aplique realizar
una aclaracion, se realizarad conforme a lo descrito en los numerales 4 v 5 del Anexo 1
de este documento.

El o los proponentes que no cumplan con los criterios requeridos en el numeral 6 del
literal B de la Seccion Hi de este DSO, seran descalificados (oferta completa, lole o item
segun aplique), por lo que no se consideraran para la segunda etapa del proceso de
contratacion que es la Subasta Inversa.

El resultado de la evaluacion técnica (Etapa 1) serd notificado a los participantes segtin
informacion proporcionada en el Documento Datos Generales del Ofertante, al mismo
tiempo, [a UCP indicara la fecha y hora establecida para la realizacion o desarrollo de la

puja.

El o los proponentes que cumplan con los criterios establecidos en la evaluacién
tecnica, seran los recomendados para continuar con la segunda etapa del proceso de
contratacion que es la Subasta Inversa,




13. Recursos

Recurso de Revision

Los Proponentes podran interponer RECURSO DE REVISION tnicamente en caso de
inconformidad con el resultado de la Evaluacién Técnica, que s la PRIMERA ETAPA del
proceso de compra. Ver nimero 14 sobre las impugnaciones de la Seccion I de las
Instrucciones a los Proponentes.

Recurso de Apelacion

Asimisimo, En caso de inconformidad con el resultado del recurso de revision
interpuesto; los proponentes podran interponer RECURSO DE APELACION ante el
Tribunal de Apelaciones de Compras Publicas. Ver numero 14 sobre las impugnaciones
de la Seccidn |l de las Instrucciones a los Proponentes.

Los participantes deberan considerar que tienen derecho de interponer recursos, en
tiempo y forma, en contra de la resolucion de resultado notificada, no obstante, la CEPA
podrad actuar conforme lo establecido en el articule 177 de ta LCP, que literalmente
expresa: ‘multa por la presentacion de recursos temerarios. £n todos los casos, la
multa podra ser interpuesta cuando, al atender un recurso de revision o de apelacion,
se determine que el recurrente actla con temeridad, mala fe o abuso de derechos
procedimentales.”

D, Desarrollo y resultado de la Subasta Inversa

14. Proceso  de

Puja
subasta

o

ETAPA I
En la ETAPA Il se realizara la Subasta Inversa en la forma siguiente:

Desarrotlo y resultado de la Subasta por precio unitario por Comisidon mensual por
manejo de personal {una persona).

Estando en firme el resultado de la evaluacion técnica se proceder a la realizacion de
la puja, el dia y la hora sefialados en la notificacion de resultados enviada a los
Proponentes,

Los tiempos que se deben considerar en la Subasta seran los siguientes:

e La duracién minima de la subasta sera de un minuto y maxima de 30 minutos.

+ Laduracién para declarar desierta la subasta sera de 2 minuto.

s Eltiempo maximo de espera entre pujas sera de 1 minuto.

s las ofertas o propuestas minimas permitidas entre los saltos, lances o pujas sera
de CINCO DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA {US $5.00)

La subasta inversa es una puja dinamica efectuada de manera fisica, para este caso
especifico mediante precio unitario de comision mensual por manejo de personal (una
persona) durante un tiempo determinado, de conformidad con las reglas previstas en la
normativa vigente y en el presente BSO.

Serd responsabilidad del oferente habilitado su participacidn en la puja, y en todo caso
no podra alegar la falta de conocimiento de tas actividades realizadas durante el evento,
toda vez que, con la presentacion de la oferta, éste acepta las condiciones establecidas
dentro de estos DSO.

Durante la puja el orden de los oferentes intervinientes sera de conformidad al cuadro
de recepcion de ofertas y seran identificados como ofertante 1, ofertante 2 y asi
sucesivamente.
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El precio de arranque de la subasta sera el establecido en el numeral 2 "Objeto y Precio
Base de {a Subasta Inversa“ de la Seccion Il

Los lances deberan realizarse contemplando el rango minimo de mejora de oferta de
US $5.00 dolares de los Estados Unidos de América.

La duracion de la puja total serd de treinta (30} minutos. El tiempo que se dara para
efectuar cada lance a los ofertantes que participen en la puja serd de 60 segundos.

Para tal efecto, el participante debe realizar lo siguiente:

a) Presentarse a las oficinas las oficinas de la UCP, ubicadas en el Sétano del Edificio
Torre Reble, Bulevar Los Heéroes, Colonia Miramonte, San Salvader, El Salvador.
(Entrada ubicada en la primera planta, contiguo a Banco Promérica), San Salvador,
El Salvador, en la fecha y hora indicadas {con 30 minutos de anticipacién).

b} El moderador de la subasta en fisico, indicara esl inicio de la subasta y el inicio vy fin
de cada lance.

c) Hacer efectiva su participacion en la puja. Para ello debera levantar el nimero de
participante que le sea asignado, cuando el moderador indique que se inicia el
tiempo para efectuar cada lance, el cual ird disminuyendo el precio base inicial
establecido por CEPA en la Seccion I}, del presente DSO de Subasta Inversa. Los
resultados de cada puja se iran registrando en la pizarra o dispositivo que se instalara
para tales efectos y posteriormente en el acta correspondiente.

d) No estara permitido la auto negociacion, etendiéndose esta; como la accion de que
un mismo ofertante realice remates seguidos y sin que exista participacion de otro
interesado.

e) La subasta se cerrard cuando finalice el tiempo total establecido de 30 minutos o
cuando el moderador indigue que se inicia el tiempo para efectuar un nuevo lance
y ninguno de los participantes levante su nGmero, por lo tanto, el ganador de la
subasta sera el participante que haya realizado lance de mejora anterior.

f)  Finalizada la subasta inversa en fisico; se elabora un acta que firmaran los presentes
que contiene lo siguiente:;

Lugar y fecha de realizacion de la subasta inversa en fisico.

Nombres de tos participantes vy sus representantes.

Precio unitario inicial por comisién mensual por manejo de personal (Una

persona).

Historial de cada uno de los lances.

Precio de mejora realizado y el que haya quedado en firme.

Hora de finalizacion de la puja en fisico.

Firma de los presentes de la puja en fisico.

NS

RN LN

La Subasta Inversa sera realizada aun si se hubiera recibido una sola Propuesta, por lo
que el proponente deberd realizar al menos una puja, para que pueda continuar con el
proceso de contratacion. En caso que el proponente no se presente y realice una puja
se realizara la declaratoria de desierto.

E. Metodologia de Evaluacion

15. Metedologia
de
evaluacion

Para este proceso se aplicara la evaluacion de las dos etapas en la forma que se detalla
a continuacion:

Etapa I: Evaluacion de la Propuesta Técnica {capacidad legal, capacidad financiera y
técnica)
Etapa ll: Desarrollo y resultado de la Subasta Inversa

v Se nombrara Evaluadores Técnicos, estos revisaran los listados de inhabilitados
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e incapacitados para ofertar y contratar con ta Administracion Publica de El
Salvador. (En caso de encontrarse hallazgos en este apartado, no se someteran
a evaluacion las Propuestas del proponente sancionado).

v El proceso de evaluacion se llevard a cabo en DOS ETAPAS:

PRIMERA ETAPA:

v Consiste en ta evaluacion de la PROPUESTA TECNICA, que ademas de evaluar
tos aspectos técnicos propios de la contratacion incluye la evaluacion de la
capacidad legal y la capacidad financiera.

v"  La evaluacion de las propuestas se debera realizar en el plazo maximo de ocho
dias habiles Art. 22 LCP. El PEO o Evaluadores Técnicos procederan a ia apertura
de todas las propuestas técnicas presentadas.

v En caso de ser necesario solicitar aclaraciones, los evaluadores procederdn a
solicitarlas a los Proponentes, indicando el plazo concedido para tal finalidad,
esta practica suspendera el plazo de evaluacion de acuerdo a lo establecido por
el Art. 22 inciso 3° de la LCP.

v~ Las Propuestas Técnicas que no superen los criterios establecidos de evaluacion
técnica, no superaran la primera etapa y no serdn consideradas para la
realizacion de la Subasta Inversa.

v Una vez realizada esta evaluacion, los miembros del PEO o Evaluadores
Técnicos, emitirdn un informe con los resultados de la evaluacion técnica, que
pasara a analisis y/o aprobacion de la Méaxima Autoridad de la Institucion
Contratante.

v Los resultados de la Evaluacion Técnica se notificaradn en simulténeo a todos los
proponentes participantes, en el gue se incluira la informacion necesaria para
asegurar la participacion de los mismos en la sequnda etapa del proceso de
coniratacion.

v Sobre el resultado de la evaluacion técnica podra interponerse recurso de
revision de acuerdo a lo establecido en el Art. 119 de la LCP.

SEGUNDA ETAPA:

v" Estando en firme el resultado de la evaluacién técnica, se procederd a la
realizacion de la Subasta Inversa de forma Fisica.

¥v" La fecha y hora de realizacion de la Subasta Inversa en fisico, sera notificada a
los proponentes por escrito al correo electronico designado para tal efecto,

v Los proponentes deberdn presentarse a la oficina de la UCP, en fecha y hora de
realizacion de la Subasta Inversa en Fisico y deberan de realizar los saltos, laces
O pujas.

v Finalizada la Subasta Inversa en fisico se elaborara un acta y se entregara copia
a los ofertantes.

v Finalizado el tiempo para la realizacidn de la Subasta tnversa en fisico, sin que
existiera ningun salto, lance o puja por parte de los Proponentes esta serd
declarada desierta.

v' El PEO o Evaluadores Técnicos finalmente elaboraran el informe con el
resultado respectivo del proceso de contratacion por medio de la subasta
inversa, e pasard a analisis y/o aprobacion de la Maxima Autoridad de la
institucion Contratante.

v Elresultado de la realizacion de la Subasta Inversa no admite recurso de revision.

F. Resultado del Procedimiento, Notificacion, Formalizacién de la Orden de compra

16.

Resultado

del Procedi-

miento
Contrata-

de

Concluida la evaluacion por el o los Evaluadores Técnicos v la Subasta Inversa, elaboraran
un informe basado en el sistema de evaluacion establecido en el presente Documento de
Solicitud, el cual, contendrd la recomendacion qgue corresponda para la maxima autoridad
de la Institucion Contratante, ya sea para que se adjudigue o se declare desierto.
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cién

Los bienes o servicios requeridos seran adjudicados al Proponente gue presente la
propuesta que supere satisfactoriamente tas evaluaciones establecidas para este proceso
de Subasta Inversa, cumpliendo con las especificaciones técnicas, requisitos de
cumplimiento y demas requerimientos estipulados para este procedimiento de
contratacion.

La recomendacion del resultado del procedimiento de contratacion se hard conforme a
tos criterios de evaluacién establecidos en el Documento de Solicitud, a la Ley de
Compras Publicas, los lineamientos emitidos por la DINAC, con base en el principio de
racionalidad del gasto publico, considerando la propuesta mas favorable para la
Institucion Contratante,

La Maxima Autoridad de la Institucion Contratante o su delegado adjudicara los bienes o
servicios objeto de este proceso de contratacion en los plazos que estipula la ley,
indicando la decision final del procedimiento.

17. Notificacion
de
resultados

La Institucion Contratante por medio de su UCP notificara el resultado del proceso a
todos los proponentes participantes a través del sistema COMPRASAL v a su vez notificara
por correo electronico. Dicha notificacion se realizara en la forma establecida en el Art.
116 LCP.

En el caso que no pueda notificarse a través de COMPRASAL, se notificara por escrito o
por correo a todos los participantes.

La UCP también podra notificar al numero de WhatsApp indicado en el Formulario de
Identificacién del Oferente, que se ha enviado un correo electrénico a la direccion
autorizada por el ofertante/contratista.

En caso de discrepancia en los precios totales ingresados por CEPA en la Orden de
Compra o Contrato, con relacion al desglose de precios presentados por el oferente
ganador, la CEPA podra hacer ajustes en conjunto con el adjudicado, sin embargo, el
monto total corregido no debe ser mayor al precio total adjudicado en COMPRASAL.

18. Adjudica-
cion

La adjudicacion serd decidida a favor del oferente que haya cumplido con todas las
especificaciones técnicas regueridas y haya presentado el menor precio en la puja en
fisico.

La adjucacion sera hasta por el monto total de la asignacion presupuestaria estimada para
2 meses, la cual es por USS$86,5350.27 con IVA incluido, el cual se registrard en
COMPRASAL y ser4 incorporado en el monto total del contrato, Dicho monteo incluird la
comison mensual por manejo de personal mas y las erogaciones a reatizar.

Las ofertas tecnicas presentadas a través de COMPRASAL v las pujas realizadas en fisico,
obligan al oferente a cumplir las condiciones técnicas y econdmicas ofertadas en el caso
de resultar adjudicado.

La adjudicacion de esta Subasta Inversa sera TOTAL, por lo cual puede resultar ganadora
de esta contratacion un solo ofertante.

La recomendacion de adjudicacion se hara conforme a la Ley de Compras Publicas, los
lineamientos emitidos por la DINAC, con base en el principio de racionalidad del gasto
publico, considerando {a oferta mas favorable para la CEPA.

19. Formaliza-
cion

Una vez el proceso de compra quedare en firme, se emitira la Orden de Compra, en un
plazo maximo de cinco dias habiles, salvo caso fortuito o fuerza mayor de acuerdo al Art.
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contractual

129 de 1a Ley de Compras Publicas.

El adjudicado deberd presentar las solvencias tributarias, municipal, previsionales y de
sequridad social, vigentes en la UCP en el plazo indicado por dicha Unidad.

La Orden de Compra sera suscrita unilateralmente por la persona autorizada por CEPA.

Se emitiran dos ejemplares en original, uno para el proveedor adjudicado y otro para fa
institucion contratante.

La fuente de financiamiento para esta Subasta Inversa, son FONDOS PROPIOS de CEPA.
(Art. 61 literal d. del Reglamento de la LCP).

G. Garantias y Administrador de la Orden de Compra

20. Garantias
presentar

a

Las Garantias a presentar por el contratista son las siguientes:

l. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO CONTRACTUAL (Formulario F8.)

Para asegurar el cumplimiento de sus obligaciones contractuales, el contratista debera
presentar en la UCP una Garantia de Cumplimiento Contractual, de acuerdo a lo
siguiente:

a} MONTO Y VIGENCIA DE LA GARANTIA

Monto de la garantia: sera equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) del monto de la
asignacidn presupuestaria (IVA INCLUIDOJ.

Vigencia de la garantia: serd de CIENTO VEINTE (120) DIAS CALENDARIO,
contados a partir de la fecha de suscripcion del contrato u emision de la orden de
campra (segun proceda), establecida en dicho documentao,

No serd necesario la presentacion de esta garantia, cuando el contratista indique
oportunamente que el suministro contratado lo entregaré en un plazo igual o menor
a 15 dias habiles.

Lo anterior deberd notificarlo a la UCP, de oficio o cuando ta UCP requiera la
presentacion de la garantia.

b} AMPLIACIONES O PRORROGA DE LA GARANTIA
El Contratista estara en la obligacidn de ampliar esta garantfa en su plazo y monto,
de acuerdo con la resolucion de modificativa o prorroga que se emita por parte de
CEPA.
También, 1a UCP a requerimiento del Administrador de contrato podra solicitar
ampliacion al plazo de garantias cuando exista incumplimiento contractual tales
como retraso en la entrega de la obra, bien o servicio contratado.
El plazo para la presentacion serd segun lo indicado en el literal a) de este numeral.

c) EFECTIVIDAD DE LA GARANTIA

La Garantia de Cumplimiento Cortractual se hara efectiva en los siguientes casos:

i. Por incumplimiento injustificado del plazo contractual.

24




d

—

ii. Cuando el Contratista no cumpla con 1o establecido en el presente documento
de Solicitud de Oferta

iii. Cuando no se haya presentado la ampliacion o prérroga de la Garantia de
Cumptlimiento Contractual,

DEVOLUCION DE LA GARANTIA

Esta garantfa permanecerd vigente hasta que la institucion contratante haya
verificado la inexistencia de fallas o desperfectos o que éstas no sean imputables al
contratista, sin lo cual no se podra otorgar el Acta de Recepcion Definitiva. Si el costo
de reparacion de las fallas o desperfectos resultare mayor al valor de la garantia de
cumplimiento  de contrato, el contratista responderd por los costos
correspondientes,

La devolucion podra realizarse de la siguiente manera;

a) Cuando el Contratista haya obtenido la correspondiente Acta de Recepcidn
Definitiva o Final y presentada la Garantia de Buen Servicio/calidad/obra, a entera
satisfaccion de la CEPA, de acuerdo al formulario F9, {si hubiere sido requerida,
de lo contrario bastard con el acta de recepcidn definitiva.

b} En caso fuere la recepcion por items o lotes, se considerard la Gltima Acta de
Recepcion  Definitiva o Final, y presentada la Garantia de Buen
Servicio/calidad/obra, a entera satisfaccion de la CEPA, de acuerdo al formulario
F9, (si hubiere sido requerida), de lo contrario bastara con la ultima acta de
recepcion definitiva.

c) En caso gue el plazo contractual haya sido prorrogado {articuio 158 o 159 de la
LCP), cuando el contratista haya presentado una nueva garantia, a entera
satisfaccion de CEPA por el nuevo plazo contractual, no aplica cuando se haya
presentado endoso o prérroga de la garantia que se encuentra en custodia.

d) Al finalizar el plazo prorrogado y no existieren mas préorrogas, se devolvera
cuando se haya obtenido la correspondiente acta de Recepcion Definitiva o Final
y presentada la Garantia de Buen Servicio, a entera satisfaccion de la CEPA, de
acuerdo al formulario F9, si fuese requerida, podra devolverse la respectiva
prorroga de la garantia

El administrador de contrato deberd informar a la UCP, sobre el vencimiento de la
garantia cuando sea aplicable acorde a la vigencia de las misma para que ésta proceda
a su devolucion en un periodo no mayor a ocho (8) dias habiles, de conformidad al
literal g} del articulo 162 de la LCP. El plazo iniciara a partir del dia habil siguiente de
haber recibido la notificacion por parte del administrador de contrato.

INSTRUCCIONES GENERALES

a) Las Garantlas a presentar por el contratista, seran irrevocables, a demanda y
efectiva al primer reclamo, emitida por compafiias aseguradoras (Sociedades de
sequros y fianzas) o Bancos, autorizados para operar por la Superintendencia del
Sistema Financiero de El Salvador {SSF). Asimismo, se podra aceptar también
cheque certificado en concepto de Garantia. No se aceptaran Pagarés.

b) En caso que se haya contratado a un proveedor, un monto menor o igual a los
US $10,000.00 sin incluir IVA, el contratista podra obviar la presentacion de las
garantias emitidas por compafifas aseguradoras (Sociedades de seguros y fianzas)
o Bancos, autorizados para operar por la Superintendencia det Sistema Financiero
de El Salvador (SSF) vy podra presentar el monto de la garantfa en dinero en
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efectivo o cheque certificado en la UCP o transferencia bancaria.

c} PLAZO MAXIMO PARA LA PRESENTACION DE LA GARANTIA EN LA UCP

La UCP requerird por escrito al contratista, la presentacion de la Garantia de
Cumplimiento de Contrato, otorgandole un plazo maximo de 10 dias habiles para
su presentacion. el cual, podrd ser prorrogado por la UCP con la debida
justificacion del proveedor adjudicado.

La no presentacion de la garantia de cumplimiento de contrato o 1a falta de la
firma del contrato, constituirdn causa suficiente para dejar sin efecto la
adjudicacion e iniciar el proceso de inhabilitacion segin lo dispuesto en la LCP.
En tal caso, CEPA podrd concederle la adjudicacion al ofertante que en la
evaluacion ocupase el segundo tugar.

SUBSANACION O CORRECION A LA GARANTIA

Cada garantia presentada sera revisada por la UCP, para confirmar que no existan
faltas, deficiencias, contradicciones o inconsistencias en la misma a lo requerido
por CEPA; en caso de detectarse éstas, la CEPA podra requerir al ofertante que
subsane dichas situaciones, indicdndole el plazo para su presentacion ya
corregida.

d)

e) En Caso que el contratista justifiqgue un imprevisto que le impida el cumptimiento
de lo descrito en relacion a las garantias, el cual esté debidamente justificado y

docurmentado, ta UCP podré aceptar la solicitud det contratista.

21. Anticipo

No aplica.

22. Administra-
dor d
Orden d
Compra

e
e

La administracion de la orden de compra sera responsabilidad del designadof(a) por la
maxima autoridad o su delegado de la Institucion Contratante, quien serd responsable del
seguimientc y ejecucion de las mismas, de conformidad a los Arts. 161y 162 de la LCP.

H. Vigencia de la Orden de Compra, Forma de Entrega y Caducidad:

La (s) Orden {es) de Compra entrara (n} en vigencia a partir de la fecha de su emision,

23. E.ntradfa “N debiendo la UCP notificarla (s) at contratista oportunamente.
vigencia de
ta Orden de || .y (rden (es) de Inicio sera (n) emitida (s) y notificada (s) por el Administrador de la
Compra
Orden de Compra.
PLAZO CONTRACTUAL
24. Plazo Ei Plazo Contractual serd desde las 00:00 horas del 01 de noviembre de 2025 hasta las
contractual 123:59 horas det 31 de diciembre de 2025 o a partir de la fecha establecida en la orden de
inicio hasta las 23:59 horas del 31 de diciembre de 2025.
El servicio o bien sera brindado o entregado en las siguientes direcciones y
en el horario que el Administrador del contrato u orden de compra requiera de Wines a
25 Horario y domingo, de las 0:00 horas a las 23:59 pmu
;z?raerga éjeei No. LOTE LUGAR Y HORARIOS DE ENTREGA
. Final Av. Peralta #903, San Salvador, Ef Salvador.
bien o i Instalaciones de EXFENADESAL instalaciones de EXFENADESAL.
Serviclo 2 Instataciones de Puerto de La Unién gg;\a/;g;. CCO:.CEPCIOI"I, Calle a Playitas, La Unidn, EL
3 Instalaciones de Puerto de Acajutla g:lr\::(ijgtjug:t:al, Puerto de Acajutla, Sonsonate, &l
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26. Caducidad
del contrato
u orden de
compra,

Se procedera a la caducidad del contrato u orden de compra cuando el calcuto de la
mutta por mora derivado del cumplimiento tardic de las obligaciones contractuales
corresponda al diez (10%) por ciento del valor total del contrato u orden de compra,
incluyendo en su caso modificaciones posteriores.

27. Actas de
Recepcion

Las actas de recepcion, son los documentos de caracter oficial que hace constar, la
recepcion de obras, bienes y servicios por parte del Administrador del contrato u orden
de compras, pudiendo ser parcial, finalizacion de plazo, provisional o definitiva, pudiendo
indicar observaciones, incumplimientos o se recibida a entera satisfaccion.

El o los Administradores de Contrato u orden de compra, son los responsables de la
emision y firma de las actas de recepcién, conforme el Art. 162 de la LCP, debiendo
considerar lo siguiente:

Para efectos de pago el DSO de acuerdo al numeral 29 requla gue debera adjuntar a cada
pago, criginal del Acta de Recepcian Parcial o Definitiva, segun aplique.

Las actas tales como finalizacion del plazo para ejecucién de los trabajos u otra acta que
no sea "parciat o definitiva” no se considera necesaria adjuntarla para la gestion de pagos.
Para la tramitacion de pagos, se debera adjuntar tinicamente las actas de recepcién parcial
o definitiva a la solicitud correspondiente. Las actas de recepcidn provisional o las actas
de finalizacion del plazo de ejecucion fisica de la obra no seran consideradas como validas
para este propdsito, ya que no certifican la recepcion a satisfaccion, sea esta parcial o
total, de los bienes, obras o servicios,

El Administrador de Contrato debera remitir el acta original a la Gerencia Financiera para
los tramites de pago y copia del acta a la UCP, a mas tardar en tres (3} dias habiles, después
de haber sido emitida, de conformidad con el literal e} del articulo 162 de la LCP.

Las copias de las actas de recepcion definitiva, debera remitirse a la UCP, cuando se
envien solicitudes de tramites de sanciones por incumplimiento.

28. Finalizacion
anticipada de
la
contratacion

De acuerdo al literal d) del Art. 166 de la LCP se expresa que existen causas por tas cuales
se puede finalizar la contratacion de manera anticipada, que deben detallarse
expresamente en los Documentos de Solicitud, tales como:

- En los casos que se comprobare la realizacion de actos de soborno se habilitara la
extincion contractual anticipada sin responsabilidad para la institucidn contratante y lo
indicado en el Anexo 1 del BSO.

.. Forma de Pago y Condiciones de Pago

29.Forma de
pago

PROCEDIMIENTO DE PAGO:
Et procedimiento de pago se realizara de la siguiente manera:
INSTRUCCIONES PARA EL OFERENTE ADJUDICADO:

Es la institucion contratante quien, bajo su normativa y procedimientos de pageo, indicara al
oferente adjudicado las instrucciones para que gestione el pago.

Las opciones de forma de pago son las siguientes;
s Cuenta bancaria debe estar a nombre del contratista de cualguier banco que la
institucion establezca como opcion, por lo que deberd consultar a la Gerencia

Financiera, previo a su solicitud de pago.

*  Después de la notificacién de resultado, el Oferente ganador que no posea registro

7




de pagos electronicos con CEPA, podra presentar a la UF ta Declaracion de Cuenta
Bancaria Jurada segun Formulario Fil. Esto para asegurarse gue no haya errores en
los nimeros de cuenta o nombre det titular de las cuentas proporcionadas para pago.

FACTURA ELECTRONICA
En caso de utilizar este tipo de documentos, deberd cumplir el contratista los

requerimientos establecidos en el Formulario F12. De este Documento de Solicitud de
Oferta. {cuando proceda)

PAGO CON CHEQUE

) Informar a la Gerencia Financiera, el reguerimiento gue el pago se efectie por medio
de cheque.

e  Cualquier proveedor que opte por esta via de forma voluntaria, de acuerdo a las
instituciones bancarias con las que opera la institucidn contratante, por lo que debera
consultar a la Gerencia Financiera, previc a su solicitud de pago.

30.Forma

Y

condicio-

nes
pago

de

La CEPA pagara al Contratista en moneda de curso legal, a través de la Gerencia Financiera
de CEPA; conforme a lo siguiente:

a) El monto a pagar podra ser hasta por el valor de la Orden de compra.

b) Se pagara al Contratista en moneda de curso legal, a través de la Unidad Financiera
Institucional (UFI}, lo que incluye la comision mensual por manejo de personal
contratado y el pago que se realice en concepto de salarios, contribuciones
patronales y prestaciones, y demas erogaciones, segun lo establecido en et DSO,
hasta por el monto contratado, el cual se cancelard conforme a los servicios
proporcionados por cada lote y a la vigencia de la orden de compra. En cuanto a
la comision de la Contratista, se pagara en base al numero de empleados activos
de la planilla facturada del mes.

¢) El pago cubrira las erogaciones amparadas en los rubros especificados en el DSO,
para lo cual el Contratista debera presentar dentro de los primeros diez (10) dias
habites del mes siguiente, DESAGREGADQ, por servicios prestados a cada area
objeto de esta Contratacidon, como sigue:

Lote Nombre del Lote Descripcion

1 Instalaciones de EXFENADESAL Personal Administrativo, Mantenimiento y/o Seguridad
Instalaciones de Puerto de La Unidn . ) L.

2 Centroamericana Parsonal Administrativo, Operativo, Mantenimiento y/o

3 Instalaciones de Puerto de Acajutla Seguridad

d) Se efectuard pagos mensuales por el servicio recibido segiin conste en el Acta de
Recepcién Parcial o Definitiva, segtin apligue.

el FEl contratista deberd presentar los documentos necesarios al Administrador de
Orden de Compra, quien los revisard para garantizar las obligaciones del
contratista. En caso que los documentas presentados por el contratista contengan
errores o discrepancias, el Administrador debera gestionar las correcciones con el
contratista, una vez avalada toda la documentacién por el Administrador, debera
remitir oportunamente a la UFI, quien es la responsable de validar pagos, y facturas
{articulo 161 de la LCP).
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f)  El contratista tendra que elaborar una planilla de salario por lote o las que el
Administrador de Contrato, le requiera.

g} Para el pago, serd necesario que el contratista presente los docurnentos de cobro
al administrador de orden de compra, quien los revisara y remitira a la Gerencia
Financiera de CEPA. Para el pago, se debera remitir la siguiente documentacion:

¢ Elcorrespondiente documento de cobro (recibo simple).

» Nota del Contratista solicitando el respectivo pago al Administrador de
Contrato,

» Comprobante de Crédito Fiscal.

* Anexar toda la documentacidn pertinente que respalde el pago realizado al
personal {Copia de planillas Previsionates canceladas y de salario, pagos a
Instituciones financieras, Procuraduria y otras que el Administrador de contrato
solicite).

» Copia de orden de compra o contrato y modificativas (en caso aplique)

»  Originat Acta de Recepcion Parcial o Definitiva seguin apligue.

+ Copia de la orden de inicio, unicamente para el primer pago.

Nota: el pago correspondiente estard sujeto a la Retencion del mpuesto Sobre la Renta.

h} Si el contratista es una persona domiciliada, al presentar el documento de pago
{credito fiscal), deberd asegurarse de que dichos documentos cumplan con lo
establecido en el Art. 114, literales a) y b) del ordinal 6 del Cadigo Tributario.

Para tal efecto, se proporciona la informacién que ta CEPA tiene registrada en la
Direccidon General de Impuestos Internos del Ministerio de Hacienda:

Nombre: Comisién Ejecutiva Portuaria Autdnoma
Direccion: Blvd. De Los Héroes, Col, Miramonte Edif. Torre Robile,
San Salvador

NIT: 0614-140237-007-8
NRC: 243-7
Giro: Servicios para el Transporte NCP

Contribuyente: Grande

Nota: No se recibirdn documentos que no cuenten con la informacion antes
descrita.

i} El pago de Quedan, comprenderd un rango aproximado de hasta 21 dias habiles
después de su emision, siempre y cuando la documentacion este completa y en
regla, conforme a los literales anteriores y validado por la UF!,

j)  Siel contratista es una persona no domiciliada en la Republica de El Salvador, para
el pago del suministro contratado, debera presentar un Recibo simple.

k}  IMPUESTQS.

Si el Contratista es una persona no domiciliada en la Reptblica de El Salvador, se
retendra, en concepto de Impuesto sobre la Renta como pago definitivo el porcentaje
segun &l pals de origen sobre las sumas pagadas, de acuerdo a lo establecido en el Art.
158, inciso primero del Cddigo Tributario. Es correcto debido que se apticara el
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porcentaje gue le corresponda segun el domicilio del proveedor,

CEPA no aceptara contrapropuestas de los Ofertantes, diferentes a las antes expuestas, en
refacion a la forma de pago.

J.  Rech

azo de propuestas.

31. Rechazo de
propuestas

Se procederd y hara uso del derecho a rechazo de propuestas, estipulado en el articulo
101 de la Ley de Compras Publicas.

La institucion solicitante podra rechazar una o todas las propuestas en cualquiera de los
siguientes casos:

a. Los precios no son razonables o son excesivamente mas altos que el estimado
original, o anormalmente bajos conforme al mercado;

b. No cumplen las especificaciones técnicas, u otros requisitos detallados en los
documentos de solicitud;

¢. No se encuentren debidamente inscritos en el RUPES al momento de participar en el
proceso.

d. Se verifigue practicas anticompetitivas, de acuerdo a lo indicado en el literal B.
numeral 6 de esta Seccion.

e. Presente ofertas alternativas, ya sea totales por lote o por item

f. Los ofertantes no estén inscritos en COMPRASAL para este proceso Subasta Inversa
CEPA SI-49/2025.

Si existe un rechazo de todas las propuestas, la institucion podra promover un nuevo
Droceso.

K. Suspension del Proceso de contratacion de bienes y setvicios.

32. Cancela-
cion del
proceso de
contrata-
cion

La institucion contratante puede suspender o dejar sin efecto el procedimiento en
cualquier momento hasta antes de la adjudicacion, indicando el motivo, notificandose a
los participantes, ya sea por razones de inconveniencia o falta de necesidad, caso fortuito,
fuerza mayor o por razones de interés publico. La suspension o dejar sin efecto un
procedimiento sera sin responsabilidad para la institucion contratante.
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SECCION IV. DESCRIPCION DEL SERVICIO

1. OBJETO DEL SERVICIO

Contratar los servicios de contratacidn y administracion del recurso humano que serd
seleccionado por la CEPA para laborar en Instalaciones de EXFENADESAL, el Puerto de La Union
Centroamericana y Puerto de Acajutla, incluyendo uniformes, calzado, accesorios y equipo de
proteccion personal a los empleados y otras obligaciones detalladas en esta Seccion.

2. PUESTOS REQUERIDOS

i La CEPA proveera a la empresa adjudicada la lista de puestos, los candidatos idéneos a ser
contratados para los mismos y sus respectivos salarios a devengar para todo el personat a
contratar.

ii.  La cantidad de puestos, y los tugares de la prestacion del {tos) serviciofs}, estara{n) sujetos a
variacion, de acuerdo a las necesidades y/o circunstancias que se presenten.

lii.  Los lotesy cargos son las siguientes, sin que ello impligue una limitacion al listado expuesto
a continuacicn:

Cantidad de Total por
Lote Nombre del Lote | Descripcion personal por Lotg
cargo
Personat Administrativo, Mantenimiento y/o Seguridad:
1 Instalaciones  de |- Auxitiar Administrativo i 8
EXFENADESAL - Auxitiar de Mantenimiento 3
- Vigilantes 4
Personat Administrativo, Operativo, Mantenimiento y/o Seguridad:
- Agente {Guardafaro) 3
instalaciones  de |- Agentes De Sequridad 4
2 Puerto de La Union |- Augxiliar de Limpieza y Chapoda 1 12
Centroamericana |- Mecanico Obra Banco 1
- Operador Torre de Control 1
- Supervisor Adminisirativo 1
- Auxiliar De Obras Civiles 1
Personal Administrativo, Operativo, Mantenimiento y/o Seguridad:
3 Instataciones de| - Técnicos De Activos FijOS 4 9
Puerto de Acajulla | - Operador Torre de Control 4
= Supervisor Administrativo 1
TOTAL DE PERSONAL ) 29
Notas:

e la cantidad de personal a ser requerido en Instalaciones de EXFENADESAL, Puerio de La
Unidn Centroamericana y Puerto de Acajutla, podra incrementarse o disminuirse segun
necesidad, sin que ello implique exceder el monto contractual.

2.1. CANTIDAD DE PERSONAL

El Administrador del Contrato notificara al Contratista, previo al inicio de la Contratacion, el
numero de personal por cada lote, con el cual iniciara a partir del 1 de noviembre de 2025 0 a
partir de la fecha de la Orden de inicio.

2.2. MOVIMIENTOS DE PERSONAL Y/O ACCIONES DISCIPLINARIAS ENTRE OTROS

a) Cada Administrador de Contrato debera gestionar con el Contratista cualguier Movimiento
del Personal y/o Acciones Disciplinarias entre otros, tales como: Incorporaciones, Sanciones
verbales o escritas, Nivelacion Salarial, Reclasificaciones de Puestos, Despidos, Movimientos
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b)

c)

d}

e

en la Nomina del Personal a Administrar, bonos, pago de renovacion de matricula ante la
Marina Nacional y otros, siempre y cuando no se modifique el monto aprobado por Junta
Directiva. Previo visto bueno de la Gerencia de Administracién y Desarrolto del Recurso
Humano o en su defecto del Gerente General.

De acuerdo a tas necesidades administrativas u operativas en la ejecucion del contrato, cada
Administrador podra solicitar la incorporacion de nuevos cargos, la reclasificacion de plazas,
los traslados necesarios del recurso humano entre rubros ¢ instalaciones, la reasignacion de
funciones o contratacion temporal u otros para el buen funcionamiento de las actividades.
Estas solicitudes deberan contar con el visto bueno de la Gerencia de Administracién y
Desarrollo del Recurso Humano o en su defecto del Gerente General, siempre y cuando no
se modifique el monto aprobado por Junta Directiva.

En caso de faltas cometidas por el trabajador, cada Administrador de Contrato notificara la
falta al Contratista, a fin de que proceda a la respectiva amonestacion o sancion segun lo
enmarcado en el Codigo de Trabajo y lo incorpore en el expediente respectivo.

En caso de las renuncias de los empleados, la nota deberd ser dirigida al Contratista con
copia a cada Administrador de Contrato, a fin de tramitar la respectiva liquidacion de acuerdo
al Cdédigo de Trabajo.

Proceder a la disolucién taboral y finalizacion del contrato de trabajo cuando un empleado
incurra en una o mas causales del articulo 50 del Cédigo de Trabajo, a requerimiento de los
Administradores de Contrato, previo visto bueno de la Gerencia de Administracion y
Desarrolle del Recurso Humano o en su defecto el Gerente General.

En situaciones de proyectos especificos, requerimiento o necesidad y para minimizar los
costos, el personal puede ser asignado a las instalaciones de Puerto de La Unidn
Centroamericana, Puerto de Acajutla, Ex FENADESAL ¢ cualquier otra empresa de CEPA.

2.3.HORARIOS DE TRABAJO Y DIAS FESTIVOS

2.3.1. Los horarios de trabajo seran establecidos de acuerdo a las necesidades operativas y
administrativas definidas por el Administrador de Contrato para las instalaciones de
EXFENADESAL, Puerto de La Unidén Centroamericana y Puerto de Acajutla

2.3.2. En casos de emergencia, temporadas altas o de necesidad, los horarios podran tener
variaciones, tanto en el tiempo de duracion del turno como en la hora de inicio y
finalizacion del mismo, en concordancia con lo establecido en el Codige de Trabajo.

2.3.3. Se respetaran los dias festivos establecidos en el Art. 190 del Cédigo de Trabajo y los
enunciados por Decretos Legislativos, segin las instalaciones donde se encuentren
laborando.

2.4.CONDICIONES CONTRACTUALES A CUMPLIR POR EL CONTRATISTA

2.4.1. El Contratista debera designar a un empleado o empleada de su empresa que haga las
funciones de Supervisor o Supervisora de Enlace entre cada Administrador de Contrato
de cada empresa, debiendo hacer presencia al menos un dia cada semana en
instalaciones de EXFENADESAL, Puerto de La Union Centroamericana y Puerto de
Acajutla, durante horario laborat por lo que el Contratista debera proporcionarle el
equipo necesario para efectuar su trabajo, incluyendo equipo informatico, lo anterior
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242

2.4.3.

244,

2.4.5.

2.4.6.

247,

con el objeto de darle seguimiento a las diversas gestiones administrativas con los
empleados a administrar en el presente contrato, tales como:

a) Manejo de Expediente de los Empleados.

b)  Elaboracién de contratos individuales de trabajo.

¢} Gestidn del Seguro de Vida Colectivo,

d)  Gestion del suministro de uniformes, accesorios, calzado casual y de seguridad y
equipo de proteccion personal.

e) Verificacion del cumplimiento de las leyes laborales y de Prevencion de Riesgos
en los lugares de trabajo vigentes.

f)  Pago de Viaticos, trabajos adicionales, entre otros.

g) Revisar reportes de la de asistencia del personal.

h} Recoleccion de firmas de planitias de pago.

i} Firmas de Ordenes de Descuento, Licencias, Incapacidades, Permisos, entre otros
a requerimiento de los empleados.

B Gestion de capacitacion previa solicitud del Administrador de Contrato.

K} Elaboracién de planillas de pago.

} Y otras gestiones administrativas concernientes a la administracion del contrato.

Establecer canales de comunicacidn eficientes entre cada Administrador de Contrato

y Supervisor de Enlaces, que permitan viabilizar las diferentes funciones,
responsabilidades, actividades y acciones que van implicitas en la administracion del
contrato por parte del Contratista.

Celebrar un Contrato Individual de Trabajo con cada uno de los empleados, el cual
debera tener un plazo igual a la vigencia del periodo contratado de los servicios. Los
cuales deberan ser entregados en la primera gquincena del mes de noviembre de 2025,
y para el caso de los nuevos ingresos éstos deberan ser entregados hasta un maximo
de 15 dfas una vez solicitado por el Administrador de Contrato.

En el término de 15 dias de haber iniciado su periodo contractual, deberé gestionar los
tramites de inscripcion del personal en el I1SSS e Instituciones Previsionales respectivas,
para gque los trabajadores gocen de esta prestacion.

El Contratista deberd llevar a cabo la contratacién de una Pdliza de Sequro de Vida,
desde fecha de suscripcion del contrato, debiendo presentar 3 cotizaciones con sus
respectivos analisis al Administrador de Contrato, a fin de que pueda determinar la
compafifa que cumple con las coberturas requeridas y la que oferte las primas mas
ventajosas a los intereses CEPA

El Contratista en coordinacion con cada Administrador de Contrato debera proceder
a la contratacion de la poliza respectiva, a fin de brindar la cobertura a los empleados
con prontitud. El Contratista debera presentar una constancia en la que confirme que
el personal se encuentra cubierto por el sequro correspondiente o en su defecto que
ante cualquier incidente los gastos en los que se incurra seran asumidos al 100% por
el Contratista.

Los Certificados del Seguro de Vida para cada uno de los trabajadores de cada lote
deberan ser entregados hasta un maximo de 20 dias posterior a {a notificacion de
adjudicacion.
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2.4.8. El Contratista debera proporcionar y autorizar todas las capacitaciones solicitadas por
el Administrador del Contrato, con fondos de INCAF al 100%, durante la vigencia del
Contrato.

2.4.9. El Contratista debera asegurarse que el personal contratado reciba una capacitacion
antisoborno en los primeros 15 dias de suscribir et contrato con CEPA y proporcionar
comprobante de realizacion.

2.4.10.El Contratista, en caso el personal cuente con capacitacion en temas de antisoborno,
debera presentar una constancia de realizacion de dicha capacitacion por parte de
cada empleadol(a).

2.411. Llevar un expediente por cada uno de los empleados, de los lotes establecidos
previamente actualizando la informacion oportunamente.

2.4.12_El Contratista debera cancelar al personat su sueldo mensual en pagos quincenales,
considerando efectuar los pagos correspondientes de planillas previsionales, pagos a
Instituciones financieras y Procuraduria, entre otros, debiendo contar con la suficiente
liquidez financiera para el cumpiimiento de estas obligaciones de pago en los tiempos
establecidos.

2.4.13. Revisar la asistencia del personal, para el calculo de planitlas.

2.4.14 Flaborar quincenalmente las planilias para el pago de salarios al personal, de acuerdo
a programacion presentada en Calendario de Pago proporcionado por cada
Administrador de Contrato.

2.4.15. Debera proporcionar un archivo electronico en Excel gue contenga el desglose
pormenorizado de los calculos realizados en la elaboracion de la planilla del personal
administrado en cada pago.

2.4.16. Pagar las prestaciones y reportar las contribuciones patronales de acuerdo a lo
establecido en la normativa nacional vigente.

2.4.17. Realizar los pagos de salarios al personal en las fechas calendarizadas, no debiendo
exceder el respectivo pago del dfa establecido.

2.4 18 Entregar a cada trabajador la correspondiente Boleta de Pago, al momento de firmar
{as planillas.

2.4.19 Realizar todos los tramites necesarios para efectuar el pago de planilla de salarios
quincenales por medio de sistema electronico, de acuerdo a calendarizacion
establecidas por et Administrador de Contrato.

2.4.20.El Contratista deberd cancelar los salarios en los casos especiales que cada
Administrador de Contrato le indique modificar la fecha de pago, de acuerdo a
instrucciones giradas por CEPA.

2.4.21. Obtener las firmas de los trabajadores en las correspondientes planillas de pago
quincenales, en coordinacion con el apoyo del o los Supervisores designados por cada
Administrador de Contrato,
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2.4.22 Realizar pagos a Instituciones Previsionales y Sociales en los periodos establecidos por
las leyes vigentes,

2423 Presentar a cada Administrador de Contrato, copia de planillas y sus anexos,
incluyendo cotizaciones patronales realizadas a las Instituciones Previsionales y
Sociales en el mes siguiente a la cancelacion de los mismos.

2.4.24.1os trabajadores podran efectuar gestiones de préstamos hipotecarios o personales
en cualguier Institucion Financiera o Crediticia.

2.4.25.Efectuar los pagos a Instituciones Crediticias respetando las fechas establecidas en la
Orden de Descuento, para que el personal no incurra en multas o intereses por atrasos,
y proporcionar a los trabajadores el recibo original de los pagos realizados al momento
de firmar la planilla. Caso contrario la Contratista serd responsable de cancelar
intereses que genere el pago tardio.

2.4.26.Emitir y firmar documentos requeridos por los trabajadores, en un plazo maximo de
tres (3) dias habiles posterior a la fecha solicitada, tales como: Constancias de Tiempo
de Servicio, Constancias de Sueldo. Ordenes de Descuento a favor de Instituciones
Financieras, Procuraduria General de la Republica, Juzgados de Familia y otros.

2.4.27 Efectuar pago de viaticos y trabajos adicionales, al personal autorizado para realizar
misiones de trabajo fuera de la sede, de acuerdo a lo que establezca et Reglamento de
Gastos de Representacion, Pasajes y Viaticos de CEPA vigente, previo visto bueno de
los Administradores de Contrato.

2.4.28.Efectuar pago por jornadas extraordinarias y otros recargos segin el Codigo de
Trabajo vigente, al personal autorizado, previo visto bueno de cada Administrador de
Contrato para realizar dicho trabajo.

2.4.29.Al vencimiento del afio fiscal, deberd presentar la documentacion siguiente:

a) Entregar Constancias del impuesto Retenido sobre la Renta a los trabajadores,
para su respectiva Declaracion, a mas tardar el 31 de enero del siguiente afio. Caso
contrario la CEPA se reserva el derecho de hacer efectiva la Garantia de
Cumplimiento de Contrato y el listado de firmas donde se haga constar gue ha
entregado a tos empleados las referidas constancias.

b) Informe Anual de Retenciones de Renta — Consolidado 910, presentado al
Ministerio de Hacienda, en el cual debera anexar el listado del personal suscrito
en el contrato, y en caso de ser incorporado junto con ofras ndminas de otros
contratos, debera identificar a los respectivos trabajadores que corresponden al
Contrato suscrito con CEPA

c)  En caso de evidenciarse errores en el Informe Anual de Retenciones de Renta —
Consolidado 910 presentado al Ministerio de Hacienda, deberd presentar al
respectivo Administrador de Contrato las evidencias necesarias y comprobante
de la gestion que estad realizando ante dicho Ministerio para efectuar las
correcciones pertinentes, a fin de subsanar cualquier error que vaya en perjuicio
de los trabajadores adscritos al contrato derivado del presente proceso licitatorio.

En caso de no presentar to requerido en [os literales anteriores de este numeral, la
CEPA se reserva el derecho de hacer efectiva la Garantia de Cumplimiento de
Contrato mediante ia notificacion a cada Administrador de Contrato y Supervisores si
hubiere ante la UCP.
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2.430.Al finalizar el contrato y para llevar a cabo la respectiva devolucion de la Garantia de
Cumplimiento de Contrato, el Contratista deberd estar solvente en todo o
concerniente a pagos y aportaciones a Instituciones Previsionales, Gubernamentales
y Crediticias en cada empresa donde se le han adjudicado tos lotes, debiendo contar
la UCP y Gerencia Financiera con el Visto Bueno de los Administradores de Contrato.

El Contratista deberd demostrar que se encuentra solvente en cada empresa, de los
siguientes aspectos:

a) Embargos Judiciales y otros descuentos gue el trabajador haya autorizado.

b) Pagos a instituciones previsionales, gubernamentates y con el Ministeric de
Hacienda, con sus respectivas solvencias.

c) Detalle de pagos realizados a los préstamos personales, hipotecarios y otros,
adquiridos por los empleados, a fin de constatar gue se han cancelado en
tiempo y no han incurrido en mora.

d) Haber entregado lo concerniente a uniformes, accesaorios, calzado y equipo de
sequridad y otro reguerimiento de CEPA a entera satisfaccion de los
Administradores de Contrato y Supervisores si los hubiere.

En caso de no presentar to requerido en los literales a), b), ¢} y d) de este numerai,
LA CEPA SE RESERVA EL DERECHO DE HACER FFECTIVA LA GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.

2.4.31.El Contratista debera cumplir con todas aquellas reglas de sequridad, exigidas por las
leyes vigentes del pais y apegarse en todo a la legislacidn taboral, asi como a las normas
del Instituto salvadorefio del Seguro social (1IS5S), y con la Ley General de Prevencion
de Riesgos en los lugares de trabajo. Asi mismo, deberd cumplir con las
recomendaciones gue indique cada Administrador de Contrato.

2.5.RESPONSABILIDAD DEL. CONTRATISTA EN EL OTORGAMIENTO DE LAS PRESTACIONES
AUTORIZADAS AL PERSONAL CONTRATADO.

2.51 PRESTACIONES A OTORGAR Al. PERSONAL

El Contratista tendrad bajo su responsabilidad otorgar al personal contratado, las siguientes
prestaciones:

a. Vacaciones, Aguinaldo e Indemnizacion: Estas prestaciones se pagaran de acuerdo
a lo establecido en el Codigo de Trabajo vigente.

b. Seguro de Vida Colectivo: para todos los lotes con una suma basica de US$4,571.43
por trabajador, incluyendo para todos los totes, gastos Funerarios por la suma de
US$1,500.00.

c. Viaticos: de acuerdo a lo que establezca el Reglamento de Gastos de
Representacion, Pasajes y Viaticos de CEPA vigente,

d. Transporte a reuniones u otras actividades eventuates, haciendo uso de diferentes
medios de transporte de paga con facturacion FCF o CCF o Recibo o cuando to
solicite el Administrador de Contrato.

e. El Contratista debera gestionar los trdmites de las capacitaciones a impartirse a
traves de INCAF, y solicitadas por el Administrador de Contrato, de acuerdo a la
necesidad de CEPA

3. DESEMBOLSOS ADICIONALES POR PAGOS EXTEMPORANEOS

La CEPA no cancelard pago adicional, ni sera responsable de las erogaciones adicionales que
resulten por el incumplimiento del Contratista en el pago extemporaneo de sus obligaciones.
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4. EROGACIONES QUE EL CEPA RECONOCERA AL CONTRATISTA

La CEPA cancelara al Contratista en moneda de curso legal los valores correspondientes a

4.1. PAGO A EFECTUAR MENSUAL

Pago de salarios a efectuar al personal, incluyendo las contribuciones patronales,
prestaciones y Comision del Contratista, cuyo monto promedio mensual, se estima en:

Cantidad de Monto mensuat
Lote Nombre del Lote Descripcion personal por USS (sin IVA}
cargo
Instalaciones de Persone?l . Administrativo,
1 EXFENADESAL Mantenimiento ylo 8 S 6,453.77
Sequridad
instataciones de Puerto | Personal Administrativo,
2 de ia Unidn | Operativo,  Mantenimiento 12 5 13,483.78
Centroamericana y/o Seguridad
Instalaciones de Puerto Personal Administrativo,
3 N Operativo,  Mantenimiento 9 S 18,350.18
de Acajutla ;
y/o Seguridad
TOTAL GLOBAL 5 38,287.73

4.2. LAS CONTRIBUCIONES PATRONALES, PRESTACIONES, TIEMPQO EXTRA Y COMISION
DEE CONTRATISTA SE DETALLAN A CONTINUACION:
Contribuciones Patronales, en concepto de Salud al Instituto Salvadorefio de

421

4.2.2

4.2.3

4,24
4.2.5

Sequro Social (ISSS).

Contribuciones Patronales, en concepto de Invalidez, Vejez o Muerte al Instituto
Salvadorefio del Seguro Social, Administradoras de Fondos de Pensiones AFP e

IPSFA.

Contribucion al Instituto de Capacitacion y Formacion (INCAF),
Las prestaciones contenidas en el numeral 2.5.1

Comision del Contratista por la administracion de las planillas del recurso
humano, la cual se pagard en base al nimero de empleados activos en el mes

facturado.

5. CARNETIZACION

La CEPA otorgara al personal las credenciales de identificacion para su movilizacion dentro de las

instalaciones.

En caso de que el empleado renuncie o sea retirado por la Institucion, estara en la obligacion de
entregar el referido carné.

6.  RECURSOS A PROPORCIONAR POR LA CEPA

La CEPA proporcionard al Supervisor de Enlace nombrado por el Contratista lo siguiente:

a) Espacio fi

Sico

b} Un escritorio

c} Una silla

7. INEXISTENCIA DE VINCULO LABORAL Y DE CUALQUIER OTRA NATURALEZA

El Contratista deberd asumir la responsabilidad como Patrono del personal que contrate. En tal
sentido, es entendido que entre la CEPA y el personal del Contratista no existe, ni existira, ningun
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vinculo de caracter laboral, reservandose la CEPA el derecho de exigir al Contratista el
cumplimiento de las leyes labores y previsionales, tales como el Codigo de Trabajo y su
Reglamento, Leyes del ISSS, AFP e IPSFA, INCAF y otras normativas que como patrono esta
obligado a cumplir.

8. OTROS

El Contratista debera notificar por escrito a cada Administrador de Contrato designado para
instalaciones de EXFENADESAL, Puerto de La Union Centroamericana y Puerto de Acajutla, la
persona que sera el Supervisor de Enlace designado quien debera presentarse a las instalaciones
seqgun lo indicado en numeral 2.4.1.

9. PENALIZACIONES

Et incumplimiento por parte det Contratista a los aspectos técnicos establecidos en los
Bocumentos Contractuales correspondientes, serd penalizado de la siguiente forma:

CUADRO DE PENALIZACIONES:

incumplimiento

Penalizacion

a}

Por no cancelar el salario de los trabajadores
en las fechas estabiecidas en calendarizacion
proporcionada por la CEPA, por motivos
atribuibles al Contratista.

Por cada dia de atrasc con relacién a la fecha estipulada para el
pago de cada quincena, se penalizard con US$5200.00. La
penalizacién sera por lote.

b}

Por presentar atrase en los pagos a
instituciones tales como: ISSS, AFP, IPSFA, y
otras similares, siempre y cuando sean
imputables al Contratista.

b.1) Par pago extemporaneo por primera vez en cada Una de las
instituciones se aplicard US375.00. La penalizacion seréd por tote.
b.2) Por reincidir una segunda vez en pagos extemporaneos en
cualquiera de las instituciones, se aplicarad una penalizacion de
15%250.00 por cada atraso en cada una de las instituciones. La
penalizacion serd por lote.

b.3} Por reincidir una tercera vez en pagos extemporaneos en
cualquiera de las instituciones, se aplicard una penalizacion de
USS500.00 por cada atraso en cada una de fas instituciones. La
penalizacion serd por lote.

C)

Por presentar atrasos en la fecha estipulada
por ta CEPA en cada uno de sus lotes, en la
contratacion y entrega de Certificados del
Seguro de Vida Colectivo a los trabajadores.

Por la entrega extemporanea a la fecha pactada en cada lote, se
apticarad US $75.00, por cada dia de atraso.

d)

Por presentar atrasos en la fecha estipulada
por la CEPA en cada uno de sus lotes, para la
presentacion de tos Contratos individuzales de
trabajoy Expedientes de los empleados,
debidamente firmados, cuando le sean
requeridos.

Por la entrega extemporanea a la fecha pactada del grupo inicial
en cada lote, se aplicara US $25.00, por cada dia de atraso.

Y de igual forma se procederd para los casaos de adiciones en que
no sean prasentados los contratos en las fechas pactadas

e)

Atrasos o incumplimientos en los pagos a
Instituciones Financieras y de Créditos de
acuerdo a fechas establecidas en las Qrdenes
de Descuento autorizadas por los empleados,
ocaslonandoles que el empleado incurra en
multas o intereses por pagos extemporaneas
en cada uno de los lotes adjudicados.

Se apticara US$25.00, por cada dia de atraso, mas los intereses o
cargos adicionales gue genere el incumplimiento en cada uno
de los lotes a cada trabajador.

En tal sentido, la penalizacion se aplicard por cada caso
presentado por el trabajador.

De reincidir por segunda vez en atrasos a incumplimientos en los
pagos, se aplicard US$100.00 por cada caso preserttado.

Por no presentar copia del Informe Anual de
Retenciones de Renta — Consolidado 910,
presentado al Ministerio de Hacienda, en el
cual deberd identificarse el personat suscrito
en ei contrato.

Se aplicara US$100.00 por incumplimiento, y ésta se aplicaré por
lote.

38



Incumplimiento Penalizacidn

g} En caso de evidenciarse errores en el Informe
Anual de Retenciones de Renta -
Consolidado 910 presentado al Ministerio de
Hacienda, deberéd presentar al respectivo
Administrador de Contrato las evidencias
necesarias y comprobante de la gestion gue
estd realizando ante dicho Ministeric para
efectuar las correcciones pertinentes, a fin de
subsanar cualguier error gue vaya en perjuicio
de los trabajadores adscritos al contrato
derivado del presente proceso licitatorio,

Se aplicara USS5200.00 por incumplimiento, en caso de no
presentar la correspondiente informacion que evidencia la
subsanacion del error, y se aplicara por lote.

Lz cantidad serd descontada de pagos pendientes,

9.1. PROCEDIMIENTO PARA IMPOSICION DE PENALIZACIONES

El Contratista deberd tomar en cuenta que las penalizaciones formaran parte de las condiciones
contractuales; por tanto, las mismas serdn aceptadas de su parte desde el momento en que
presente su oferta. En tal sentido, también acepta que sea el Administrador del Contrato quien
ejecute la aplicacion de las mismas al presentarse el incumplimiento,

Por tanto, el tramite de imposicion de cada penalizacién iniciara con la notificacion realizada
por el Administrador del Contrato al Contratista, en la cual se le informara el incumplimiento y
la penalizacion correspondiente para cada caso segun el Cuadro de Penalizaciones, a fin que
ejerza su derecho de defensa en el plazo maximo de tres (3) dias habiles siguientes a la fecha
de haber recibido la notificacion.

En caso que el Contratista ejerza su derecho de defensa y presente argumentos y pruebas de
descargo {caso fortuito o fuerza mayor} ante el Administrador del Contrato, éste resolvera de
acuerdo a las pruebas, si impone la penalizacion o lo absuelve, dado que es él quien verifica el
cumplimiento de las clausulas contractuales y mantiene actualizado el expediente del
seguimiento de la ejecucion del contrato.

En caso que el Contratista presentare argumentos que no sean de naturaleza técnica, podra el
Administrador solicitar la opinién al area correspondiente para considerar los argumentos
recibidos. Con dicha opinion, sera el mismo Administrador quien deber4 resolver si procede o
no de la Penalizacion.

Si el Administrador de Contrato, impone penalizacion, debera de notificar al contratista, a la UF|
y ala UCP, laresolucion, et monto y ptazo para el pago respectivo, si el contratista no efectuase
el pago de la penalizacién impuesta, el valor de ésta sera deducido de los pagos pendientes de
realizar.
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SECCION V. FORMULARIOS

F1. Formulario de Identificacion del Ofertante

"~ INFORMACION GENERAL

1 Nombre Completo de la Sociedad /
Persona Natural
5 Fecha de Nacimiento / Fecha de Creacion
de la Sociedad
3 Pais de origen
4 Tipo Natural ... Juridica____
5 Clasificacion Micro___ pequefia ____ mediana ___
grande____
6 Giro
7 Nombre del Representante Legal {si aplica)
No. De Documento del Representante
8 Legat (si aplica) DUI para nacionales,
Pasaporte para extranjeros.
9 No. NIT del Representante Legal. (si aplica)
10 | No. NIT de la Sociedad / Persona Natural
11 | N° de la Tarjeta de IVA (si aplica)
12 Nombre{s} y apellido{s} de Accionistas é T
3. ___etc
DOCUMENTACION LEGAL VIGENTE: incluida en la oferta A verificar en
13 Detallada en el Anexo 2 RUPES
(Debera marcar con una "X" una de las dos
opciones de verificacién)
“INFORMACION PARA NOTIFICACIONES (EVALUACION Y CONTRATACION) -
Nombre(s) de tals) persona(s) de Contacto | Durante la evaluacion | Para la contratacion
14 i del oferente o contratista que sera el
entace con CEPA
15 | Teléfono fijo
16 | Numero de celular {(WhatsApp)
17 | Correo elecirénico:
18 | Direccidn de las oficinas
Aceptacion de notificacion por correo .
19 elecﬁrontco y/o WhatsApp P Stacepto ____ No aceptor
INFORMACiON DEL CONTACTO OUE SERA iNCLU[DO EN Ei_ CONTRATO U ORDEN DE
. S P COMPRA g
20 Nombre completo
21 Direccion para notificaciones
22 | Correo electronico
23 | Teléfonos

Nombre y firma del apoderado legal o su delegado o representante legal o su delegado o persona

natural o su delegado y sello (si hubiere}
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F2. Declaracion Jurada Beneficiario Final

DECLARACION JURADA BENEFICIARIO FINAL
CEPA {PROVEEDOR/ACREEDOR)

PROCESO: (nombre del proceso de compra) FECHA:
1. DATOS  GENERALES DEL ;
DECLARANTE PROVEEDOR NATURAL PROVEEDOR JURIDICO
1.1 Persona Natural
Primer Apellido Segundo Apeltido y/o Casada Nombres

N.LT. Y NUMERO DE .
DUl /PASAPORTE TELEFONO CORREO ELECTRONICO
1.2 Persona Juridica
Nombre de la sociedad (segln NIT}
Razon Social
Actividad Econdmica N.LT. Numero de teléfono
1.2.1. DOMICILIO
Direccion Distrito Municipio

2. DATOS OBLIGATORIOS DEL REPRESENTANTE LEGAL o APODERADOQ (solo persona juridica)

Primer Apellido Segundo Apeltido y/o Casada Nambres

NIT. 'y  NUMERO DE
DUl /PASAPORTE TELEFONO CORREO ELECTRONICO

3. CLASIFICACION EMPRESA

Micro Pequefia Mediana Gran empresa

Por este medio declaro bajo juramento que la cuenta que detallo a continuacion, sera utilizada por el
Estado por medio de la Direccion General de Tesoreria (DGT) para cancelar cualquier tipo de obligacion
legalmente exigible, segtin lo establecido en el articulo 77 de la Ley Organica de Administracion Financiera
del Estado de El Satvador.

4. DATOS OBLIGATORIOS DE LA CUENTA BANCARIA A DECLARAR

Nombre del Banco:

Nombre de la cuenta Nuimero de la cuenta Tipo de cuenta

Cuenta de Ahorro Si No

Cuenta Corriente Si

DECLARO BAJO JURAMENTO LO SIGUIENTE:

1. Que los datos que proporciono en este documento son verdaderos y que conozco las Normas Legales
y Administrativas que regulan esta Declaracion Jurada.

2. Que en caso de actuar como Representante Legal, dectaro que el poder con el que actuo es suficiente
para asumir todas las responsabilidades que aplican en dicho proceso,

San Salvador, {colocar fecha de emision)

Nombre completo del declarante Nimero de DU Firma:

Sello {si hubiere)

Nombre y firma del apoderado legal o su delegado o representante legat o su delegado o persona
natural o su delegado vy sello {si hubiere)
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F3. Formulario Declaracion Jurada (Ofertante)
{PERSONA NATURAL-APODERADO-REPRESENTANTE LEGAL)
SENOR/A
JEFE DE UNIDAD DE COMPRAS PUBLICAS
COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA

PRESENTE
Enla ciudad de departameniode __.._.. ... ,alas ____ horasdeldia __.______ de
mmmm de dos mil . Yo mayor de edad, con
Documento Unico de Identidad namero {ocupacion),
con domicilio en Municipio de____ det distrito______ {conforme a ia LEY ESPECIAL DE
REESTRUCTURACION MUNICIPAL) del departamento de ——— , en mi caracter de
del sefior con Documento de Identificacion
Tributaria numero _. lo cual compruebo con {Poder ¢ escritura o escrito
con firma legalizada) de fecha . DECLARO BAJO JURAMENTOQ/PROMESA QUE MI

MANDANTE: a) Se encuentra debidamente registrado en el Registro Unico de Proveedores del
Estado {(RUPFS) y que la documentacion legal se encuentra actualizada y vigente; b} Se encuentra
en capacidad tegal para ofertar con las instituciones publicas objeto de regulacion por parte de ta
Direccion Nacional de Compras Publicas: ¢} Posee la capacidad financiera para ejecutar el proceso de
compra en referencia y a requerimiento de CEPA podra presentar copia simple o certificada del balance
o estado de situacion Financiera del afio 2024, preparados por un profesional de la Contaduria, estos
deberan ser firmados por el propietario y por el profesional de Contaduria con su respectivo sello de
autorizacion contable, quien preparé dicho documento o podra presentar boleta con el Codigo QR del
CNR (si hubiere), debiendo contener los documentos financieros referidos vigentes. D) Se compromete
a proporcionar y actualizar toda la informacion referente a mi ubicacion, medios de contacto,
clasificacion, sanciones, entre otros, en los plazos y condiciones que establezca la Ley de Compras
Publicas, su Reglamento y la Direccidn Nacional de Compras Publicas; €) Autoriza la firma, presentacion
de toda la documentacion legal, técnica y econdmica contenida en la oferta del proceso en retacion y
que es de obligatorio cumplimiento de acuerdo con el Documento de Soticitud de Oferta, por el
representante legal o apoderado legal, o persona autorizada por el ofertante indicado al inicio
de este documento; f) Se abstiene de participar en procesos de compras y /o adquisiciones en caso
estuviere sancionado, asi como informara a las Unidades de Compras Publicas y Direccion Nacional de
Compras en caso gue, en el transcurso de un proceso de compra, y /o adquisicion se me sancione por
parte de la entidad contratante u otra distinta; g) Cumplird con la normativa legal del pais, aceptando
que CEPA se reserva el derecho de dar por terminado el presente proceso; sin responsabitidad alguna y
sin necesidad de accion judicial, por las causales siguientes: 1)Por el incumplimiento comprobado de
las disposiciones establecidas en la Ley de lgualdad, Equidad y Erradicacion de la Discriminacion contra
las Mujeres, la Ley Especial Integral para una Vida Libre de Violencia para las Mujeres, la Ley Especial de
Inclusion de las Personas con Discapacidad, la Ley General de Prevencion de Riesgos en los Lugares de
Trabajo y cuatquier otra normativa aplicable que tenga por objeto la erradicacion de la violencia y el
acoso. 2) Por cualquier acto u omision que provoque, directa o indirectamente, dafio fisico, psicolégico
o moral a su personal, personas usuarias, personal de CEPA o que preste servicios en las instalaciones
de la Comision, independientemente del nivel jerdrquico de la persona agresora. 3} En estos casos, CEPA
aplicara las sanciones y penalidades que correspondan, sin perjuicio de interponer las sanciones e
inhabilitaciones conforme a lo dispuesto en la Ley de Compras Publicas, ademas de cualquier otra
consecuencia legal que el incumplimiento genere; h) Cumplir con los principios que indica la Ley de
Compras Publicas, especialmente los de libre competencia, eficacia y eficiencia. Por tanto, me
comprometo a no participar en practicas no competitivas; i} Que he leido la Politica Antisoborno del
Anexo 4, y me comprometo a cumplirla en su totalidad, de lo contrario me someto a las leyes del pais;
j) Que es de pleno conocimiento que en cumplimiento de la Ley de Compras Publicas, se aplicaran las
disposiciones sobre fraude y corrupcion, que requieren a los oferentes, proveedores, que cumplan con
los mas altos estandares de ética en el presente proceso de compra. Asimismo, da por aceplado, gue
los actos de soborno comprobados habilitaran la imposicién de sanciones a particulares regulados en
los Art. 174 y siguientes de la LCP; k) Se encuentra solvente en las obligaciones fiscales, municipales,
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previsionales y de seguridad social. L) En caso de ser adjudicada mi representada, me comprometo a
entregar en tiempo, cantidad y calidad, cumpliendo con las especificaciones técnicas minimas. Si el o
los items no cumple(n} con las Especificaciones Técnicas requeridas por CEPA en el Documento de
Solicitud de Oferta, sera(n) rechazadol(s) por el Administrador de Contrato u orden de compra, debiendo
presentar un documento que si cumpla con lo requerido, y aceptar los procedimientos establecidos por
la misma; m) Colaborar con la Direccién Nacional de Compras en tiempo y forma, en el ejercicio de sus
funciones y para el objeto que se indica en la Ley de Compras Publicas. No habiendo nada mas que
hacer constar firmo.

F.
({ta firma del Representante o Apoderado)

Auténtica del Notario
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F4 Formulario de presentacion de propuesta

[El Oferente debe completar este formulario de acuerdo con las instrucciones indicadas. No se

permiten alteraciones en su formato ni se aceptan sustituciones].

El abajo firmante, declaro que:

He leido y examinado el Documento de Solicitud de Oferta de la Subasta Inversa CEPA SI-
49/2025, "Servicios de Administracién de Recurso Humano, mediante la modalidad de
Outsourcing Administrativo, para EXFENADESAL, Puerto de La Union Centroamericana y Puerto
de Acajutla”, y no tengo reserva con respecto a él, incluida(s) la(s) Enmienda(s) N°: [Insertar el
numero vy la fecha de emisién de cada enmiendal]. (en caso de existir), por lo que mi propuesta

es la siguiente:

No. LOTE DESCRIPCION

UNIDAD DE
MEDIDA

Instalaciones de EXFENADESAL Servicios de administracién de

Instalaciones de Puerto de La recurso humano, mediante la

Unién : ; 1 persona
Instalaciones de Puerto de modalidad de outsourcing
Acajutla administrativo

Nota: la oferta técnica debera ser completa (3 lotes ofertados), no se aceptaran ofertas parciales por

lote.
(a)
(b)

(c)

(d)

(e)

(f)

Ofrezco proporcionar lo acordado conforme al Documento de Solicitud de Propuesta y al
cumplimiento de la Seccion IV y todo lo dispuesto en este documento.

Si nuestra propuesta es aceptada, nos comprometemos a obtener una Garantia de
Cumplimiento Contractual conforme a lo establecido en las Instrucciones a los Oferentes.
No tengo o Nuestra entidad representada no tiene conflicto/s de interés/es conforme a las
Instrucciones a los Oferentes y actUa en estricta concordancia con lo estipulado en el articulo
61 de la Ley de Compras Puiblicas referente al conflicto de intereses.

Declaro no estar comprendido en los causales de Impedimento para Ofertar contempladas
en el articulo 25 de la Ley de Compras Publicas.

Entendemos que esta propuesta, junto con su Notificacion de Adjudicacion, sera vinculante
entre nosotros, hasta que se suscriba un documento formal, sometiéndose a cualquier
proceso sancionatorio institucional y por la Direccion Nacional de Compras Publicas en caso
de negarme a suscribir contrato u orden de compra una vez adjudicado.

Entendemos que la COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA no esta obligada a
aceptar la propuesta mas favorable ni ninguna otra propuesta que reciba.

Firma y sello:

Nombre

En calidad de:

Debidamente autorizado para firmar en representacion de:



F5. Formulario Carta Compromiso

Fecha

SENORES
COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA (CEPA)
PRESENTE

Después de haber examinado las Especificaciones Técnicas, cantidades, plazos, garantias y todo lo
establecido en el Documento de Solicitud de Oferta del proceso de Subasta Inversa CEPA SI-49/2025,
“Servicios de Administracion de Recurso Humano, mediante la modalidad de Outsourcing
Administrativo, para EXFENADESAL, Puerto de La Union Centroamericana y Puerto de Acajutla”, en caso
de ser adjudicado, me comprometo a cumplir en su totalidad con los requerimientos, plazos,
documentos, de todas las Secciones establecidos en el Documento de Solicitud de Oferta, asi como
con los procedimientos, Politica Antisoborno y la Seguridad Industrial e Higiene Ocupacional
establecidos por la CEPA y detatlados en este DSQO.

Asimismo, de ser adjudicada mi representada, me comprometo a:

a)  Cumplir con la totalidad de las especificaciones técnicas de los LOTES 1, 2 y 3 establecidos en
el documento de solicitud de oferta.

b)  Cumplir con los procedimientos establecidos por CEPA.

¢} Designar a un empleado o empieada de su empresa que haga las funciones de Supervisor o
Supervisora de Enlace entre cada Administrador de Contrato de cada empresa.

d} Celebrar un Contrato Individual de Trabajo con cada uno de los empleados. Los cuales deberan
ser entregados en la primera quincena del mes de noviembre de 2025.

e) Contratar al personal solicitado por el Administrador de Contrato en el tiempo requerido.

f}  Cancelar al personal su sueldo mensual en pagos quincenales, considerando efectuar los pagos
correspondientes de planilias Previsionales, pagos a Instituciones financieras y Procuraduria,
entre otros, debiendo contar con la suficiente liquidez financiera para el cumplimiento de estas
obligaciones de pago en los tiempos establecidos

g) Llevar a cabo la contratacion de una Pdliza de Seguro de Vida para el personal.

h}  Asimismo, si durante la evaluacion de ofertas, la CEPA necesita hacer consultas sobre el servicio
ofertado, me comprometo a responder las consultas.

Asimismo, si durante la evaluacién de ofertas, la CEPA necesita hacer consultas sobre bien o servicio
ofertado sobre el cumplimiento de las especificaciones técnicas, plazos u otro aspecto del DSO de este
proceso, me comprometo a responder las consultas. £n caso que manifieste gue mi oferta no cumpla
en alguna caracteristica o especificaciéon o difiere de (o requerido en el DSO o que no responda a la
consulta, el Evaluador Técnico podra descalificar la oferta presentada (total o por item) segin
corresponda.

Nombre y firma del ofertante {sociedad o persona natural)
Nombre y firma del representante legal o su delegado
0 persona natural o su delegado

(sello si hubiere)
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F6. Formulario de Documento de Referencia
{Experiencia del Ofertante)

Sefiores ___ _ —— 0 a qguien Interese:

Yo, (nombre del cliente) , en calidad de _{Propietario, Representante Legal,

Administrador de Contrato, Gerente General, Responsabte de Recibir el Servicio, Gerente de Empresa,

Jefes de Departamento ¢ Jefe de UCPI u otro cargo) __, hago constar:

Que_______[Nombre de la empresa o persona natural participante}____, nos ha brindado

(Nombre de servicio) con el detalle siguiente:

TEM REQUERIMIENTO DESCRIPCION
Nombre del Proyecto
Descripcion y/o objeto y/o
alcance del Servicio prestado
Monto del contrato USS
Afio de Finalizacion del
Servicio
Grado de satisfaccion del
cliente

Cuadro a llenar por el cliente

Y para presentar a CEPA, extiendo y sello la presente constancia, en la Ciudad de
alos dfas del mes de

_de dos mil

Nombre y Firma {del cliente) Sello de la empresa {Del cliente, si hubiere)

Direccion: ___________
Correo electronico, Telefax y/o telefono del Cliente:
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F7. Formulario Declaracion Jurada (Adjudicado)
(PERSONA NATURAL-APODERADO-REPRESENTANTE LEGAL)
SENOR/A
JEFE DE UNIDAD DE COMPRAS PUBLICAS
COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA

PRESENTE

En la ciudad de departamentode _______ . calas ____ horasdeldia _____ de
e de dos mil ______. Yo mayor de edad, con
Documento Unico de Identidad numero___ (ocupaciony,
con domicilio en Municipio de____ del distrito______ {conforme a la LEY ESPECIAL DE
REESTRUCTURACION MUNICIPAL) del departamento de , en mi caracter de
_______ de la (sociedad o UDP O PCO) _ lo cuwal compruebo con
_______________ {escritura o escrito con firma legalizada) de fecha . DECLARO

BAJO JURAMENTO/PROMESA QUE LA SOCIEDAD QUE MI MANDANTE: a) Se encuentra debidamente
registrada en el Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPES) y que la documentacion legal
se encuentra actualizada y vigente; b) Se compromete a proporcionar y actuatizar toda la informacion
referente a mi ubicacion, medios de contacto, clasificacion, sanciones, entre otros, en los plazos y
condiciones que establezca la Ley de Compras Pablicas, su Reglamento y la Direccién Nacionat de
Compras Publicas; c) Se abstiene de participar en procesos de compras y /o adquisiciones en caso
estuviere sancionado, asi como informara a las Unidades de Compras Pablicas y Direccion Nacional de
Compras en caso que, en el transcurso de un proceso de compra, y /o adquisicion se me sancione por
parte de la entidad contratante u otra distinta; d) Cumplirad con la normativa legal del pais, aceptando
que CEPA se reserva el derecho de dar por terminada la contratacion de forma unilateral y anticipada,
sin responsabilidad alguna y sin necesidad de accion judicial, por las causales siguientes: 1)Por el
incumplimiento comprobado de la Contratista o su personal de las disposiciones establecidas en la Ley
de Igualdad, Equidad y Erradicacion de la Discriminacion contra las Mujeres, la Ley Especial Integral para
una Vida Libre de Violencia para las Mujeres, la Ley Especial de Inclusion de las Personas con
Discapacidad, la Ley General de Prevencion de Riesgos en los Lugares de Trabajo y cualquier otra
normativa aplicable que tenga por objeto la erradicacion de la violencia y el acoso. 2) Por cualquier acto
u omisién que provoque, directa o indirectamente, dafio fisico, psicoldgico o moral a su personal,
personas usuarias, personal de CEPA o que preste servicios en las instalaciones de la Comision,
independientemente del nivel jerarquico de la persona agresora. 3)Por incumplimiento det Contratista
de cualguiera de las obligaciones estipuladas en el Contrato u orden de compra a suscribir. 4)Si el
Contratista fuere declarado en quiebra o hiciere cesion general de sus bienes. 5) Por embargo o
cualquier otra clase de resolucion judicial, en que resultaren afectados todos o parte de los equipos y
demas bienes propiedad del Contratista afectos a los servicios prestados conforme o estipulado en el
presente documento. 6) En el caso de disolucién y liquidacion de la sociedad, por cualesquiera de las
causales que sefiala el Codigo de Comercio. 7) Si para cumplir con el Contrato u orden de compra el
Contratista violare 0 desobedeciere las leyes, reglamentos u ordenanzas de la Reptblica de El Salvador.
8) En estos casos, CEPA aplicara las sanciones y penalidades que correspondan, sin perjuicio de
interponer las sanciones e inhabilitaciones conforme a lo dispuesto en la Ley de Compras Publicas,
ademas de cualquier otra consecuencia legal que el incumplimiento genere; d) Cumplir con los
principios que indica la Ley de Compras Plblicas, especialmente tos de libre competencia, eficacia y
eficiencia. Por tanto, me comprometo a no participar en practicas no competitivas; e) Que he leido la
Politica Antisoborno del Anexo IV, y me comprometo a cumplirla en su totalidad, de lo contrario me
someto a las leyes del pais; f) Que es de pleno conocimiento que en cumplimiento de la Ley de Compras
Piblicas, se aplicaran las disposiciones sobre fraude y corrupcion, que requieren a los oferentes,
proveedores, contratistas y subcontratistas, que cumplan con los mas altos estandares de ética en el
presente proceso de compray durante la ejecucion de la contratacién. Asimismeo, da por aceptado, que
los actos de soborno comprobados habilitaran la imposicion de sanciones a particulares regulados en
los Art. 174 y siguientes de la LCP; de igual forma en caso de haberse procedido con la fase contractual
se procedera con la extincion contractual Art. 166 literal "d” de la LCP, lo que habititara el inicio del
procedimiento sancionatorio simplificado regulado en el Art. 158 de la Ley de Procedimientos
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Administrativos para realizar la extincion contractual. g) Colaborar con la Direccion Nacional de
Compras en tiempo y forma, en el gjercicio de sus funciones y para el objeto que se indica en la Ley de
Compras Publicas. No habiendo nada mas gue hacer constar firmo.

F e

{{la firma del Representante o Apoderado}

Auténtica del Notario



F&. Formulario de Garantia de Cumplimiento Contractual.

_— [Nombre de la Aseguradora 0 Banco y Direccion de la Oficina
Central o Sucursal Emisoral

Beneficiario: __ [Nombre y Direccidn]
Fecha:
Confechal_____ L. [INombre del Contratistal (ha celebrado la Orden de Compra N.2 [insertar el niimero

de referencia de la orden de compral, por la cantidad de [importe en cifras] limporte en palabras}, para
la gjecucion de [nombre de lo contratado y breve descripcion de la obra, bien o serviciol.

I A peticion del Contratista, [nombre de la Aseguradora o Bancol (en lo sucesivo, la "EJADORA”) por
este acto, de forma irrevocable e incondicional, se constituye en fiadora y principal pagadora a favor del
[Nombre de la institucion contratante], constituyendo en este acto la presente GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO CONTRACTUAL hasta por la cantidad total de [importe en cifras] fimporte en palabras)
(la "Suma Garantizada"), para garantizar el fiel cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones
que surjan a cargo del contratista de conformidad con y bajo lo Contratado mediante {a orden de
compra.

I La Suma Garantizada se pagaré incondicionalmente en la moneda del precio de lo Contratado
mediante la orden de compra, a mas tardar a los [ cantidad de dias en letras y nimerol dias habiles
siguientes de haber recibido la primera reclamacion por escrito, acompafiada del Acta o informe por
el [Nombre de la instituciéon contratante] donde se establezca que el Contratista ha contravenido sus
obligaciones contractuales, sin que sea necesario que presenten pruebas o argumentos para solicitud
de las sumas especificadas a ese respecto.

lll.  Esta garantia se otorga porunplazode DIAS CALENDARIO contados a partir det
dia [L______ |. Por consiguiente, toda reclamacién de pago de acuerdo con esta garantia de fianza
debera ser recibida por ta FIADORA dentro del plazo de vigencia antes sefialado. Considerando que la
CEPA puede exigir del Contratista la prorroga de la presente garantia si no se ha expedido el Certificado
de Cumplimiento Contractual, nos comprometemos a pagarles la Suma Garantizada, a mas tardar a los
diez (10) dfas habiles siguientes de haber recibido la primera reclamacion por escrito, acompafada del
informe escrito por el [Nombre de la institucion contratante] donde se establezca, que no se ha emitido
el Acta Definitiva mediante la cual se establezca el Cumplimiento por razones atribuibles al Contratista
y que la presente garantia no ha sido prorrogada.

IV.  Para los efectos legales de esta obligacion, la Fiadora sefiala como domicilio especial la ciudad
de San Salvador a cuyos tribunales se somete expresamente. Esta garantia estd sujeta a las leyes
nacionales, Ley de Compras Publicas, compafifas aseguradoras {Sociedades de seguros y fianzas} o
Bancos, autorizados para operar por la Superintendencia del Sistema Financiero de El Salvador {SSF).

En fe de lo anterior, la FIADORA emite la presente Garantia de Cumplimiento Contractual en la ciudad
de _______ lalos ... ldlasdelmesde [____lde[____]

[NOMBRE]

(firma{s)] Debera ser autenticada por Notario

NOTA: En caso de no ser firmada por el representante legal o apoderado o persona natural, debera adjuntar
una autorizacion para poder presentar ofertas en representacion de la persona natural o juridica ofertante)



FS. Formularic Devolucion de Garantias presentadas en la UCP

SENORES
COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA

Nombre del Jefe UCP:

Por este medio YO___ an representacion de la persona jurfdica . _____ e}
persona natural se solicita la devolucidn de lals)
garantia(s). Segun los datos siguientes:
Criginal
Tipo de garantia presentada Prorrogal/Endoso/Ampoliacion
inicialmente
Cumplimiento Contractual
Buena Inversidon de Anticipo
Tipo de garantia Buena Calidad
Buena Obra
Buen Servicio
marcar ¢on una X la o las garantias solicitadas
Gg:'antla emitida N° de garantia(s): __ ..o
por- (Nombre de la entidad emisora)
MONTO EN
DOLARES
uUs$
Garantia Sl____NO__. ... N® de recibo de ingreso emitide por CEPA:
presentada por A ey s
Cheque {Deberd 'adjuntara este formulalno Recibo Sfm;_)Ie pard | e
iy devolucion de garantias” y copia del recibo de ingreso
certificado .
emitido por CEPA)
N° y nombre del | Subasta Inversa N°
preoceso de | Nombre del proceso *
compra
PERIODO DE
VIGENCIA DE LA DiASo___ . ANOS
GARANTIA
FECHA DE
VENCIMIENTO DE
LA GARANTIA:
F

Nombre del representante legal o0 Apoderado ;selio de la empresa si es persona juridica.
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F10. Formulario de Recibo Simple para la devolucién de garantias

Favor imprimir en papel membretado, en caso de no contar con membrete efectuarlo en papel
simple.

POR USb 50.00

Recibi de COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA "CEPA”, 1a cantidad de _____________
00/100 Ddlares (LUSDS0.00), en concepto de devolucion de depdsito en garantiade
que ampara el Recibo de Ingreso No._____ por USDS$ 0.00 de fecha [fecha que aparece en el recibo);
del proceso [nimero del proceso de contratacion] [nombre completo del proceso, seguin solicitud
de ofertal. Por el motivo de [vencimiento del periodo de garantia, sustitucion de garantia, licitacion
desierta, etc.].

San Salvador, de del afio

F,

Nombre

No. Documente (DUI, NIT, otro)
Nombre empresa

Nombre del representante legal o Apoderado y sello de la empresa si es persona juridica
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F11. Formulario Declaracion de cuenta bancaria para pago electronico

techa: ~

Yo, en calidad de - de la sociedad
Hago referencia T‘:ki método de cor;“t“rmatacién Subasta Inversa CEPA N°_ __,yala
notificacion de adjudicacién defecha __ , ta cual fue autorizada por el Comité de Gestion
de Compras el __. La adjudicacion fue porelmontode USS._________ sin VA,

a favar de mi representada.

Asimismo, de acuerdo a lo establecido en el literal G. Forma de Pago de la Seccion l del Documento
de Solicitud de Oferta, una de las opciones que tiene el Oferente Adjudicado es el pago electrénico, por
to que a continuacion declaro la cuenta bancaria con los siguientes datos:

Nombre de la cuenta:
Tipo de cuenta Bancaria:
Nttmero de Cuenta Bancaria:
Nombre del Banco;

Lo anterior, para ser presentada en la Comision Ejecutiva Portuaria Auténoma (CEPA), para que la cuenta
que detallé sea utilizada por CEPA para cancelar cualquier tipo de obligacion que realice la institucién y
que sea legal o contractualmente exigible relacionado con lo contratado mediante orden de compra
derivado del proceso en referencia en los procesos de pago a mi representada.

Atentamente,

Nombre y Firma del Representante Legal Sello de la sociedad
NOTA: En caso de no ser firmada por el representante legal o apoderado o persona natural, debera

adjuntar una autorizacién para poder presentar ofertas en representacion de la persona natural o
juridica ofertante)

52



F12. Requerimientos a presentar sobre factura electrénica o documentos tributarios electrénicos

De acuerdo al Caodigo Tributario, en el marco de la implementacion de la Facturacion Electrénica en EL
Salvador, aprobadas mediante Decreto Legislativo N°487 y vigentes a partir del 20 de septiembre de
2022.

Al respecto de conformidad a esas reformas, en su Articulo 119-A inciso primero literal b), la
Administracién Tributaria, emitié la Normativa de Cumplimiento de los Documentos Tributarios
Electronicos (DTE) de fecha 13 de enero de 2023, version 1.0 la cual establece lo siguiente:

e Emision (Inciso cuarto) (numeral 6)
‘En ambas modalidades (6.1 Transmision Previa y 6.2 Transmision Diferida), los citados
documentos, deberdn entregarse a sus receptores con la misma estructura de datos vy formato
electrénico en que fueron generados y firmados. Es decir, un DTE (JSON) y una version legible”.

e Entrega de los DTE: (numeral 11)
‘Los Documentos Tributarios Electrénicos generados y transmitidos a la Administracion
Tributaria, deberan entregarse incorporando el Sello de Recepcién otorgado por la misma de
forma electrénica al receptor...”

Asimismo, en el articulo 119-C inciso sexto del Codigo Tributario, “es obligacion de los receptores exiair
la_entrega de los Documentos Tributarios Electronicos, lo que implica que deberan exigirlos con el
respectivo Sello de Recepcidn otorgado por la Administracion Tributaria...”

Por lo anterior, para el caso de proveedores que emitan facturacién electronica, deberan presentar el
respectivo archivo (JSON) y una version legible de la factura electrénica, con el Sello de Recepcioén
otorgado por la Administracién Tributaria, el cual deberd remitirse al correo institucional
facturacion.electronica@cepa.gob.sv, con copia al correo del Administrador de Contrato u Orden de
Compra.
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FORMULARIO 13
INFORME DE AVANCE DE EJECUCION DE CONTRATOS U ORDEN DE COMPRA

CEPA 12025 5 | Ano: | 2025

Nombre del
Contratista:

Pericdo del Informe: Desde: 2025 Hasta: 2025

Dia Mes Afio [BJE] Mes Afio

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

OBJETO:

Vigencia del contrato Desde Hasta

Dia Mes Aho Dia Mes Afio

Periodo de vigencia de Garantia {segun aplique)

Cumplimiento de contrato:

Buena inversion de anticipo:

Buena obra:

Buen servicio, funcionamiento y calidad:

Otras (Especificar)

Fecha de Orden de Fecha de ta

Recepcion

Inicio Dia Mes Arfio Final

Dia Mes Afo

2. DETALLE DE LA EJECUCION

Fecha de Entrega
No. Obligacion Especifica Conforme a Fecl? aRealde | Avance/ . .
ntrega Estado de Ejecucion
Contrato
i Gayantia de cumplimento contractual
2 Garantla de buena inversién del anticipo

3. MODIFICACIONES CONTRACTUALES/ORDENES DE CAMBIO/PRORROGAS (si hubiera)

Nombre del peticionario Descripcién de 1a situacion Recomendacidn del Administrador del Contrato

N/A

4. SUSPENSION DE LA OBRA (cuando aplique)

Nombre del peticionario Descripcion de la situacion Recomendacion det Administrador del Contrato
N/A
5. INCUMPLIMIENTOS (si aptica)
No. Detalle Fecha De Reclamo Nota De Referencia Respuesta Del Contratista
1 NfA
6. AMORTIZACION DEL ANTICIPO (cuando aplique)
No. de Amortizaciones % A Retener Monto
N/A

7. CONTROL DE RETENCIONES {cuando apligue)

No. de pago % A Retener Monto

N/A

OBSERVACIONES:

En constancia de lo antericr, se firma el presente informe el __de ___ de 2025.

(NOMBRE}
Administrador del Contrato
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ANEXO 1. “Instrucciones generales de obligatorio cumplimiento emitidas por CEPA”

INSTRUCCIONES GENERALES

11

1.2,

1.3.

1.4.

1.5

16

1.7.

1.8.

1.0

Previo a participar en los procesos de compra, Las personas naturales o juridicas, nacionates o
extranjeras, para ofertar DEBERAN estar inscritos en el Registro Unico de Proveedores del
Estado (RUPES), de lo contrario su oferta serd descalificada.

La presentacion de la oferta por parte del participante da por aceptadas las condiciones
contenidas en este documento de solicitud de oferta.

Los documentos de solicitud de ofertas, podran ser descargados del sitio web de COMPRASAL
de la DINAC y del sitio web de CEPA o retirados en las oficinas de la UCP de CEPA, Uinicamente
en el plazo establecido por CEPA.

El documento de solicitud de oferta sera publicado en formato Word en el sitic web de CEPA,
del cual podra utilizar tos formularios en formato Word.

La persona natural o jurfdica deberd estar inscrita en el proceso de compra en el que se
encuentre participando, publicado en COMPRASAL, en el caso de PCO debera estar inscrito en
el proceso al menos un participante,

La oferta no debera presentar contradicciones o discrepancias con el contenido de este
documento, Aclaraciones, Enmiendas y/o Adendas; en el caso de encontrarse éstas,
independientemente del momento en que se identifiquen, prevaleceran las disposiciones del
presente documento, Aclaraciones, Enmiendas y/o Adendas, si las hubiere.

Todos los gastos en que el Ofertante tuviere que incurrir en la preparacion de su oferta para el
presente proceso de Subasta Inversa, estaran exclusivamente a su cargo, aunque no fuere
favorecido con la aceptacion de su oferta, ya sean éstos tasas, impuestos, seguros, fianzas,
reproducciones de cualtquier tipo o naturaleza, muestras, viajes, comunicaciones y otros.

Las raspaduras, borrones, enmendaduras, entrelineas, sobre lineas y/o testados que presente
la oferta, deben estar debidamente salvados.

La CEPA, podra prorrogar el plazo para la Recepcion de Ofertas, de acuerdo al articulo 87 de
la LCP.

En el presente proceso de Subasta Inversa, los resultados que surjan, seran autorizados
mediante Acuerdo de Junta Directiva, el que se notificard oportunamente a los Ofertantes,
pudiendo considerarse entre los diferentes resultados, los siguientes:

a) Por razones de fuerza mayor, caso fortuito o de interés publico, la CEPA podra suspender
el proceso, dejarto sin efecto o prorrogar su plazo sin responsabilidad para la CEPA.

b) De acuerdo a la recomendacion del Evaluador Técnico, la CEPA podré emitir adjudicaciones
y/o Declaratorias de Desiertas.

1.10.La CEPA, durante el proceso de evaluacion, se reserva el derecho de realizar consuttas y/o

visitas de campo a los participantes, a las empresas de fos clientes de éstos, a entidades del
Gobierno Central, Autonomas y Municipales, para verificar la informacion y documentacion
presentada en su oferta.
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1.11. Para efecto de presentacion de las garantias relacionadas con este proceso de Subasta Inversa,
se aplicaré lo preceptuado en los articulos 123, 124, 125 y 126 de la LCP, tomando en cuenta lo
siguiente:

a) Todas las garantias requeridas en este proceso deberdn ser entregadas en las oficinas de la
UCP.

b) No se aceptara la presentacion de Garantias cuyo monto total sea en dinero en efectivo.

c) Para personas naturales: Debera escribir su nombre tal como aparece en su documento de
identidad personal. Asimismo, debe ser su nombre el que aparezca como afianzado en las
garantias mencionadas, y no el de la empresa individual y/o establecimiento de los que
pueda ser propietario. De no cumplirse lo anterior, las garantias seran rechazadas.

d) Para_personas juridicas: Deberd escribirse su razén o denominacién social, o su abreviatura,
exactamente como aparezca en el pacto social vigente. De no cumplirse lo anterior, las
garantias seran rechazadas.

e) Para la Participacion Conjunta de Oferentes (PCO):

i. Siestdintegrada por Personas Naturales, el nombre de quien los representa, de varios o
de todos los integrantes, tal como aparecen en los respectivos documentos de identidad
personal correspondientes.

ii. Siestuviese integrada por Personas Juridicas, debera escribirse la razon o denominacion
social, o su abreviatura, exactamente tal como aparezca en el pacto social vigente, de
una, varias o de todas las personas juridicas que integran la unién de ofertantes.

iii. Deberd cumplirse con lo dispuesto en el articulo 93 de la LCP.

f) Para la devolucion de las Garantlas, se deberd presentar a la UCP, lo siguiente:

i. Deberd completar el formulario de solicitud de devolucion de garantia, segun
Formulario F8. de este documento, la que se detalle el tipo de Garantia y proceso en el
que participo, debidamente firmada y sellada, con datos generales del ofertante
(teléfono y/o direccion y/o correo electrénico).

ii. Silagarantia presentada fuese Cheque Certificado, el ofertante deberd adjuntar a la nota
de solicitud, el recibo de ingreso original extendido por CEPA y un recibo simple emitido
por el Representante Legal del ofertante (formulario F10.), con firma y sello. Con esos
documentos CEPA procedera a emitir cheque de devolucion o transferencia a Cuenta
Bancaria.

g) La CEPA, contratard con una persona natural o juridica o en unién de personas o
participacion conjunta de ofertantes (Legalizada), nacional o extranjera, con capacidad de
obligarse de conformidad a lo preceptuado en los Arts. 25y 26 de la LCP.

h) Todo lo no regulado en este documento de solicitud de oferta, se regira por lo normado en
la LCP.

CONSULTAS EFECTUADAS POR POTENCIALES OFERTANTES
Las consultas deberan ser remitidas en el plazo establecido en el PIP y a la direccion de correo
electronico consultas.ucp@cepa.gob.sv. o en fisico a las oficinas de la UCP. No se atenderan

consultas recibidas fuera del plazo y enviadas a una direccion diferente.

Una vez recibida la consulta, la CEPA definira si la respuesta a emitir aplica que sea a través de una
Aclaracion o Adenda, considerando lo siguiente:

e ACLARACION: Es toda explicacion o ampliacion que efectua la institucion, incluyendo omisién
o discrepancias de informacion en el DSO, con el fin de dilucidar los aspectos que parezcan
confusos en el documento de solicitud de Oferta. Se considerardn respuestas de aclaracion
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cuando dicha respuesta no modifique el DSO o que se responda que se mantiene lo establecido
en el DSO. Las aclaraciones seran emitidas por la Jefatura de la UCP.

ADENDA O ENMIENDA: Es toda ampliacion o correccion que se realiza al DSO, expedida por
la maxima autoridad o su delegao y notificada o publicada a través de la UCP. Asimismo, se
entendera como Adenda situaciones tales como: adicionar, eliminar, modificar, adecuar,
ampliar informacion contenida en el DSO.

Las aclaraciones o adendas seran emitidas en respuesta a consultas efectuadas por los potenciales
ofertantes o de oficio por CEPA

3. SUBSANACIONES

Se realizara conforme a lo establecido en el articulo 86 de la LCP, y sera de la siguiente manera:

A) TIPO DE SUBSANACION:
La subsanacion sera sobre documento presentado en la oferta o sobre documento omitido, y se
entendera como:

Documentacion legal, financiera o técnica: reparar, corregir, enmendar o resolver cualquier
tipo de error, u omision, ya sea en parte del documento (0 muestra) presentado o la omisién
del documento completo (o muestra).

Documentacién econdmica: reparar, corregir, enmendar o resolver cualquier tipo de error, u
omision, en el formato de la Carta Oferta y/o en el Plan de Oferta, siempre que no se modifique
la esencia de la oferta econdmica.

B) EXCEPCIONES
Toda la documentacion y muestras si hubieren incluyendo su omisién, es subsanable,
exceptuando:

La NO PRESENTACION de la Documentacién de la Oferta Econdmica (Carta Oferta
Econdmica y Plan de Oferta si hubiere).

Los PRECIOS UNITARIOS cuando modifique la esencia de la oferta.

La asistencia a visita técnica obligatoria o conferencia informativa obligatoria (si hubieren)

C) MEDIO Y PLAZO PARA LA PRESENTACION DE LA SUBSANACION:

En la nota de solicitud de subsanacion/aclaracion se establecera el medio por el cual debe
presentar la documentacion, informacion o muestra, pudiendo ser los siguientes:

Por correo electronico a la siguiente direccion: consultas.ucp@cepa.gob.sv

Las subsanaciones a que haya lugar, en relacion a lo que se refiere a subsanaciones de caracter
técnico o aclaraciones que no requieren de presentacion de documentos originales, podra
efectuarse, por medio impreso, correo electrénico o cualquier otro medio digital, debiendo
presentarla en el plazo otorgado (dias y horas habiles).

No se considerarda como vélida la documentacion remitida a una direccion diferente u otro
medio digital. El oferente deberd contar con el acuse de recibido por parte de la UCP.

En las oficinas de la UCP:

Toda documentacion que su presentacion sea requerida en el DSO en original o copia
certificada por Notario, debiendo presentarla en el plazo otorgado (dias y horas habiles).
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D)

El ofertante debera contar con el acuse de recibido por parte de la UCP, debiendo ser et sello
de dicha Unidad.

La documentacion gue sea remitida a la UCP por correo electronico u otro medio digital, no
tendré validez para efectos de evaluacion, ya que sera obligatoria su presentacion en fisico y
en original en las oficinas de ta UCP; salvo los casos que la UCP indique que se requiera
unicamente de forma eiectronica.

PROCEDIMIENTO PARA SUBSANACION

Et Evaluador Técnico por medio del Jefe UCP, podrd requerir la subsanacion de los
documentos o muestras, ya sea individualmente en cada etapa de evaluacion o en forma
simultanea, esto Gitimo solo con el objeto de agilizar el proceso de evaluacion de las ofertas,
considerando que deberd cumplirse con los requerimientos de cada etapa de evaluacion
establecida en este documento.

El plazo méaximo otorgado para las subsanaciones o aclaraciones no debe superar el plazo
otorgado para la presentacion de ofertas, contado a partir del dia de la publicacion hasta la
fecha limite para la recepcidn de ofertas)

La subsanacion de documentos legales, aplicara cuando no sea posible la verificacion por el
RUPES, pudiendo requerirse documentos en fisico, electrénico o solicitando indicar nombre
de procesos en los que se haya participado y se pueda verificar la documentacion requerida
vigente {en cumplimiento al principio de antiformalismo)

£n la nota de solicitud de subsanacion o aclaracion se incluird el plazo para que el Ofertante
subsane o aclare lo requerido y la modalidad de presentacion (fisica o electronica).

l.os documentos © muestras que presente el Ofertante, para la subsanacion y/o aclaracion a
que haya lugar, deben evidenciar especificamente lo observado por CEPA.

Las subsanaciones de las muestras, incluirdn Gnicamente en caso que éstas sean fabricadas o
elaboradas por el ofertante, y Unicamente podran subsanarse omisiones de la prenda o articulo
presentado.

En caso de subsanar o aclarar documentos de referencia, el ofertante debera subsanar lo
observado. La subsanacion o aclaracion sera sobre el mismo documento presentado en la
oferta emitido por el cliente

Si dentro del plazo otorgado, el ofertante no cumpliere con la prevencidn o la informacion
presentada contuviese los mismos o nuevos errores, se podra solicitar otra prevencion o
determinar que la oferta o item o lote (segun aplique) serd DESCALIFICADA.

Unicamente en caso de ser procedente ya sea por omision de informacion o documentacion
o muestra, se podra solicitar nuevamente subsanacion y/o aclaracion.

4. RESPECTO A LA PREPRACION DE LA DOCUMENTACION A INCLUIR EN LA OFERTA

La documentacion a incluir en la oferta se describe en el numeral 6 letra B de la Seccion Ili de este
documento, debiendo el participante tomar en cuenta lo siguiente:
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Los participantes deberan considerar que, al presentar la oferta por parte del Participante, da por
aceptado todo lo establecido en este Documento de Solicitud de Oferta, debiendo cumplir con todas
las condiciones (plazos, formularios, especificaciones técnicas, etc) establecidas en este documento.

lLa oferta, al igual que la correspondencia y los documentos relacionados con esta solicitud e
intercambiados por el Oferente y la UCP, deberan estar escritos en idioma castellano.

El oferente asumira todos los costos asociados con la preparacion y entrega de la Propuesta, vy el
contratante no sera responsable por tales costos, independientemente de la forma en que se haga el
proceso de seleccion o el resultado de la misma.

Los ofertantes a la fecha de presentacion de la oferta, deberan estar debidamente inscritos en RUPES,
de lo contrario seran descalificados. Su inscripcion en RUPES es obligatoria para ofertar y contratar a
través del sitio web de COMPRASAL.

Se entenderd que los formularics, a utitizar se encuentran en la Seccién V de este Documento de
Solicitud de Oferta, y deberan utilizarse para la elaboracion de las ofertas, debidamente firmados y
sellados, seguin aplique.

Cualquier documento adicional al requerido para la evaluacion, presentado en su oferta por el
participante, no serd considerado por el evaluador para aspectos de evaluacién. Lo anterior no le dara
derecho al Oferente para hacer reclamos a ta CEPA, ya sea por los resultados obtenidos o en caso de
ser contratado.

5. GENERALIDADES PARA EVALUACION DE OFERTAS

Si existiesen discrepancias entre las cantidades del bien obra o servicio presentadas por el participante
con relacion a las cantidades requeridas por CEPA en este documento, el evaluador técnico sustituira
las cantidades presentadas por el participante por las cantidades requeridas por CEPA.

Si existiesen discrepancias entre las unidades de medidas presentadas del participante, con relacion a
las unidades de medidas requeridas por CEPA en este documento, el evaluador técnico sustituira las
unidades de medidas presentadas por el participante por las unidades requeridas por CEPA.

Si existiesen discrepancias entre el nombre o descripcidn de cada partida o nombre del ftem o lote,
presentados del participante, con relacion al nombre de cada item o lote requerido por CEPA en este
documento, el evaluador técnico corregird lo presentado por el participante por lo establecido en el
formulario correspondiente a la carta oferta.

En el caso de incumplimiento o cumplimiento sustanciat o parcial, el evaluador técnico, por medio de
la Jefatura UCP, podra solicitar aclaraciones o subsanaciones de los documentos, ya sea
individualmente en cada etapa de evaluacion o en forma simultanea, esto Ultimo solo con el objeto de
agilizar el proceso de evaluacion de las ofertas, considerando que deberd cumplirse con los
requerimientos de cada etapa de evaluacion establecida, salvo aquellos casos u ofertas que por
economia procesal se determine gue, aunque se subsane no cumpte con aspectos de cumplimiento
obligatorio.

El oferente deberd proporcionar las aclaraciones y/o subsanaciones en el plazo establecido, asi mismo,
si el caso es que se concluye en no cumplimiento, la oferta o el ftem serd rechazada por no cumplir con
los requisitos minimos para continuar con el proceso.
6. RECOMENDACION DEL EVALUADOR TECNICO

ETAPA |
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7.

El Asesor Legat debera presentar al delegado de la UCP, el resultado de la verificacion a la
documentacién legal de los ofertantes, la cual deberd ser tomada en cuenta por el Evaluador
Técnico para su informe de resultado técnico.

El evaluador técnico, emitird una recomendacion basada en los aspectos sefialados en este
documento, en la cual se indicara a la Junta Directiva de la CEPA o su delegado, los resultados de
la Evatuacion Técnica (Etapa 1) v el listado de quienes resultaron habilitados/no habilitados para la
Etapa Il.

ETAPA Il
El evaluador técnico, emitird una recomendacion conforme a los resultados obtenidos a través de
la subasta realizada, indicando el o los ofertantes que resultaron adjudicados a través de la puja
realizada.

DECLARACION DE DESIERTA

Et evaluador técnico recomendara declarar DESIERTO el proceso o lote o item (segun aplique) cuando:

B.

a} Al acto de Recepcidn de ofertas, no concurre Ofertante atguno;

b) Cuando en la evaluacion técnica (Etapa 1), las propuestas para el item o lote no cumplan
tecnicamente.

c) Las ofertas o items no cumplen con los requerimientos del Documento de Solicitud de Oferta;

d) Cuando en la realizacion de la subasta (Ftapa lf}, si no se llegare a recibir saltos, lances o pujas
para el lote o item.

FORMALIZACION DEL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA:

Con la suscripcion del contrato o la emision de la orden de compra, se formaliza la seleccion del
contratista, dando por finalizada esa fase y da inicio la fase contractual. (Art. 129 LCP).

9.

CAUSALES DE TERMINACION DE CONTRATO POR PARTE DE CEPA

CEPA se reserva el derecho de dar por terminado el contrato de forma unilateral y anticipada, sin
responsabilidad alguna y sin necesidad de accion judicial, por las causales siguientes:

a)

b}

c)

Por el incumplimiento comprobado de la Contratista o su personal de las disposiciones
establecidas en la Ley de lgualdad, Equidad y Erradicacion de la Discriminacion contra tas Mujeres,
la Ley Especial Integral para una Vida Libre de Violencia para las Mujeres, la Ley Especial de Inclusion
de las Personas con Discapacidad, la Ley General de Prevencion de Riesgos en los Lugares de
Trabajo y cualquier otra normativa aplicable que tenga por objeto la erradicacion de la violencia y
el acoso.

Por cualguier acto u omision que provoque, directa o indirectamente, dafio fisico, psicologico o
moral a su personal, personas usuarias, personal de CEPA o que preste servicios en las instalaciones
de la Comision, independientemente del nivel jerdrquico de la persona agresora.

Por incumplimiento del Contratista de cualquiera de las obligaciones estipuladas en el Contrato u
orden de compra a suscribir.

Si el Contratista fuere declarado en quiebra o hiciere cesidn general de sus bienes.

Por embargo o cualquier otra clase de resolucion judicial, en que resultaren afectados todos o
parte de los equipos y demas bienes propiedad del Contratista afectos a los servicios prestados
conforme lo estipulado en el presente documento.

En el caso de disolucion y liquidacion de la sociedad, por cualesquiera de las causates que sefiala
el Cadigo de Comercio.

Sj para cumplir con el Contrato u orden de compra el Contratista viotare o desobedeciere las leyes,
reglamentos u ordenanzas de la Republica de El Salvador,
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h}  En estos casos, CEPA aplicara las sanciones y penalidades que correspondan, sin perjuicio de
interponer las sanciones e inhabilitaciones conforme a lo dispuesto en la Ley de Compras Publicas,
ademas de cualquier otra consecuencia legal que el incumplimiento genere.

10. EJECUCION DFL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA

El Contratista no podrd ceder, subarrendar, vender o traspasar a ningan titulo los derechos y
obligaciones que emanen del contrato u Orden de Compra, salvo previo consentimiento escrito de la
CEPA. Ningun subcontrato o traspaso de derecho, relevard al Contratista, ni a su fiador de las
responsabilidades adquiridas en la Orden de Compra y en las garantias.

La CEPA, no concedera ningln ajuste de precios durante el desarrollo del contrato u orden de compra,
que resultare de la adjudicacion del presente proceso de Subasta Inversa,

Sera responsabilidad del Contratista el cumplimiento de las Leyes Laborales y de Seguridad Social, para
quienes presten servicios subcontratados directamente por éste; ademds, sera el responsable de pagar
el impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y la Prestacion de Servicios (IVA) por dichos servicios.

Dentro de las causales de terminacion del contrato por parte de CEPA, se reserva el derecho de dar por
terminado el contrato de forma unilateral y anticipada a la finalizacion del plazo, sin responsabilidad
alguna para CEPA y sin necesidad de accion judicial, por las siguientes causales, sin limitarse a ello, se
encuentran:

» Los oferentes como entidades solicitantes, deberan apegarse de manera estricta a lo estipulado en
el Art. 25 de la Ley de Compras Pablicas en lo relacionado a impedimentos para contratar y ofertar.

¢ Por incumplimiento comprobado de la contratista o su personal de las disposiciones establecida
enla Ley de lgualdad, Equidad y Erradicacion de la Discriminacién contra las Mujeres, la Ley Especial
Integral para una Vida Libre de Violencia para las Mujeres, la Ley Especial de Inclusion de tas
Personas con Discapacidad, y cualquier otra normativa aplicable que tenga por objeto Ia
erradicacion de la violencia y el acoso.

+ Por cualquier acto u omisién que provoque, directa o indirectamente, dafio fisico, psicoldgico o
moral a su personal, personas usuarias o personal que preste servicios en las instalaciones de CEPA,
independientemente del nivel jurdrquico del agresor. Lo anterior, sin perjuicio de interponer las
sanciones e inhabilitaciones que establece la Ley de Compras Publicas

Asimismo, debera aplicarse to siguiente:

El ofertante debera considerar, que "En caso se comprobare por la Direccion General de Inspeccion de
Trabajo del Ministerio de Trabajo y Prevision Social, incumplimiento por parte del oferente a la normativa
que prohibe el trabajo infantil y de proteccidn a la persona adolescente trabajadora; se iniciara el
procedimiento que dispone el Capituto |l articuto 181 de la L.CP para determinar el cometimiento o no
dentro del presente procedimiento adquisitivo, o durante la ejecucion contractual segun el caso, de la
conducta que dispone el articulo 178 de la LCP. Se entendera por comprobado el incumplimiento por
la referida Direccion, si durante el tramite de re-inspeccion se determina que hubo subsanacion por
haber cometido una infraccion, o por el contrario se remitiere a procedimiento sancionatorio, y en este
ultimo caso debera finalizar el procedimiento para conocer la resolucion final.

11. PRORROGA DEL BIEN O SERVICIO
De acuerdo al articulo 159 de la Ley de Compras Pablicas, los contratos y érdenes de compra de
servicios de no consultoria, podran prorrogarse una sola vez, en su totalidad o segtin la necesidad,

por una sola vez y por un periodo igual o menor al pactado inicialmente, previo al vencimiento del
plazo contractual, siempre que sea justificada la necesidad, la prorroga serd aprobada por la
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12.

13.

autoridad respectiva que adjudicé el procedimiento del cual deriva el contrato u orden de compra
a prorrogar y con la aceptacion previa del contratista.

Aprobada la prorroga, cuando se trate de contratos bastarad con el acuerdo o resotucion mediante
la cual fue aprobada, sin ser necesario suscribir un documento de prérroga; en los casos de orden
de compra no serd necesario emitir una nueva orden para formalizar la prorroga, bastara con la
aprobacion de esta Ultima conforme io anterior. No podran prorrogarse contratos con
incumplimientos atribuibles al contratista,

MODIFICATIVAS DEL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA
12.1. MODIFICACION DE COMUN ACUERDO ENTRE LAS PARTES.

Fi contrato u ordenes de compra que resultare del presente proceso de Subasta Inversa, podra ser
modificado, de conformidad con lo establecido en el articulo 158 de ta LCP; en tal caso, la CEPA
emilira ta correspondiente resolucion modificativa.

12.2.MODIFICACION UNILATERAL.

Quedara convenido por ambas partes que cuando el interés publico lo hiciera necesario, sea por
nacesidades nuevas, causas imprevistas u otras circunstancias, la CEPA podra modificar de forma
unilateral el contrato u Orden de Compra que resulte del presente proceso de Subasta Inversa,
emitiendo al efecto la resolucion correspondiente, la que formard parte integrante del contrato u
Orden de Compra; siempre gue dichas modificaciones no contravengan los preceptos establecidos
en la LCP.

ADMINISTRADOR DEL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA

El nombramiento del Administrador de Contrato serd notificado al Contratista por la UCP, pudiendo
ser a través de la notificacion de adjudicacion y/o Orden de Compra. El Administrador sera el
responsable de verificar la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones contractuales, garantizara
que se cumplan los requisitos establecidos en el o los contratos u orden de compra, lo establecido
en el DSO vy lo indicado en la LCP, su reglamento y normativas aplicables; asi como de las
responsabilidades enunciadas en el Art. 162 de la LCP.

En caso de ser necesario, el Administrador de Contrato podra designar un supervisor para que se
encargue de coordinar y controlar la ejecucion entre el contratista y la supervision externa
contratada por CEPA.

El Administrador de Contrato u orden de compra, antes del cierre del expediente de ejecucion
contractual, debera evaluar el desempefio del contratista, en un plazo maximo de ocho dias habiles
después de haber emitido el acta de recepcidn total o definitiva, remitiendo copia a la UCP.

Fl o los Administradores de Contrato u orden de compra, para la elaboracion de las actas de
recepcion, deberd garantizar que sean emitidas conforme a los requisitos establecidos en el articulo
63 del Reglamento de la Ley de Compras Publicas.

En caso de otorgarse anticipo, et Administrador de Contrato u orden de compra, sera el responsable
de verificar y autorizar (si procede) la documentacion presentada por el contratista como: nota de
solicitud de anticipo y el su plan de inversion; debiendo cerciorarse que el porcentaje autorizado e
indicado en el DSO, contrato u orden de compra, como anticipo sea el otorgado, asimismo, debera
solicitar al contratista la presentacién en la UCP de la respectiva Garantia de Buena Inversion de
Anticipo, conforme a lo indicado en el numeral 15 literal D de la Seccion |l de este DSO.
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14. EVALUACION DE DESEMPENO

Et Administrador de Contrato, después de haber emitido el acta de recepcidn total o definitiva y
antes del cierre del expediente de ejecucidn contractual, debera elaborar la evaluacion de
desempeno del contratista en COMPRASAL completando todos los campos e informacion que
requiera el Sistema, la calificacion que efectlien los administradores deberd efectuarse en forma
objetiva y exclusivamente sobre los aspectos técnicos de las obligaciones, la DINAC supervisara lo
anterior, de acuerdo a lo indicado en el Art. 162, literal h) de la LCP; y numeral 17 del Instructivo para
el seguimiento a la ejecucion contractual {pag. 48).

15. REMISION DE DOCUMENTOS DEL ADMINISTRADOR DE CONTRATO U ORDEN DE COMPRA

El Administrador de Contrato u Orden de Compra, enviard obligatoriamente a la UCP, la siguiente
documentacion:
1. Copia de la Orden de Inicio
2. Copia de las Actas de Recepcion Parcial, Recepcion Provisional y Recepcion Definitiva u otras
que sean detalladas en el DSO.
3. Copia de comprobantes de pago de acuerdo a lo contratado y pago © amortizacion del anticipo
si fue otorgado, tales como crédito fiscal, factura de consumidor final y recibo simple.
4. Informe de vencimiento de garantias, ya sea para su devolucion o solicitud de prérroga del
plazo

Asimismo, debera enviar la documentacidn pertinente en ¢aso se gestione procesos sancionatorios at
contratista, otorgamiento o denegatoria de prorrogas y modificaciones, conforme a lo dispuesto en la
Ley de Compras Puablicas y el Instructivo para el Seguimiento a la Ejecucion Contractual, emitido por la
DINAC el 5 de febrero del 2025.

16. INFORMES DE AVANCE DE EJECUCION DEL CONTRATO.

El Administrador de Contrato u Orden de Compra, debera remitir a la UCP, los Informes mensuales del
avance de ejecucion del contrato, de conformidad al articulo 162 literal b) de la LCP e Instructivo para
el Seguimiento a la Ejecucion Contractuat Codigo: INS-2025-001 emitido por la DINAC, para lo cual
podra utitizar el formato N°12 de este DSO. podra utilizarse el formulario 13.

Lo anterior, no aplica para los procesos de tGinica entrega.
17. LUGAR DE NOTIFICACIONES

Toda correspondencia, comunicacion o asunto relacionado con la ejecucion y efectos del contrato u
orden de compra, se efectuara por escrito a las direcciones de las personas siguientes:

a}l Administrador de contrato u Orden de Compra por parte de CEPA, segun lo estipulado en el
contrato u orden de compra.

b) Al Contratista, segun lo indicado en el Formulario de ldentificacion del Ofertante, o en el
contrato u orden de compra.

La informacion de ambos se considerara oficial para efectos de notificaciones. Cualguier cambio de

direccion, teléfono o correo electrénico debera ser comunicado inmediatamente por escrito a la otra
parte.
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18. RECEPCION DEL BIEN O SERVICIO

El o los administradores de Contrato deberan identificar y documentar en las Actas Provisionales,
Parciales y Definitivas de manera ordenada, los lotes correspondientes a cada entrega e identificar sila
recepcién pertenece a la primera 0 segunda entrega, con el objeto de contar con la trazabilidad o
identificacion en el proceso de recepcidn de bienes o servicio.

Para la recepcion del suministro y trabajos objeto de este proceso, los plazos que se establezcan a
continuacion seran considerados de acuerdo al numeral 24 de la Seccién il de este Documento de
Solicitud de Oferta.

18.1. RECEPCION PARCIAL

La recepcion de este servicio se hara de forma mensual o parcial, previa coordinacion con el
Administrador de contrato u orden de compra.

£l Administrador de contrato levara el control en su expediente de los servicios brindados.

Se levantara el acta de recepcion, segun aplique, la gue debera ser firmada por el contratista y el
Administrador del contrato u orden de compra.

El Administrador del contrato u orden de compra deberd remitir copia del acta a la UCP.
18.2. PLAZOS PARA REVISIONES Y/O SUBSANACIONES

A partir de la fecha del Acta de la Recepcion Parcial, a requerimiento del Administrador de Orden
de Compra revisard el suministro y trabajos objeto de este proceso, y si fuese necesario hara las
observaciones correspondientes.

En el caso de gue el Administrador de Contrato comprobase defectos e irregularidades en el
suministro v trabajos realizados, éste procederd, a efectuar el reclamo al Contratista en forma
escrita y remitir copia del mismo a la UCP, debiendo el contratista subsanarlas en un plazo
determinado por el Administrador de Orden de Compra, siempre gue se encuentre dentro del plazo
contractual.

Si el contratista no subsanare los defectos e irregularidades comprobados en el plazo para la
entrega, éste se tendra por incumptido; pudiendo la CEPA corregir los defectos o irregularidades a
través de un tercero o por cualquier otra forma, cargando el costo de ello al contratista, el cual sera
deducido de cualquier suma que se le adeude o haciendo efectiva las garantias respectivas, sin
perjuicio de la caducidad del contrato con responsabilidad del contratista. Lo anterior no impedira
la imposicion de las multas correspondientes.

18.3. RECEPCION DEFINITIVA

Una vez levantada la ditima Acla de Recepcion Parcial y transcurridos el plazo determinado para la
revision, sin que se hayan comprobado defectos o irreqularidades en el suministro, o subsanados
que fueren estos por el contratista dentro del plazo establecido para tal efecto, se procedera a la
recepcion final del suministro o servicio u obra, mediante acta de recepcion definitiva.

El Administrador de Contrato debera remitir el acta original a la Gerencia Financiera para los

tramites de pago. Y copia del acta a la UCP, a mas tardar en tres (3} dias habiles, después de haber
sido emitida, de conformidad con el literal e) del articulo 162 de la LCP.
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19. RESOLUCION DE CONTROVERSIAS

Para resolver las diferencias o conflictos que surgieren durante la ejecucién del contrato u orden de
compra se observaran los procedimientos establecidos en el Capitulo VI, "Solucion de Controversias”,
articulo ciento sesenta y tres y siguientes de la LCP. Es decir, se llevara a cabo mediante arreglo directo
y cualguier controversia gue no hubiere podido ser resuelta en ta fase de arregto directo, sera sometida
a sede judicial.

20. MULTAS
En caso el contratista incurra en mora en et cumplimiento de sus obligaciones contractuales por causas
imputables al mismo, ta CEPA podra imponer el pago de una multa por cada dia de retraso o declarar la

caducidad del Contrato u Orden de Compra, segun la gravedad del incumplimiento, de conformidad
con el Art. 175 de la LCP.
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ANEXO 2 - DOCUMENTACION LEGAL DEL OFERTANTE

La docurmentacion legal stablecida a continuacidn y solvencias, en caso no se haya presentado en fisico
en su oferta, sera verificada a través de RUPES, de no encontrarse uno o mas documentos o que estos
contengan errores o se encuentren vencidos o exista omisiones u otro, se podra requerir la subsanacion
al ofertante.

Documentacion del ofertante:
aj Toda Persona Natural Nacionat debera presentar fotocopia simple de la documentacion siguiente:

v,

Documento Unico de ldentidad {DUI) vigente u homologado.

NIT, si no ha sido el BUI homotogado

Tarjeta de Registro de Contribuyente del Impuesto a la Transferencia de Bienes Mueblesy a la
Prestacion de Servicios {IVA). {si aplica)

La CEPA podré requerir las solvencias original © copia de las solvencias tributarias, municipal,
previsionales y de seguridad social, vigentes, impresas o electrénicas, las cuales deberan estar
vigentes a la fecha de presentacion de ofertas.

b) Toda Persona Juridica Nacional, debera presentar original o fotocopia simple, de la
documentamon siguiente:

vi.

vi
viii,

Formulario de Constitucion de Sociedad de Acciones Simplificadas {S.A.S), ademas de lo
establecido en los romanos iv, v, vii, viii, vix de este literal.

Testimonio de Escritura Publica de Constitucion de la Sociedad, debidamente inscrita en el
Registro de Comeicio del Centro Nacional de Registros {CNR}.

i, Testimonio de Escritura Pablica de Modificacion, Transformacion o Fusion de la Sociedad

inscrita en el mencionado Registro (si hubiere).

. Matricuta de Empresa y de Establecimiento vigente, o en su defecto, recibo de pago de la

misma, o constancia extendida por el CNR, de que la emision de la renovacion de la matricula
se encuentra en tramite, o primera vez, segln sea el caso.

Testimonio de la Escritura Pablica del Apoderado o del Representante Legal, debidamente
inscrito en et CNR u otro documento que acredite al representante legal, como tal, en caso
que la oferta sea suscrita por el apoderado.

Credencial donde se eligio la Junta Directiva, Administrador Unico Propietario/Suplente o
Representante Legal vigente, debidamente inscrita en el CNR. No se aceptaran credenciales
vencidas, con excepcion de aquellas que se encuentren dentro de los 6 meses de gracia que
otorga el Art, 265 del Cédigo de Comercio (Decreto Legisiativo N2 641 de fecha 26 de junio
de 2008, publicado en el Diario Oficial N2 120, Tomo 379 de fecha 27 de junio de 2008).

. NIT del oferente.

Tarjeta de Registro de Contribuyente del Impuesto a ta Transferencia de Bienes Mueblesy a la
Prestacion de Servicios {IVA).

ix. DUI vigente u homologado o Pasaporte o Carné de Residente del Representante Legal de la

Sociedad o Apoderado Legal, documentos que deben estar vigentes,

¢} Solvencias: La comprobacion y acreditacion para ofertar se realizard mediante una declaracion
Jurada conforme al Formulario F3. Sin perjuicio de lo anterior ta CEPA podra requerir copia u
originat de las Solvencias tributarias, municipal, previsionales y de seguridad social, impresas o
electrénicas, vigentes entre otros documentos de acreditacion, segun el articulo 99 de la LCP.

d) La Persona Natural Extranjera debe presentar:
Fotocopia simple, de Pasaporte o Carné de Residente vigente, legible y ampliade al 100%.

e) La Persona Juridica Extranjera, de acuerdo a lo que establece su pais de origen, debera presentar
legatizada la documentacion siguiente:

¢ Escritura de Constitucidn de la Sociedad.
e Escritura de Modificacién, Transformacion o Fusion de la Sociedad (si hubiese).
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+ Credencial del Representante Legal u otro documento que lo acredite como tal. Ademas,
debera presentar, fotocopia de Pasaporte vigente del Representante lLegal de la
Sociedad.

f) Los participantes podran presentarse en Unién de Personas (UDP), para lo cual deberan cumplir
to siguiente:
i.  Deberan estar legalmente constituidos como UDP. por lo que debera presentar Fotocopia
simple de testimonio de Escritura Publica de la UDP, para participar en el presente proceso
de compra.

ii.  Las personas que formen parte de la UDP, responderan solidariamente por todas las
consecuencias de su participacién en la Unién, con respecto al proceso de contratacion
y ejecucion de la presente licitacion.

i £l Ofertante que formase parte de una UDP, no podrd presentar otras ofertas en forma
mdividual o como integrante de otra Unidn o PCO, siempre que se tratare del mismo
objeto de contratacion.

iv. La UDP debera designar a una persona para gestionar y recibir instrucciones en nombre
de las empresas asociadas en todo lo relacionado a la ejecucion del contrato, incluyendo
el tramite de pagos.

v.  Cuando dos o mas personas naturales y/o juridicas decidan participar en Union de
Personas, cada una de ellas deberd reunir los requisitos exigidos en forma individual
establecidos en los literales del a, b, ¢, d y €} {segun el caso) asi como los indicados en el
numeral en la documentacion financiera.

vi.  Se exceptua de lo anterior o relacionado a la Declaracion Jurada, gue serd una sola,
otorgada por el representante de la UDP.

vii. La UDP deberd estar inscrita en RUPES,

gt Los participantes podran presentarse en Participacion Conjunta de Oferentes (PCO), para lo cual
deberan cumplir lo siguiente:

i.  Carta de intencion donde conste que, si la oferta resulte adjudicada, legalizaran la union
de personas.

ii.  Las personas que formen parte de la PCO, responderan solidariamente por todas las
consecuencias de su participacion en la union de personas, con respecto al proceso de
contratacion y ejecucion del presente proceso de compra.

ifi.  El Oferente que formase parte de una PCO, no podréa presentar otras ofertas en forma
individual o como integrante de otra Unidn, siempre que se tratare del mismo objeto de
contratacion.

iv.  Si llegase a resultar adjudicado, debera legalizar la union conjunta, con el objeto de
formalizar la contratacion como UDP, debiendo considerar lo establecido en el literal f de
este Anexo.

v.  Para la Participacion Conjunta de Oferentes (PCO), deberd cumplir lo establecido en el
articulo 93 de la LCP, y cada participante debers estar inscrito en RUPES,
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h)

Si el participante es una Sucursal de Empresa Extranjera, presentar la documentacion gue acredite
lo preceptuado en et Art, 358 del Cddigo de Comercio.
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ANEXQO 3 - DOCUMENTACION LEGAL PARA FORMALIZACION CONTRACTUAL

La documentacion legal para la formalizacion contractual {contrato u orden de compra) y solvencias,
se detalla a continuacion, en caso no se haya presentado en fisico en su oferta, se obtendra por medio
del RUPES y de no encontrarse uno o mas documentos o que estos se encuentren vencidos o se
observen, se podra requerir la subsanacion al adjudicado.

i. DOCUMENTACION LEGAL

a} Persona Natural Nacional, fotocopias simples, legibles de:
i.  Documento Unico de ldentidad {DUI} vigente u homologado
. NIT, si no ha sido el DUl homologado
iil. ~ Tarjeta de Registro de Contribuyente del Impuesto a la Transferencia de Bienes Mueblesy a la
Prestacion de Servicios (IVA),
iv.  Solvencias original o copias de: tributaria, municipal, previsionales y de sequridad social,
vigentes, impresas o electronicas.

b}  Persona Juridica Nacional, original o fotocopia simple legible, de la documentacién siguiente:

i.  Formulario de Constitucion de Sociedad de Acciones Simplificadas (S.A.S} debidamente
inscrito.

ii.  Testimonio de Escritura Publica de Constitucidn de ia Sociedad, debidamente inscrita en el
Registro de Comercio del Centro Nacional de Registros (CNR).

fii. Testimonio de Escritura Publica de Modificacién, Transformacion o Fusion de la Sociedad
inscrita en el mencionado Registro {si hubiere).

iv. Matricula de Empresa y de Establecimiento vigente, o en su defecto, recibo de pago de la
misma, o constancia extendida por el CNR, de que la emisién de ta renovacion de la matricula
se encuentra en tramite, o primera vez, segun sea el caso.

v.  Testimonio de la Escritura Publica del Apoderado o del Representante Legal, debidamente
inscrito en el CNR u otro documento que acredite al representante {egal, como tal, en caso
gue la oferta sea suscrita por el apoderado.

vi. Credencial donde se eligié la Junta Directiva, Administrador Unico Propietario/Suplente o
Representante Legal vigente, debidamente inscrita en el CNR. No se aceptaran credenciales
vencidas, con excepcion de aquellas que se encuentren dentro de los 6 meses de gracia que
otorga el Art. 265 del Codigo de Comercio (Decreto Legislativo N2 641 de fecha 26 de junio
de 2008, publicado en el Diario Oficial N 120, Tomo 379 de fecha 27 de junio de 2008).

vii. NIT del oferente.

viii. Tarjeta de Registro de Contribuyente del Impuesto a la Transferencia de Bienes Mueblesy a la
Prestacion de Servicios (IVA).

ix. DUl Pasaporte o Carné de Residente del Representante Legal de la Sociedad o Apoderado
Legal, documentos que deben estar vigentes.

x.  Originales o copias, de Solvencias: tributarias, municipal, previsionales y de seguridad social,
impresas o electrénicas.

c) La Persona Natural Extranjera, fotocopia simple del Pasaporte o Carné de Residente vigente,
legible,

d) La Persona Juridica Extranjera, de acuerdo a io que establece su pais de origen, deberé presentar
apostiliada la documentacion siguiente:
* Escritura de Constitucion de la Sociedad.
s  [Escritura de Modificacion, Transformacién o Fusion de la Sociedad (si hubiese).
* Credencial del Representante Legal u otro documento que o acredite como tal. Ademas,
debera presentar, fotocopia de Pasaporte vigente del Representante Legal de la
Sociedad.
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e)

f)

Sucursal de Empresa Extranjera, original o fotocopia simple legible, de la documentacion
establecida en el literal b) de este Anexo.

UNION DE PERSONAS:
En el caso que haya participado como PCO o UDP deberd presentar lo siguiente:

i. Fotocopia simple de testimonio de Escritura Publica de la UDP
i. Documentos indicados en los literales a), b), ¢} o d) de este Anexo, segun aplique.

2. SOLVENCIAS

Para la firma del contrato, el adjudicado si no se encuentran en RUPES las solvencias vigentes, debera
presentar, copia u original las siguientes solvencias impresas o electronicas, vigentes, segun lo
establecido en los articulos 24 y 99 de la LCP; 50 de su Reglamento y articulo 1316 del Codigo Civil,
si no son presentadas en fisico, se verificara :

1. Solvencia Tributaria;

2. Solvencias de Seguridad Social;

3. Solvencias de Seguridad Previsional.
En caso de no tener trabajadores a su cargo, debera presentar constancia de las instituciones
correspondientes, en la que se exprese que no tiene personal cotizante

4. Solvencia Municipal correspondiente al municipio del domicilio de la persona natural o
juridica, seguin Documento Unico de Identidad o Escritura Publica de Constitucion o Escritura
Publica de la ultima modificacion del pacto social.

Los adjudicados como UDP, deberan presentar las solvencias a nombre de la Unién de Personas.

PRORROGA PARA PRESENTACION DE DOCUMENTACION PARA LA FIRMA DE CONTRATO O
EMISION DE ORDEN DE COMPRA.

La CEPA podra otorgar prorroga para la presentacion de documentacion legal y solvencias en
supuestos de caso fortuito o fuerza mayor debidamente justificado, de conformidad con el articulo
129 de la LCP.

El procedimiento de prorroga se efectuara de la siguiente manera:

1. El adjudicado debera presentar a la Gerencia Legal de CEPA o a la Unidad de Compras Publicas
la solicitud de prorroga con la debida justificacion, por medio de nota o correo electrénico a la
direccion solicitudprorrogas.legal@cepa.gob.sv previo al vencimiento del plazo legal para firma
del contrato. Para tal efecto, debe detallar los dias habiles que solicita de prorroga para la
suscripcion del contrato y adjuntar los comprobantes que acrediten la justificacion sefialada.

2. La Gerencia Legal elaborara opinién en relaciéon con la solicitud presentada y la UCP emitira
respuesta y notificara al adjudicado, por medio de nota o correo electrénico acreditado en el
procedimiento de contratacion.

3. No se aceptaran solicitudes de proérroga fuera del plazo y horario establecido, que para tal efecto
se entenderan los comprendidos de lunes a viernes incluyendo ambos, en horarios de las ocho
a las dieciséis horas con cuarenta y cinco minutos; asimismo, se consideran los dias que se
concedan como habiles, por Decreto Legislativo o por acuerdo de Junta Directiva de la CEPA,
exceptuando los dias feriados y festivos establecidos en el Codigo de Trabajo y en los
reglamentos de la CEPA.

4, Cualquier consulta sobre el procedimiento de prérroga puede direccionarla al niumero: 2537-
1225.
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De acuerdo a lo anterior y con base al articulo 1551 detl Cdodigo Civil, el no presentar la
documentacion y solvencias indicadas en los numerales anteriores, generaria lo siguiente: "Fs nulo
todo acto o contrato a que falta alguno de los requisitos gue la ley prescribe para el valor del mismo

acto o contrato, segun su especie y la calidad o estado de las partes.-La nulidad puede ser absoluta
o relativa...”
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ANEXO 4 - POLITICA ANTISOBORNO-CEPA

En la Comision Ejecutiva Portuaria Autéonoma (CEPA) reafirmamos nuestro compromiso
institucional con el desarrollo de infraestructura y servicios logisticos de calidad en puertos,
aeropuertos y ferrocarriles, dentro de un marco de transparencia, integridad y cumplimiento legal.
Como entidad publica estratégica de El Salvador, comprendemos que prevenir el soborno no solo
es una obligacion legal, sino una condicion esencial para proteger el interés publico, la confianza
ciudadana y la sostenibilidad institucional.

En conformidad con la norma ISO 37001 declaramos la siguiente Politica Antisoborno, que aplica a
todas las personas que actian en nombre de CEPA, incluidos miembros de Junta Directiva,
Administracion Superior, empleados, contratistas, socios de negocio y partes interesadas:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g

Cero Tolerancia al Soborno: CEPA prohibe cualquier tipo de soborno, ya sea directo o
indirecto, financiero o no financiero, independientemente del valor, lugar o medio. No se
permitirda ofrecer, prometer, entregar, aceptar o solicitar ventajas indebidas bajo ninguna
circunstancia. Promovemos una cultura institucional de cero tolerancia, basada en integridad
y legalidad.

Cumplimiento Legal y Normativo: Nos comprometemos a cumplir con toda la legislacion
antisoborno aplicable, incluyendo leyes nacionales, internacionales y compromisos voluntarios,
asi como los requisitos contractuales y reglamentarios que rigen nuestras operaciones.

Cultura Organizacional: Reconocemos que una cultura organizacional, es el primer blindaje
frente al soborno. Promovemos una cultura de integridad y rechazo al soborno, contribuyendo
a una colectividad ética, transparente y responsable.

Relaciones con Socios de Negocio: CEPA establece relaciones con socios de negocio que
compartan principios de integridad y legalidad. Identificamos y gestionamos el nivel de
exposicion al soborno de cada socio, considerando su historial, tipo de relacion, contexto de
operacién y mecanismos de control. Las alianzas se evaltan con base en criterios de debida
diligencia, y se priorizan vinculos con entidades que demuestren compromiso de
anticorrupcion.

Gestion de Conflictos de Interés: CEPA promueve su identificacion temprana, declaracion
oportuna y tratamiento riguroso. Toda decision Institucional debe estar libre de influencias
personales, familiares, economicas o politicas que comprometan la objetividad, imparcialidad y
legalidad de los actos administrativos.

Canales de Denuncia: CEPA pone a disposicidén de sus empleados y publico en general los
canales Institucionales visibles, accesibles y seguros para la recepcion de denuncias sobre
actos que pueden ser constitutivos de soborno, cohecho, corrupcion, debilidad en el Sistema
de Gestidon Antisoborno o cualquier conducta antiética que vulnere la integridad publica. Los
canales oficiales habilitados son: el nimero de teléfono +503 2537-1460, el correo electréonico
denunciasoborno@cepa.gob.sv, enlace web www.cepa.gob.sv/denunciasoborno y otros
canales secundarios que defina el Organo de Gobierno de CEPA, los cuales permitiran presentar
reportes con identidad reservada o andnima, seguin lo decida el denunciante. CEPA garantiza el
trato confidencial de la informacion, la proteccién integral del denunciante bajo el principio
de buena fe y la prohibicion absoluta de represalias contra el informante, asi como, el
seguimiento oportuno y documentado de cada caso, conforme a los protocolos internos
establecidos por la Funcién Antisoborno.

Independencia de la Funcion Antisoborno: La Funcién Antisoborno sera el ente responsable
de coordinar, monitorear y supetrvisar la implementacion efectiva del Sistema de Gestion
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Antisoborno de CEPA. Esta funcién operara con plena independencia y autoridad suficiente, y
estara integrada por representantes de la Alta Direccion, garantizando un enfoque estratégico
y operativo en sus decisiones. Para asegurar la independencia y 1a capacidad de actuacion
directa, la Funcion Antisoborno incluye a un representante designado por la Junta Directiva,
en su calidad de Organo de Gobierno. Esta estructura fortalece el acceso inmediato ¥y sin
intermediarios al maximo nivel de gobernanza institucional, permitiendo la atencion agil y
confidencial de denuncias, asl como la comunicacion directa de hallazgos relevantes,
recomendaciones y situaciones criticas relacionadas con el soborno.

h}) Obligatoriedad y Consecuencias: Todo el personal de CEPA, socios de negocio y partes
interesadas estan obligados a cumplir esta politica, por lo que, su incumplimiento, podra
conllevar acciones disciplinarias, rescision de contrato y/o acciones legales, segun corresponda.

i} Revision y Mejora Continua: Revisamos y mejoramos de forma periédica la eficacia de nuestro

SGA, asegurando su adecuacion a los cambios legales, contextuales o Institucionales, v a los
resultados del analisis de riesgos, auditorias internas y revisiones de la Alta Direccion.

La Politica de Antisoborno de CEPA {SGA-PLA-PO-001) fue aprobada por la Junta Directiva (Organo
de Gobierno}, el 16 de mayo de 2025, mediante el Punto Vigesimogquinto del Acta 0097.
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